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Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

№
п/п Параметр Значение параметра/ состояние

1 2 3
1. Наименование органа, 

предоставляющего услугу
Администрация Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края

2. Номер услуги в федеральном реестре 2640100010000384985

3. Полное наименование услуги Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

4. Краткое наименование услуги Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
5. Административный регламент 

предоставления услуги
Постановление администрации Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края от 30 сентября 
2022 г. №829 «Об утверждении административного 
регламента предоставления администрацией 
Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на ввод в эксплуатацию объекта 
капитального строительства»

6. Перечень «подуслуг» 1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
2. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию

7. Способы оценки качества 
предоставления услуги

1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный 
опрос).
2. Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) (далее -  ЕПГУ)*
3. Региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) (далее -  РПГУ)’
4. Официальный сайт органа, предоставляющего 
услугу*.



Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

Срок предоставления в 
зависимости от условий

Основания 
отказа в 
приеме 

документов

Основания для отказа в 
предоставлении «подуслуги»

Основан
ия

приостан
овления
предоста
вления

«подуслу
ги»

Срок
приостано

вления
предостав

ления
«подуслуг

и»

Плата за предоставление «поду­
слуги»

Способ 
обращения за 
получением 
«подуслуги»

Способ
получения
результата

«подуслуги»При подаче 
заявления по 

месту
жительства 

(месту 
нахождения 

юр. лица)

При подаче 
заявления не 

по месту 
жительства 

(по месту 
обращения)

Наличие
платы

(государс
твенной
пошлин

ы)

Реквизиты
нормативн

ого
правового

акта,
являющего

ся
основание 
м для взи­

мания 
платы 

(государст 
венной 

пошлины)

КБК для 
взимания 

платы 
(государс­
твенной 
пошли­
ны), в 

том числе 
для МФЦ

i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 i i
1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

2. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
5 рабочих дней

(со дня
принятия
заявления о
предоставлени
и услуги и
документов,
подлежащих
представлению
заявителем)

нет 1. Отсутствие документов, 
необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги.
2. Несоответствие объекта 
капитального строительства 
требованиям к строительству, 
реконструкции объекта 
капитального строительства, 
установленным на дату выдачи 
представленного для получения 
разрешения на строительство 
градостроительного плана 
земельного участка, или в случае 
строительства, реконструкции, 
капитального ремонта 
линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории 
и проекта межевания территории

нет нет 1. Личное 
обращение в 
орган,
предоставляющий
услугу
2. Личное 
обращение в 
МФЦ
3. ЕПГУ*
4. РПГУ*
5. Почтовая связь

1. В органе, 
предоставляюще 
м услугу, на 
бумажном 
носителе
2. В МФЦ на 
бумажном 
носителе, 
полученном из 
органа,
предоставляюще 
го услугу
3. Направление 
электронного 
документа, 
подписанного 
электронной 
подписью, на 
адрес

* При наличии технической возможности
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(за исключением случаев, при 
которых для строительства, 
реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка 
документации по планировке 
территории), требованиям, 
установленным проектом 
планировки территории, в 
случае выдачи разрешения на 
ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения 
которого не требуется 
образование земельного участка.
3. Несоответствие объекта 
капитального строительства 
требованиям, установленным в 
разрешении на строительство, за 
исключением случаев изменения 
площади объекта капитального 
строительства или 
протяженности линейного 
объекта в соответствии с частью 
6.2 статьи 55 
Г радостроительного кодекса 
Российской Федерации.
4. Несоответствие параметров 
построенного,
реконструированного объекта 
капитального строительства 
проектной документации, за 
исключением случаев изменения 
площади объекта капитального 
строительства в соответствии с 
частью 6.2 статьи 55 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.
5. Несоответствие объекта 
капитального строительства 
разрешенному использованию 
земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и

электронной
почты.
4. Почтовая связь
5. Через личный 
кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в 
виде
электронного
документа,
подписанного
электроннойжподписью .

При наличии технической возможности

consultantplus://offline/ref=6920C17C1FEE50E43C3147E6D9E0619FE7C85B1B49F2C76F619F8B390FA7E4ED8B826FCC91A7726038FE25C7515921327F8501496418aEO2I
consultantplus://offline/ref=6920C17C1FEE50E43C3147E6D9E0619FE7C85B1B49F2C76F619F8B390FA7E4ED8B826FCC91A7726038FE25C7515921327F8501496418aEO2I
consultantplus://offline/ref=6920C17C1FEE50E43C3147E6D9E0619FE7C85B1B49F2C76F619F8B390FA7E4ED8B826FCC91A7726038FE25C7515921327F8501496418aEO2I
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иным законодательством 
Российской Федерации на дату 
выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, за 
исключением случаев, если 
указанные ограничения 
предусмотрены решением об 
установлении или изменении 
зоны с особыми условиями 
использования территории, 
принятым в установленных 
законодательством случаях, и 
строящийся, реконструируемый 
объект капитального 
строительства, в связи с 
размещением которого 
установлена или изменена зона с 
особыми условиями 
использования территории, не 
введен в эксплуатацию.
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Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

№
п/п

Категории лиц, 
имеющих право на 
получение «поду­

слуги»

Документ, подтвер­
ждающий правомочие 

заявителя
соответствующей катего­

рии на получение 
«подуслуги»

Установленные требования 
к документу, 

подтверждающему 
правомочие заявителя 

соответствующей категории 
на получение «подуслуги»

Наличие 
возможности 

подачи 
заявления на 
предоставлен 

ие
«подуслуги»
представител

ями
заявителя

Исчерпывающий 
перечень лиц, 

имеющих право на 
подачу заявления 

от имени 
заявителя

Наименование 
документа, 

подтверждающего 
право подачи 

заявления от имени 
заявителя

Установленные требования к 
документу, подтверждающему 

право подачи заявления от 
имени заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8
1. 1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
1 Физические лица, 

завершившие на 
принадлежащем им 
земельном участке 
строительство, 
реконструкцию 
объектов 
капитального 
строительства, 
линейных объектов

1. Документ,
удостоверяющий
личность:
1.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением муниципальной 
услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.

1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.

1.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 

изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и
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3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение 

подписывается руководителем 
подразделения, его 
выдавшего, с заверением 
печатью

1.3. Удостоверение 
личности (военный билет) 
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.4. Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, установленный 
федеральным законом или 
признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие

месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание
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которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью

1.6. Свидетельство о 
рассмотрении ходатайства 
о признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет

личность иностранного 
гражданина

1.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
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1.7. Вид на жительство в 
Российской Федерации

1.8. Свидетельство 
предоставлении 
временного убежища 
территории РФ

однозначно истолковать их 
содержание

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание________________

1.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

о

на
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1.9. Разрешение на 
временное проживание

2. Правоустанавливающие 
документы на земельный 
участок, право на который 
не зарегистрировано в 
Едином государственном 
реестре недвижимости:
2.1. Свидетельство о праве
собственности на землю 
(выданное земельным 
комитетом, 
исполнительным 
комитетом Совета
народных депутатов МО).
2.2. Государственный акт о
праве пожизненного
наследуемого владения 
земельным участком 
(праве постоянного
(бессрочного) пользования 
земельным участком) 
(выданный 
исполнительным 
комитетом Совета
народных депутатов).
2.3. Договор на передачу
земельного участка в 
постоянное (бессрочное) 
пользование (выданный 
исполнительным 
комитетом Совета
народных депутатов)._____

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание________________
1. Должны быть
действительными на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должны содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должны иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1.2. Доверенность

1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1. Должна быть действительной на
срок обращения за
предоставлением муниципальной 
услуги.
2. Не должна содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Должна содержать сведения о
доверителе (кто выдает), сведения о 
представителе (кому
предназначена доверенность), 
полномочия на совершение 
определенных действий, дату и 
место совершения доверенности 
(прописью), подпись доверителя.
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2.4. Свидетельство о
пожизненном наследуемом 
владении земельным 
участком (выданное
исполнительным 
комитетом Совета
народных депутатов),
2.5. Свидетельство о праве
бессрочного (постоянного) 
пользования землей
(выданное земельным 
комитетом,
исполнительным органом 
сельского (поселкового) 
Совета народных
депутатов).
2.6. Договор аренды
земельного участка
(выданный органом
местного самоуправления 
или заключенный между 
гражданами и (или)
юридическими лицами).
2.7. Договор купли-
продажи (выданный
органом местного
самоуправления или
заключенный между
гражданами и (или)
юридическими лицами).
2.8. Договор дарения
(заключенный между 
гражданами и (или)
юридическими лицами), 
договор о переуступке 
прав (заключенный между 
гражданами и (или)
юридическими лицами),
2.9. Решение суда________
3. Акт приемки объекта 
капитального
строительства в случае 
осуществления 
строительства,___________

1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
муниципальной слуги._______

2. Законные
представители:
2.1. Родители

2.1 .Документ,
удостоверяющий
личность:
2.1.1. Паспорт 
гражданина РФ

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за
предоставлением муниципальной 
слуги.
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реконструкции на 
основании договора 
строительного подряда

2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

4. Акт, подтверждающий 
соответствие параметров 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства проектной 
документации (в части 
соответствия проектной 
документации 
требованиям, указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 
Г радостроительного 
Кодекса Российской 
Федерации), в том числе 
требованиям 
энергетической 
эффективности и 
требованиям
оснащенности объекта 
капитального
строительства приборами 
учета используемых 
энергетических ресурсов

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

5. Акт о подключении 
(технологическом 
присоединении) 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства к сетям 
инженерно-технического 
обеспечения (в случае, 
если такое подключение

1. Должны быть 
действительными на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должны содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должны иметь 
повреждений, наличие

2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.

2.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

consultantplus://offline/ref=3BA95E8725D318D49B76263B0A897347E7A5A8BA9C980CD6BE9FC6810085F1F651A84462B5A18BC4967349DD75A21B7AF6614309B1882FD4K
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(технологическое 
присоединение) этого 
объекта предусмотрено 
проектной документацией)
6. Схема, отображающая 
расположение 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства, 
расположение сетей
инженерно-технического 
обеспечения в границах 
земельного участка и 
планировочную 
организацию земельного 
(за исключением случаев 
строительства, 
реконструкции линейного 
объекта)________________
7. Документ, 
подтверждающий 
заключение договора 
обязательного страхования 
гражданской
ответственности владельца 
опасного объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте в 
соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации об 
обязательном страховании 
гражданской
ответственности владельца 
опасного объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте
8. Технический план 
объекта капитального 
строительства_______

которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1. Должна быть
действительной на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должна содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1. Должен соответствовать 
требованиям действующего 
законодательства.

2.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

2.1.5. Удостоверение 
беженца

2.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании

1. Должен быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи,
фотографию владельца и его
подпись.
4. Не должно содержать подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и
других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за
предоставлением услуги.__________
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2. Документ должен быть 
заверен подписью и печатью 
кадастрового инженера, 
подготовившего такой план

9. Соглашение об 
установлении сервитута в 
отношении земельного 
участка в случае 
установления сервитута 
(при отсутствии сведений о 
регистрации сервитута в 
ЕГРН)

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

10. Договор или договоры, 
заключенные между 
застройщиком и иным 
лицом (иными лицами), в 
случае, если обязанность 
по финансированию 
строительства или 
реконструкции здания, 
сооружения возложена на 
иное лицо (иных лиц), и 
предусматривающие 
возникновение права 
собственности 
застройщика и (или) иного 
лица (иных лиц) на 
построенные, 
реконструированные 
здание, сооружение или на 
все расположенные в таких 
здании, сооружении 
помещения, машино­
места, а также документы,

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

беженцем на территории 
РФ по существу

2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.2. Свидетельство о 
государственной 
регистрации рождения, 
выданное компетентным

1. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
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подтверждающие 
исполнение застройщиком 
и иным лицом (иными 
лицами) обязательств по 
указанным договорам и 
содержащие согласие 
указанного лица
(указанных лиц) на 
осуществление 
государственной 
регистрации права
собственности указанного 
лица (указанных лиц) на 
указанные объекты (в 
соответствии с частью 38 
статьи 55
Г радостроительного 
кодекса Российской
Федерации
предоставляются в случае, 
предусмотренном пунктом 
2 части 36 статьи 55 
Градостроительного 
кодекса Российской
Федерации)

2.2. Опекун или 
попечитель

органом иностранного 
государства, и его 
нотариально 
удостоверенный 
перевод на русский язык 
(в случае регистрации 
рождения в
иностранном 
государстве)__________
2.2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность: Паспорт 
гражданина РФ

2.2.2. Временное
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

2. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
3. Должно содержать
нотариальный перевод на русский 
язык

1. Должен быть действительным на
срок обращения за
предоставлением муниципальной 
слуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная
нотариусом, представляется
заявителем с предъявлением 
подлинника.____________________
1. Выдается подразделениями 

управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
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2.2.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

2.2.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина___________
2.2.5. Удостоверение 
беженца

4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью
1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений,
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание_____________________
1. Должен быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений,
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_____________________
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6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.2.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.2.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.2.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
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Юридические лица (за
исключением
государственных
органов и их
территориальных
органов, органов
государственных
внебюджетных
фондов и их
территориальных
органов, органов
местного
самоуправления),
завершившие на
принадлежащем им
земельном участке
строительство,
реконструкцию
объектов
капитального
строительства,
линейных объектов

2. Правоустанавливающие 
документы на земельный 
участок, право на который 
не зарегистрировано в 
Едином государственном 
реестре недвижимости:
2.1. Свидетельство о праве
собственности на землю 
(выданное земельным 
комитетом, 
исполнительным 
комитетом Совета
народных депутатов МО).
2.2. Государственный акт о
праве пожизненного
наследуемого владения 
земельным участком 
(праве постоянного
(бессрочного) пользования 
земельным участком) 
(выданный 
исполнительным 
комитетом Совета
народных депутатов).
2.3. Договор на передачу
земельного участка в 
постоянное (бессрочное) 
пользование (выданный 
исполнительным 
комитетом Совета
народных депутатов).
2.4. Свидетельство о
пожизненном наследуемом 
владении земельным 
участком (выданное
исполнительным 
комитетом Совета
народных депутатов),
2.5. Свидетельство о праве
бессрочного (постоянного) 
пользования землей
(выданное земельным 
комитетом,
исполнительным органом

1. Должны быть
действительными на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должны содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должны иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя: 1.1.1. 
Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1. Должен быть действительным на
срок обращения за
предоставлением муниципальной 
услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная
нотариусом,
заявителем
подлинника.

представляется
предъявлением

2

с
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сельского (поселкового) 
Совета народных
депутатов).
2.6. Договор аренды
земельного участка
(выданный органом
местного самоуправления 
или заключенный между 
гражданами и (или)
юридическими лицами).
2.7. Договор купли-
продажи (выданный
органом местного
самоуправления или
заключенный между
гражданами и (или)
юридическими лицами).
2.8. Договор дарения
(заключенный между 
гражданами и (или)
юридическими лицами), 
договор о переуступке 
прав (заключенный между 
гражданами и (или)
юридическими лицами),
2.9. Решение суда________
3. Акт приемки объекта 1. Должен быть
капитального действительным на срок
строительства в случае обращения за
осуществления предоставлением
строительства, муниципальной слуги.
реконструкции на 2. Не должен содержать
основании договора подчисток, приписок,
строительного подряда зачеркнутых слов и других

исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

1.1.2. Временное
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
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4. Акт, подтверждающий 
соответствие параметров 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства проектной 
документации (в части 
соответствия проектной 
документации 
требованиям, указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 
Г радостроительного 
Кодекса Российской 
Федерации), в том числе 
требованиям 
энергетической 
эффективности и 
требованиям
оснащенности объекта 
капитального
строительства приборами 
учета используемых 
энергетических ресурсов

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

5. Акт о подключении 
(технологическом 
присоединении) 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства к сетям 
инженерно-технического 
обеспечения (в случае, 
если такое подключение 
(технологическое 
присоединение) этого 
объекта предусмотрено 
проектной документацией)

1. Должны быть 
действительными на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должны содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должны иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

6. Схема, отображающая 
расположение 
построенного, 
реконструированного

1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.

4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.

consultantplus://offline/ref=3BA95E8725D318D49B76263B0A897347E7A5A8BA9C980CD6BE9FC6810085F1F651A84462B5A18BC4967349DD75A21B7AF6614309B1882FD4K
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объекта капитального 
строительства, 
расположение сетей 
инженерно-технического 
обеспечения в границах 
земельного участка и 
планировочную 
организацию земельного 
(за исключением случаев 
строительства, 
реконструкции линейного 
объекта)

2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

7. Документ, 
подтверждающий 
заключение договора 
обязательного страхования 
гражданской
ответственности владельца 
опасного объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте в 
соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации об 
обязательном страховании 
гражданской
ответственности владельца 
опасного объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

8. Технический план 
объекта капитального 
строительства

1. Должен соответствовать 
требованиям действующего 
законодательства.
2. Документ должен быть 
заверен подписью и печатью 
кадастрового инженера, 
подготовившего такой план

2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет
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9. Соглашение об 
установлении сервитута в 
отношении земельного 
участка в случае 
установления сервитута 
(при отсутствии сведений о 
регистрации сервитута в 
ЕГРН

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

10. Договор или договоры, 
заключенные между 
застройщиком и иным 
лицом (иными лицами), в 
случае, если обязанность 
по финансированию 
строительства или 
реконструкции здания, 
сооружения возложена на 
иное лицо (иных лиц), и 
предусматривающие 
возникновение права 
собственности 
застройщика и (или) иного 
лица (иных лиц) на 
построенные, 
реконструированные 
здание, сооружение или на 
все расположенные в таких 
здании, сооружении 
помещения, машино­
места, а также документы, 
подтверждающие 
исполнение застройщиком 
и иным лицом (иными 
лицами) обязательств по

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

однозначно истолковать их 
содержание

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.2. Доверенность 1. Должна быть действительной на 
срок обращения за 
предоставлением муниципальной 
услуги.
2. Не должна содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Должна содержать сведения о 
доверителе (кто выдает), сведения о 
представителе (кому 
предназначена доверенность), 
полномочия на совершение 
определенных действий, дату и 
место совершения доверенности 
(прописью), подпись доверителя.
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указанным договорам и 
содержащие согласие 
указанного лица
(указанных лиц) на 
осуществление 
государственной 
регистрации права
собственности указанного 
лица (указанных лиц) на 
указанные объекты (в 
соответствии с частью 38 
статьи 55
Г радостроительного 
кодекса Российской
Федерации
предоставляются в случае, 
предусмотренном пунктом 
2 части 36 статьи 55 
Градостроительного 
кодекса Российской
Федерации)

2. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя без 
доверенности

2.1. Документ,
удостоверяющий 
личность лица,
действующего от имени 
заявителя без
доверенности: 2.1.1.
Паспорт гражданина 
Российской Федерации

2.1.2. Временное
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должен быть действительным на
срок обращения за
предоставлением муниципальной 
услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений,
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его
содержание.
4. Копия документа, не заверенная
нотариусом, представляется
заявителем с предъявлением 
подлинника.
1. Выдается подразделениями 

управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 

изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью
1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет
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2.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина___________
2.1.5. Удостоверение 
беженца

2.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

однозначно
содержание

истолковать

1. Должен быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью
1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений,
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_____________________

его
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2.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

2.2. Документ, 
подтверждающий право 
лица без доверенности 
действовать от имени 
заявителя: решение 
(приказ) о назначении 
или об избрании на 
должность

1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений,
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_____________________
1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений,
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_____________________
1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений,
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_____________________
1. Должен содержать подписи
должностного лица,
подготовившего документ, дату 
составления документа, печать 
организации (при наличии), 
выдавшей документ.
2. Должен быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет
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однозначно истолковать его 
содержание.

2. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

1. Физические лица, 
которым выдано 
разрешение на ввод 
объекта в 
эксплуатацию, в 
случае внесения в 
него изменений на 
основании сведений, 
содержащихся в 
техническом плане 
объекта капитального 
строительства, 
требующих внесения 
изменений в 
выданное разрешение 
на ввод объекта в 
эксплуатацию, в 
целях устранения 
причин
приостановления 
осуществления 
государственного 
кадастрового учета и 
(или)
государственной 
регистрации прав 
(отказом в 
осуществлении 
государственного 
кадастрового учета и 
(или)
государственной 
регистрации прав)

1. Документ,
удостоверяющий
личность:
1.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением муниципальной 
слуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.

1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта.

1.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
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2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение 

подписывается руководителем 
подразделения, его 
выдавшего, с заверением 
печатью

2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

1.3. Удостоверение 
личности (военный билет) 
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.4. Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, установленный 
федеральным законом или 
признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок,

1.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет
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личность иностранного 
гражданина

зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

однозначно истолковать его 
содержание

1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью

1.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

1.6. Свидетельство о 
рассмотрении ходатайства 
о признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
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1.7. Вид на жительство в 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.7. Вид на жительство 
в Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2. Правоустанавливающие 
документы на земельный 
участок, право на который 
не зарегистрировано в

1. Должны быть 
действительными на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.

1.2. Доверенность 1. Должна быть действительной на 
срок обращения за 
предоставлением муниципальной 
услуги.
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Едином государственном 
реестре недвижимости:
2.1. Свидетельство о праве 
собственности на землю 
(выданное земельным 
комитетом, 
исполнительным 
комитетом Совета 
народных депутатов МО).
2.2. Государственный акт о 
праве пожизненного 
наследуемого владения 
земельным участком 
(праве постоянного 
(бессрочного) пользования 
земельным участком) 
(выданный 
исполнительным 
комитетом Совета 
народных депутатов).
2.3. Договор на передачу 
земельного участка в 
постоянное (бессрочное) 
пользование (выданный 
исполнительным 
комитетом Совета 
народных депутатов).
2.4. Свидетельство о 
пожизненном наследуемом 
владении земельным 
участком (выданное 
исполнительным 
комитетом Совета 
народных депутатов),
2.5. Свидетельство о праве 
бессрочного (постоянного) 
пользования землей 
(выданное земельным 
комитетом,
исполнительным органом 
сельского (поселкового) 
Совета народных 
депутатов).

2. Не должны содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должны иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2. Не должна содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Должна содержать сведения о 
доверителе (кто выдает), сведения о 
представителе (кому 
предназначена доверенность), 
полномочия на совершение 
определенных действий, дату и 
место совершения доверенности 
(прописью), подпись доверителя.



30

2.6. Договор аренды 
земельного участка 
(выданный органом 
местного самоуправления 
или заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
2.7. Договор купли- 
продажи (выданный 
органом местного 
самоуправления или 
заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
2.8. Договор дарения 
(заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами), 
договор о переуступке 
прав (заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами),
2.9. Решение суда
3. Акт приемки объекта 
капитального
строительства в случае 
осуществления 
строительства, 
реконструкции на 
основании договора 
строительного подряда

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

2. Законные 
представители: 
2.1. Родители

2.1 .Документ,
удостоверяющий
личность:
2.1.1. Паспорт 
гражданина РФ

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением муниципальной 
слуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.

4. Акт, подтверждающий 
соответствие параметров 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства проектной

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.

2.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
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документации (в части 
соответствия проектной 
документации 
требованиям, указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 
Г радостроительного 
Кодекса Российской 
Федерации), в том числе 
требованиям 
энергетической 
эффективности и 
требованиям
оснащенности объекта 
капитального
строительства приборами 
учета используемых 
энергетических ресурсов

2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

5. Акт о подключении 
(технологическом 
присоединении) 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства к сетям 
инженерно-технического 
обеспечения (в случае, 
если такое подключение 
(технологическое 
присоединение) этого 
объекта предусмотрено 
проектной документацией)

1. Должны быть 
действительными на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должны содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должны иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

6. Схема, отображающая 
расположение 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства, 
расположение сетей 
инженерно-технического 
обеспечения в границах 
земельного участка и 
планировочную 
организацию земельного 
(за исключением случаев

1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

consultantplus://offline/ref=3BA95E8725D318D49B76263B0A897347E7A5A8BA9C980CD6BE9FC6810085F1F651A84462B5A18BC4967349DD75A21B7AF6614309B1882FD4K
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строительства, 
реконструкции линейного 
объекта)

личность иностранного 
гражданина

7. Документ, 
подтверждающий 
заключение договора 
обязательного страхования 
гражданской
ответственности владельца 
опасного объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте в 
соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации об 
обязательном страховании 
гражданской
ответственности владельца 
опасного объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

8. Технический план 
объекта капитального 
строительства

1. Должен соответствовать 
требованиям действующего 
законодательства.
2. Документ должен быть 
заверен подписью и печатью 
кадастрового инженера, 
подготовившего такой план

2.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

9. Соглашение об 
установлении сервитута в 
отношении земельного 
участка в случае 
установления сервитута 
(при отсутствии сведений о 
регистрации сервитута в 
ЕГРН)

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет

2.1.7. Вид на жительство 
в Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
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однозначно истолковать их 
содержание

2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.2. Свидетельство о 
государственной 
регистрации рождения, 
выданное
компетентным органом 
иностранного 
государства, и его 
нотариально 
удостоверенный 
перевод на русский язык 
(в случае регистрации 
рождения в 
иностранном 
государстве)

1. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
2. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
3. Должно содержать 
нотариальный перевод на русский 
язык

2.2. Опекун или 
попечитель

2.2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность: Паспорт 
гражданина РФ

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением муниципальной 
слуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
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3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.

2.2.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.2.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2.2.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
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федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2.2.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.2.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.2.7. Вид на жительство 
в Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
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3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.2.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.2.9. Разрешение на 
временной проживание

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2 Юридические лица 
(за исключением 
государственных 
органов и их 
территориальных 
органов, органов 
государственных 
внебюджетных 
фондов и их 
территориальных 
органов, органов 
местного
самоуправления),, 
которым выдано 
разрешение на ввод 
объекта в 
эксплуатацию, в 
случае внесения в 
него изменений на 
основании сведений,

2. Правоустанавливающие 
документы на земельный 
участок, право на который 
не зарегистрировано в 
Едином государственном 
реестре недвижимости:
2.1. Свидетельство о праве 
собственности на землю 
(выданное земельным 
комитетом, 
исполнительным 
комитетом Совета 
народных депутатов МО).
2.2. Государственный акт о 
праве пожизненного 
наследуемого владения 
земельным участком 
(праве постоянного 
(бессрочного) пользования 
земельным участком)

1. Должны быть 
действительными на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должны содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должны иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя: 1.1.1. 
Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением муниципальной 
услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.
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содержащихся в 
техническом плане 
объекта капитального 
строительства, 
требующих внесения 
изменений в 
выданное разрешение 
на ввод объекта в 
эксплуатацию, в 
целях устранения 
причин
приостановления 
осуществления 
государственного 
кадастрового учета и 
(или)
государственной 
регистрации прав 
(отказом в 
осуществлении 
государственного 
кадастрового учета и 
(или)
государственной 
регистрации прав)

(выданный 
исполнительным 
комитетом Совета 
народных депутатов).
2.3. Договор на передачу 
земельного участка в 
постоянное (бессрочное) 
пользование (выданный 
исполнительным 
комитетом Совета 
народных депутатов).
2.4. Свидетельство о 
пожизненном наследуемом 
владении земельным 
участком (выданное 
исполнительным 
комитетом Совета 
народных депутатов),
2.5. Свидетельство о праве 
бессрочного (постоянного) 
пользования землей 
(выданное земельным 
комитетом,
исполнительным органом 
сельского (поселкового) 
Совета народных 
депутатов).
2.6. Договор аренды 
земельного участка 
(выданный органом 
местного самоуправления 
или заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
2.7. Договор купли- 
продажи (выданный 
органом местного 
самоуправления или 
заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
2.8. Договор дарения 
(заключенный между 
гражданами и (или)
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юридическими лицами), 
договор о переуступке 
прав (заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами), 
2.9. Решение суда
3. Акт приемки объекта 
капитального 
строительства в случае 
осуществления 
строительства, 
реконструкции на 
основании договора 
строительного подряда

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

1.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

4. Акт, подтверждающий 
соответствие параметров 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства проектной 
документации (в части 
соответствия проектной 
документации 
требованиям, указанным в 
пункте 1 части 5 статьи 49 
Г радостроительного 
Кодекса Российской 
Федерации), в том числе 
требованиям 
энергетической 
эффективности и

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

consultantplus://offline/ref=3BA95E8725D318D49B76263B0A897347E7A5A8BA9C980CD6BE9FC6810085F1F651A84462B5A18BC4967349DD75A21B7AF6614309B1882FD4K
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требованиям
оснащенности объекта 
капитального
строительства приборами 
учета используемых 
энергетических ресурсов
5. Акт о подключении 
(технологическом 
присоединении) 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства к сетям 
инженерно-технического 
обеспечения (в случае, 
если такое подключение 
(технологическое 
присоединение) этого 
объекта предусмотрено 
проектной документацией)

1. Должны быть 
действительными на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должны содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должны иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

6. Схема, отображающая 
расположение 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства, 
расположение сетей 
инженерно-технического 
обеспечения в границах 
земельного участка и 
планировочную 
организацию земельного 
(за исключением случаев 
строительства, 
реконструкции линейного 
объекта)

1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

7. Документ, 
подтверждающий 
заключение договора 
обязательного страхования 
гражданской
ответственности владельца

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок,

1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
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опасного объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте в 
соответствии с 
законодательством 
Российской Федерации об 
обязательном страховании 
гражданской
ответственности владельца 
опасного объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте

зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

8. Технический план 
объекта капитального 
строительства

1. Должен соответствовать 
требованиям действующего 
законодательства.
2. Документ должен быть 
заверен подписью и печатью 
кадастрового инженера, 
подготовившего такой план

1.1.7. Вид на жительство 
в Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

9. Соглашение об 
установлении сервитута в 
отношении земельного 
участка в случае 
установления сервитута 
(при отсутствии сведений о 
регистрации сервитута в 
ЕГРН

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
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3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя без 
доверенности

2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя без 
доверенности:
2.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением муниципальной 
услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.

2.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 

изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
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военнослужащего 
Российской Федерации

2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
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территории РФ по 
существу

2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.7. Вид на жительство 
в Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

№
п/п

Категория
документа

Наименование 
документов, которые 

представляет заявитель 
для получения 

«подуслуги»

Количество необходимых 
экземпляров документа с 

указанием подлинник 
/копия

Документ, 
предоставляемый 

по условию

Установленные требования к 
документу

Форма
(шаблон)

документа

Образец
документа/
заполнения
документа

1 2 3 4 5 6 7 8

1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
1. Заявление о 

предоставлении 
муниципальной 
услуги

Заявление о выдаче 
разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка заявления на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование в дело.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Сверка информации, указанной в 
заявлении с представленными 
документами, формирование в дело.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) заявления.

Нет 1. В документе должно содержаться:
1) для физических лиц: фамилия, имя, 
отчество, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (серия, 
номер, кем и когда выдан), место 
жительства, номер телефона; для 
представителя физического лица 
указываются: фамилия, имя, отчество 
представителя, реквизиты 
доверенности;
2) для юридических лиц: 
наименование, организационно­
правовая форма, адрес места 
нахождения, номер телефона, фамилия, 
имя, отчество лица, уполномоченного 
представлять интересы юридического 
лица, с указанием реквизитов 
документа, удостоверяющего эти 
правомочия и прилагаемого к 
заявлению;
3) адрес вводимого в эксплуатацию 
объекта;
4) наименование вводимого в 
эксплуатацию объекта;
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных 
повреждений, наличие которых

Приложение
1

Приложени 
е 4
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допускает многозначность 
истолкования содержания.

2 Документ, 
удостоверяющий 
личность 
(Предоставляется 
только один из 
документов п. 2)

2.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник или 
нотариально заверенная копия.

Действия:

- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Сверка копии с подлинником и 
возврат подлинника заявителю (в 
случае предоставления нотариально 
незаверенной копии документа).
4. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
5. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя (страницы, 
содержащие сведения о личности 
владельца паспорта, о регистрации по 
месту жительства и снятии с 
регистрационного учета), возвращает 
заявителю подлинник документа.

Предоставляется 
гражданами РФ

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.

2.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 2П)

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:

Предоставляется в
случае утраты или
переоформления
паспорта
гражданина
Российской
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию гражданина в 
случае утраты или переоформления 
паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется 
на перфокарточной бумаге.
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1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине выдачи, а 
также сроке действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.3. Удостоверение 
личности (военный билет) 
военнослужащего 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

Может быть
представлено для
удостоверения
личности
военнослужащего
РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание



47

2.4. Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, установленный 
федеральным законом или 
признаваемый в 
соответствии с 
международным договором 
в качестве документа, 
удостоверяющего личность 
иностранного гражданина

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

Предоставляется для
удостоверения
личности
иностранного
гражданина

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться нотариальный 
перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание

2.5. Удостоверение беженца 1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.

Предоставляется для
удостоверения
личности лиц (не
граждан Российской
Федерации),
признанных
беженцами

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью
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2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

2.6. Свидетельство о 
рассмотрении ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по существу

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц, 
ходатайствующих о 
признании беженцем 
на территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание

2.7. Вид на жительство в 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, если 
они постоянно 
проживают на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
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4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

2.8. Свидетельство о 
предоставлении временного 
убежища на территории РФ

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лица, 
получившего 
временное убежище 
на территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание

2.9. Разрешение на 
временное проживание

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
временно
проживающих на 
территории 
Российской 
Федерации и не 
имеющих

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
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3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

документа,
удостоверяющего
личность

3 Документ,
подтверждающий
полномочия
представителя

3.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Копия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия удостоверяется 
специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Приобщение к делу копии, в 
которой содержится следующая 
информация: номер документа (при 
наличии), кем, когда выдан, фамилия, 
имя, отчество представителя.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.

Представляется при
обращении
уполномоченного
представителя
заявителя

1. Должна быть действительной на срок 
обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Должна содержать сведения о 
доверителе (кто выдает), сведения о 
представителе (кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных действий, 
дату и место совершения доверенности 
(прописью), подпись доверителя.
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2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.2. Свидетельство о 
государственной 
регистрации рождения, 
выданное компетентным 
органом иностранного 
государства, и его 
нотариально
удостоверенный перевод на 
русский язык (в случае 
регистрации рождения в 
иностранном государстве)

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Копия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем (в случае 
непредставления копия 
изготавливается специалистом 
органа, предоставляющего услугу, 
или МФЦ), копия удостоверяется 
специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Представляется при 
обращении 
родителей 
несовершеннолетни 
х детей

1. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
2. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
3. Должно содержать нотариальный 
перевод на русский язык

3.3. Документ, 
подтверждающий право 
лица без доверенности 
действовать от имени 
заявителя: решение (приказ) 
о назначении или об 
избрании физического лица 
на должность

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:

Представляется при 
обращении лица, 
обладающего 
правом действовать 
от имени заявителя 
без доверенности.

1. Должно содержать подписи 
должностного лица, подготовившего 
документ, дату составления документа, 
печать организации (при наличии), 
выдавшей документ.
2. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
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1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование в дело.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

4 Правоустанавливаю 
щие документы на 
земельный участок, 
право на который не 
зарегистрировано в 
Едином
государственном
реестре
недвижимости (при 
наличии)

Документы на земельный 
участок, право на который 
не зарегистрировано в 
Едином государственном 
реестре недвижимости:
4.1. Свидетельство о праве 
собственности на землю 
(выданное земельным 
комитетом,
исполнительным комитетом 
Совета народных депутатов 
МО).
4.2. Государственный акт о 
праве пожизненного 
наследуемого владения 
земельным участком (праве 
постоянного (бессрочного) 
пользования земельным 
участком) (выданный 
исполнительным комитетом 
Совета народных 
депутатов).
4.3. Договор на передачу 
земельного участка в 
постоянное (бессрочное) 
пользование (выданный 
исполнительным комитетом

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Копия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия удостоверяется 
специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию)

Если право на 
земельный участок 
не зарегистрировано 
в Едином 
государственном 
реестре 
недвижимости

1. Текст документа написан 
разборчиво.
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных 
повреждений, наличие которых 
допускает многозначность 
истолкования содержания.
5. Не истек срок действия 
представленных документов.
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Совета народных 
депутатов).
4.4. Свидетельство о 
пожизненном наследуемом 
владении земельным 
участком (выданное 
исполнительным комитетом 
Совета народных 
депутатов),
4.5. Свидетельство о праве 
бессрочного (постоянного) 
пользования землей 
(выданное земельным 
комитетом,
исполнительным органом 
сельского (поселкового) 
Совета народных 
депутатов).
4.6. Договор аренды 
земельного участка 
(выданный органом 
местного самоуправления 
или заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
4.7. Договор купли-продажи 
(выданный органом 
местного самоуправления 
или заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
4.8. Договор дарения 
(заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
4.9. Договор о переуступке 
прав (заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
4.10. Договор мены 
(заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
4.11. Решение суда

документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.



54

5. Акт приемки объекта Акт приемки объекта 1 экземпляр, подлинник В случае 1. Должен быть действительным на - -
капитального капитального строительства осуществления срок обращения за предоставлением
строительства Действия: строительства, услуги.

- при отсутствии электронного реконструкции на 2. Не должен содержать подчисток,
взаимодействия между МФЦ и основании договора приписок, зачеркнутых слов и других
органом, предоставляющим услугу: строительного исправлений.
1. Проверка документа на подряда 3. Не должен иметь повреждений,
соответствие установленным наличие которых не позволяет
требованиям. однозначно истолковать их содержание
2. Формирование в дело. 4. Не истек срок действия
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям, формирование в дело.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа.

представленных документов.
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6. Акт, Акт, подтверждающий 1 экземпляр, подлинник Нет 1. Должен быть действительным на -
подтверждающий соответствие параметров срок обращения за предоставлением
соответствие построенного, Действия: услуги.
параметров реконструированного - при отсутствии электронного 2. Не должен содержать подчисток,
построенного, объекта капитального взаимодействия между МФЦ и приписок, зачеркнутых слов и других
реконструированног строительства проектной органом, предоставляющим услугу: исправлений.
о объекта документации (в части 1. Проверка документа на 3. Не должен иметь повреждений,
капитального соответствия проектной соответствие установленным наличие которых не позволяет
строительства документации требованиям, требованиям. однозначно истолковать их содержание
проектной указанным в пункте 1 части 2. Формирование в дело. 4. Не истек срок действия
документации (в 5 статьи 49 - при наличии электронного представленных документов.
части соответствия Градостроительного взаимодействия между МФЦ и 5. Документ подписывается лицом,
проектной Кодекса Российской органом, предоставляющим услугу: осуществляющим строительство
документации Федерации), в том числе 1. Проверка документа на (лицом, осуществляющим
требованиям, требованиям соответствие установленным строительство, и застройщиком или
указанным в пункте энергетической требованиям, формирование в дело. техническим заказчиком в случае
1 части 5 статьи 49 эффективности и осуществления строительства,
Градостроительного требованиям оснащенности реконструкции на основании договора
Кодекса Российской объекта капитального строительного подряда, а также лицом,
Федерации), в том строительства приборами осуществляющим строительный
числе требованиям учета используемых контроль, в случае осуществления
энергетической энергетических ресурсов строительного контроля на основании
эффективности и 
требованиям

договора)

оснащенности
объекта
капитального
строительства
приборами учета
используемых
энергетических
ресурсов
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consultantplus://offline/ref=16403DEE65B5435147137B8A6183D007A108C9F62352F6147CFBCE8AE55B915D48BFDAC8A354BFE9E1B1BBA8270F2268AB5A46D271A3P8X3K
consultantplus://offline/ref=16403DEE65B5435147137B8A6183D007A108C9F62352F6147CFBCE8AE55B915D48BFDAC8A354BFE9E1B1BBA8270F2268AB5A46D271A3P8X3K
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7. Акт о подключении 
(технологическом 
присоединении) 
построенного, 
реконструированног 
о объекта 
капитального 
строительства к 
сетям инженерно­
технического 
обеспечения

Акт о подключении
(технологическом
присоединении)
построенного,
реконструированного
объекта капитального
строительства к сетям
инженерно-технического
обеспечения

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Копия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия удостоверяется 
специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Предоставляется в
случае, если такое
подключение
(технологическое
присоединение)
этого объекта
предусмотрено
проектной
документацией);

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
4. Не истек срок действия 
представленных документов.
5. Документ подписывается 
застройщиком и гарантирующим 
поставщиком электрической энергии

8. Схема,
отображающая 
расположение 
построенного, 
реконструированног 
о объекта 
капитального 
строительства, 
расположение сетей 
инженерно­
технического 
обеспечения в 
границах земельного 
участка и

Схема, отображающая 
расположение 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства, 
расположение сетей 
инженерно-технического 
обеспечения в границах 
земельного участка и 
планировочную 
организацию земельного

1 экземпляр, подлинник 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование в дело.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:

За исключением 
случаев 
строительства, 
реконструкции 
линейного объекта

1. Должен быть действительной на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
4. Не истек срок действия 
представленных документов.
5. Документ подписывается лицом, 
осуществляющим строительство 
(лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или
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планировочную 
организацию 
земельного участка

1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям, формирование в дело.

техническим заказчиком в случае 
осуществления строительства, 
реконструкции на основании договора 
строительного подряда)

9. Документ, 
подтверждающий 
заключение 
договора 
обязательного 
страхования 
гражданской 
ответственности 
владельца опасного 
объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте в 
соответствии с 
законодательством 
Российской 
Федерации об 
обязательном 
страховании 
гражданской 
ответственности 
владельца опасного 
объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте

Полис страхования 
гражданской 
ответственности опасных 
объектов

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Копия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия удостоверяется 
специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

нет 1. Должен быть действительной на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
4. Не истек срок действия 
представленных документов.

10. Технический план 
объекта 
капитального 
строительства

Технический план объекта 
капитального 
строительства, 
подготовленный в форме 
электронного документа и 
заверенного усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
кадастрового инженера (на 
электронном носителе)

В форме электронного документа, 
заверенного усиленной 
квалифицированной электронной 
подписью кадастрового инженера (на 
электронном носителе)

нет 1. Должен соответствовать 
требованиям действующего 
законодательства.
2. Документ должен быть заверен 
подписью и печатью кадастрового 
инженера, подготовившего такой план
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11. Соглашение об 
установлении 
сервитута в 
отношении 
земельного участка

Соглашение об 
установлении сервитута в 
отношении земельного 
участка

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Копия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия удостоверяется 
специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Приобщение к делу копии, в 
которой содержится следующая 
информация: номер документа (при 
наличии), сведения о земельном 
участке (части земельного участка), в 
отношении которого установлен 
сервитут, подписи.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

В случае 
установления 
сервитута (при 
отсутствии сведений 
о регистрации 
сервитута в ЕГРН)

1. Текст документа написан 
разборчиво.
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных 
повреждений, наличие которых 
допускает многозначность 
истолкования содержания.
5. Не истек срок действия 
представленных документов.

12. Договор или 
договоры,
заключенные между 
застройщиком и 
иным лицом (иными 
лицами), в случае, 
если обязанность по 
финансированию

Договор или договоры, 
заключенные между 
застройщиком и иным 
лицом (иными лицами), в 
случае, если обязанность по 
финансированию 
строительства или 
реконструкции здания,

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:

В соответствии с 
частью 38 статьи 55 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации 
предоставляются в 
случае,
предусмотренном

1 . Текст документа написан 
разборчиво.
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных 
повреждений, наличие которых
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строительства или 
реконструкции 
здания, сооружения 
возложена на иное 
лицо (иных лиц), а 
также документы, 
подтверждающие 
исполнение 
застройщиком и 
иным лицом (иными 
лицами)
обязательств по 
указанным 
договорам и 
содержащие 
согласие указанного 
лица (указанных 
лиц) на 
осуществление 
государственной 
регистрации права 
собственности 
указанного лица 
(указанных лиц) на 
указанные объекты

сооружения возложена на 
иное лицо (иных лиц), и 
предусматривающие 
возникновение права 
собственности застройщика 
и (или) иного лица (иных 
лиц) на построенные, 
реконструированные 
здание, сооружение или на 
все расположенные в таких 
здании, сооружении 
помещения, машино-места, 
а также документы, 
подтверждающие 
исполнение застройщиком и 
иным лицом (иными 
лицами) обязательств по 
указанным договорам и 
содержащие согласие 
указанного лица (указанных 
лиц) на осуществление 
государственной 
регистрации права 
собственности указанного 
лица (указанных лиц) на 
указанные объекты (в 
соответствии с частью 38 
статьи 55 
Г радостроительного 
кодекса Российской 
Федерации
предоставляются в случае, 
предусмотренном пунктом 2 
части 36 статьи 55 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации)

1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Копия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия удостоверяется 
специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Приобщение к делу копии, в 
которой содержится следующая 
информация: номер документа (при 
наличии), сведения о земельном 
участке (части земельного участка), в 
отношении которого установлен 
сервитут, подписи.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

пунктом 2 части 36 
статьи 55 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации (если 
строительство, 
реконструкция 
здания, сооружения 
осуществлялись с 
привлечением 
средств иных лиц).
В этом случае в 
заявлении
подтверждается, что 
строительство, 
реконструкция 
здания, сооружения 
осуществлялись 
исключительно с 
привлечением 
средств застройщика 
и иного лица (иных 
лиц)

допускает многозначность 
истолкования содержания.
5. Не истек срок действия 
представленных документов.

2. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
Заявление о 
предоставлении 
муниципальной 
услуги

Заявление о внесение 
изменений в разрешение на 
ввод объекта в 
эксплуатацию

1 экземпляр, подлинник. 

Действия:

Нет 1. В документе должно содержаться:
1) для физических лиц: фамилия, имя, 
отчество, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (серия, 
номер, кем и когда выдан), место

Приложение
2

Приложени 
е 5
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- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка заявления на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование в дело.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Сверка информации, указанной в 
заявлении с представленными 
документами, формирование в дело.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) заявления.

жительства, номер телефона; для 
представителя физического лица 
указываются: фамилия, имя, отчество 
представителя, реквизиты 
доверенности;
2) для юридических лиц: 
наименование, организационно­
правовая форма, адрес места 
нахождения, номер телефона, фамилия, 
имя, отчество лица, уполномоченного 
представлять интересы юридического 
лица, с указанием реквизитов 
документа, удостоверяющего эти 
правомочия и прилагаемого к 
заявлению;
3) адрес вводимого в эксплуатацию 
объекта;
4) наименование вводимого в 
эксплуатацию объекта;
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных 
повреждений, наличие которых 
допускает многозначность 
истолкования содержания.

2 Документ, 
удостоверяющий 
личность 
(Предоставляется 
только один из 
документов п. 2)

2.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник или 
нотариально заверенная копия.

Действия:

- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Сверка копии с подлинником и 
возврат подлинника заявителю (в 
случае предоставления нотариально 
незаверенной копии документа).

Предоставляется 
гражданами РФ

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.
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4. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
5. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя (страницы, 
содержащие сведения о личности 
владельца паспорта, о регистрации по 
месту жительства и снятии с 
регистрационного учета), возвращает 
заявителю подлинник документа.

2.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 2П)

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

Предоставляется в
случае утраты или
переоформления
паспорта
гражданина
Российской
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию гражданина в 
случае утраты или переоформления 
паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется 
на перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине выдачи, а 
также сроке действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью
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2.3. Удостоверение 
личности (военный билет) 
военнослужащего 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

Может быть
представлено для
удостоверения
личности
военнослужащего
РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание

2.4. Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, установленный 
федеральным законом или 
признаваемый в 
соответствии с 
международным договором 
в качестве документа, 
удостоверяющего личность 
иностранного гражданина

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.

Предоставляется для
удостоверения
личности
иностранного
гражданина

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться нотариальный 
перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание



63

2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

2.5. Удостоверение беженца 1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

Предоставляется для
удостоверения
личности лиц (не
граждан Российской
Федерации),
признанных
беженцами

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.6. Свидетельство о 
рассмотрении ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по существу

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц, 
ходатайствующих о 
признании беженцем 
на территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
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- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

2.7. Вид на жительство в 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, если 
они постоянно 
проживают на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание

2.8. Свидетельство о 
предоставлении временного 
убежища на территории РФ

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Установление личности.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лица, 
получившего 
временное убежище 
на территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
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3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего 
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.
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2.9. Разрешение на 1 экземпляр, подлинник. 
временное проживание

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на
соответствие установленным
требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу 
или МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
временно
проживающих на
территории
Российской
Федерации и не
имеющих
документа,
удостоверяющего
личность

1. Должно быть действительным на - 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего
личность заявителя, возвращает 
заявителю подлинник документа.
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3. Документ,
подтверждающий
полномочия
представителя

3.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Копия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия удостоверяется 
специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Приобщение к делу копии, в 
которой содержится следующая 
информация: номер документа (при 
наличии), кем, когда выдан, фамилия, 
имя, отчество представителя.

Представляется при
обращении
уполномоченного
представителя
заявителя

1. Должна быть действительной на срок 
обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Должна содержать сведения о 
доверителе (кто выдает), сведения о 
представителе (кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных действий, 
дату и место совершения доверенности 
(прописью), подпись доверителя.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.
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3.2. Свидетельство о 
государственной 
регистрации рождения, 
выданное компетентным 
органом иностранного 
государства, и его 
нотариально
удостоверенный перевод на 
русский язык (в случае 
регистрации рождения в 
иностранном государстве)

1 экземпляр, подлинник и копия.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу: 

документа на 
установленным

с

1. Проверка 
соответствие 
требованиям.
2. Копия 
документа 
заявителем 
непредставления 
изготавливается

представленного 
предоставляется 

(в случае
копия 

специалистом
органа, предоставляющего услугу, 
или МФЦ), копия удостоверяется 
специалистом органа,
предоставляющего услугу, или МФЦ. 
3. Формирование в дело копии.

Представляется при 
обращении 
родителей 
несовершеннолетни 
х детей

1. Не должно содержать подчисток, - 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
2. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
3. Должно содержать нотариальный 
перевод на русский язык

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на
соответствие установленным
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
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3.3. Документ, 
подтверждающий право 
лица без доверенности 
действовать от имени 
заявителя: решение (приказ) 
о назначении или об 
избрании физического лица 
на должность

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование в дело.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Представляется при 
обращении лица, 
обладающего 
правом действовать 
от имени заявителя 
без доверенности.

1. Должно содержать подписи 
должностного лица, подготовившего 
документ, дату составления документа, 
печать организации (при наличии), 
выдавшей документ.
2. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
3. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

4. Технический план 
объекта 
капитального 
строительства

Технический план объекта 
капитального 
строительства, 
подготовленный в форме 
электронного документа и 
заверенный усиленной 
квалифицированной 
электронной подписью 
кадастрового инженера (на 
электронном носителе)

В форме электронного документа, 
заверенного усиленной 
квалифицированной электронной 
подписью кадастрового инженера (на 
электронном носителе)

На основании 
которого подлежат 
внесению изменения 
в разрешение на ввод 
объекта в 
эксплуатацию

1. Должен соответствовать 
требованиям действующего 
законодательства.
2. Документ должен быть заверен 
усиленной квалифицированной 
электронной подписью кадастрового 
инженера
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5. Правоустанавливаю Документы на земельный 1 экземпляр, подлинник и копия. В случае, если в 1. Текст документа написан - -
щие документы на участок, право на который такие документы разборчиво.
земельный участок, не зарегистрировано в Действия: внесены изменения в 2. В документе нет подчисток,
право на который не ЕГРН: - при отсутствии электронного связи с подготовкой приписок, зачеркнутых слов и иных
зарегистрировано в 5.1. Свидетельство о праве взаимодействия между МФЦ и технического плана неоговоренных исправлений.
Едином собственности на землю органом, предоставляющим услугу: объекта 3. Документ не исполнен карандашом.
государственном (выданное земельным 1. Проверка документа на капитального 4. Документ не имеет серьезных
реестре комитетом, соответствие установленным строительства, на повреждений, наличие которых
недвижимости (при исполнительным комитетом требованиям. основании которого допускает многозначность
наличии) Совета народных депутатов 2. Копия с представленного подлежат внесению истолкования содержания.

МО). документа предоставляется изменения в 5. Не истек срок действия
5.2. Государственный акт о заявителем, копия удостоверяется разрешение на ввод представленных документов.
праве пожизненного специалистом органа, объекта в
наследуемого владения предоставляющего услугу, или МФЦ, эксплуатацию
земельным участком (праве либо заявителем предоставляется
постоянного (бессрочного) копия документа, удостоверенная
пользования земельным нотариусом.
участком) (выданный 3. Формирование в дело копии.
исполнительным комитетом - при наличии электронного
Совета народных взаимодействия между МФЦ и
депутатов). органом, предоставляющим услугу:
5.3. Договор на передачу 1. Проверка документа на
земельного участка в соответствие установленным
постоянное (бессрочное) требованиям.
пользование (выданный 2. Специалист МФЦ формирует
исполнительным комитетом электронный образ (скан-копию)
Совета народных документа, возвращает заявителю
депутатов). подлинник документа.
5.4. Свидетельство о 3. Формирование в дело копии,
пожизненном наследуемом 
владении земельным 
участком (выданное 
исполнительным комитетом

представленной заявителем.

Совета народных 
депутатов),
5.5. Свидетельство о праве 
бессрочного (постоянного)
пользования землей
(выданное земельным
комитетом,
исполнительным органом 
сельского (поселкового) 
Совета народных 
депутатов).



71

5.6. Договор аренды 
земельного участка 
(выданный органом 
местного самоуправления 
или заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
5.7. Договор купли-продажи 
(выданный органом 
местного самоуправления 
или заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
5.8. Договор дарения 
(заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
5.9. Договор о переуступке 
прав (заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
5.10. Договор мены 
(заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
5.11. Решение суда

6. Акт приемки объекта
капитального
строительства

Акт приемки объекта 
капитального строительства 
(в случае осуществления 
строительства, 
реконструкции на 
основании договора 
строительного подряда)

1 экземпляр, подлинник 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование в дело.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям, формирование в дело.

В случае, если в 
документ внесены 
изменения в связи с 
подготовкой 
технического плана 
объекта 
капитального 
строительства, на 
основании которого 
подлежат внесению 
изменения в 
разрешение на ввод 
объекта в 
эксплуатацию

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
4. Не истек срок действия 
представленных документов.
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2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа.

7. Акт,
подтверждающий
соответствие
параметров
построенного,
реконструированног
0 объекта 
капитального 
строительства 
проектной 
документации (в 
части соответствия 
проектной 
документации 
требованиям, 
указанным в пункте
1 части 5 статьи 49 
Градостроительного 
Кодекса Российской 
Федерации), в том 
числе требованиям 
энергетической 
эффективности и 
требованиям 
оснащенности 
объекта 
капитального 
строительства 
приборами учета 
используемых 
энергетических 
ресурсов

Акт, подтверждающий 
соответствие параметров 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства проектной 
документации (в части 
соответствия проектной 
документации требованиям, 
указанным в пункте 1 части 
5 статьи 49 
Градостроительного 
Кодекса Российской 
Федерации), в том числе 
требованиям 
энергетической 
эффективности и 
требованиям оснащенности 
объекта капитального 
строительства приборами 
учета используемых 
энергетических ресурсов

1 экземпляр, подлинник 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование в дело.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям, формирование в дело.

В случае, если в 
документ внесены 
изменения в связи с 
подготовкой 
технического плана 
объекта 
капитального 
строительства, на 
основании которого 
подлежат внесению 
изменения в 
разрешение на ввод 
объекта в 
эксплуатацию

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
4. Не истек срок действия 
представленных документов.
5. Документ подписывается лицом, 
осуществляющим строительство 
(лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае 
осуществления строительства, 
реконструкции на основании договора 
строительного подряда, а также лицом, 
осуществляющим строительный 
контроль, в случае осуществления 
строительного контроля на основании 
договора)

8. Акт о подключении 
(технологическом 
присоединении) 
построенного, 
реконструированног 
о объекта 
капитального 
строительства к 
сетям инженерно-

Акт о подключении
(технологическом
присоединении)
построенного,
реконструированного
объекта капитального
строительства к сетям
инженерно-технического
обеспечения

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.

В случае, если в 
документ внесены 
изменения в связи с 
подготовкой 
технического плана 
объекта 
капитального 
строительства, на 
основании которого

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание

consultantplus://offline/ref=16403DEE65B5435147137B8A6183D007A108C9F62352F6147CFBCE8AE55B915D48BFDAC8A354BFE9E1B1BBA8270F2268AB5A46D271A3P8X3K
consultantplus://offline/ref=16403DEE65B5435147137B8A6183D007A108C9F62352F6147CFBCE8AE55B915D48BFDAC8A354BFE9E1B1BBA8270F2268AB5A46D271A3P8X3K
consultantplus://offline/ref=16403DEE65B5435147137B8A6183D007A108C9F62352F6147CFBCE8AE55B915D48BFDAC8A354BFE9E1B1BBA8270F2268AB5A46D271A3P8X3K
consultantplus://offline/ref=16403DEE65B5435147137B8A6183D007A108C9F62352F6147CFBCE8AE55B915D48BFDAC8A354BFE9E1B1BBA8270F2268AB5A46D271A3P8X3K
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технического
обеспечения

(если такое подключение 
(технологическое 
присоединение) этого 
объекта предусмотрено 
проектной документацией).

2. Копия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия удостоверяется 
специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

подлежат внесению 
изменения в 
разрешение на ввод 
объекта в 
эксплуатацию

4. Не истек срок действия 
представленных документов.
5. Документ подписывается 
застройщиком и гарантирующим 
поставщиком электрической энергии

9. Схема,
отображающая 
расположение 
построенного, 
реконструированног 
о объекта 
капитального 
строительства, 
расположение сетей 
инженерно­
технического 
обеспечения в 
границах земельного 
участка и 
планировочную 
организацию 
земельного участка

Схема, отображающая 
расположение 
построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства, 
расположение сетей 
инженерно-технического 
обеспечения в границах 
земельного участка и 
планировочную 
организацию земельного 
(за исключением случаев 
строительства, 
реконструкции линейного 
объекта)

1 экземпляр, подлинник 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование в дело.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям, формирование в дело.

В случае, если в 
документ внесены 
изменения в связи с 
подготовкой 
технического плана 
объекта 
капитального 
строительства, на 
основании которого 
подлежат внесению 
изменения в 
разрешение на ввод 
объекта в 
эксплуатацию

1. Должен быть действительной на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
4. Не истек срок действия 
представленных документов.
5. Документ подписывается лицом, 
осуществляющим строительство 
(лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или 
техническим заказчиком в случае 
осуществления строительства, 
реконструкции на основании договора 
строительного подряда)

10. Документ,
подтверждающий
заключение
договора
обязательного

Полис страхования 
гражданской
ответственности опасных 
объектов

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:

В случае, если в 
документ внесены 
изменения в связи с 
подготовкой 
технического плана

1. Должен быть действительной на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
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страхования 
гражданской 
ответственности 
владельца опасного 
объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте в 
соответствии с 
законодательством 
Российской 
Федерации об 
обязательном 
страховании 
гражданской 
ответственности 
владельца опасного 
объекта за 
причинение вреда в 
результате аварии на 
опасном объекте

- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Копия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия удостоверяется 
специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

объекта 
капитального 
строительства, на 
основании которого 
подлежат внесению 
изменения в 
разрешение на ввод 
объекта в 
эксплуатацию

3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
4. Не истек срок действия 
представленных документов.

11. Соглашение об 
установлении 
сервитута в 
отношении 
земельного участка

Соглашение об 
установлении сервитута в 
отношении земельного 
участка (при отсутствии 
сведений о регистрации 
сервитута в ЕГРН)

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Копия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия удостоверяется 
специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.

В случае, если в 
документ внесены 
изменения в связи с 
подготовкой 
технического плана 
объекта 
капитального 
строительства, на 
основании которого 
подлежат внесению 
изменения в 
разрешение на ввод 
объекта в 
эксплуатацию

1. Текст документа написан 
разборчиво.
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных 
повреждений, наличие которых 
допускает многозначность 
истолкования содержания.
5. Не истек срок действия 
представленных документов.
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3. Приобщение к делу копии, в 
которой содержится следующая 
информация: номер документа (при 
наличии), сведения о земельном 
участке (части земельного участка), в 
отношении которого установлен 
сервитут, подписи.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного
взаимодействия»

Реквизиты 
актуальной 

технологичес 
кой карты 

межведомств 
енного

взаимодейств
ия

Наименование 
запрашиваемого 

документа (сведения)

Перечень и состав сведений, 
запрашиваемых в рамках 

межведомственного 
информационного 

взаимодействия

Наименован 
ие органа 

(организаци 
и),

направляю 
щего (ей) 

межведомст 
венный 
запрос

Наименование
органа

(организации), 
в адрес 

которого (ой) 
направляется 

межведомствен 
ный запрос

SID электронного 
сервиса/ 

наименование 
вида сведений

Срок
осуществления
межведомствен

ного
информационно

го
взаимодействия

Формы 
(шаблоны) 

межведомстве 
нного запроса 

и ответа на 
межведомстве 
нный запрос

Образцы
заполнения

форм
межведомстве 
нного запроса 

и ответа на 
межведомстве 
нный запрос

i 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

2. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
Выписка из Единого 
государственного 
реестра недвижимости 
(далее -  ЕГРН) об 
объекте недвижимости 
(здании, строении, 
сооружении)

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (здании, строении 
и (или) сооружении) или 
уведомление об отсутствии в 
ЕГРН запрашиваемых сведений

Орган, 
предоставля 
ющий услугу

Федеральная
служба
государственной 
регистрации 
кадастра и 
картографии 
(Росреестр)

Прием обращений 
в ФГИС ЕГРН

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения ответа 
на запрос)

Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(земельном участке)

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (земельном 
участке, в том числе соглашение 
(сведения) об установлении 
сервитута, решение (сведения) об 
установлении публичного 
сервитута (в случае установления 
сервитута, публичного сервитута 
в отношении земельного участка) 
или уведомление об отсутствии 
ЕГРН запрашиваемых сведений

Орган, 
предоставля 
ющий услугу

Федеральная
служба
государственной 
регистрации 
кадастра и 
картографии 
(Росреестр)

Прием обращений 
в ФГИС ЕГРН

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день
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получения ответа 
на запрос)

Выписка из Единого 
государственного 
реестра юридических 
лиц о юридическом 
лице, являющемся 
заявителем

Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц о юридическом 
лице, являющемся заявителем

Орган, 
предоставля 
ющий услугу

Федеральная 
налоговая 
служба 
России (ФНС)

Выписки из 
ЕГРЮЛ по 
запросам органов 
государственной 
власти

VS00051004FNS00 
1

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения ответа 
на запрос)

Выписка из Единого
государственного
реестра
индивидуальных 
предпринимателей об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся заявителем

Выписка из Единого 
государственного реестра 
индивидуальных
предпринимателей об 
индивидуальном
предпринимателе, являющемся 
заявителем

Орган, 
предоставля 
ющий услугу

Федеральная 
налоговая 
служба 
России (ФНС)

Выписки из 
ЕГРИП по 
запросам органов 
государственной 
власти

VS00050002FNS00
1

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения ответа 
на запрос)

Заключение органа 
государственного 
строительного надзора 
(в случае, если 
предусмотрено 
осуществление 
государственного 
строительного надзора в 
соответствии с частью 1 
статьи 54 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации) о 
соответствии

Заключение органа 
государственного строительного 
надзора (в случае, если 
предусмотрено осуществление 
государственного строительного 
надзора в соответствии с частью 1 
статьи 54 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации) о 
соответствии построенного, 
реконструированного объекта 
капитального строительства 
указанным в пункте 1 части 5 
статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации

Орган, 
предоставля 
ющий услугу

Министерство 
строительства и 
архитектуры 
Ставропольского 
края

Нет 3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения ответа 
на запрос)

Приложение 7 Приложение 9
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построенного, 
реконструированного 
объекта капитального 
строительства 
указанным в пункте 1 
части 5 статьи 49 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации требованиям 
проектной
документации (в том 
числе с учетом 
изменений, внесенных в 
рабочую документацию 
и являющихся в 
соответствии с частью 
1.3 статьи 52 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации частью такой 
проектной 
документации)

требованиям проектной 
документации (в том числе с 
учетом изменений, внесенных в 
рабочую документацию и 
являющихся в соответствии с 
частью 1.3 статьи 52 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации частью 
такой проектной документации)

Заключение
уполномоченного на 
осуществление 
федерального 
государственного 
экологического надзора 
федерального органа 
исполнительной власти, 
выдаваемое в случаях, 
предусмотренных 
частью 5 статьи 54 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации

Заключение уполномоченного на 
осуществление федерального 
государственного экологического 
надзора федерального органа 
исполнительной власти, 
выдаваемое в случаях, 
предусмотренных частью 5 статьи 
54 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации

Орган, 
предоставля 
ющий услугу

Федеральная 
служба по 
надзору в сфере 
природопользова 
ния

Нет 3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения ответа 
на запрос)

Приложение 7 Приложение 8

Градостроительный 
план земельного 
участка,
предоставленный для 
получения разрешения 
на строительство

Градостроительный план 
земельного участка, 
предоставленный для получения 
разрешения на строительство

Орган, 
предоставля 
ющий услугу

Орган местного 
самоуправления

Нет 3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления
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Документ находится в 
распоряжении органа 
предоставляющую 
услугу

направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения ответа 
на запрос)

Разрешение на 
строительство

Документ находится в 
распоряжении органа 
предоставляющую 
услугу

Разрешение на строительство Орган, 
предоставля 
ющий услугу

Орган местного 
самоуправления

Нет 3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения ответа 
на запрос)

Проект планировки 
территории и проект 
межевания территории 
(в случае строительства, 
реконструкции 
линейного объекта)

Документ находится в 
распоряжении органа 
предоставляющую 
услугу

Проект планировки территории и 
проект межевания территории (в 
случае строительства, 
реконструкции линейного 
объекта, за исключением случаев, 
при которых для строительства, 
реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка 
документации по планировке 
территории), проект планировки 
территории в случае поступления 
заявления о выдаче разрешения на 
ввод в эксплуатацию линейного 
объекта, для размещения 
которого не требуется 
образование земельного участка)

Орган, 
предоставля 
ющий услугу

Орган местного 
самоуправления

Нет 3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения ответа 
на запрос)

Решение об 
установлении 
публичного сервитута (в 
случае установления 
публичного сервитута в

Решение об установлении 
публичного сервитута (в случае 
установления публичного 
сервитута в отношении 
земельного участка)

Орган, 
предоставля 
ющий услугу

Орган местного 
самоуправления

Нет 3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления
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отношении земельного 
участка)
Документ находится в 
распоряжении органа 
предоставляющую 
услугу

направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения ответа 
на запрос)

Сведения о 
государственной 
регистрации рождения

Сведения о государственной 
регистрации рождения 
(в случае непредставления 
представителем заявителя 
документа по собственной 
инициативе для подтверждения 
полномочий законного 
представителя)

Орган, 
предоставля 
ющий услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по 
запросу сведений о 
рождении

VS01833002FNS00
2

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения ответа 
на запрос)

Выписка (сведения) из 
решения органа опеки и 
попечительства об 
установлении опеки или 
попечительства

Сведения об установлении опеки 
или попечительства 
(в случае непредставления 
представителем заявителя 
документа по собственной 
инициативе для подтверждения 
полномочий законного 
представителя)

Орган, 
предоставля 
ющий услугу

Фонд
пенсионного и
социального
страхования
Российской
Федерации

Информирование 
из ЕГИССО о 
лицах, сведения о 
которых
содержатся в 
реестре лиц, 
связанных с 
изменением 
родительских прав, 
реестре лиц с 
измененной 
дееспособностью и 
реестре законных 
представителей 
VS02423003PFR00 
2_3T

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
получения 
заявления 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дня, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения ответа 
на запрос)
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Раздел 6. Результат «подуслуги»

№ Документ/
документы,
являющиеся
результатом
«подуслуги»

Требования к документу/документам, 
являющимся результатом «подуслуги»

Характеристика
результата

(положительный/
отрицательный)

Форма
документа/

документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»

Образец
документа/

документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»

Способ получения 
результата

Срок хранения 
невостребованных 

заявителем результатов
в органе в МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

1. Разрешение на 
ввод объекта в 
эксплуатацию

1. Документ должен соответствовать 
требованиям приказа Минстроя России от 
03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы 
разрешения на строительство и формы 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
(далее -  приказ Минстроя России № 446/пр).
2. Должно содержать подпись лица, принявшего 
решение.

Положительный Форма
утверждена
приказом
Минстроя
России от
03.06.2022
№ 446/пр

Приложение 1 0 1. В органе, предоставляющем 
услугу, на бумажном 
носителе;
2. В МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
органа, предоставляющего 
услугу;
3. Почтовая связь.
4. Направление электронного 
документа, подписанного 
электронной подписью, на 
адрес электронной почты;
5. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электроннойжподписью

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

2. Уведомление об 
отказе в
предоставлении
услуги

1. Должно содержать основания для отказа в 
выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию.
2. Должно содержать подпись лица, принявшего 
решение.

Отрицательный Приложение 3 Приложение 6 1. В органе, предоставляющем 
услугу, на бумажном 
носителе;
2. В МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
органа, предоставляющего 
услугу;
3. Почтовая связь;
4. Направление электронного 
документа, подписанного 
электронной подписью, на 
адрес электронной почты;
5. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа,

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу
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подписанного электронной
жподписью

2. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
1. Решение (приказ) о 

внесении 
изменений в 
разрешение на 
ввод объекта в 
эксплуатацию

1. Должно содержать сведения о внесенных 
изменениях в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию.
2. Должно содержать подпись лица, принявшего 
решение.

Положительный Приложение 11 Приложение 12 1. В органе, предоставляющем 
услугу, на бумажном 
носителе;
2. В МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
органа, предоставляющего
услугу;
3. Почтовая связь.
4. Направление электронного 
документа, подписанного 
электронной подписью, на 
адрес электронной почты;
5. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электронной

жподписью

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

2. Уведомление об 
отказе в
предоставлении
услуги

1. Должно содержать основания для отказа в 
выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию.
2. Должно содержать подпись лица, принявшего 
решение.

Отрицательный Приложение 3 Приложение 6 1. В органе, предоставляющем 
услугу, на бумажном 
носителе;
2. В МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
органа, предоставляющего
услугу;
3. Почтовая связь;
4. Направление электронного 
документа, подписанного 
электронной подписью, на 
адрес электронной почты;
5. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электронной

*skподписью *

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

При наличии технической возможности
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Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

№
п/п

Наименование 
процедуры процесса

Особенности исполнения процедуры процесса Срок
исполнения
процедуры
(процесса)

Исполнитель 
процедуры процесса

Ресурсы
необходимые для 

выполнения 
процедуры процесса

Формы 
документов, 
необходимые 

для выполнения 
процедуры и 

процесса
1 2 3 4 5 6 7

1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
2. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги
1.1.1 Проверка документа,

удостоверяющего
личность заявителя (его
представителя), а также
документа,
подтверждающего
полномочия
представителя заявителя 
(при личном 
обращении в орган, 
предоставляющий 
услугу, или МФЦ)

Специалист устанавливает личность заявителя (его представителя) на 
основании документов, удостоверяющих личность.
Проверяет срок действия представленного документа и соответствие 
данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении 
услуги.
В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, 
подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя, сверяет 
данные, указанные в документах, подтверждающих полномочия 
представителя заявителя с данными документа, удостоверяющего 
личность представителя заявителя

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 
услугу, специалист 
МФЦ

1.1.2. Проверка комплектности 
документов и их 
соответствия 
установленным 
требованиям

1.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу
Проверка комплектности документов, правильности заполнения 
заявления; проверка соответствия представленных документов 
следующим требованиям:
документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать его содержание.
В случае если документы не соответствуют установленной форме, не 
поддаются прочтению или содержат неоговоренные заявителем 
зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут 
быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю 
предоставляется возможность для их устранения.

3 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу
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1.1.2.2. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде 
через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в 
региональной и (или) ведомственной информационной системе в 
случае установления оснований для отказа в предоставлении услуги 
специалист направляет заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и 
(или) через личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.1.2.З. При личном обращении в МФЦ
Специалист проверяет комплектность документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с разделом 4 
настоящей технологической схемы

3 мин. Специалист МФЦ

1.1.3. Изготовление копий 
документов

1.1.З.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет 
копирование документов.
2. Заверяет копии документов штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты 
заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) копий 
документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет 
соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) копий 
документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и 
заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

3 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое
обеспечение:
МФУ

1.1.3.2. При личном обращении в МФЦ
1.1.3.2.1. При отсутствии электронного взаимодействия между 
МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист МФЦ осуществляет копирование документов.

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
МФУ

При наличии технической возможности
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2. Заверяет копии документов штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты 
заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) копий 
документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет 
соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) копий 
документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и 
заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
1.1.З.2.2. При наличии электронного взаимодействия между МФЦ 
и органом, предоставляющим услугу:
1. Формирует электронные образы (скан-копии) заявления и 
документов, представленных заявителем.
2. Распечатывает электронные образы (скан-копии) документов, 
представленных заявителем.
3. Заверяет копии документов, представленные заявителем, и 
распечатанные электронные образы (скан-копии) штампом для 
заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения1

1.1.4. Оформление и проверка 
заявления о 
предоставлении 
муниципальной услуги

1.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу
В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, 
оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на 
соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным требованиям, 
осуществляется переход к следующему действию (пункт 1.1.5 
настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) 
обращается без заявления специалист органа, предоставляющего 
услугу, объясняет заявителю (его представителю) содержание 
выявленных недостатков, оказывает помощь по их устранению и 
предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по 
установленной форме. Заявителю (его представителю) 
предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его 
составлении.

5 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 
заявления.

1. Форма 
заявления 
(Приложение 1)

1 Электронные образы (скан-копии) распечатываются и заверяются специалистом МФЦ в случае направления документов в орган, предоставляющий услугу, в соответствии с п. 1.1.7.2.2 настоящей
технологической схемы
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1.1.4.2. При личном обращении в МФЦ
В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, 
оформленным самостоятельно, специалист МФЦ проверяет его на 
соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным требованиям, 
осуществляется переход к следующему действию (пункт 1.1.5 
настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его представитель) 
обращается без заявления специалист МФЦ самостоятельно 
формирует заявление в ГИС МФЦ, распечатывает и отдает для 
проверки и подписания заявителю (его представителю).

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 
заявления. 
Технологическое 
обеспечение:
ГИС МФЦ;
Компьютер

1. Форма 
заявления 
(Приложение 1)

1.1.5. Регистрация заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги

1.1.5.1. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с присвоением 
регистрационного номера дела и указывает дату регистрации

2 мин. Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
ГИС МФЦ; 
Компьютер

1.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу
При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, на 
бумажном носителе регистрирует заявление в журнале регистрации и 
(или) региональной и (или) ведомственной информационной системе

2 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое
обеспечение:
Компьютер, Доступ к
региональной и (или)
ведомственной
информационной
системе

1.1.5.З. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде 
через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в 
региональной и (или) ведомственной информационной системе: 
регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 
осуществляется специалистом в день поступления; 
регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 
осуществляется специалистом на следующий рабочий день.
После регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на 
ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.1.6 Подготовка и выдача 
расписки (уведомления) 
о приеме заявления и 
документов,

1.1.6.1. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации комплекта 
документов, формируемую в ГИС МФЦ.

1 мин Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
ГИС МФЦ; 
компьютер, принтер

При наличии технической возможности
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необходимых для 
предоставления услуги

В расписку включаются только документы, представленные 
заявителем.
Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 
ответственным за прием документов.
Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о приеме и 
регистрации комплекта документов.
При выборе заявителем способа уведомления о ходе предоставления 
услуги «в электронном виде» на указанный заявителем электронный 
адрес направляется электронный образ расписки без выдачи расписки 
в форме бумажного документа.
Формирует опись, которая подписывается специалистом МФЦ и 
заявителем.
1.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий услугу
Уведомление о приеме документов готовится в двух экземплярах, один 
экземпляр прикладывается к документам, а второй экземпляр 
направляется заявителю на почтовый и (или) электронный адрес в 
случае поступления заявления непосредственно в орган, 
предоставляющий услугу, или почте.

1 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
компьютер, принтер

1.1.6.З. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ
При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде 
через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в 
региональной и (или) ведомственной информационной системе после 
регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и 
(или) РПГУ обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.1.7. Формирование и 
направление документов 
в орган, 
предоставляющий 
услугу

1.1.7.1. При отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ 
и органом, предоставляющим услугу:
Сотрудник МФЦ формирует пакет документов, представляемый 
заявителем, для передачи в орган, предоставляющий услугу.
Пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые 
для предоставления услуги, передает в орган, предоставляющий услугу 
с сопроводительным реестром

Не позднее 1 
рабочего дня, 
следующего за 
днем приема 
документов в 
МФЦ

Специалист МФЦ

1.1.7.2. При наличии электронного взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:

1.1.7.2.1. В электронном виде:

Не позднее 1 
рабочего дня, 
следующего за 
днем приема

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: доступ к 
региональной и (или) 
ведомственной
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Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в орган, 
предоставляющий услугу, сформированные электронные образы 
(скан-копии) заявления и документов, представленных заявителем.

документов в 
МФЦ

информационной
системе

1.1.7.2.2. На бумажном носителе2:
Формирует пакет документов, представленных заявителем и 
направляет в орган, предоставляющий услугу, с сопроводительным 
реестром.

Не чаще 1 раза в 
неделю

Специалист МФЦ

1.1.7.З. При обращении через ЕПГУ* ** и (или) РПГУ**
При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде 
через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет специалиста в 
региональной и (или) ведомственной информационной системе, 
специалист распечатывает на бумажный носитель заявление и все 
приложенные документы, поступившие в электронном виде, для 
выполнения административных процедур по исполнению услуги.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер, принтер, 
МФУ

1.1.8. Прием пакета 
документов (в случае 
обращения заявителя 
(представителя 
заявителя) в МФЦ)

Принимает пакет документов. В день приема 
документов из 

МФЦ

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

1.2. Формирование и направление межведомственных запросов
1.2.1. Формирование и 

направление 
межведомственных 
запросов

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и 
направляет в органы и организации, участвующие в предоставлении 
услуги, межведомственные запросы о представлении документов 
(сведений), указанные в Разделе 5 настоящей технологической схемы, 
в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

Общий срок -  3 
рабочих дня

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к СМЭВ, а 
также наличие 
необходимого 
оборудования: 
компьютер.

1.3. Проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
1.3.1. Проверка права на 

получение
муниципальной услуги

1. Проверяет заявление и представленные документы на соответствие 
установленным требованиям.

2 рабочих дня со 
дня поступления 
заявления и

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

нет

! Документы на бумажном носителе направляются в орган при наличии установленных требований об архивном хранении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

** При наличии технической возможности
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2. Проводит проверку документов на соответствие объекта 
капитального строительства требованиям, указанным в разрешении на 
строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае 
строительства, реконструкции линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом 
планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в 
эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка, а также разрешенному 
использованию земельного участка, ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, требованиям проектной документации.
3. В случае установления отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги переходит к процедуре 1.3.2.
В случае установления наличия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги переходит к процедуре 1.3.3.

документов,
необходимых
для
предоставления
муниципальной
услуги

1.3.2. Принятие решение о 
предоставлении 
муниципальной услуги

1. При установлении отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, специалист органа, 
предоставляющего услугу, осуществляет подготовку проекта 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в 6 экземплярах.
2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 1.3.4).

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
Компьютер, принтер.

1.3.3. Принятие решение об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

1. При наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист органа, предоставляющего услугу, 
осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги в 2 экземплярах.
2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 1.3.5).

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
Компьютер, принтер.

1.3.4. Утверждение решения о 
предоставлении (об 
отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

1. Лицо, принимающее решение, проверяет правильность проекта 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или проекта уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2. Утверждает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или 
подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

Должностное лицо 
органа,
предоставляющего
услугу
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3. Направляет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
ответственному за направление документов заявителю.

1.3.5. Направление 
уведомления заявителю 
(при обращении через 
ЕПГУ и (или) РПГУ)*

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет 
уведомление через личный кабинет на ЕПГУ и (или) РПГУ) в виде 
электронного документа (уведомление о положительном решении 
предоставления услуги или об отказе в предоставлении услуги с 
указанием причин отказа).

1 рабочий день 
со дня принятия 
решения о 
предоставлении 
(отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ и 
(или) РПГУ)*, в 
личный кабинет 
специалиста в 
региональной и (или) 
ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
1.4.1 Направление результата 

предоставления 
муниципальной услуги в 
форме электронного 
документа (в случае, 
если это указано в 
заявлении) *

1.4.1.1. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует результат 
предоставления услуги в установленном порядке и направляет 
результат предоставления муниципальной услуги через личный 
кабинет на ЕПГУ* и (или) РПГУ* в виде электронного документа, 
подписанного электронной подписью.

В день принятия 
решения о 
предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ* и 
(или) РПГУ*, в 
личный кабинет 
специалиста в 

региональной и (или) 
ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
1.4.1.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, или в МФЦ (при указании в заявлении 
способа направления результата предоставления муниципальной 
услуги по адресу электронной почты)
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует результат 
предоставления услуги в установленном порядке и направляет 
результат предоставления муниципальной услуги на адрес

В день принятия 
решения о 
предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа в личный 
кабинет специалиста в 
региональной и (или) 
ведомственной 
информационной 
системе, а также

*
*

При наличии технической возможности 
При наличии технической возможности
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электронной почты в виде электронного документа, подписанного ̂ жэлектронной подписью .
наличие необходимого
оборудования:
компьютер

1.4.2 Направление заявителю 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги

1.4.2.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует результат 
предоставления услуги в установленном порядке и направляет 
заявителю способом, указанным в заявлении: почтовой связью; 
вручает лично.

В день принятия 
решения о 
предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа в личный 
кабинет специалиста в 
региональной и (или) 
ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.4.2.2. При личном обращении в МФЦ
В случае указания в заявлении местом получения результата услуги «в 
МФЦ», результат предоставления услуги направляется в МФЦ по 
сопроводительному реестру на бумажном носителе.

В день принятия 
решения о 
предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

1.4.3. Получение результата 
предоставления услуги 
МФЦ

Принимает результат предоставления услуги В день 
получения 
результата из 
органа,
предоставляюще 
го услугу

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ

1.4.4. Выдача результата 
предоставления услуги 
заявителю (в случае 
обращения через МФЦ)

1. При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за 
выдачей документов, являющихся результатом предоставления услуги, 
сотрудник МФЦ:
а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 
представителя);
б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);
в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей обратилось 
лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо 
обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий 
его личность.

В день
обращения
заявителя

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ; компьютер, 
принтер

1.4.5 Передача 
невостребованных 
документов в орган,

Передает по сопроводительному реестру в орган, предоставляющий 
услугу, невостребованные заявителем результаты предоставления 
услуги

По истечении 30 
календарных 
дней с момента

Специалист МФЦ
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предоставляющий
услугу

получения 
результата из 
органа,
предоставляюще 
го услугу
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Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

Способ получения 
заявителем 

информации о 
сроках и порядке 
предоставления 

услуги

Способ записи 
на прием в 

орган, МФЦ 
для подачи 
запроса о 

предоставлении 
услуги

Способ
формирования 

запроса о 
предоставлении 

услуги

Способ приема и регистрации 
органом, предоставляющим 

услугу, запроса о 
предоставлении услуги и 

иных документов, 
необходимых для 

предоставления услуги**

Способ оплаты 
государственной 

пошлины за
предоставление услуги и 
уплаты иных платежей, 

взимаемых в соответствии 
с законодательством 

Российской Федерации

Способ получения 
сведений о ходе 

выполнения запроса о 
предоставлении услуги

Способ подачи жалобы на 
нарушение порядка 

предоставления услуги и 
досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и 
действий (бездействия) органа 
в процессе получения услуги

i 2 3 4 5 6 7
1. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
1. Официальный 
сайт органа, 
предоставляющего 
услугу.
2. ЕПГУ*
3. РПГУ*.

1. ЕПГУ*.
2. РПГУ*.

1. Через экранную 
форму на ЕПГУ*.
2. Через экранную 
форму РПГУ*.

Не требуется предоставление 
заявителем документов на 
бумажном носителе

1. Личный кабинет на 
ЕПГУ*.
2. Личный кабинет на 
РПГУ*.

1. Официальный сайт органа, 
предоставляющего услугу*.
2. ЕПГУ*
3. РПГУ*.

При наличии технической возможности 
* Необходимо указать один из предложенных вариантов
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Приложение № 1
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

Форма

Заявление
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Дата № (наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования Ставропольского края)

1. Сведения о заявителе: (физическом лице или индивидуальном предпринимателе):
1) Физическом лице или индивидуальном предпринимателе:

фамилия, имя, отчество (при наличии)

реквизиты документа, 
удостоверяющего личность
место жительства
ИНН
ОГРНИП1

2) Юридическом лице:
полное наименование

ОГРН
ИНН
дата государственной регистрации
место нахождения

2. Сведения о представителе заявителя
1) фамилия, имя, отчество (при наличии)

2) реквизиты документа, 
удостоверяющего личность

3) реквизиты документа, 
удостоверяющего полномочия 
представителя заявителя

3. Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
1) адрес (местоположение) вводимого в 

эксплуатацию объекта
2) наименование вводимого в 

эксплуатацию объекта
4. Сведения о ранее выданных 

разрешениях на ввод объекта в 
эксплуатацию в отношении этапа 
строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства (в случае 
подачи заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию в
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отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального 
строительства)

5. В целях соблюдения положений статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, сообщаю следующие сведения:

1) строительство, реконструкция многоквартирного дома и (или) иного объекта 
недвижимости осуществлялись с привлечением денежных средств участников 
долевого строительства в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 г. 
№ 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных 
объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты 
Российской Федерации»:

указать да/нет

2) строительство, реконструкция многоквартирного дома осуществлялись жилищно­
строительным кооперативом:

указать да/нет

3) на момент обращения с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию между застройщиком и иным лицом (иными лицами), с привлечением 
средств которых осуществлялось строительство, реконструкция, достигнуто 
соглашение о возникновении прав на построенные, реконструированные здание, 
сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, 
машино-места:

указать да/нет
6. Сведения, подлежащие представлению в случае, если строительство, реконструкция 

здания, сооружения осуществлялись с привлечением средств иных лиц2:
1) своей подписью подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения 

осуществлялись исключительно с привлечением средств застройщика и

(указывается лицо (лица), с привлечением средств которого осуществлялось строительство,

реконструкция)

(подпись)
2) согласие на осуществление 

государственной регистрации права 
собственности застройщика и (или) 
указанного лица (лиц) на построенные, 
реконструированные здания, 
сооружения и (или) на все 
расположенные в таких здании, 
сооружении помещения, машино-места:

застройщик:

(подпись)

лицо (лица), с привлечением которого (ы 
осуществлялось строительство:

х)

(подпись)

3) адрес электронной почты лица (лиц), с 
привлечением которого (ых) 
осуществлялось строительство:

7. Контактные данные заявителя или его представителя:
1) телефон
2) почтовый адрес
3) адрес электронной почты
8. Способы получения результата предоставления услуги (отметить «V»):

1) в случае обращения за предоставлением 
услуги в орган, предоставляющий

а) на бумажном носителе в органе, 
предоставляющем услугу

consultantplus://offline/ref=C41251469325BF588F63292962905013433424D10DF4AF9FD3556A5EDFB7707496A7CBB8E29D453DAFC04B6003EAB3I
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услугу б) в форме электронного документа по 
адресу электронной почты:

в) почтой по адресу местонахождения:

2) в случае обращения за предоставлением 
услуги в многофункциональный центр

а) на бумажном носителе в 
многофункциональном центре
б) в форме электронного документа по 
адресу электронной почты:

3) в случае обращения за предоставлением 
услуги в электронной форме 
посредством Единого портала 
государственных и муниципальных 
услуг (функций), Портала 
государственных и муниципальных 
услуг Ставропольского края

1) в форме электронного документа в 
личный кабинет на Едином портале 
государственных и муниципальных 
услуг (функций), Портале 
государственных и муниципальных 
услуг Ставропольского края
2) в виде документа на бумажном 
носителе, подтверждающего 
содержание электронного документа, в 
многофункциональном центре:

(указать наименование и адрес

многофункционального центра)

К настоящему заявлению прилагаю документы, предусмотренные частью 3.8 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, а именно:

Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной 
регистрации прав___________________________________________________________________

(ФИО) (подпись)
« » 20 г.»

1 Заполняется в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем.
2 Подраздел заполняется в случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись с 
привлечением средств иных лиц (за исключением денежных средств участников долевого строительства в 
соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N° 2 14-ФЗ «Об участии в долевом строительстве 
многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые 
законодательные акты Российской Федерации», и средств членов жилищно-строительного кооператива) и на 
момент обращения с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию между застройщиком 
и иным лицом (иными лицами), с привлечением средств которых осуществлялось строительство, 
реконструкция, достигнуто соглашение о возникновении прав на построенные, реконструированные здание, 
сооружение или на все помещения, машино-места, расположенные в таких здании, сооружении.

consultantplus://offline/ref=C41251469325BF588F63292962905013433424D10DF4AF9FD3556A5EDFB7707496A7CBB8E29D453DAFC04B6003EAB3I
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Приложение № 2
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

Форма

Заявление
о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

Дата №
(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования Ставропольского края)
1. Сведения о заявителе: (физическом лице или индивидуальном предпринимателе):

1) Физическом лице или индивидуальном предпринимателе:

фамилия, имя, отчество (при наличии)

реквизиты документа, 
удостоверяющего личность
место жительства
ИНН
ОГРНИП1

2) Юридическом лице:
полное наименование
ОГРН
ИНН
дата государственной регистрации
место нахождения

2. Сведения о представителе заявителя
1) фамилия, имя, отчество (при наличии)

2) реквизиты документа, 
удостоверяющего личность

3) реквизиты документа, 
удостоверяющего полномочия 
представителя заявителя

3. Сведения о выданном разрешении на 
ввод объекта в эксплуатацию, в 
содержание которого требуется 
внесение изменений

4. Прошу внести изменения в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в связи с 
изменениями сведений, содержащихся в представленном ранее техническом плане 
объекта капитального строительства

5. Способы получения результата предоставления услуги (отметить «V»):

1) 1) на бумажном носителе в органе, 
предоставляющем услугу
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в случае обращения за 
предоставлением услуги в орган, 
предоставляющий услугу

2) в форме электронного документа по 
адресу электронной почты:

3) почтой по адресу местонахождения:

2) в случае обращения за 
предоставлением услуги в 
многофункциональный центр

1) на бумажном носителе в 
многофункциональном центре

2) в форме электронного документа по 
адресу электронной почты:

3) в случае обращения за 
предоставлением услуги в электронной 
форме посредством Единого портала 
государственных и муниципальных 
услуг (функций) Портала 
государственных и муниципальных 
услуг Ставропольского края

1) в форме электронного документа в 
личный кабинет на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг 
(функций), Портале государственных и 
муниципальных услуг Ставропольского 
края
2) в виде документа на бумажном 
носителе, подтверждающего содержание 
электронного документа, в 
многофункциональном центре:

(указать наименование и адрес 

многофункционального центра)

(ФИО) (подпись)
« » 20 г.»

1 Заполняется в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем
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Приложение № 3
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

Форма

Ф.И.О.

Адрес:

Уведомление об отказе в предоставления услуги 

Уважаемый(ая)_______________!

Рассмотрев Ваше заявление и документы, необходимые для 
предоставления услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
по делу № _______ о т__ .__ .__, сообщаем следующее.
(Далее текст и обоснование отказа в предоставлении услуги)

Руководитель органа местного 
самоуправления муниципального
образования Ставропольского края Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя 
Тел.
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Приложение № 4
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

Форма

Заявление
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Дата 10.04.2023 г. № 35

Администрация Красногвардейского 
муниципального округа 
Ставропольского края 

(наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования Ставропольского края)

1. Сведения о заявителе: (физическом лице или индивидуальном предпринимателе):
1) Физическом лице или индивидуальном предпринимателе:

фамилия, имя, отчество (при наличии) Иванов Иван Иванович

реквизиты документа, 
удостоверяющего личность

паспорт РФ 0707 070707 выдан 06.06.2006г. 
ОВД с. Красногвардейского района 
Ставропольского края

место жительства Ставропольский край, Красногвардейский 
район, с. Покровское, ул. Мира, д. 8

ИНН 2611008668
ОГРНИП1

2) Юридическом лице:
полное наименование

ОГРН
ИНН
дата государственной регистрации
место нахождения

2. Сведения о представителе заявителя
1) фамилия, имя, отчество (при наличии)

2) реквизиты документа, 
удостоверяющего личность

3) реквизиты документа, 
удостоверяющего полномочия 
представителя заявителя

3. Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
1) адрес (местоположение) вводимого в 

эксплуатацию объекта
Ставропольский край, Красногвардейский район, 
с. Покровское, ул. Мира, д. 20

2) наименование вводимого в 
эксплуатацию объекта

магазин

4. Сведения о ранее выданных 
разрешениях на ввод объекта в
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эксплуатацию в отношении этапа 
строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства (в случае 
подачи заявления о выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию в 
отношении этапа строительства, 
реконструкции объекта капитального 
строительства)

5. В целях соблюдения положений статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, сообщаю следующие сведения:

1) строительство, реконструкция многоквартирного дома и (или) иного объекта 
недвижимости осуществлялись с привлечением денежных средств участников 
долевого строительства в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 г. 
№ 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных 
объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты 
Российской Федерации»: нет

указать да/нет

2) строительство, реконструкция многоквартирного дома осуществлялись жилищно­
строительным кооперативом: нет

указать да/нет

3) на момент обращения с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию между застройщиком и иным лицом (иными лицами), с привлечением 
средств которых осуществлялось строительство, реконструкция, достигнуто 
соглашение о возникновении прав на построенные, реконструированные здание, 
сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, 
машино-места: нет

указать да/нет
6. Сведения, подлежащие представлению в случае, если строительство, реконструкция 

здания, сооружения осуществлялись с привлечением средств иных лиц2:
1) своей подписью подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения 

осуществлялись исключительно с привлечением средств застройщика и

(указывается лицо (лица), с привлечением средств которого осуществлялось строительство,

реконструкция)

(подпись)

2) согласие на осуществление 
государственной регистрации права 
собственности застройщика и (или) 
указанного лица (лиц) на построенные, 
реконструированные здания, 
сооружения и (или) на все 
расположенные в таких здании, 
сооружении помещения, машино-места:

застройщик:

(подпись)

лицо (лица), с привлечением которого (ых) 
осуществлялось строительство:

(подпись)

3) адрес электронной почты лица (лиц), с 
привлечением которого (ых) 
осуществлялось строительство:

7. Контактные данные заявителя или его представителя:
1) телефон 8(86541)2-00-00
2) почтовый адрес Ставропольский край, Красногвардейский  

район, с. Покровское, ул. Мира, д. 8

consultantplus://offline/ref=C41251469325BF588F63292962905013433424D10DF4AF9FD3556A5EDFB7707496A7CBB8E29D453DAFC04B6003EAB3I
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3) адрес электронной почты ivanovii@mail.ru
8. Способы получения результата предоставления услуги (отметить «V»):

1) в случае обращения за предоставлением 
услуги в орган, предоставляющий 
услугу

а) на бумажном носителе в органе, 
предоставляющем услугу V

б) в форме электронного документа по 
адресу электронной почты:

в) почтой по адресу местонахождения:

2) в случае обращения за предоставлением 
услуги в многофункциональный центр

а) на бумажном носителе в 
многофункциональном центре
б) в форме электронного документа по 
адресу электронной почты:

3) в случае обращения за предоставлением 
услуги в электронной форме 
посредством Единого портала 
государственных и муниципальных 
услуг (функций), Портала 
государственных и муниципальных 
услуг Ставропольского края

1) в форме электронного документа в 
личный кабинет на Едином портале 
государственных и муниципальных 
услуг (функций), Портале 
государственных и муниципальных 
услуг Ставропольского края
2) в виде документа на бумажном 
носителе, подтверждающего 
содержание электронного документа, в 
многофункциональном центре:

(указать наименование и адрес

многофункционального центра)

К настоящему заявлению прилагаю документы, предусмотренные частью 3.8 статьи 55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, а именно:

Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной 
регистрации прав___________________________________________________________________

______ Иванов И И. ХХХ «10» апреля 2023 г.»
(ФИО) (подпись)

1 Заполняется в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем.
2 Подраздел заполняется в случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись с 
привлечением средств иных лиц (за исключением денежных средств участников долевого строительства в 
соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N° 2 14-ФЗ «Об участии в долевом строительстве 
многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые 
законодательные акты Российской Федерации», и средств членов жилищно-строительного кооператива) и на 
момент обращения с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию между застройщиком 
и иным лицом (иными лицами), с привлечением средств которых осуществлялось строительство, 
реконструкция, достигнуто соглашение о возникновении прав на построенные, реконструированные здание, 
сооружение или на все помещения, машино-места, расположенные в таких здании, сооружении.

mailto:ivanovii@mail.ru
consultantplus://offline/ref=C41251469325BF588F63292962905013433424D10DF4AF9FD3556A5EDFB7707496A7CBB8E29D453DAFC04B6003EAB3I


103

Приложение № 5
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

Форма

Заявление
о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

Дата 19.04.2023 г. № 36
Администрация Красногвардейского 

муниципального округа 
Ставропольского края 

(наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования Ставропольского края)

1. Сведения о заявителе: (физическом лице или индивидуальном предпринимателе):

1) Физическом лице или индивидуальном предпринимателе:

фамилия, имя, отчество (при наличии) Иванов Иван Иванович

реквизиты документа, 
удостоверяющего личность

паспорт РФ 0707 070707 выдан 06.06.2006г. ОВД 
с. Красногвардейского района Ставропольского 
края

место жительства Ставропольский край, Красногвардейский район, 
с. Покровское, ул. Мира, д. 8

ИНН 2611008668
ОГРНИП1

2) Юридическом лице:
полное наименование
ОГРН
ИНН
дата государственной регистрации
место нахождения

2. Сведения о представителе заявителя
1) фамилия, имя, отчество (при наличии)

2) реквизиты документа, 
удостоверяющего личность

3) реквизиты документа, 
удостоверяющего полномочия 
представителя заявителя

3. Сведения о выданном разрешении на 
ввод объекта в эксплуатацию, в 
содержание которого требуется 
внесение изменений

26-01-2-2023 от 15.04.2023

4. Прошу внести изменения в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в связи с 
изменениями сведений, содержащихся в представленном ранее техническом плане 
объекта капитального строительства

5. Способы получения результата предоставления услуги (отметить «V»):



104

1) в случае обращения за 
предоставлением услуги в орган, 
предоставляющий услугу

1) на бумажном носителе в органе, 
предоставляющем услугу

V

2) в форме электронного документа по 
адресу электронной почты:

3) почтой по адресу местонахождения:

2) в случае обращения за 
предоставлением услуги в 
многофункциональный центр

1) на бумажном носителе в 
многофункциональном центре

2) в форме электронного документа по 
адресу электронной почты:

3) в случае обращения за 
предоставлением услуги в электронной 
форме посредством Единого портала 
государственных и муниципальных 
услуг (функций) Портала 
государственных и муниципальных 
услуг Ставропольского края

1) в форме электронного документа в 
личный кабинет на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг 
(функций), Портале государственных и 
муниципальных услуг Ставропольского 
края
2) в виде документа на бумажном 
носителе, подтверждающего содержание 
электронного документа, в 
многофункциональном центре:

(указать наименование и адрес 

многофункционального центра)

Иванов И И . 
(ФИО)

ХХХ «19» апреля 2023 г.»
(подпись)

1 Заполняется в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем
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Приложение № 6
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

Образец

356000, Ставропольский край, 
Красногвардейский район, с. 
Красногвардейское, ул. 
Красная, 32

И.И.Иванову

Уведомление об отказе в предоставления услуги 

Уважаемый(ая) Иван Иванович!

Администрация Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края, рассмотрев Ваше заявление и документы, 
необходимые для предоставления услуги «Выдача разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию» по делу № 166 от 14 марта 2023 г., сообщает о 
несоответствии объекта капитального строительства требованиям, 
установленным в разрешении на строительство.

Г лава Красногвардейского 
муниципального округа
Ставропольского края К.А.Ишков

Долгова Яна Романовна 
8(86541) 2-49-24
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Приложение № 7
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

Форма

Межведомственный запрос

Наименование органа или организации, 
направляющих межведомственный запрос
Наименование органа или организации, в адрес 
которых направляется межведомственный запрос
В целях предоставления муниципальной услуги

Нормативный правовой акт, которым установлено 
представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги
Просим предоставить сведения

В отношении
Данные сведения необходимы для

В соответствии со ст. 72 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» просим подготовить и направить ответ в течение пяти дней со 
дня поступления запроса

Согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, или его законного 
представителя на обработку персональных данных указанного лица, в случае, если для предоставления 
государственной услуги необходима обработка его персональных данных в соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», получено.
Контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос

Дата направления межведомственного запроса

Запрос подготовил Должность, ФИО: 
тел.

Руководитель подпись расшифровка подписи
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Приложение № 8
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

ОБРАЗЕЦ

Межведомственный запрос

Наименование органа или организации, 
направляющих межведомственный запрос

Администрация Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края

Наименование органа или организации, в адрес 
которых направляется межведомственный запрос

Федеральная служба по надзору в сфере природопользования

В целях предоставления муниципальной услуги Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Нормативный правовой акт, которым 
установлено представление документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Градостроительный кодекс Российской Федерации, 
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»

Просим предоставить сведения Заключение уполномоченного на осуществление федерального 
государственного экологического надзора федерального органа 
исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных 
частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации

В отношении объекта капитального 
строительства

Реконструкция производственного корпуса «Скотобойня с 
холодильником»

Данные сведения необходимы для выдачи градостроительного плана земельного участка

В соответствии со ст. 72 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» просим подготовить и направить ответ в течение пяти дней со дня 
поступления запроса

Согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, или его законного 
представителя на обработку персональных данных указанного лица, в случае, если для предоставления 
государственной услуги необходима обработка его персональных данных в соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», получено.

Контактная информация для направления ответа 
на межведомственный запрос

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
Красногвардейского муниципального округа

Дата направления межведомственного запроса 12.06.2023

Запрос подготовил Главный специалист Долгова Яна Романовна 
тел.8(86541)2-49-24

Руководитель подпись расшифровка подписи

consultantplus://offline/ref=200BCC37F4594C1E044A25E611E1AC5A97829EAF92875EE0B426009EBA07250FADFC31B480E668AAE27C1E9EFA4BA043DE029C1EEBD5fC2FM
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Приложение № 9
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

ОБРАЗЕЦ

Межведомственный запрос

Наименование органа или организации, 
направляющих межведомственный запрос

Администрация Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края

Наименование органа или организации, в адрес 
которых направляется межведомственный запрос

Министерство строительства и архитектуры Ставропольского 
края

В целях предоставления муниципальной услуги Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Нормативный правовой акт, которым 
установлено представление документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Градостроительный кодекс Российской Федерации, 
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»

Просим предоставить сведения Заключение органа государственного строительного надзора (в 
случае, если предусмотрено осуществление государственного 
строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) о 
соответствии построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
требованиям проектной документации (в том числе с учетом 
изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в 
соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации частью такой проектной документации) 
Российской Федерации, расположенных в границах земельного 
участка

В отношении объекта капитального 
строительства

Реконструкция производственного корпуса «Скотобойня с 
холодильником»

Данные сведения необходимы для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
В соответствии со ст. 72 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» просим подготовить и направить ответ в течение пяти дней со дня 
поступления запроса

Согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, или его законного 
представителя на обработку персональных данных указанного лица, в случае, если для предоставления 
государственной услуги необходима обработка его персональных данных в соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», получено.

Контактная информация для направления ответа 
на межведомственный запрос

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
Красногвардейского муниципального округа

Дата направления межведомственного запроса 12.06.2023
Запрос подготовил Главный специалист Долгова Яна Романовна 

тел.8(86541)2-49-24

Руководитель подпись расшифровка подписи

consultantplus://offline/ref=200BCC37F4594C1E044A25E611E1AC5A97829EAF92875EE0B426009EBA07250FADFC31B682E164F5E7690FC6F649BD5DDB19801CE9fD25M
consultantplus://offline/ref=200BCC37F4594C1E044A25E611E1AC5A97829EAF92875EE0B426009EBA07250FADFC31B58CE16FAAE27C1E9EFA4BA043DE029C1EEBD5fC2FM
consultantplus://offline/ref=200BCC37F4594C1E044A25E611E1AC5A97829EAF92875EE0B426009EBA07250FADFC31B58CE16FAAE27C1E9EFA4BA043DE029C1EEBD5fC2FM
consultantplus://offline/ref=200BCC37F4594C1E044A25E611E1AC5A97829EAF92875EE0B426009EBA07250FADFC31B483E16CAAE27C1E9EFA4BA043DE029C1EEBD5fC2FM
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Приложение № 10
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

ОБРАЗЕЦ

Приложение №2 
к приказу Министерства строительства 

и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации 

от 3 июня 2022 г. №446/пр

РАЗРЕШЕНИЕ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Раздел 1. Реквизиты разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

1.1. Дата разрешения на ввод объекта 
вэксплуатацию <2>:

30.06.2023

1.2. Номер разрешения на ввод объекта 
вэксплуатацию <3>:

26-01-3-2023

1.3. Наименование органа (организации) <4>: Администрация Красногвардейского 
муниципального округа 
Ставропольского края

1.4. Дата внесения изменений или исправлений 
<5>:

Раздел 2. Информация о застройщике
2.1. Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе:
2.1.1. Фамилия:
2.1.2. Имя:
2.1.3. Отчество <6>:
2.1.4. ИНН:
2.1.5. ОГРНИП <7>:
2.2. Сведения о юридическом лице:
2.2.1. Полное наименование <8>: Общество с ограниченной 

ответственностью «Весна»
2.2.2. ИНН: 2611007777
2.2.3. ОГРН: 1042600000000

Раздел 3. Информация об объекте капитального строительства
3.1. Наименование объекта капитального 
строительства (этапа) в соответствии с 
проектнойдокументацией:

Реконструкция производственного 
корпуса «Скотобойня с 
холодильником» для устройства 
«Цеха обвалки свиных голов», 
расположенного на земельном 
участке с кадастровым номером 
26:01:100300:239, по адресу: п. 
Коммунар, Красногвардейский 
район, Ставропольского края, 
Российской Федерации
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3.2. Вид выполненных работ в отношении 
объектакапитального строительства <9>:

реконструкция

3.3. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства <10>

3.3.1. Субъект Российской Федерации: Ставропольский край

3.3.2. Муниципальный район, муниципальный 
округ, городской округ или внутригородская 
территория (для городов федерального значения) 
всоставе субъекта Российской Федерации, 
федеральная территория:

3.3.3. Городское или сельское поселение в 
составемуниципального района (для 
муниципального района) или внутригородского 
района городскогоокруга (за исключением 
зданий, строений, сооружений, расположенных 
на федеральных территориях):

Красногвардейский район

3.3.4. Тип и наименование населенного пункта: поселок

3.3.5. Наименование элемента 
планировочнойструктуры:

Коммунар

3.3.6. Наименование элемента улично- 
дорожнойсети:

3.3.7. Тип и номер здания (сооружения):

Раздел 4. Информация о земельном участке

4.1. Кадастровый номер земельного 
участка(земельных участков), в границах 
которого (которых) расположен объект 
капитальногостроительства <11>:

26:01:100300:239
26:01:100300:240

Раздел 5. Сведения о разрешении на строительство, на основании которого 
осуществлялось строительство, реконструкция объекта капитального строительства

5.1. Дата разрешения на строительство: 12.09.2022 г.

5.2. Номер разрешения на строительство: 26-01-3-2022

5.3. Наименование органа (организации), 
выдавшегоразрешение на строительство:

Администрация Красногвардейского 
муниципального округа 
Ставропольского края

Раздел 6. Фактические показатели объекта капитального строительства и сведения о
техническом плане <12>

6.1. Наименование объекта капитального 
строительства, предусмотренного 
проектнойдокументацией <13>:
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6.1.1. Вид объекта капитального строительства 
<14>:

здание

6.1.2. Назначение объекта <15>: Нежилое (объект капитального 
строительства производственного 
назначения)

6.1.3. Кадастровый номер 
реконструированногообъекта капитального 
строительства <16>:

26:01:000000:115

6.1.4. Площадь застройки (кв. м) <17>: 10000,9 кв.м.

6.1.4.1. Площадь застройки части 
объектакапитального строительства (кв. 
м) <18>:
6.1.5. Площадь (кв. м) <19>: 12000,5 кв.м

6.1.5.1. Площадь части объекта 
капитальногостроительства (кв. м) <20>:

6.1.6. Площадь нежилых помещений (кв. м):

6.1.7. Общая площадь жилых помещений (с учетом 
балконов, лоджий, веранд и террас) (кв. м):
6.1.7.1. Общая площадь жилых помещений (за 
исключением балконов, лоджий, веранд и террас) 
(кв. м):
6.1.8. Количество помещений (штук):

6.1.9. Количество нежилых помещений (штук):

6.1.10. Количество жилых помещений (штук):

6.1.11. в том числе квартир (штук):

6.1.12. Количество машино-мест (штук):

6.1.13. Количество этажей: 2

6.1.14. в том числе, количество подземных этажей:

6.1.15. Вместимость (человек):

6.1.16. Высота (м): 10,035 м

6.1.17. Класс энергетической эффективности 
(приналичии) <21>:

6.1.18. Иные показатели <22>:

6.1.19. Дата подготовки технического плана:

6.1.20. Страховой номер индивидуального лицевого

счета кадастрового инженера, 
подготовившеготехнический план:
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Раздел 7. Фактические показатели линейного объекта и сведения о техническом плане
<23>

7.1. Наименование линейного объекта, 
предусмотренного проектной документацией 
<24>:
7.1.1. Кадастровый номер 
реконструированноголинейного объекта:

7.1.2. Протяженность (м) <25>:

7.1.2.1. Протяженность участка или 
частилинейного объекта (м) <26>:

7.1.3. Категория (класс):

7.1.4. Мощность (пропускная 
способность, грузооборот, интенсивность 
движения):
7.1.5. Тип (кабельная линия 
электропередачи,воздушная линия 
электропередачи, 
кабельно-воздушная линия 
электропередачи),уровень напряжения 
линий электропередачи:
7.1.6. Иные показатели <27>:

7.1.7. Дата подготовки технического плана: 26.06.2023

7.1.8. Страховой номер индивидуального 
лицевогосчета кадастрового инженера, 
подготовившего технический план:

01765531825

Глава Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края

К.А. Ишков

должность уполномоченноголица органа (организации), 
осуществляющего выдачу разрешения на строительство

Подпись

М.П.

инициалы, фамилия
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Приложение № 11
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНОГВАРДЕЙСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

_________ г. с. Красногвардейское № ___

О внесении изменений 
в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», от 27 июля 2010 года №2 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг», заявлением __________ и
техническим планом, подготовленным __________  года кадастровым
инженером - _______ , администрация Красногвардейского муниципального
округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию о т ________
года №______________объекта капитального строительства:________________ ,
изменение: .
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2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации Красногвардейского муниципального 
округа_______________.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Г лава________________
муниципального округа
Ставропольского края ________________
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Приложение № 12
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию»

Проект

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНОГВАРДЕЙСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

2023 г. с. Красногвардейское №

О внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию от 24 
января 2023 года № 26-01-1-2023 объекта капитального строительства: 
«Орошаемый участок площадью 800 га на землях СПК колхоз «Заря» 
Красногвардейского муниципального округа, Ставропольского края», 
расположенного на земельном участке с кадастровым номером 
26:01:000000:555

В соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, федеральными законами от 06 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», рассмотрев 
заявление председателя СПК колхоз «Заря» Иванова И.И. от 10 февраля 2023 
года № 333, администрация Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию от 24 января 
2023 года № 26-01-1-2023 объекта капитального строительства: «Орошаемый 
участок площадью 800 га на землях СПК колхоз «Заря» Красногвардейского
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муниципального округа, Ставропольского края», расположенного на 
земельном участке с кадастровым номером 26:01:000000:555, по адресу: 
Ставропольский край, Красногвардейский район, с.Дмитриевское, следующее 
изменение:

1.1. В п.п. 7.1.2 цифры «777,5» заменить цифрами «777».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя главы администрации Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края Рагулина А.В.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Г лава Красногвардейского 
муниципального округа
Ставропольского края К.А.Ишков


