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УТВЕРЖДАЮ:

Заместитель главы 
администрации -  руководитель 
Управления сельского хозяйства 
и охраны окружающей среды 
администрации 
Красногвардейского 
муниципального округа 
Ставропольского края

________( i /  В.И.Куликов

/J  «29» февраля 2024 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

г

предоставления администрацией Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края муниципальной услуги «Согласование проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

№ Параметр Значение параметра/состояние

1 2 3

1
Наименование органа, 
предоставляющего услугу

Администрация Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края

2 Номер услуги в федеральном реестре
2600000000183262217

3 Полное наименование услуги
Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме

4 Краткое наименование услуги Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме

5
Административный регламент 
предоставления муниципальной 
услуги

1. Постановление администрации Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края от 26 июля 2022 г. № 
643 «Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края муниципальной 
услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, выдача документа, 
подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме»

6 Перечень «подуслуг»

2. Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме.
3. Согласование акта завершения работ по проведению 
переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме.
4. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

7
Способы оценки качества 
предоставления муниципальной 
услуги

1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос).
2. Терминальные устройства в МФЦ.
3. Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее -  ЕПГУ)‘
4. Региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее -  РПГУ)'
5. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу'.

'* При наличии технической возможности
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Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

№

Срок предоставления в 
зависимости от условий
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 и 12
1. Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

45
календарны 
х дней со дня 
поступления 
заявления и 
документов 
в орган, 
предоставля 
ющий 
услугу

Нет 1. Непредставление документов, 
необходимых для предоставления 
услуги, подлежащих 
предоставлению заявителем.
2. Поступление в орган, 
осуществляющий согласование, 
ответа органа государственной 
власти, органа местного 
самоуправления либо 
подведомственной органу 
государственной власти или органу 
местного самоуправления 
организации на межведомственный 
запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для 
проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, если 
соответствующий документ не был 
представлен заявителем по 
собственной инициативе. Отказ в 
согласовании переустройства и

Нет Нет 1. Личное 
обращение в 
орган,
предоставляющи 
й услугу.
2. Личное 
обращение в 
МФЦ.
3. ЕПГУ*.
4. РПГУ*.
5. Почтовая связь

1. В органе, 
предоставляющем 
услугу, на бумажном 
носителе.
2. В МФЦ в виде 
документа на 
бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим 
услугу.
3. Почтовая связь.
4. Через личный 
кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ в виде 
электронного 
документа, 
подписанного
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(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме по 
указанному основанию допускается 
в случае, если орган, 
осуществляющий согласование, 
после получения такого ответа 
уведомил заявителя о получении 
такого ответа, предложил заявителю 
представить документ и (или) 
информацию, необходимые для 
проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, и не 
получил от заявителя такие 
документ и (или) информацию в 
течение пятнадцати рабочих дней со 
дня направления уведомления
3. Представления документов в 
ненадлежащий орган;
4. Несоответствие проекта 
переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме требованиям 
законодательства.

электроннойжподписью .

2. Согласование акта завершения работ по проведению переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
10 рабочих 
дней со дня 
поступления 
заявления и 
документов 
в орган, 
предоставля 
ющий 
услугу

Нет 1. Непредставление документов, 
необходимых для предоставления 
услуги, подлежащих 
предоставлению заявителем.
2. Поступление в орган, 
осуществляющий согласование, 
ответа органа государственной 
власти, органа местного 
самоуправления либо 
подведомственной органу 
государственной власти или органу 
местного самоуправления 
организации на межведомственный 
запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для 
проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, если 
соответствующий документ не был

Нет Нет 1. Личное 
обращение в 
орган,
предоставляющи 
й услугу.
2. Личное 
обращение в 
МФЦ.
3. ЕПГУ*.
4. РПГУ*.
5. Почтовая связь

1. В органе, 
предоставляющем 
услугу, на бумажном 
носителе
2. В МФЦ в виде 
документа на 
бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим 
услугу.
3. Почтовая связь
4. Через личный 
кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ в виде 
электронного
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представлен заявителем по 
собственной инициативе. Отказ в 
согласовании переустройства и 
(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме по 
указанному основанию допускается 
в случае, если орган, 
осуществляющий согласование, 
после получения такого ответа 
уведомил заявителя о получении 
такого ответа, предложил заявителю 
представить документ и (или) 
информацию, необходимые для 
проведения переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, и не 
получил от заявителя такие 
документ и (или) информацию в 
течение пятнадцати рабочих дней со 
дня направления уведомления
3. Представления документов в 
ненадлежащий орган;
4. Несоответствие проекта 
переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме требованиям 
законодательства.
5. Отсутствие выданного в 
установленном порядке документа, 
подтверждающего принятие 
решения о согласовании 
переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме.
6. Проведение переустройства и 
(или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме с 
нарушением проекта 
переустройства и (или) 
перепланировки,
представлявшегося в соответствии с 
пунктом 3 части 2 статьи 26 
Жилищного кодекса Российской 
Федерации

документа,
подписанного
электроннойжподписью .

3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах



5 рабочих - Нет 1. Несоответствие заявителя кругу
дней со дня лиц, имеющих право на получение
поступления муниципальной услуги.
заявления и 2. Отсутствие опечаток и (или)
документов ошибок в выданных в результате
в орган, предоставления муниципальной
предоставля услуги документах
ющий
услугу

При наличии технической возможности
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- Нет - - 1. Личное 1. В органе,
обращение в предоставляющем
орган, услугу, на бумажном
предоставляющи носителе.
йуслугу. 2. В МФЦ в виде
2. Личное документа на
обращение в бумажном носителе,
МФЦ. подтверждающего
3. ЕПГУ*. содержание
4. РПГУ*. электронного
5. Почтовая связь документа, 

направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим 
услугу.
3. Почтовая связь.
4. Через личный 
кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ в виде 
электронного 
документа, 
подписанного
электронной
подписью**
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Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

№
п/п

Категории лиц, 
имеющих право на 

получение 
«подуслуги»

Документ, 
подтверждающий 

правомочие заявителя 
соответствующей 

категории на получение 
«подуслуги»

Установленные 
требования к документу, 

подтверждающему 
правомочие заявителя 

соответствующей 
категории на получение 

«подуслуги»

Наличие 
возможности 

подачи заявления 
на предоставление 

«подуслуги» 
представителями 

заявителя

Исчерпывающий 
перечень лиц, 

имеющих право на 
подачу заявления от 

имени заявителя

Наименование 
документа, 

подтверждающего 
право подачи 

заявления от имени 
заявителя

Установленные 
требования к 
документу, 

подтверждающему 
право подачи 

заявления от имени 
заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8
1. Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

2. Согласование акта завершения работ по проведению переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

1. Физические лица,
являющиеся
собственниками
помещения в
многоквартирном
доме

1. Документ, 
удостоверяющий личность:

1.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от имени 
заявителя на основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание.

1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается 
подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в 
случае утраты или 
переоформления паспорта 
по форме, утвержденной 
приказом МВД России от 
16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и

1.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается 
подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России 
по желанию гражданина 
в случае утраты или 
переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом 
МВД России от 
16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о



1.3. Удостоверение
личности (военный билет) 
военнослужащего 
Российской Федерации

1.4. Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, установленный 
федеральным законом или 
признаваемый в
соответствии с
международным договором 
в качестве документа, 
удостоверяющего личность 
иностранного гражданина

месте рождения, адреса 
места жительства (места 
пребывания), личной
подписи владельца
удостоверения; наличие 
сведений о дате выдачи и 
подразделении, выдавшем 
документ, причине выдачи, 
а также сроке действия 
(который может быть 
продлен).
4. Удостоверение
подписывается 
руководителем 
подразделения, его
выдавшего, с заверением 
печатью

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений,_____наличие
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1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет) военнослужащего 
Российской Федерации

1.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего

фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса 
места жительства (места 
пребывания), личной 
подписи владельца 
удостоверения; наличие 
сведений о дате выдачи 
и подразделении,
выдавшем документ, 
причине выдачи, а также 
сроке действия (который 
может быть продлен).
4. Удостоверение
подписывается 
руководителем 
подразделения, его 
выдавшего, с
заверением печатью
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание________
1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.



которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.5. Удостоверение беженца 1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается 
должностным лицом 
органа, его выдавшего, с 
заверением печатью

1.6. Свидетельство о 
рассмотрении ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
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личность иностранного
гражданина

1.1.5.
беженца

Удостоверение

1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены 
на русском языке.
3. Должно содержать
дату выдачи,
фотографию владельца 
и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание
6. Удостоверение 
подписывается 
должностным лицом 
органа, его выдавшего, с 
заверением печатью
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________



1.7. Вид на жительство в 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.8. Свидетельство о 
предоставлении временного 
убежища на территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
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1.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________



1. Текст документа написан 
разборчиво.
2. В документе нет 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен 
карандашом.
4. Документ не имеет 
серьезных повреждений, 
наличие которых допускает 
многозначность 
истолкования содержания.
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1.2. Доверенность 1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание.
4. Должна содержать 
сведения о доверителе 
(кто выдает), сведения о 
представителе (кому 
предназначена 
доверенность), 
полномочия на 
совершение
определенных действий, 
дату и место совершения 
доверенности 
(прописью), подпись 
доверителя.

2. Законные 
представители:
2.1. Родители

2.1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность:
2.1.1.1. Паспорт 
гражданина РФ

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание.

2.1.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается 
подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России
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2.1.1.3. Удостоверение
личности (военный 
билет) военнослужащего 
Российской Федерации

по желанию гражданина 
в случае утраты или 
перео формл ения 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом 
МВД России от 
16.11.2020 №773.
2. Размер 176 х 125 мм,
изготовляется на
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса 
места жительства (места 
пребывания), личной 
подписи владельца 
удостоверения; наличие 
сведений о дате выдачи 
и подразделении,
выдавшем документ, 
причине выдачи, а также 
сроке действия (который 
может быть продлен).
4. Удостоверение
подписывается 
руководителем 
подразделения, его 
выдавшего, с
заверением печатью
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание________
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1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание________

2.1.1.5. Удостоверение 1. Должно быть 
беженца действительным на срок

обращения за
предоставлением
услуги.
2. Записи произведены 
на русском языке.
3. Должно содержать
дату выдачи,
фотографию владельца 
и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание
6. Удостоверение 
подписывается 
должностным лицом 
органа, его выдавшего, с

________________________ заверением печатью

2.1.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина
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2.1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

2.1.1.7. Вид на
жительство в Российской 
Федерации

2.1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
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2.1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание

2.1.2. Свидетельство о 
государственной 
регистрации рождения, 
выданное компетентным 
органом иностранного 
государства, и его 
нотариально
удостоверенный перевод 
на русский язык (в случае 
регистрации рождения в 
иностранном 
государстве)

1. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
2. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание.
3. Должно содержать 
нотариальный перевод 
на русский язык

2.2. Опекун или 
попечитель

2.2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность:
2.2.1.1. Паспорт 
гражданина РФ

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание.

2.2.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается 
подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России
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2.2.1.3. Удостоверение
личности (военный 
билет) военнослужащего 
Российской Федерации

по желанию гражданина 
в случае утраты или 
перео формл ения 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом 
МВД России от 
16.11.2020 №773.
2. Размер 176 х 125 мм,
изготовляется на
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса 
места жительства (места 
пребывания), личной 
подписи владельца 
удостоверения; наличие 
сведений о дате выдачи 
и подразделении,
выдавшем документ, 
причине выдачи, а также 
сроке действия (который 
может быть продлен).
4. Удостоверение
подписывается 
руководителем 
подразделения, его 
выдавшего, с
заверением печатью.
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание________
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1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание________

2.2.1.5. Удостоверение 1. Должно быть 
беженца действительным на срок

обращения за
предоставлением
услуги.
2. Записи произведены 
на русском языке.
3. Должно содержать
дату выдачи,
фотографию владельца 
и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание
6. Удостоверение 
подписывается 
должностным лицом 
органа, его выдавшего, с

________________________ заверением печатью

2.2.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина
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2.2.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

2.2.1.7. Вид на
жительство в Российской 
Федерации

2.2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
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2.2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание

2. Юридические лица
(за исключением
государственных
органов и их
территориальных
органов, органов
государственных
внебюджетных
фондов и их
территориальных
органов, органов
местного
самоуправления),
являющиеся
собственниками
помещения в
многоквартирном
доме

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от имени 
заявителя на основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание.

1.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается 
подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России 
по желанию гражданина 
в случае утраты или 
переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом 
МВД России от 
16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и
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1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет) военнослужащего 
Российской Федерации

1.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина____________

месте рождения, адреса 
места жительства (места 
пребывания), личной 
подписи владельца 
удостоверения; наличие 
сведений о дате выдачи 
и подразделении,
выдавшем документ, 
причине выдачи, а также 
сроке действия (который 
может быть продлен).
4. Удостоверение
подписывается 
руководителем 
подразделения, его 
выдавшего, с
заверением печатью
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание________
1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие
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1.1.5.
беженца

Удостоверение

1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены 
на русском языке.
3. Должно содержать
дату выдачи,
фотографию владельца 
и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание
6. Удостоверение 
подписывается 
должностным лицом 
органа, его выдавшего, с 
заверением печатью
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
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1.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
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1.2. Доверенность 1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание.
4. Должна содержать 
сведения о доверителе 
(кто выдает), сведения о 
представителе (кому 
предназначена 
доверенность), 
полномочия на 
совершение
определенных действий, 
дату и место совершения 
доверенности 
(прописью), подпись 
доверителя.

2. Любые лица, 
действующие от имени 
заявителя без 
доверенности

2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя без 
доверенности: 2.1.1. 
Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание.

2.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской
Федерации

1. Выдается 
подразделениями 
управления по вопросам
миграции МВД России
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2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет) военнослужащего 
Российской Федерации

по желанию гражданина 
в случае утраты или 
перео формл ения 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом 
МВД России от 
16.11.2020 №773.
2. Размер 176 х 125 мм,
изготовляется на
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса 
места жительства (места 
пребывания), личной 
подписи владельца 
удостоверения; наличие 
сведений о дате выдачи 
и подразделении,
выдавшем документ, 
причине выдачи, а также 
сроке действия (который 
может быть продлен).
4. Удостоверение
подписывается 
руководителем 
подразделения, его 
выдавшего, с
заверением печатью
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание________
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1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание________

2.1.5. Удостоверение 1. Должно быть 
беженца действительным на срок

обращения за
предоставлением
услуги.
2. Записи произведены 
на русском языке.
3. Должно содержать
дату выдачи,
фотографию владельца 
и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание
6. Удостоверение 
подписывается 
должностным лицом 
органа, его выдавшего, с

________________________ заверением печатью

2.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина
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2.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

2.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
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2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

2.2. Документ, 
подтверждающий право 
лица без доверенности 
действовать от имени 
заявителя: решение 
(приказ) о назначении 
или об избрании на 
должность

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
их содержание_________
1. Должен содержать
подписи должностного 
лица, подготовившего 
документ, дату
составления документа, 
печать организации (при 
наличии), выдавшей 
документ.
2. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
услуги.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и 
других исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать 
его содержание.________



27

Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
№ Категория Наименование Количество необходимых Документ, Установленные требования к документу Форма Образец
п/п документа документов, экземпляров документа с предо ставляемый (шаблон) документа/зап

которые указанием подлинник по условию документа олнения
представляет 
заявитель для

/копия документа
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получения
«подуслуги»

1 2 3 4 5 6 7 8
1. Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

1. Заявление о
предоставлении
услуги

Заявление о 
переустройстве и 
(или)
перепланировке
помещения

1 экземпляр, подлинник.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Нет 1. Заполняется по установленной форме.
2. Текст документа написан разборчиво.
3. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
4. Документ не исполнен карандашом.
5. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

Приложение 1 Приложение 5

2. Документ, 
удостоверяющий 
личность 
заявителя 
(представителя) 
(Предоставляетс 
я только один из 
документов п. 2)

2.1. Паспорт 
гражданина 
Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
(страницы, содержащие сведения о 
личности владельца паспорта, о 
регистрации по месту жительства и 
снятии с регистрационного учета) и 
возврат подлинника заявителю

Предоставляется 
гражданами РФ

1. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.

2.2. Временное
удостоверение
личности
гражданина
Российской
Федерации

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется в
случае утраты или
переоформления
паспорта
гражданина
Российской
Федерации

1. Выдается подразделениями управления по 
вопросам миграции МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД России от 
16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте рождения, 
адреса места жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате выдачи и 
подразделении, выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия (который 
может быть продлен).
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4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его выдавшего, 
с заверением печатью

2.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего
Российской
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Может быть
представлено для
удостоверения
личности
военнослужащего
РФ

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо 
иной документ, 
установленный 
федеральным 
законом или 
признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в 
качестве документа, 
удостоверяющего 
личность 
иностранного 
гражданина

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для
удостоверения
личности
иностранного
гражданина

1. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.5. Удостоверение 
беженца

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для
удостоверения
личности лиц (не
граждан Российской
Федерации),
признанных
беженцами

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его подпись.
4. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его выдавшего, с 
заверением печатью

2.6. Свидетельство о 
рассмотрении

1 экземпляр, подлинник Предоставляется для 
удостоверения

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.

- -
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ходатайства о 
признании беженцем 
на территории РФ по 
существу

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

личности лиц, 
ходатайствующих о 
признании беженцем 
на территории 
Российской 
Федерации

2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.7. Вид на 
жительство в 
Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, если 
они постоянно 
проживают на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного 
убежища на 
территории РФ

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лица, 
получившего 
временное убежище 
на территории РФ

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.9. Разрешение на
временное
проживание

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
временно
проживающих на
территории
Российской
Федерации и не
имеющих
документа,

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
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удостоверяющего
личность

3. Документ, 
подтверждающи 
й полномочия 
представителя

3.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Представляется при
обращении
уполномоченного
представителя
заявителя

1. Должна быть действительной на срок 
обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должна иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание.
4. Должна содержать сведения о доверителе 
(кто выдает), сведения о представителе (кому 
предназначена доверенность), полномочия на 
совершение определенных действий, дату и 
место совершения доверенности (прописью), 
подпись доверителя.

3.2. Документ, 
подтверждающий 
право лица без 
доверенности 
действовать от 
имени заявителя: 
решение (приказ) о 
назначении или об 
избрании
физического лица на 
должность

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Представляется при 
обращении лица, 
обладающего 
правом действовать 
от имени заявителя 
без доверенности.

1. Должен содержать подписи должностного 
лица, подготовившего документ, дату 
составления документа, печать организации 
(при наличии), выдавшей документ.
2. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.

3.3. Свидетельство о
государственной
регистрации
рождения, выданное
компетентным
органом
иностранного
государства, и его
нотариально
удостоверенный
перевод на русский
язык (в случае
регистрации
рождения в
иностранном
государстве)

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Представляется при 
обращении 
родителей 
несовершеннолетни 
х детей

1. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
2. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.
3. Должно содержать нотариальный перевод на 
русский язык

4. Правоустанавлив
ающие

Правоустанавливаю 
щие документы на

1 экземпляр, подлинник Предоставляются в 
случае, если право на

1. Должны быть действительными на срок 
обращения за предоставлением услуги.

- -
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документы на 
переустраиваемо 
е и (или) 
перепланируемо 
е помещение в 
многоквартирно 
м доме

переустраиваемое и 
(или)
перепланируемое 
помещение в 
многоквартирном 
доме

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

помещение не 
зарегистрировано в 
Едином
государственном 
реестре 
недвижимости 
(далее -  ЕГРН)

2. Не должны содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должны иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

5. Подготовленный 
и оформленный в 
установленном 
порядке проект 
(проектная 
документация) 
переустройства и 
(или)
перепланировки
помещения

Проект (проектная 
документация) 
переустройства и 
(или)
перепланировки
помещения

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

нет 1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

6. Протокол 
общего собрания 
собственников 
помещений в 
многоквартирно 
м доме о 
согласии всех 
собственников 
помещений в 
многоквартирно 
м доме на такие 
переустройство и 
(или)
перепланировку 
помещения в 
многоквартирно 
м доме

Протокол общего 
собрания 
собственников 
помещений в 
многоквартирном 
доме о согласии всех 
собственников 
помещений в 
многоквартирном 
доме на такие 
переустройство и 
(или)
перепланировку 
помещения в 
многоквартирном 
доме

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

В случае, если 
переустройство и 
(или)
перепланировка 
помещения в 
многоквартирном 
доме невозможны 
без присоединения к 
данному помещению 
части общего 
имущества в 
многоквартирном 
доме

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания

7. Согласие в 
письменной 
форме всех 
членов семьи 
нанимателя (в 
том числе 
временно 
отсутствующих 
членов семьи 
нанимателя), 
занимающих

Согласие всех 
членов семьи 
нанимателя (в том 
числе временно 
отсутствующих 
членов семьи 
нанимателя), 
занимающих 
переустраиваемое и 
(или)
перепланируемое

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Представляется в 
случае, если 
заявителем является 
уполномоченный 
наймодателем на 
представление 
предусмотренных 
настоящим пунктом 
документов 
наниматель 
переустраиваемого и

1. Согласие может содержаться в тексте 
заявления на предоставление услуги.
2. Текст документа написан разборчиво.
3. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
4. Документ не исполнен карандашом.
5. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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переустраиваемо 
е и (или) 
перепланируемо 
е жилое 
помещение на 
основании 
договора 
социального 
найма (в случае, 
если заявителем 
является
уполномоченный
наймодателем на
представление
предусмотренны
х настоящим
пунктом
документов
наниматель
переустраиваемо
го и (или)
перепланируемог
о жилого
помещения по
договору
социального
найма)

жилое помещение на 
основании договора 
социального найма

(или)
перепланируемого 
жилого помещения 
по договору 
социального найма

8. Согласие
собственников
на
переустройство и 
(или)
перепланировку 
помещения в 
многоквартирно 
м доме (в случае, 
если помещение 
находится в 
общей долевой 
(совместной) 
собственности)

Согласие 
собственников на 
переустройство и 
(или)
перепланировку 
помещения в 
многоквартирном 
доме

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется в
случае, если
помещение
находится в общей
долевой
(совместной)
собственности)

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания

2. Согласование акта завершения работ по проведению переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
1. Заявление о

предоставлении
услуги

Заявление о выдаче 
акта приемочной 
комиссии о

1 экземпляр, подлинник. 

Действия специалиста МФЦ:

Нет 1. Заполняется по установленной форме.
2. Текст документа написан разборчиво.

Приложение 2 Приложение 6
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завершении 
переустройства и 
(или)
перепланировки 
помещения в 
многоквартирном 
доме

1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

3. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
4. Документ не исполнен карандашом.
5. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

2. Документ, 
удостоверяющий 
личность 
заявителя 
(представителя) 
(Предоставляетс 
я только один из 
документов п. 2)

2.1. Паспорт 
гражданина 
Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
(страницы, содержащие сведения о 
личности владельца паспорта, о 
регистрации по месту жительства и 
снятии с регистрационного учета) и 
возврат подлинника заявителю

Предоставляется 
гражданами РФ

1. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.

2.2. Временное
удостоверение
личности
гражданина
Российской
Федерации

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется в
случае утраты или
переоформления
паспорта
гражданина
Российской
Федерации

1. Выдается подразделениями управления по 
вопросам миграции МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД России от 
16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте рождения, 
адреса места жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате выдачи и 
подразделении, выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия (который 
может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его выдавшего, 
с заверением печатью

2.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего

1 экземпляр, подлинник 

Действия специалиста МФЦ:

Может быть 
представлено для 
удостоверения 
личности

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
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Российской
Федерации

1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

военнослужащего
РФ

3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо 
иной документ, 
установленный 
федеральным 
законом или 
признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в 
качестве документа, 
удостоверяющего 
личность 
иностранного 
гражданина

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для
удостоверения
личности
иностранного
гражданина

1. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.5. Удостоверение 
беженца

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для
удостоверения
личности лиц (не
граждан Российской
Федерации),
признанных
беженцами

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его подпись.
4. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его выдавшего, с 
заверением печатью

2.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем 
на территории РФ по 
существу

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц, 
ходатайствующих о 
признании беженцем 
на территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
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3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

2.7. Вид на 
жительство в 
Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, если 
они постоянно 
проживают на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного 
убежища на 
территории РФ

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лица, 
получившего 
временное убежище 
на территории РФ

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.9. Разрешение на
временное
проживание

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
временно
проживающих на
территории
Российской
Федерации и не
имеющих
документа,
удостоверяющего
личность

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

3. Документ, 
подтверждающи 
й полномочия 
представителя

3.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.

Представляется при
обращении
уполномоченного
представителя
заявителя

1. Должна быть действительной на срок 
обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
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2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

3. Не должна иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание.
4. Должна содержать сведения о доверителе 
(кто выдает), сведения о представителе (кому 
предназначена доверенность), полномочия на 
совершение определенных действий, дату и 
место совершения доверенности (прописью), 
подпись доверителя.

3.2. Документ, 
подтверждающий 
право лица без 
доверенности 
действовать от 
имени заявителя: 
решение (приказ) о 
назначении или об 
избрании
физического лица на 
должность

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Представляется при 
обращении лица, 
обладающего 
правом действовать 
от имени заявителя 
без доверенности.

1. Должен содержать подписи должностного 
лица, подготовившего документ, дату 
составления документа, печать организации 
(при наличии), выдавшей документ.
2. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.

3.3. Свидетельство о
государственной
регистрации
рождения, выданное
компетентным
органом
иностранного
государства, и его
нотариально
удостоверенный
перевод на русский
язык (в случае
регистрации
рождения в
иностранном
государстве)

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Представляется при 
обращении 
родителей 
несовершеннолетни 
х детей

1. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
2. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.
3. Должно содержать нотариальный перевод на 
русский язык

4. Правоустанавлив
ающие
документа: на 
переустраиваемо 
е и (или) 
перепланируемо 
е помещение в 
многоквартирно 
м доме

Правоустанавливаю 
щие документы на 
переустраиваемое и 
(или)
перепланируемое 
помещение в 
многоквартирном 
доме

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляются в 
случае, если право на 
помещение не 
зарегистрировано в 
ЕГРН

1. Должны быть действительными на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должны содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должны иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
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5. Акт приемки
законченного
строительством
объекта сети
газораспределен
ия
(газопотреблени 
я) (в случае если 
проектом 
переустройства и 
(или)
перепланировки 
предусматривали 
сь работы по 
установке, 
замене или 
переносу 
инженерных 
сетей
газоснабжения,
газового
оборудования)

Акт приемки 
законченного 
строительством 
объекта сети 
газораспределения 
(газопотребления) (в 
случае если 
проектом
переустройства и 
(или)
перепланировки 
предусматривались 
работы по установке, 
замене или переносу 
инженерных сетей 
газоснабжения, 
газового 
оборудования)

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется в 
случае если 
проектом
переустройства и 
(или)
перепланировки 
предусматривались 
работы по установке, 
замене или переносу 
инженерных сетей 
газоснабжения, 
газового 
оборудования

1. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание

3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
1. Заявление о

предоставлении
услуги

Заявление об 
исправлении 
допущенных 
опечаток и (или) 
ошибок в выданных 
в результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги документах

1 экземпляр, подлинник.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Нет 1. Заполняется по установленной форме.
2. Текст документа написан разборчиво.
3. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
4. Документ не исполнен карандашом.
5. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

Приложение 3 Приложение 7

2. Документ, 
удостоверяющий 
личность 
(Предоставляетс 
я только один из 
документов п. 2)

2.1. Паспорт 
гражданина 
Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
(страницы, содержащие сведения о 
личности владельца паспорта, о 
регистрации по месту жительства и

Предоставляется 
гражданами РФ

1. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением слуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание.
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снятии с регистрационного учета) и 
возврат подлинника заявителю

2.2. Временное
удостоверение
личности
гражданина
Российской
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется в
случае утраты или
переоформления
паспорта
гражданина
Российской
Федерации

1. Выдается подразделениями управления по 
вопросам миграции МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД России от 
16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте рождения, 
адреса места жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате выдачи и 
подразделении, выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия (который 
может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его выдавшего, 
с заверением печатью

2.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего
Российской
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Может быть
представлено для
удостоверения
личности
военнослужащего
РФ

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание

2.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо 
иной документ, 
установленный 
федеральным 
законом или 
признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в 
качестве документа, 
удостоверяющего

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для
удостоверения
личности
иностранного
гражданина

1. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание
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личность
иностранного
гражданина
2.5. Удостоверение 
беженца

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для
удостоверения
личности лиц (не
граждан Российской
Федерации),
признанных
беженцами

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его подпись.
4. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его выдавшего, с 
заверением печатью

2.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем 
на территории РФ по 
существу

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц, 
ходатайствующих о 
признании беженцем 
на территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание

2.7. Вид на 
жительство в 
Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, если 
они постоянно 
проживают на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание

2.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного 
убежища на 
территории РФ

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лица, 
получившего 
временное убежище 
на территории РФ

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание
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2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

2.9. Разрешение на
временное
проживание

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Предоставляется для 
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
временно
проживающих на
территории
Российской
Федерации и не
имеющих
документа,
удостоверяющего
личность

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание

3. Документ, 
подтверждающи 
й полномочия 
представителя

3.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Представляется при
обращении
уполномоченного
представителя
заявителя

1. Должна быть действительной на срок 
обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должна иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание.
4. Должна содержать сведения о доверителе 
(кто выдает), сведения о представителе (кому 
предназначена доверенность), полномочия на 
совершение определенных действий, дату и 
место совершения доверенности (прописью), 
подпись доверителя.

3.2. Документ, 
подтверждающий 
право лица без 
доверенности 
действовать от 
имени заявителя: 
решение (приказ) о 
назначении или об 
избрании
физического лица на 
должность

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Представляется при 
обращении лица, 
обладающего 
правом действовать 
от имени заявителя 
без доверенности.

1. Должен содержать подписи должностного 
лица, подготовившего документ, дату 
составления документа, печать организации 
(при наличии), выдавшей документ.
2. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.
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3.3. Свидетельство о
государственной
регистрации
рождения, выданное
компетентным
органом
иностранного
государства, и его
нотариально
удостоверенный
перевод на русский
язык (в случае
регистрации
рождения в
иностранном
государстве)

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

Представляется при 
обращении 
родителей 
несовершеннолетни 
х детей

1. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
2. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.
3. Должно содержать нотариальный перевод на 
русский язык

4. Документы, 
обосновывающи 
е доводы 
заявителя о 
наличии
опечаток и (или) 
ошибок в 
выданных 
документах, а 
также
содержащие
правильные
сведения

Документы, 
обосновывающие 
доводы заявителя о 
наличии опечаток и 
(или) ошибок в 
выданных
документах, а также 
содержащие 
правильные 
сведения

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа и 
возврат подлинника заявителю.

При наличии 1. Должны быть действительными на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должны содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должны иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
ее содержание



43

Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

Реквизит
ы

актуальн
ой

технолог
ической
карты

межведо
мственно

го
взаимоде
йствия

Наименование 
запрашиваемого 

документа (сведения)

Перечень и состав сведений, 
запрашиваемых в рамках 

межведомственного 
информационного 
взаимодействия

Наименовани 
е органа 

(организации)

направляюще 
го (ей)

межведомстве 
нный запрос

Наименование
органа

(организации), 
в адрес 

которого (ой) 
направляется 

межведомствен 
ный запрос

SID электронного 
сервиса/

наименование вида 
сведений

Срок
осуществления
межведомствен

ного
информационно

го
взаимодействия

Формы 
(шаблоны) 

межведомст 
венного 

запроса и 
ответа на 

межведомст 
венный 
запрос

Образцы
заполнения

форм
межведомств 

енного 
запроса и 
ответа на 

межведомств 
енный запрос

i 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости, об 
основных
характеристиках и 
зарегистрированных 
правах на объект 
недвижимости либо 
уведомление об 
отсутствии в ЕГРН 
запрашиваемых сведений

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости, об основных 
характеристиках и 
зарегистрированных правах на 
объект недвижимости либо 
уведомление об отсутствии в ЕГРН 
запрашиваемых сведений

Орган,
предоставляю 
щий услугу

Федеральная
служба
государственной 
регистрации 
кадастра и 
картографии 
(Росреестр)

Прием обращений в 
ФГИС ЕГРН

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения 
ответа)

Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц (при 
обращении заявителя, 
являющегося 
юридическим лицом)

Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц (при обращении 
заявителя, являющегося 
юридическим лицом)

Орган,
предоставляю 
щий услугу

Федеральная 
налоговая 
служба России 
(ФНС)

Выписка из ЕГРЮЛ по 
запросам органов 
государственной 
власти

VS00051004FNS001

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в
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день получения 
ответа)

Сведения о 
государственной 
регистрации рождения

Сведения о государственной 
регистрации рождения 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в случае 
подачи заявления законным 
представителем)

Орган,
предоставляю 
щий услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по запросу 
сведений о рождении

VS01833002FNS002

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о заключении 
брака

Сведения о заключении брака 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в случае 
подачи заявления законным 
представителем)

Орган,
предоставляю 
щий услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по запросу 
сведений о 
заключении брака

V S02172001FNS002

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о 
действительности 
паспорта гражданина 
Российской Федерации

Сведения о действительности 
паспорта гражданина Российской 
Федерации

Орган,
предоставляю 
щий услугу

МВД России Проверка
действительности
паспорта

VS02363001MVDR23

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Технический паспорт 
переустраиваемого и (или) 
перепланируемого

Технический паспорт 
переустраиваемого и (или) 
перепланируемого помещения в 
многоквартирном доме

Орган,
предоставляю 
щий услугу

Орган
технической
инвентаризации

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день
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помещения в 
многоквартирном доме

поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Заключение органа по 
охране памятников 
архитектуры, истории и 
культуры о допустимости 
проведения
переустройства и (или) 
перепланировки 
помещения в 
многоквартирном доме, 
если такое помещение или 
дом, в котором оно 
находится, является 
памятником архитектуры, 
истории или культуры

Заключение органа по охране 
памятников архитектуры, истории 
и культуры о допустимости 
проведения переустройства и (или) 
перепланировки жилого 
помещения, если такое жилое 
помещение или дом, в котором оно 
находится, является памятником 
архитектуры, истории или 
культуры

Орган,
предоставляю 
щий услугу

Министерство
культуры
Ставропольского
края

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Договор найма жилого 
помещения

Документ находится в 
распоряжении органа 
предоставляющую услугу 
(ответственного 
исполнителя)

Договор найма жилого помещения Орган,
предоставляю 
щий услугу

Орган местного 
самоуправления

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о количестве 
проживающих совместно 
с заявителем членов его 
семьи

Сведения о количестве 
проживающих совместно с 
заявителем членов его семьи

Орган,
предоставляю 
щий услугу

МВД России ИС МВД 5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней,
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приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Выписка (сведения) из 
решения органа опеки и 
попечительства об 
установлении опеки или 
попечительства

Сведения об установлении опеки 
или попечительства 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в случае 
подачи заявления законным 
представителем)

Орган,
предоставляю 
щий услугу

Фонд
пенсионного и 
социального 
страхования 
Российской 
Федерации

Информирование из 
ЕГИССО о лицах, 
сведения о которых 
содержатся в реестре 
лиц, связанных с 
изменением 
родительских прав, 
реестре лиц с 
измененной 
дееспособностью и 
реестре законных 
представителей

VS02423003PFR002 3 
T

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

2. Согласование акта завершения работ по проведению переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости, об 
основных
характеристиках и 
зарегистрированных 
правах на объект 
недвижимости либо 
уведомление об 
отсутствии в ЕГРН 
запрашиваемых сведений

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости, об основных 
характеристиках и 
зарегистрированных правах на 
объект недвижимости (на 
помещение в многоквартирном 
доме), либо уведомление об 
отсутствии в ЕГРН 
запрашиваемых сведений

Орган,
предоставляю 
щий услугу

Федеральная
служба
государственной 
регистрации 
кадастра и 
картографии 
(Росреестр)

Прием обращений в 
ФГИС ЕГРН

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения 
ответа)

Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц (при 
обращении заявителя, 
являющегося 
юридическим лицом)

Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц (при обращении 
заявителя, являющегося 
юридическим лицом)

Орган,
предоставляю 
щий услугу

Федеральная 
налоговая 
служба России 
(ФНС)

Выписка из ЕГРЮЛ по 
запросам органов 
государственной 
власти

VS00051004FNS001

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в
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день получения 
ответа)

Технический паспорт 
помещения в 
многоквартирном доме 
после переустройства и 
(или) перепланировки

Технический паспорт помещения в 
многоквартирном доме после 
переустройства и (или) 
перепланировки

Орган,
предоставляю 
щий услугу

Орган
технической
инвентаризации

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о решении о 
согласовании проведения 
переустройства и (или) 
перепланировки 
помещения в 
многоквартирном доме

Документ находится в 
распоряжении органа 
предоставляющую услугу 
(ответственного 
исполнителя)

Сведения о решении о 
согласовании проведения 
переустройства и (или) 
перепланировки помещения в 
многоквартирном доме

Орган,
предоставляю 
щий услугу

Орган местного 
самоуправления

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о 
государственной 
регистрации рождения

Сведения о государственной 
регистрации рождения 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в случае 
подачи заявления законным 
представителем)

Орган,
предоставляю 
щий услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по запросу 
сведений о рождении

VS01833002FNS002

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о заключении 
брака

Сведения о заключении брака 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в случае

Орган,
предоставляю 
щий услугу

ФНС России Предоставление из 
е Гр  ЗАГС по запросу 
сведений о 
заключении брака

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день
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подачи заявления законным 
представителем) V S02172001FNS002

поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Выписка (сведения) из 
решения органа опеки и 
попечительства об 
установлении опеки или 
попечительства

Сведения об установлении опеки 
или попечительства 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в случае 
подачи заявления законным 
представителем)

Орган,
предоставляю 
щий услугу

Фонд
пенсионного и 
социального 
страхования 
Российской 
Федерации

Информирование из 
Ег Ис СО о лицах, 
сведения о которых 
содержатся в реестре 
лиц, связанных с 
изменением 
родительских прав, 
реестре лиц с 
измененной 
дееспособностью и 
реестре законных 
представителей

VS02423003PFR002 3 
T

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
Сведения о наличии ранее 
выданных решения о 
согласовании проведения 
переустройства и (или) 
перепланировки жилого 
помещения в 
многоквартирном доме и 
(или) акта приемочной 
комиссии о проведении 
работ переустройства и 
(или) перепланировки 
жилого помещения в 
многоквартирном доме 
Д окум ен т  находит ся в 
расп оряж ен и и  органа, 
п редост авляю щ его  усл угу

Проверка наличия ранее выданных 
решения о согласовании 
проведения переустройства и (или) 
перепланировки жилого 
помещения в многоквартирном 
доме и (или) акта приемочной 
комиссии о проведении работ 
переустройства и (или) 
перепланировки жилого 
помещения в многоквартирном 
доме

Орган,
предоставляю 
щий услугу

ИС органа 
местного 

самоуправления

Нет

Сведения о 
государственной 
регистрации рождения

Сведения о государственной 
регистрации рождения 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного

Орган,
предоставляю 
щий услугу

ФНС России Предоставление из 
е Гр  ЗАГС по запросу 
сведений о рождении

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день
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представителя заявителя, в случае 
подачи заявления законным 
представителем)

VS01833002FNS002 поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос 
- 5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о заключении 
брака

Сведения о заключении брака 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в случае 
подачи заявления законным 
представителем)

Орган,
предоставляю 
щий услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по запросу 
сведений о 
заключении брака

V S02172001FNS002

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Выписка (сведения) из 
решения органа опеки и 
попечительства об 
установлении опеки или 
попечительства

Сведения об установлении опеки 
или попечительства 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в случае 
подачи заявления законным 
представителем)

Орган,
предоставляю 
щий услугу

Фонд
пенсионного и 
социального 
страхования 
Российской 
Федерации

Информирование из 
ЕГИССО о лицах, 
сведения о которых 
содержатся в реестре 
лиц, связанных с 
изменением 
родительских прав, 
реестре лиц с 
измененной 
дееспособностью и 
реестре законных 
представителей

VS02423003PFR002 3 
T

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)
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Раздел 6. Результат «подуслуги»
№ Документ/

документы,
являющиеся
результатом
«подуслуги»

Требования к документу/документам, 
являющимся результатом «подуслуги»

Характеристика
результата

(положительный/
отрицательный)

Форма
документа/

документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»

Образец
документа/

документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»

Способ получения 
результата

Срок хранения 
невостребованных 

заявителем результатов
в органе в МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

1.1. Решение о 
согласовании 
проведения 
переустройства и 
(или)
перепланировки 
жилого помещения в 
многоквартирном 
доме

1. Должно быть составлено по форме, 
утвержденной постановлением 
Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. № 266 
«Об утверждении формы заявления о 
переустройстве и (или) перепланировке 
жилого помещения и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о 
согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения» (далее -  
постановление Правительства РФ от 28 
апреля 2005 г. № 266).
2. Должно быть подписано уполномоченным 
лицом органа, предоставляющего услугу.

Положительный Утверждена 
постановлением 
Правительства 
РФ от 28 апреля 
2005 г. № 266

Приложение 4

Приложение 8 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Почтовая связь.
4. Через личный кабинет на 
ЕПг У, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электроннойжподписью .

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

1.2. Решение об отказе в 
согласовании 
проведения 
переустройства и 
(или)
перепланировки 
жилого помещения в 
многоквартирном 
доме

1. Должно содержать основания для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.
2. Должно быть подписано уполномоченным 
лицом органа, предоставляющего услугу.

Отрицательный Приложение 9 Приложение 10 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Почтовая связь.
4. Через личный кабинет на 
ЕПг У, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электроннойжподписью .

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

2. Согласование акта завершения работ по проведению переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
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2.1. Акт приемочной 
комиссии о 
проведении работ 
переустройства и 
(или)
перепланировки 
жилого помещения в 
многоквартирном 
доме

1. Должен содержать сведения о 
завершении строительных работ по 
переустройству и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме.
2. Должен содержать дату, подписи членов 
комиссии, составивших акт.

Поло жительный Приложение 11 Приложение 1 2 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Почтовая связь.
4. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью^.

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

2.2. Решение об отказе в 
согласовании работ 
по переустройству и 
(или)
перепланировке 
жилого помещения в 
многоквартирном 
доме

1. Должно содержать основания для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.
2. Должно быть подписано уполномоченным 
лицом органа, предоставляющего услугу.

Отрицательный Приложение 9 Приложение 10 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Почтовая связь.
4. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электроннойжподписью .

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.1. Решение о 

согласовании 
проведения 
переустройства и 
(или)
перепланировки 
жилого помещения в

1. Должно быть составлено по форме, 
утвержденной постановлением 
Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. № 266 
«Об утверждении формы заявления о 
переустройстве и (или) перепланировке 
жилого помещения и формы документа, 
подтверждающего принятие решения о 
согласовании переустройства и (или)

Положительный Утверждена 
постановлением 
Правительства 
РФ от 28 апреля 
2005 г. № 266

Приложение 4

Приложение 8 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в

В течение 30 
календарны 
х дней с 
момента 
получения 
результата 
из органа, 
предоставля

При наличии технической возможности
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многоквартирном
доме

перепланировки жилого помещения» (далее -  
постановление Правительства РФ от 28 
апреля 2005 г. № 266).
2. Должно быть подписано уполномоченным 
лицом органа, предоставляющего услугу.

МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Почтовая связь.
4. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электроннойжподписью .

ющего
услугу

3.2. Акт приемочной 
комиссии о 
проведении работ 
переустройства и 
(или)
перепланировки 
жилого помещения в 
многоквартирном 
доме

1. Должен содержать сведения о 
завершении строительных работ по 
переустройству и (или) перепланировке 
помещения в многоквартирном доме.
2. Должен содержать дату, подписи членов 
комиссии, составивших акт.

Поло жительный Приложение 11 Приложение 1 2 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Почтовая связь.
4. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью*.

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

3.3. Решение об отказе в 
исправлении 
опечаток и (или) 
ошибок в выданных 
в результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги документах

1. Должно содержать основания для отказа в 
исправлении опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.
2. Должно быть подписано уполномоченным 
лицом органа, предоставляющего услугу.

Отрицательный Приложение 1 3 Приложение 14 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Почтовая связь.
4. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электроннойжподписью .

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

* При наличии технической возможности
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Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
№
п/п

Наименование 
процедуры процесса

Особенности исполнения процедуры процесса Срок
исполнения
процедуры
(процесса)

Исполнитель 
процедуры процесса

Ресурсы
необходимые для 

выполнения 
процедуры процесса

Формы 
документов, 

необходимые для 
выполнения 
процедуры и 

процесса
1 2 3 4 5 6 7

1. Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги

1.1.1 Проверка документа,
удостоверяющего
личность заявителя (его
представителя), а также
документа,
подтверждающего
полномочия
представителя заявителя 
(при личном 
обращении в орган, 
предоставляющий 
услугу, или МФЦ)

Специалист устанавливает личность заявителя (его 
представителя) на основании документов, удостоверяющих 
личность.
Проверяет срок действия представленного документа и 
соответствие данных документа данным, указанным в 
заявлении о предоставлении услуги.
В случае обращения представителя заявителя, проверяет 
документы, подтверждающие полномочия действовать от 
имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, 
подтверждающих полномочия представителя заявителя с 
данными документа, удостоверяющего личность 
представителя заявителя

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 
услугу, специалист 
МФЦ

1.1.2. Проверка комплектности 
документов и их 
соответствия 
установленным 
требованиям

1.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
Проверка комплектности документов, правильности 
заполнения заявления; проверка соответствия представленных 
документов следующим требованиям: 
документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 
В случае если документы не соответствуют установленной 
форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные 
заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные 
нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема 
документов, заявителю предоставляется возможность для их 
устранения.

3 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

1.1.2.2. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет

1 рабочий день 
со дня

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ,
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специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе в случае установления оснований 
для отказа в предоставлении услуги специалист направляет 
заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через 
личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа.

поступления
документов

РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.1.2.З. При личном обращении в МФЦ
Специалист проверяет комплектность документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы

3 мин. Специалист МФЦ

1.1.3. Изготовление копий 
(электронных образов 
(скан-копий) документов

1.1.З.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет 
копирование документов.
2. Заверяет копии документов штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, не заверенных нотариально, специалист 
проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 
штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, заверенных нотариально, специалист 
делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 
даты заверения.

3 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое
обеспечение:
МФУ

1.1.3.2. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ формирует электронные образы (скан
копии) заявления и документов, представленных заявителем.

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
МФУ

1.1.4. Оформление и проверка 
заявления о 
предоставлении 
муниципальной услуги

1.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий
услугу
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его

5 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 
заявления.
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представитель) обращается без заявления специалист органа, 
предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его 
представителю) содержание выявленных недостатков, 
оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю 
(его представителю) написать заявление по установленной 
форме. Заявителю (его представителю) предоставляется 
образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
1.1.4.2. При личном обращении в МФЦ
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист МФЦ 
самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, 
распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителем 
(его представителем).

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 
заявления. 
Технологическое 
обеспечение:
ГИС МФЦ;
Компьютер

1. Форма заявления 
(Приложение 1)

1.1.5. Регистрация заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги

1.1.5.1. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с 
присвоением регистрационного номера дела и указывает дату 
регистрации

2 мин. Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 
Компьютер

1.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, 
на бумажном носителе регистрирует заявление в региональной 
и (или) ведомственной информационной системе

2 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое
обеспечение:
Компьютер, Доступ к
региональной и (или)
ведомственной
информационной
системе

1.1.5.З. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе:
регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 
осуществляется специалистом в день поступления; 
регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 
осуществляется специалистом на следующий рабочий день. 
После регистрации статус заявления в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.1.6 Подготовка и выдача 
расписки (уведомления)

1.1.6.1. При личном обращении в МФЦ 1 мин Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:

-
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о приеме заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления услуги

Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации 
комплекта документов, формируемую в ГИС МФЦ.
В расписку включаются только документы, представленные 
заявителем.
Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 
ответственным за прием документов.
Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 
приеме и регистрации комплекта документов.
При выборе заявителем способа уведомления о ходе 
предоставления услуги «в электронном виде» на указанный 
заявителем электронный адрес направляется электронный 
образ расписки без выдачи расписки в форме бумажного 
документа.
Формирует опись, которая подписывается специалистом МФЦ 
и заявителем.

ГИС МФЦ; 
компьютер, принтер

1.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает 
заявителю или его представителю уведомление, в котором 
указывается количество принятых документов, 
регистрационный номер заявления, дата регистрации 
заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего 
заявление.
При поступлении заявления по почте уведомление 
направляется заявителю по почте на адрес получателя услуги.

1 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
компьютер, принтер

1.1.6.З. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе после регистрации статус заявления 
в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ 
обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.1.7. Формирование и 
направление документов 
в орган, 
предоставляющий 
услугу

1.1.7.1. При личном обращении в МФЦ:
Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в 
орган, предоставляющий услугу, сформированные 
электронные образы (скан-копии) заявления и документов, 
представленных заявителем.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 

доступ к региональной 
и (или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого
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оборудования:
компьютер

1.1.7.2. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер, принтер, 
МФУ

1.1.8. Прием пакета 
документов (в случае 
обращения заявителя 
(представителя 
заявителя) в МФЦ)

Принимает пакет документов. В день приема 
документов из 

МФЦ

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

1.2. Формирование и направление межведомственных запросов
1.2.1. Формирование и 

направление 
межведомственных 
запросов

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и 
направляет в органы и организации, участвующие в 
предоставлении услуги, межведомственные запросы о 
представлении документов (сведений), указанные в Разделе 5 
настоящей технологической схемы, в случае, если они не 
были представлены заявителем самостоятельно.

Общий срок 
3 -  5

рабочих дней

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к СМЭВ, а 
также наличие 
необходимого 
оборудования: 
компьютер.

1.3. Проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
1.3.1. Проверка права на 

получение
муниципальной услуги

1. Проверяет заявление и представленные документы на 
соответствие установленным требованиям.
В случае установления отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги переходит к процедуре
1.3.2.
В случае установления наличия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги переходит к процедуре
1.3.3.

45 календарных
дней со дня
поступления
заявления и
документов,
необходимых
для
предоставления
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

нет

1.3.2. Принятие решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги

1. При установлении отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, специалист органа, 
предоставляющего услугу, осуществляет подготовку проекта 
решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения.
2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 1.3.4).

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
Компьютер, принтер.
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1.3.3. Принятие решение об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

1. При наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист органа, предоставляющего 
услугу, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в 
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения.
2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 1.3.4).

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
Компьютер, принтер.

1.3.4. Утверждение решения о 
предоставлении (об 
отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

1. Уполномоченное должностное лицо проверяет правильность 
проекта решения о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме, решения 
об отказе в согласовании переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме.
2. Утверждает решение.
3. Направляет утвержденное решение специалисту, 
ответственному за направление документов заявителю.

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

1.3.5. Направление 
уведомления заявителю 
(при обращении через 
ЕПГУ* и (или) РПГУ*

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет 
уведомление через личный кабинет на ЕПГУ* и (или) РПГУ* в 
виде электронного документа (уведомление о положительном 
решении предоставления услуги или об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа).

1 рабочий день 
со дня принятия 
решения о 
предоставлении 
(отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ* и 
(или) РПГУ*, в личный 
кабинет специалиста в 
региональной и (или) 
ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
1.4.1 Направление заявителю 

результата 
предоставления 
муниципальной услуги

1.4.1.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении.

1 рабочий день 
со дня принятия 
решения о 
предоставлении 
(отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, компьютер, 
телефон.

1.4.1.2. При личном обращении в МФЦ
Результат предоставления услуги направляется в МФЦ в виде 
электронного документа, подписанного электронной подписью 
должностного лица органа, предоставляющего услугу, 
уполномоченного на подписание документа.
1.4.1.3. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет результат предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ* и (или) РПГУ* в виде 
электронного документа, подписанного электронной 
подписью.

1 рабочий день 
со дня принятия 
решения о 
предоставлении 
(отказе в 
предоставлении) 
услуги

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ* и 
(или) РПГУ*, в 
личный кабинет 
специалиста в 
региональной и (или)
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ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.4.2. Получение результата 
предоставления услуги 
МФЦ

Принимает результат предоставления услуги В день 
получения 
результата из 
органа,
предоставляюще 
го услуг

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ

1.4.3. Выдача результата 
предоставления услуги 
заявителю (в случае 
обращения через МФЦ)

1. При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ 
за выдачей документов, являющихся результатом 
предоставления услуги, сотрудник МФЦ:
а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 
представителя);
б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);
в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей 
обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем 
заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить 
документ, удостоверяющий его личность.
Сотрудник МФЦ заверяет экземпляр электронного документа 
на бумажном носителе, выдает результат предоставления 
услуги заявителю или его представителю и проставляет 
отметку о выдаче результата предоставления услуги в ГИС 
МФЦ.

В день
обращения
заявителя

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ; компьютер, 
принтер

2. Согласование акта завершения работ по проведению переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
2.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги

2.1.1 Проверка документа,
удостоверяющего
личность заявителя (его
представителя), а также
документа,
подтверждающего
полномочия
представителя заявителя 
(при личном 
обращении в орган, 
предоставляющий 
услугу, или МФЦ)

Специалист устанавливает личность заявителя (его 
представителя) на основании документов, удостоверяющих 
личность.
Проверяет срок действия представленного документа и 
соответствие данных документа данным, указанным в 
заявлении о предоставлении услуги.
В случае обращения представителя заявителя, проверяет 
документы, подтверждающие полномочия действовать от 
имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, 
подтверждающих полномочия представителя заявителя с 
данными документа, удостоверяющего личность 
представителя заявителя

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 
услугу, специалист 
МФЦ

2.1.2. Проверка комплектности 
документов и их 
соответствия

2.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу

3 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу
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установленным
требованиям

Проверка комплектности документов, правильности 
заполнения заявления; проверка соответствия представленных 
документов следующим требованиям: 
документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 
В случае если документы не соответствуют установленной 
форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные 
заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные 
нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема 
документов, заявителю предоставляется возможность для их 
устранения.

2.1.2.2. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе в случае установления оснований 
для отказа в предоставлении услуги специалист направляет 
заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через 
личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

2.1.2.З. При личном обращении в МФЦ
Специалист проверяет комплектность документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы

3 мин. Специалист МФЦ

2.1.3. Изготовление копий 
(электронных образов 
(скан-копий) документов

2.1.З.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет 
копирование документов.
2. Заверяет копии документов штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, не заверенных нотариально, специалист 
проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 
штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.

3 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое
обеспечение:
МФУ
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В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, заверенных нотариально, специалист 
делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 
даты заверения.
2.1.З.2. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ формирует электронные образы (скан
копии) заявления и документов, представленных заявителем.

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
МФУ

2.1.4. Оформление и проверка 
заявления о 
предоставлении 
муниципальной услуги

2.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 2.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист органа, 
предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его 
представителю) содержание выявленных недостатков, 
оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю 
(его представителю) написать заявление по установленной 
форме. Заявителю (его представителю) предоставляется 
образец заявления и оказывается помощь в его составлении.

5 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 
заявления.

2.1.4.2. При личном обращении в МФЦ
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 2.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист МФЦ 
самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, 
распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителем 
(его представителем).

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 
заявления. 
Технологическое 
обеспечение:
ГИС МФЦ;
Компьютер

2.1.5. Регистрация заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги

2.1.5.1. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с 
присвоением регистрационного номера дела и указывает дату 
регистрации

2 мин. Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 
Компьютер

2.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий
услугу

2 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое
обеспечение:
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При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, 
на бумажном носителе регистрирует заявление в региональной 
и (или) ведомственной информационной системе

Компьютер, Доступ к 
региональной и (или) 
ведомственной 
информационной 
системе

2.1.5.З. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе:
регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 
осуществляется специалистом в день поступления; 
регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 
осуществляется специалистом на следующий рабочий день. 
После регистрации статус заявления в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

2.1.6 Подготовка и выдача 
расписки (уведомления) 
о приеме заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления услуги

2.1.6.1. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации 
комплекта документов, формируемую в ГИС МФЦ.
В расписку включаются только документы, представленные 
заявителем.
Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 
ответственным за прием документов.
Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 
приеме и регистрации комплекта документов.
При выборе заявителем способа уведомления о ходе 
предоставления услуги «в электронном виде» на указанный 
заявителем электронный адрес направляется электронный 
образ расписки без выдачи расписки в форме бумажного 
документа.
Формирует опись, которая подписывается специалистом МФЦ 
и заявителем.

1 мин Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
ГИС МФЦ; 
компьютер, принтер

2.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает 
заявителю или его представителю уведомление, в котором 
указывается количество принятых документов, 
регистрационный номер заявления, дата регистрации 
заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего 
заявление.
При поступлении заявления по почте уведомление 
направляется заявителю по почте на адрес получателя услуги.

1 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
компьютер, принтер
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2.1.6.З. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе после регистрации статус заявления 
в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ 
обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

2.1.7. Формирование и 
направление документов 
в орган, 
предоставляющий 
услугу

2.1.7.1. При личном обращении в МФЦ:
Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в 
орган, предоставляющий услугу, сформированные 
электронные образы (скан-копии) заявления и документов, 
представленных заявителем.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 

доступ к региональной 
и (или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
2.1.7.2. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе, специалист распечатывает на 
бумажный носитель заявление и все приложенные документы, 
поступившие в электронном виде, для выполнения 
административных процедур по исполнению услуги.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер, принтер, 
МФУ

2.1.8. Прием пакета 
документов (в случае 
обращения заявителя 
(представителя 
заявителя) в МФЦ)

Принимает пакет документов. В день приема 
документов из 

МФЦ

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

2.2. Формирование и направление межведомственных запросов
2.2.1. Формирование и 

направление 
межведомственных 
запросов

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и 
направляет в органы и организации, участвующие в 
предоставлении услуги, межведомственные запросы о 
представлении документов (сведений), указанные в Разделе 5

Общий срок 
3 -  5

рабочих дней

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к СМЭВ, а 
также наличие 
необходимого
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настоящей технологической схемы, в случае, если они не 
были представлены заявителем самостоятельно.

оборудования:
компьютер.

2.3. Проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
2.3.1. Проверка права на 

получение
муниципальной услуги

1. Проверяет заявление и представленные документы на 
соответствие установленным требованиям.
В случае установления отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги переходит к процедуре
2.3.2.
В случае установления наличия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги переходит к процедуре
2.3.3.

10 рабочих дней
со дня
поступления
заявления и
документов,
необходимых
для
предоставления
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

нет

2.3.2. Принятие решения о 
предоставлении 
муниципальной услуги

1. При установлении отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, специалист органа, 
предоставляющего услугу, осуществляет подготовку проекта 
акта приемочной комиссии о завершении переустройства и 
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 2.3.4).

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
Компьютер, принтер.

2.3.3. Принятие решение об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

1. При наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист органа, предоставляющего 
услугу, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 2.3.4).

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
Компьютер, принтер.

2.3.4. Утверждение решения о 
предоставлении (об 
отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

1. Приемочная комиссия принимает решение о завершении 
(незавершении) переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме.
2. Секретарь приемочной комиссии передает решение в орган, 
предоставляющий услугу;
3. Направляет утвержденное решение специалисту, 
ответственному за направление документов заявителю.

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

2.3.5. Направление 
уведомления заявителю 
(при обращении через 
ЕПГУ* и (или) РПГУ*

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет 
уведомление через личный кабинет на ЕПГУ* и (или) РПГУ* в 
виде электронного документа (уведомление о положительном 
решении предоставления услуги или об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа).

В день принятия 
решения о 
предоставлении 
(отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ* и 
(или) РПГУ*, в личный 
кабинет специалиста в 
региональной и (или) 
ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер



65

2.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
2.4.1 Направление заявителю 

результата 
предоставления 
муниципальной услуги

2.4.1.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении.

1 рабочий день 
со дня принятия 
решения о 
предоставлении 
(отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, компьютер, 
телефон.

2.4.1.2. При личном обращении в МФЦ
Результат предоставления услуги направляется в МФЦ в виде 
электронного документа, подписанного электронной подписью 
должностного лица органа, предоставляющего услугу, 
уполномоченного на подписание документа.
2.4.1.3. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет результат предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ* и (или) РПГУ* в виде 
электронного документа, подписанного электронной 
подписью.

1 рабочий день 
со дня принятия 
решения о 
предоставлении 
(отказе в 
предоставлении) 
услуги

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ* и 
(или) РПГУ*, в 
личный кабинет 
специалиста в 
региональной и (или) 
ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

2.4.2. Получение результата 
предоставления услуги 
МФЦ

Принимает результат предоставления услуги В день 
получения 
результата из 
органа,
предоставляюще 
го услуг

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ

2.4.3. Выдача результата 
предоставления услуги 
заявителю (в случае 
обращения через МФЦ)

1. При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ 
за выдачей документов, являющихся результатом 
предоставления услуги, сотрудник МФЦ:
а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 
представителя);
б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);
в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей 
обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем 
заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить 
документ, удостоверяющий его личность.
Сотрудник МФЦ заверяет экземпляр электронного документа 
на бумажном носителе, выдает результат предоставления 
услуги заявителю или его представителю и проставляет 
отметку о выдаче результата предоставления услуги в ГИС 
МФЦ.

В день
обращения
заявителя

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ; компьютер, 
принтер

3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
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3.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги
3.1.1 Проверка документа,

удостоверяющего
личность заявителя (его
представителя), а также
документа,
подтверждающего
полномочия
представителя заявителя 
(при личном 
обращении в орган, 
предоставляющий 
услугу, или МФЦ)

Специалист устанавливает личность заявителя (его 
представителя) на основании документов, удостоверяющих 
личность.
Проверяет срок действия представленного документа и 
соответствие данных документа данным, указанным в 
заявлении о предоставлении услуги.
В случае обращения представителя заявителя, проверяет 
документы, подтверждающие полномочия действовать от 
имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, 
подтверждающих полномочия представителя заявителя с 
данными документа, удостоверяющего личность 
представителя заявителя

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 
услугу, специалист 

МФЦ

3.1.2. Проверка комплектности 
документов и их 
соответствия 
установленным 
требованиям

З.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
Проверка комплектности документов, правильности 
заполнения заявления; проверка соответствия представленных 
документов следующим требованиям: 
документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 
В случае если документы не соответствуют установленной 
форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные 
заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные 
нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема 
документов, заявителю предоставляется возможность для их 
устранения.

3 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

З.1.2.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе в случае установления оснований 
для отказа в предоставлении услуги специалист направляет 
заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через 
личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
3.1.2.3. При личном обращении в МФЦ
Специалист проверяет комплектность документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы

3 мин. Специалист МФЦ
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3.1.3. Изготовление копий 
(электронных образов 
(скан-копий) документов

З.1.З.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет 
копирование документов.
2. Заверяет копии документов штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, не заверенных нотариально, специалист 
проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 
штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, заверенных нотариально, специалист 
делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 
даты заверения.

3 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: 

МФУ

3.1.3.2. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ формирует электронные образы (скан
копии) заявления и документов, представленных заявителем.

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:

МФУ
3.1.4. Оформление и проверка 

заявления о 
предоставлении 
муниципальной услуги

3.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий
услугу
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 3.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист органа, 
предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его 
представителю) содержание выявленных недостатков, 
оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю 
(его представителю) написать заявление по установленной 
форме. Заявителю (его представителю) предоставляется 
образец заявления и оказывается помощь в его составлении.

5 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 

заявления.

3.1.4.2. При личном обращении в МФЦ
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 

заявления. 
Технологическое 

обеспечение:
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В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 3.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист МФЦ 
самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, 
распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителем 
(его представителем).

ГИС МФЦ; 
Компьютер

3.1.5. Регистрация заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги

З.1.5.1. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с 
присвоением регистрационного номера дела и указывает дату 
регистрации

2 мин. Специалист МФЦ Т ехнологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 
Компьютер

З.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, 
на бумажном носителе регистрирует заявление в региональной 
и (или) ведомственной информационной системе

2 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

Компьютер, Доступ к 
региональной и (или) 

ведомственной 
информационной 

системе
З.1.5.З. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе:
регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 
осуществляется специалистом в день поступления; 
регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 
осуществляется специалистом на следующий рабочий день. 
После регистрации статус заявления в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
3.1.6 Подготовка и выдача 

расписки (уведомления) 
о приеме заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления услуги

З.1.6.1. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации 
комплекта документов, формируемую в ГИС МФЦ.
В расписку включаются только документы, представленные 
заявителем.
Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 
ответственным за прием документов.
Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 
приеме и регистрации комплекта документов.
При выборе заявителем способа уведомления о ходе 
предоставления услуги «в электронном виде» на указанный 
заявителем электронный адрес направляется электронный

1 мин Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 

компьютер, принтер



69

образ расписки без выдачи расписки в форме бумажного 
документа.
Формирует опись, которая подписывается специалистом МФЦ 
и заявителем.
З.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает 
заявителю или его представителю уведомление, в котором 
указывается количество принятых документов, 
регистрационный номер заявления, дата регистрации 
заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего 
заявление.
При поступлении заявления по почте уведомление 
направляется заявителю по почте на адрес получателя услуги.

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: 

компьютер, принтер

З.1.6.З. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе после регистрации статус заявления 
в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ 
обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
3.1.7. Формирование и 

направление документов 
в орган, 
предоставляющий 
услугу

3.1.7.1. При личном обращении в МФЦ:
Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в 
орган, предоставляющий услугу, сформированные 
электронные образы (скан-копии) заявления и документов, 
представленных заявителем.

Не позднее 1 
рабочего дня, 
следующего за 
днем приема 
документов в 

МФЦ

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 

доступ к региональной 
и (или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
З.1.7.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе, специалист распечатывает на 
бумажный носитель заявление и все приложенные документы, 
поступившие в электронном виде, для выполнения 
административных процедур по исполнению услуги.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого
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оборудования: 
компьютер, принтер, 

МФУ
3.1.8. Прием пакета 

документов (в случае 
обращения заявителя 
(представителя 
заявителя) в МФЦ)

Принимает пакет документов. В день приема 
документов из 

МФЦ

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: 

доступ к региональной 
и (или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
3.2. Формирование и направление межведомственных запросов

3.2.1. Формирование и 
направление 
межведомственных 
запросов

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и 
направляет в органы и организации, участвующие в 
предоставлении услуги, межведомственные запросы о 
представлении документов (сведений), указанные в Разделе 5 
настоящей технологической схемы, в случае, если они не были 
представлены заявителем самостоятельно

5 рабочих дней Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к СМЭВ, а 
также наличие 
необходимого 
оборудования: 

компьютер.
3.3. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги услуги

3.3.1. Рассмотрение 
документов и принятие 
решения о
предоставлении (отказе 
в предоставлении) 
муниципальной услуги 
услуги

1. Проверяет заявление и представленные документы на 
соответствие установленным требованиям.
2. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной 
обеспечивает исправление допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданных документах.
3. В случае наличия основания для отказа в исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляет 
подготовку решения об отказе в исправлении допущенных 
опечаток и (или) ошибок.
4. Передает проекты документов в порядке делопроизводства 
лицу, принимающему решение

5 рабочих дней Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

Компьютер, принтер.

3.3.2. Утверждение решения о 
предоставлении (об 
отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

1. Лицо, принимающее решение, проверяет правильность 
составленных документов и подписывает их.
2. Направляет подписанные документы специалисту, 
ответственному за направление документов заявителю.

Должностное лицо 
органа,

предоставляющего
услугу

Технологическое
обеспечение:
Компьютер.

3.3.3 Направление 
уведомления заявителю 
(при обращении через 
ЕПГУ* и (или) РПГУ)*

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет 
уведомление через личный кабинет на ЕПГУ и (или) РПГУ) в 
виде электронного документа (уведомление о положительном 
решении предоставления услуги или об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа).

В день принятия 
решения о 

предоставлении 
(отказе в 

предоставлении) 
услуги

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ и 
(или) РПГУ)*, в 
личный кабинет 
специалиста в
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региональной и (или) 
ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
3.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Направление заявителю 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги

З.4.1.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении.

В день принятия 
решения

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, компьютер, 

телефон.
3.4.1.2. При личном обращении в МФЦ
Результат предоставления услуги направляется в МФЦ в виде 
электронного документа, подписанного электронной подписью 
должностного лица органа, предоставляющего услугу, 
уполномоченного на подписание документа.

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ* и 
(или) РПГУ*, в 

личный кабинет
3.4.1.3. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет результат предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ* и (или) РПГУ* в виде 
электронного документа, подписанного электронной 
подписью.

специалиста в 
региональной и (или) 

ведомственной 
информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
3.4.2. Получение результата 

предоставления услуги 
МФЦ

Принимает результат предоставления услуги В день 
получения 

результата из 
органа,

предоставляюще 
го услугу

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 

МФЦ

3.4.3. Выдача результата 
предоставления услуги 
заявителю (в случае 
обращения через МФЦ)

При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за 
выдачей документов, являющихся результатом предоставления 
услуги, сотрудник МФЦ:
а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 
представителя);
б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);
в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей 
обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем

В день 
обращения 
заявителя

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ; компьютер, 

принтер



заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить 
документ, удостоверяющий его личность.
Сотрудник МФЦ заверяет экземпляр электронного документа 
на бумажном носителе, выдает результат предоставления 
услуги заявителю или его представителю и проставляет 
отметку о выдаче результата предоставления услуги в ГИС 
МФЦ.______________________

При наличии технической возможности
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Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
Способ получения 

заявителем 
информации о 

сроках и порядке 
предоставления 

услуги

Способ записи 
на прием в 

орган, МФЦ 
для подачи 
запроса о 

предоставлении 
услуги

Способ
формирования 

запроса о 
предоставлении 

услуги

Способ приема и регистрации 
органом, предоставляющим 

услугу, запроса о 
предоставлении услуги и 

иных документов, 
необходимых для 

предоставления услуги§**

Способ оплаты 
государственной 

пошлины за
предоставление услуги и 
уплаты иных платежей, 

взимаемых в соответствии 
с законодательством 

Российской Федерации

Способ получения 
сведений о ходе 

выполнения запроса о 
предоставлении услуги

Способ подачи жалобы на 
нарушение порядка 

предоставления услуги и 
досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и 
действий (бездействия) органа 
в процессе получения услуги

i 2 3 4 5 6 7
1. Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

2. Согласование акта завершения работ по проведению переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. 
3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

1. Официальный 
сайт органа, 
предоставляющего 
услугу.
2. ЕПГУ*
3. РПГУ***.

1. ЕПГУ*.
2. РПГУ*.

1. Через экранную 
форму на ЕПГУ*.
2. Через экранную 
форму РПГУ*.

Не требуется предоставление 
заявителем документов на 
бумажном носителе.

1. Личный кабинет на 
ЕПГУ*.
2. Личный кабинет на 
РПГУ*.

1. Официальный сайт органа, 
предоставляющего услугу*.
2. ЕПГУ*.
3. РПГУ*.

*** При наличии технической возможности 
** Необходимо указать один из предложенных вариантов
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П р и л о ж ен и е №  1
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав р опол ь ск ого  края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

Ф орм а

В  ________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя 
физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, 
которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места 
нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и 
прилагаемого к заявлению.

М ест о  н а х о ж д ен и я  ж и л ого  п о м е щ е н и я :________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)
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С обств ен н и к (и ) ж и л о го  пом ещ ения:

П р о ш у  разр еш ить
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -

нужное указать)
ж и л о го  п ом ещ ен и я , за н и м а ем о го  на осн ов ан и и

(права собственности, договора найма,

договора аренды -  нужное указать)
согл асн о  п р и л агаем ом у п р оек ту  (п р оек т н ой  док ум ен тац и и ) п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  ж и л о го  пом ещ ен ия .

С рок  п р ои зв одств а  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы х р абот  с “ ______ ” _____________________  2 0 0 ___г.
п о  “ ______ ” _____________________  2 0 0 ___г.

Р еж и м  п р ои зв одств а  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы х р абот  с __________________  п о  __________________
часов  в _____________________________ дн и .

О бязую сь:
осущ еств и ть  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы е р аботы  в соотв етств и и  с п р оектом  (п р оек тн ой  

док ум ен тац и ей );
о б есп еч и ть  св о б о д н ы й  д о с т у п  к м ест у  п р ов еден и я  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы х р абот  

до л ж н о ст н ы х  лиц  орган а м ест н о го  сам оупр ав л ен и я  м ун и ц и п ал ьн ого  обр азов ани я  л и бо  
у п о л н о м о ч ен н о го  им  ор ган а для п роверки  х о д а  работ;

осущ еств и ть  р аботы  в устан ов л ен н ы е ср ок и  и с с о б л ю д ен и ем  со гл асов ан н ого  р еж и м а  
п р ов еден и я  работ.

С огл аси е на п ер еу ст р о й ст в о  и (и ли) п ер епл ан и р овк у п о л у ч ен о  от  со в м ест н о  п р ож и в аю щ и х  
со в ер ш ен н о л ет н и х  ч лен ов сем ь и  наним ателя ж и л о го  п ом ещ ен и я  п о  д о го в о р у  

соц и ал ь н ого  н айм а от  “ _____ ” ______________________  _________  г. №  ______________ :

№
п/п

Ф амилия, имя, отч ество Д ок ум ен т, 
у д о ст о в ер я ю щ и й  

ли чн ость  (сери я, н ом ер, 
кем  и когда вы дан)

П о д п и сь  * О тм етка о  
нотари альн ом  

зав ер ен и и  
п о д п и сей  лиц

1 2 3 4 5

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае 
представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением 
отметки об этом в графе 5.

К  зая вл ен ию  прилагаю тся сл ед у ю щ и е  докум енты :

1 ) ___________________________________________________________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) 

__________________________________________________________________________________ н а __________ листах;
перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально

заверенная копия))
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2 ) п роект (п роектная док ум ен тац и я ) п ер еуст р ой ств а  и (и л и) переплан и ровк и  ж и л о го  п ом ещ ен и я
на __________ листах;

3 ) техн и ч еск и й  п асп ор т  п ер еуст р аи в аем ого  и (и л и ) п ер еп л ан и р уем ого  ж и л о го  п ом ещ ен и я
н а _________ листах;

4 ) зак л ю ч ен и е органа п о  ох р а н е  пам ятников архитектуры , и стор и и  и культуры  о  д о п у ст и м о ст и
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) п ерепл ан и ровк и  ж и л о го  п ом ещ ен и я  (п р едставл я ется  в 
случаях, есл и  так ое ж и л о е  п о м ещ ен и е  или дом , в к отор ом  о н о  н аходи тся , является пам ятником  
архитектуры , и стор и и  или культуры ) н а _________ листах;

5) док ум ен ты , п о д тв ер ж д а ю щ и е со гл а си е  в р ем ен н о  от су т ст в у ю щ и х  чл ен ов  сем ь и
наним ателя на п ер еу ст р о й ств о  и (и л и) п ер епл ан и р овк у ж и л о го  п ом ещ ен ия , 
н а _________ л и стах  (при  н ео б х о д и м о ст и );

6 ) ины е докум енты :
(доверенности, выписки из уставов и др.)

П о д п и си  лиц, п одав ш и х зая влен ие
55 2 0 0 г.

(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

сс 55 2 0 0 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

сс 55 2 0 0 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

55 2 0 0 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается 
нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании 
договора аренды -  арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности -  собственником 
(собственниками).
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П р и л о ж ен и е №  2
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

Ф орм а

В  ________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

З А Я В Л Е Н И Е
о вы даче акта п р и ем оч н ой  к ом и сси и  о  зав ер ш ен и и  п ер еу ст р о й ств а  и (и ли) переплан и ровк и

п ом ещ ен и я  в м н огок вартирн ом  д о м е

о т ____________________________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, адрес электронной 
почты;
Для юридических лиц указываются: полное наименование, адрес места нахождения, номер телефона, 
ИНН, ОГРН

С в еден и я  о  п редстав и тел е за я в и т ел я :_________________________________________________________________

Примечание. Для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество, дата рождения,
реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), реквизиты 
доверенности, номер телефона, адрес электронной почты, ИНН;
для представителя юридического лица указываются: фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного 
представлять интересы юридического лица, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, 
номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, адрес электронной почты, реквизиты 
документа, удостоверяющего правомочия.

П р о ш у  вы дать акт п р и ем оч н ой  к ом и сси и  о  зав ер ш ен и и ______________________________________________
(переустройства, перепланировки, переустройства 

и перепланировки -  нужное указать)
ж и л о го  п ом ещ ен и я  п о  адр есу:

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом,
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

К адастровы й  н ом ер __________________________________________________
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Р еквизиты  р еш ен ия о  согл асов ан и и  п ер еуст р ой ств а  и (и л и ) переплан и ровк и  пом ещ ения:

(номер, дата, уполномоченный орган, выдавший решение)
Р езул ьтат п р едостав л ен и я  у сл у ги  п р ош у (отметить «V»):

направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ /  РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления

вы дать на б у м а ж н о м  н о си т ел е  при л и ч н ом  обр ащ ен и и  в М Ф Ц , р асп ол ож ен н ы й  
п о адр есу:_________________________________________________________________________

направить на б у м а ж н о м  н о си т ел е  на почтовы й а д р е с :_______________________________

□
□
□
□

П о д п и си  лиц, п одав ш и х зая влен ие
55

(дата)
2 0 0  г.

55

(дата)
2 0 0  г.

(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

(должность,

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) (подпись)
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П р и л о ж ен и е  №  3
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав р опол ь ск ого  края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

Ф орм а
З А Я В Л Е Н И Е

о б  и справ л ени и  д о п у щ ен н ы х  опечаток  и (и ли) ош и бок  в вы данны х в резул ь тате п р едостав л ен и я
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  д о к ум ен тах

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

П р о ш у  исправить д о п у щ ен н у ю  оп еч ат к у /ош и бк у  в вы данны х в результате  
п р едоставл ен и я  м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  док ум ен тах:

(указать нужное: решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения в многоквартирном доме / акт приемочной комиссии о проведении работ переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме)

1. С в еден и я  о  заявителе

1.1. Сведения о физическом лице (в случае если  
заявителем является физическое лицо):

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющ его личность

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если  
заявителем является юридическое лицо):

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - 
юридического лица (не указывается в случае, если  
заявителем является иностранное юридическое лицо)

2. С в еден и я  о  п р едстав и тел е заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.2. Реквизиты документа, удостоверяющ его личность

2.3 Реквизиты документа, подтверждающего  
полномочия представителя

3. С в еден и я  о  вы дан ном  р еш ен и и  (акте), со д ер ж а щ ем  оп еч атк у /ош и бк у

№ Орган, выдавший решение Номер
документа

Дата документа
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4. О б о сн о в а н и е для в н есен и я  и справ л ени й  в р еш ен и е (акт)

№
Данные (сведения), 

указанные в решении  
(акте)

Данные (сведения), 
которые необходимо  

указать в решении (акте)

Обоснование с указанием реквизита 
(-ов) документа (-ов), документации, 
на основании которых принималось 

решение о выдаче решения (акта)

П рилож ение:_______________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:___________________________________

Результат рассмотрения заявления прошу выдать следующ им способом: (отметить «V»): 

направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ /  РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления

вы дать на б у м а ж н о м  н о си т ел е  при л и ч н ом  обр ащ ен и и  в М Ф Ц , р асп ол ож ен н ы й  
п о адр есу:_________________________________________________________________________

□
□
□

направить на б у м а ж н о м  н о си т ел е  на почтовы й адрес:

(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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П р и л о ж ен и е  №  4
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

Ф орм а

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В  связи  с обр ащ ен и ем  

о  н ам ер ен и и  п р овести  

п о а д р е с у :_____________

на основании:

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица -  заявителя) 
п ер еу ст р о й ств о  и (и ли) п ер епл ан и р овк у ж илы х п ом ещ ен и й

(ненужное зачеркнуть)

, зан и м аем ы х (п р и н адл еж ащ и х) 
(ненужное зачеркнуть)

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

перепланируемое жилое помещение)
п о  результатам  р а ссм отр ен и я  п р едставл ен н ы х док у м ен то в  при нято реш ение:
1. Д ать согл аси е н а ______________________________________________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -  нужное указать) 
ж илы х п о м ещ ен и й  в соотв етств и и  с п р едставл ен н ы м  п р оек том  (п р оек т н ой  док ум ен тац и ей ).
62 . У стан ови ть *:
срок  п р ои зв одств а  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы х р абот  с “ ______ ” ____________________________  2 0 0 ___г.
п о  “ ______ ” ____________________________ 2 0 0 ___г.;
р еж и м  п р ои зв одств а  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы х р абот  с ______________________ п о  _____________________
часов  в дн и .

3. О бязать заявителя о сущ еств и ть  п ер еу ст р о й ств о  и (и ли) п ер епл ан и р овк у ж и л о го  п ом ещ ен и я  в 
соотв етств и и  с п р оек том  (п р оек т н ой  д ок ум ен тац и ей ) и с со б л ю д е н и е м  тр ебов ан и й

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

*6 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.
В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, 
в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
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4. У становить , что  при ем очная к ом и сси я  о сущ еств л я ет  п р и ем к у вы полненны х р ем о н т н о 
строи тельны х р абот  и п о д п и са н и е акта о  зав ер ш ен и и  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) переплан и ровк и  
ж и л о го  п ом ещ ен и я  в у ста н о в л ен н о м  порядке.
5. П р и ем о ч н о й  к ом и сси и  п о сл е  п одп и сан и я  акта о  зав ер ш ен и и  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  ж и л о го  п ом ещ ен и я  направить п одп и сан н ы й  акт в орган  м ест н о го  
сам оуправления.
6. К он тр ол ь  за  и сп о л н ен и ем  н астоя щ его  р еш ен и я  в озл ож и ть  на ____________________________________

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, 
осуществляющего согласование)

М .П .

П олучил: “ 2 0 0 г.
(подпись заявителя или 

уполномоченного лица заявителей)

(заполняется 
в случае 
получения 
решения лично)

Р еш ен и е  н апр авлено в адр ес зая ви тел я(ей ) “ _____ ” ______________________  2 0 0 ___г.
(заполняется в случае направления 
решения по почте)

(подпись должностного лица, направившего 
решение в адрес заявителя(ей))
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П р и л о ж ен и е №  5
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

О бр азец

В  адм и н и стр ац и ю  К р асн огв ар дей ск ого________
(наименование органа местного самоуправления 

м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав р опол ь ск ого  края 
муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  И ван ова И ван а И ван ови ча п асп ор т  Р Ф  0 7 0 7  0 7 0 7 0 7  вы дан О В Д  К р асн огв ар дей ск ого  рай он а  
С тав ропол ь ск ого края 0 6 .0 6 .2 0 0 6 г ., п р ож и в аю щ его  п о  адресу: С тавропольск и й  край,
К р асн огв ар дей ск и й  р айон , с. П р и вол ьн ое, ул._М ира, д. 8,_телеф он 8 (8 6 5 4 1 )  2 -0 0 -0 0 _______________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя 
физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, 
которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места 
нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы 
юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и 
прилагаемого к заявлению.

М ест о  н а х о ж д ен и я  ж и л ого  п ом ещ ения: С тавропольск и й  край____________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

К р асн огв ар дей ск и й  рай он  сел о  П р и вол ьн ое, ул. Ш кольная, д. 2____________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)
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С обств ен н и к (и ) ж и л о го  пом ещ ения: И ванов И ван  И ванович

П р о ш у  разр еш и ть п ер еу ст р о й ств о  и п ереплан и ровк у____________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -

нужное указать)
ж и л о го  п ом ещ ен и я , за н и м а ем о го  на осн ов ан и и  права со б ст в ен н о ст и ________________________

(права собственности, договора найма,

договора аренды -  нужное указать)
согл асн о  п р и л агаем ом у п р оек ту  (п р оек т н ой  док ум ен тац и и ) п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  ж и л о го  пом ещ ен ия .

С рок  п р ои зв одств а  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы х р абот  с “ 01 ” _______апреля______ 2 0 2 1 ___ г.
п о  “ 01 ” мая 2 0 2 1 ___г.

Р еж и м  п р ои зв одств а  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы х р абот  с _______ 09_______  п о  ________19________
часов  в р абоч и е___________________  дн и .

О бязую сь:
осущ еств и ть  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы е р аботы  в соотв етств и и  с п р оектом  (п р оек тн ой  

док ум ен тац и ей );
о б есп еч и ть  св о б о д н ы й  д о с т у п  к м ест у  п р ов еден и я  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы х р абот  

до л ж н о ст н ы х  лиц  органа м ест н о го  сам оупр ав л ен и я  м ун и ц и п ал ьн ого  обр азов ани я  л и бо  
у п о л н о м о ч ен н о го  им  органа для п роверки  х о д а  работ;

осущ еств и ть  р аботы  в устан ов л ен н ы е ср ок и  и с с о б л ю д ен и ем  со гл асов ан н ого  р еж и м а  
п р ов еден и я  работ.

С огл аси е на п ер еу ст р о й ст в о  и (и ли) п ер епл ан и р овк у п о л у ч ен о  от  со в м ест н о  п р ож и в аю щ и х  
со в ер ш ен н о л ет н и х  ч лен ов сем ь и  наним ателя ж и л о го  п ом ещ ен и я  п о  д о го в о р у  
соц и ал ь н ого  н айм а от  “ _____ ” ______________________  _________  г. №  ______________ :

№
п/п

Ф амилия, имя, отч ество Д ок ум ен т, 
у д о ст о в ер я ю щ и й  

ли чн ость  (сери я, н ом ер, 
кем  и когда вы дан)

П о д п и сь  * О тм етка о  
нотари альн ом  

зав ер ен и и  
п о д п и сей  лиц

1 2 3 4 5

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае 
представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением 
отметки об этом в графе 5.

К  зая вл ен ию  прилагаю тся сл ед у ю щ и е  докум енты :
1) К оп и я  сви детел ьства  о  го су д а р ст в ен н о й  реги стр ац и и  права от  2 0 .0 1 .2 0 1 2  г. сери я 3 9 -А А  №
0 0 0 0 0 0 ______________________________________________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
__________________________________________________________________________________ на 1 листах;

перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально
заверенная копия))

2 ) п роект (п роектная док ум ен тац и я ) п ер еуст р ой ств а  и (и л и) переплан и ровк и  ж и л о го  п ом ещ ен и я
на 10 листах;
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3 ) техн и ч еск и й  п асп ор т п ер еуст р аи в аем ого  и (и л и) п ер еп л ан и р уем ого  ж и л о го  п ом ещ ен и я  
на 8 листах;

4 ) зак л ю ч ен и е органа п о  ох р а н е  пам ятников архитектуры , и стор и и  и культуры  о  д о п у ст и м о ст и
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и л и ) п ерепл ан и ровк и  ж и л о го  п ом ещ ен и я  (п р едставл я ется  в 
случаях, есл и  так ое ж и л о е  п о м ещ ен и е  или дом , в к отор ом  о н о  н аходи тся , является пам ятником  
архитектуры , и стор и и  или культуры ) н а _________ листах;

5) док ум ен ты , п о д тв ер ж д а ю щ и е со гл а си е  в р ем ен н о  от су т ст в у ю щ и х  чл ен ов  сем ь и
наним ателя на п ер еу ст р о й ств о  и (и л и) п ер епл ан и р овк у ж и л о го  п ом ещ ен ия , 
н а _________ л и стах  (при  н ео б х о д и м о ст и );

6 ) ины е докум енты :
(доверенности, выписки из уставов и др.)

П о д п и си  лиц, п одав ш и х зая влен ие

01 ” марта 2021 г. п одп и сь И ванов И И .
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

55 2 0 0 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

55 2 0 0 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

55 2 0 0 г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается 
нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании 
договора аренды -  арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности -  собственником 
(собственниками).
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П р и л о ж ен и е №  6
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

О бр азец

В  адм и н и стр ац и ю  К р асн огв ар дей ск ого________
(наименование органа местного самоуправления 

м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав р опол ь ск ого  края 
муниципального образования)

З А Я В Л Е Н И Е
о вы даче акта п р и ем оч н ой  к ом и сси и  о  зав ер ш ен и и  п ер еу ст р о й ств а  и (и ли) переплан и ровк и

п ом ещ ен и я  в м н огок вартирн ом  д о м е

от  И ван ова И вана И ван ови ча п асп ор т  Р Ф  0 7 0 7  0 7 0 7 0 7  вы дан О В Д  К р асн огв ар дей ск ого  
рай он а  С тав ропол ь ск ого края 0 6 .0 6 .2 0 0 6 г ., п р ож и в аю щ его  п о  адресу: С тавропольск и й  край,
К р асн огв ар дей ск и й  р айон , с. П р и вол ьн ое, ул. М ира, д. 8, т ел еф о н  8 (8 6 5 4 1 )  2 -0 0 -0 0 _____________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, адрес электронной 
почты;
Для юридических лиц указываются: полное наименование, адрес места нахождения, номер телефона, 
ИНН, ОГРН

С в еден и я  о  п редстав и тел е за я в и т ел я :_________________________________________________________________

Примечание. Для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество, дата рождения,
реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), реквизиты 
доверенности, номер телефона, адрес электронной почты, ИНН;
для представителя юридического лица указываются: фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного 
представлять интересы юридического лица, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, 
номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, адрес электронной почты, реквизиты 
документа, удостоверяющего правомочия.

П р о ш у  вы дать акт п р и ем оч н ой  к ом и сси и  о  зав ер ш ен и и  п ер еуст р ой ств а  и переплан и ровк и
(переустройства, перепланировки, переустройства 

и перепланировки -  нужное указать)
ж и л о го  п ом ещ ен и я  п о  адресу: С тавропольск и й  край, К р асн огв ар дей ск и й  рай он  сел о  П р и вол ьн ое, 
ул. Ш кольная, д. 2_________________________________________________________________________
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(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом,
корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

К адастровы й  н ом ер  2 6 :0 1 :0 0 0 0 0 0 :0 0 __________________________________________________
Р еквизиты  р еш ен ия о  согл асов ан и и  п ер еуст р ой ств а  и (и л и ) переплан и ровк и  пом ещ ения:
№  105 от  0 1 .0 4 .2 0 2 1  г . ___________________________________________________________________________________

(номер, дата, уполномоченный орган, выдавший решение)
Р езул ьтат п р едостав л ен и я  у сл у ги  п р ош у (отметить «V»):

направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ /  РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления

вы дать на б у м а ж н о м  н о си т ел е  при л и ч н ом  обр ащ ен и и  в М Ф Ц , р асп ол ож ен н ы й  
п о адр есу:_________________________________________________________________________

направить на б у м а ж н о м  н о си т ел е  на почтовы й а д р е с :_______________________________

□
И
□
□

П о д п и си  лиц, п одав ш и х зая влен ие

01 ” 01 2 0 2 2  г. п одп и сь И ванов И .И .
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

55 2 0 0  г.
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

(должность,

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) (подпись)
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П р и л о ж ен и е  №  7
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

О бр азец
З А Я В Л Е Н И Е

о б  и справ л ени и  д о п у щ ен н ы х  опечаток  и (и ли) ош и бок  в вы данны х в р езул ь тате п р едостав л ен и я
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  д о к ум ен тах

В адм и н и стр ац и ю  К р асн огв ар дей ск ого  м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав р опол ь ск ого  края _  
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

П р о ш у  исправить д о п у щ ен н у ю  оп еч ат к у /ош и бк у  в вы данны х в результате  
п р едоставл ен и я  м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  док ум ен тах:
Р еш ен и е  о  согл асов ан и и  п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) переплан и ровк и  ж и л ого
п ом ещ ен и я  в м ногок вар тир н ом  д о м е _____________________________________________________________

(указать нужное: решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения в многоквартирном доме / акт приемочной комиссии о проведении работ переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме)

1. С в еден и я  о  заявителе

1.1. Сведения о физическом лице (в случае если  
заявителем является физическое лицо):

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) Иванов Иван Иванович

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющ его личность п асп ор т  Р Ф  0 7 0 7  0 7 0 7 0 7  вы дан  
О В Д  К р асн огв ар дей ск ого  
рай он а  С тав ропол ь ск ого края 
0 6 .0 6 .2 0 0 6 г .

1.2. Сведения о юридическом лице (в случае если  
заявителем является юридическое лицо):

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - 
юридического лица (не указывается в случае, если  
заявителем является иностранное юридическое лицо)

2. С в еден и я  о  п р едстав и тел е заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.2. Реквизиты документа, удостоверяющ его личность

2.3 Реквизиты документа, подтверждающего  
полномочия представителя

3. С в еден и я  о  вы дан ном  р еш ен и и  (акте), со д ер ж а щ ем  оп еч атк у /ош и бк у
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№ Орган, выдавший решение Номер
документа

Дата документа

Администрация Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края

105 15.01.2022

4. О б о сн о в а н и е для в н есен и я  и справ л ени й  в р еш ен и е (акт)

№
Данные (сведения), 

указанные в решении  
(акте)

Данные (сведения), 
которые необходимо  

указать в реш ении (акте)

Обоснование с указанием реквизита 
(-ов) документа (-ов), документации, 
на основании которых принималось 

решение о выдаче решения (акта)
р еж и м  п р ои зв одств а  
р ем о н т н о 
строи тельны х р а б о т  с 
08  п о  19 ч асов  в 
б у д н и е  д н и

р еж и м  п р ои зв одств а  
р ем о н т н о 
строи тел ьны х р абот  с 
09  п о  19 ч асов  в 
б у д н и е  д н и

П рилож ение:_______________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 8(000)000 00 00

Результат рассмотрения заявления прошу выдать следующ им способом: (отметить «V»): 

направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ /  РПГУ

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления

□
И

вы дать на б у м а ж н о м  н о си т ел е  при л и ч н ом  обр ащ ен и и  в М Ф Ц , р асп ол ож ен н ы й  
п о адр есу:_________________________________________________________________________

□
направить на б у м а ж н о м  н о си т ел е  на почтовы й адрес:

0 1 .0 1 .2 0 2 3 И ванов И ван ов И И .
(дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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П р и л о ж ен и е  №  8
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

О бр азец

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В  связи  с обр ащ ен и ем  И ван ова И вана И вановича_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица -  заявителя) 

о  н ам ер ен и и  п р ов ести  п ер еу ст р о й ств о  и (и л и ) п ер епл ан и р овк у ж илы х п ом ещ ен и й
(ненужное зачеркнуть)

п о  адресу: С тавропольск и й  край, К р асн огв ар дей ск и й  р айон , сел о  П р и в ол ьн ое, д. 2_______________

________________________________________________________________________ , за н и м а е м ы х (п р и н адл еж ащ и х)
(ненужное зачеркнуть)

на основании: сви детел ьства  о  го су д а р ст в ен н о й  реги стр ац и и  права от  2 0 .0 1 .2 0 1 2  г. сери я 3 9 -А А
№ 0 0 0 0 0 0  _____________________________________________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

перепланируемое жилое помещение)
п о  результатам  р а ссм отр ен и я  п р едставл ен н ы х док у м ен то в  при нято реш ение:
1. Д ать согл аси е на п ер еу ст р о й ств о  и п ер епл ан и р овк у________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -  нужное указать) 
ж илы х п о м ещ ен и й  в соотв етств и и  с п р едставл ен н ы м  п р оек том  (п р оек т н ой  док ум ен тац и ей ).
72 . У стан ови ть *:
срок  п р ои зв одств а  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы х р абот  с “ 01 ” __________ апреля__________ 2 0 2 1 ___ г.
п о  “ 01 ” ___________ мая___________ 2 0 2 1 ___ г.;
р еж и м  п р ои зв одств а  р ем он т н о-ст р ои тел ь н ы х р абот  с _________ 09_________  п о  _________ 19_________
часов  в __________ б у д н и е__________  дн и .

3. О бязать заявителя о сущ еств и ть  п ер еу ст р о й ств о  и (и ли) п ер епл ан и р овк у ж и л о го  п ом ещ ен и я  в 
соотв етств и и  с п р оек том  (п р оек т н ой  д ок ум ен тац и ей ) и с со б л ю д е н и е м  тр ебов ан и й

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

*7 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.
В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, 
в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
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проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. У становить , что  при ем очная к ом и сси я  о сущ еств л я ет  п р и ем к у вы полненны х р ем о н т н о 
строи тельны х р абот  и п о д п и са н и е акта о  зав ер ш ен и и  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) переплан и ровк и  
ж и л о го  п ом ещ ен и я  в у ста н о в л ен н о м  порядке.
5. П р и ем о ч н о й  к ом и сси и  п о сл е  п одп и сан и я  акта о  зав ер ш ен и и  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  ж и л о го  п ом ещ ен и я  направить п одп и сан н ы й  акт заявителю .
6. К он тр ол ь  за  и сп о л н ен и ем  н астоя щ его  р еш ен и я  в озл ож и ть  на ____________________________________

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, 
осуществляющего согласование)

М .П .

П олучил: “ 2 0 0 г.
(подпись заявителя или 

уполномоченного лица заявителей)

(заполняется 
в случае 
получения 
решения лично)

Р еш ен и е  н апр авлено в адр ес зая ви тел я(ей ) “ _____ ” ______________________  2 0 0 ___г.
(заполняется в случае направления 
решения по почте)

(подпись должностного лица, направившего 
______ решение в адрес заявителя(ей))______
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П р и л о ж ен и е  №  9
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

Ф орм а

Ф орм а док ум ен та , п о д т в ер ж д а ю щ его  при няти е р еш ен ия  
о б  отк азе в согл асов ан и и  п ер еуст р ой ств а  и (и л и) переплан и ровк и

ж и л о го  п ом ещ ен и я

(Бланк органа, осу щ еств л я ю щ его со гл а со в а н и е)

Р Е Ш Е Н И Е
о б  отк азе в согл асов ан и и  п ер еуст р ой ств а  и (и л и ) п ерепл ан и ровк и  ж и л о го  п ом ещ ен и я

В  связи  с обр ащ ен и ем

(Ф .И .О . ф и зи ч еск о го  лица, н аи м ен ов ан и е ю р и д и ч еск о го  ли ца -  
заявителя)

о  н ам ер ен и и  п р овести п ер еу ст р о й ств о  и (и л и ) п ер епл ан и р овк у ж илы х
п ом ещ ен и й

(н ен у ж н о е  зачерк нуть)
п о  адресу:

, зан и м аем ы х
(п р и н адл еж ащ и х)

(н ен у ж н о е  зачерк нуть)
на основании:

(ви д  и реквизиты  п р авоустан авл и ваю щ его до к у м ен та  на  
п ер еуст р аи в аем ое  и (и ли)

п ер еп л а н и р у ем о е  ж и л о е  п о м ещ ен и е)
п о  результатам  р ассм отр ен и я  п р едстав л ен н ы х док у м ен то в  принято р еш ен и е о б  отказе  
в п р ов ед ен и и _______________________________  п о  основаниям :

№  пункта Н аи м ен ов ан и е осн ован и я для Р азъ я сн ен и е причин отказа в
А д м и н и стр а- отказа в соотв етств и и  с еди ны м п р едостав л ен и и  усл уги

ти в н ого стан дартом
реглам ента
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п одп ун к т  1 н епр едставл ени я указы вается и счерп ы в аю щ и й
пункта 2 .9 .2 о п р ед ел ен н ы х  п о дп ун к том  2 .6 .1 п ер ечен ь  н еп р едстав л ен н ы х

пункта 2 .6  н астоящ его зая ви тел ем  док ум ен тов , обя зан н ость
А дм и н и стр ат и в н ого  реглам ен та п о  п р едстав л ен и ю  которы х
док ум ен тов , обя зан н ость  по  
п р едстав л ен и ю  к оторы х с у ч ет о м  части  
2.1 статьи 2 6  Ж и л и щ н ого  к одек са  
Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , в о зл о ж ен а  на  
заявителя

в о зл о ж ен а  на заявителя

п одп ун к т 2  
пункта 2 .9 .2

п оступ л ен и я  в орган , осущ еств л я ю щ и й  
согл асов ан и е, отв ета органа  
го су д а р ств ен н о й  власти, органа м ест н о го  
сам оупр ав л ен и я  л и б о  п о д в ед о м ст в ен н о й  
ор ган у го су д а р ств ен н о й  власти или  
ор ган у м ест н о го  сам оупр ав л ен и я  
орган и зац и и  на м еж в едом ств ен н ы й  
зап р ос , св и д етел ь ст в ую щ его  о б  
отсутств и и  до к у м ен та  и (или) 
и нф орм аци и , н ео б х о д и м ы х  для  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
п ерепл ан и ровк и  п ом ещ ен и я  в 
м ногок вар тир н ом  д о м е  в соотв етств и и  
с частью  2.1 статьи 2 6  Ж и л и щ н ого  
к одек са  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , есл и  
соотв ет ств ую щ и й  д о к у м ен т  н е бы л  
п р едстав л ен  зая ви тел ем  п о  со б ст в ен н о й  
инициативе. О тказ в согл асован и и  
п ер еуст р ой ств а  и (и л и ) переплан и ровк и  
п ом ещ ен и я  в м ногок вартирн ом  д о м е  по  
у к азан н ом у  осн ов ан и ю  доп уск ает ся  в 
случае, есл и  орган, о сущ еств л я ю щ и й  
согл асов ан и е, п о сл е  п ол уч ен и я  так ого  
ответа у в ед о м и л  заявителя о  п ол уч ен и и  
так ого ответа, п р едл ож и л  заяви телю  
представи ть д о к у м ен т  и (и ли) 
и н ф ор м ац и ю , н ео б х о д и м ы е  для  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в 
м ногок вар тир н ом  д о м е  в соотв етств и и  с 
частью  2.1  статьи 2 6  Ж и л и щ н ого  к одекса  
Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , и н е пол учи л  от  
заявителя такие д о к у м ен т  и (или) 
и н ф ор м ац и ю  в теч ен и е  пятнадцати  
р абоч и х  д н ей  со  дн я  направления  
ув ед о м л ен и я

указы вается исчерп ы ваю щ и й  
п ер ечен ь  о тсу т ств у ю щ и х  
док ум ен тов
и (и ли) и нф орм аци и , н ео б х о д и м ы х  
для п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и 
(и л и ) переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в 
м ногок вар тир н ом  д о м е  в 
соотв етств и и  с частью  2.1  
статьи 2 6  Ж и л и щ н ого  к одекса  
Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и , если  
со отв ет ств ую щ и й  д о к у м ен т  н е бы л  
п р едстав л ен  зая ви тел ем  п о  
со б ст в ен н о й  инициативе

https://base.garant.ru/12138291/3ac805f6d87af32d44de92b042d51285/%23block_2621
https://base.garant.ru/12138291/3ac805f6d87af32d44de92b042d51285/%23block_2621
https://base.garant.ru/12138291/3ac805f6d87af32d44de92b042d51285/%23block_2621
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п одп ун к т 3 
пункта 2 .9 .2

п р едставл ен и я  д о к у м ен то в  в 
н ен адл еж ащ и й  орган

указы вается  
у п о л н о м о ч ен н ы й  орган, 
осущ еств л я ю щ и й  
согл асов ан и е, в 
которы й п р едоставл я ю тся  
док ум ен ты

п одп ун к т 4  
пункта 2 .9 .2

н есоотв етств и я  проекта п ер еуст р ой ств а  
и (и ли) переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в 
м ногок вар тир н ом  д о м е  тр ебов ан и я м  
зак он одател ьства

указы вается и счерп ы в аю щ и й  
п ер ечен ь  осн ов ан и й  н есоотв етств и я  
проекта п ер еуст р ой ств а  и (или) 
п ерепл ан и ровк и  п ом ещ ен и я  в 
м ногок вар тир н ом  д о м е  
тр ебов ан и я м  
зак он одател ьств а

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный 
орган, атакже в судебном порядке.

Сведения об
_____________________________________  электронной подписи
Д о л ж н о с т ь  и Ф И О  с о т р у д н и к а , п р и н я в ш е го  р е ш е н и е  ________________________
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П р и л о ж ен и е  №  10
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

О бр азец

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

Р Е Ш Е Н И Е

о б  отк азе в согл асов ан и и  п ер еуст р ой ств а  и (и л и ) п ерепл ан и ровк и  ж и л о го  п ом ещ ен и я

В  связи  с обр ащ ен и ем  И ван ова И ван а И вановича
(Ф .И .О . ф и зи ч еск ого  лица, н аи м ен ов ан и е ю р и д и ч еск о го  ли ца -  заявителя) 

о н ам ер ен и и  п р ов ести  п ер еу ст р о й ств о  и (и л и ) п ер епл ан и р овк у ж илы х
п ом ещ ен и й

(н ен у ж н о е  зачерк нуть)
п о  адресу: К р асн огв ар дей ск и й  район, с. П ок р ов ск ое, ул. М ира, д .2 5  
зан и м аем ы х (п р и н адл еж ащ и х)

(н ен у ж н о е  зачерк нуть)
на основании: вы писки из Е Г Р Н  от  1 8 .1 0 .2 0 2 2
(ви д  и реквизиты  п р авоустан авл и ваю щ его до к у м ен та  на п ер еуст р аи в аем ое  и (или)

п ер еп л а н и р у ем о е  ж и л о е  п о м ещ ен и е)
п о  результатам  р ассм отр ен и я  п р едстав л ен н ы х док у м ен то в  принято р еш ен и е о б  отказе  
в п р ов ед ен и и _______________________________  п о  основаниям :

№  пункта  
А д м и н и ст р а 

ти в н ого  реглам ента

Н аи м ен ов ан и е осн ован и я для  
отказа в соотв етств и и  с еди ны м  

стан дар том

Р азъ я сн ен и е причин  
отказа в

п р едостав л ен и и  у сл у ги
п одп ун к т 4

пункта 2 .9 .2
н есоотв етств и я  проекта  

п ер еу ст р о й ств а  и (или) 
п ерепл ан и ровк и  п ом ещ ен и я  в 

м ногок вар тир н ом  д о м е  
тр ебов ан и я м  зак он одател ьства

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный 
орган, атакже в судебном порядке.

Д о л ж н о с т ь  и Ф И О  с о т р у д н и к а , п р и н я в ш е го  р е ш е н и е
Сведения об 

электронной подписи
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П р и л о ж ен и е  №  11
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх ем е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

Ф орм а

Акт
приемочной комиссии о завершении (незавершении) 

переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме

с. Красногвардейское

" " 20 г. N

Приемочная комиссия в составе: 

Председателя комиссии -

(Ф.И.О.) (должность, наименование юридического лица) 

Заместителя председателя комиссии -

( Ф И О . )

Секретаря комиссии -

(должность, наименование юридического лица)

(Ф.И.О.)

Членов комиссии:

(должность, наименование юридического лица)

( Ф И О . ) (должность, наименование юридического лица)

(Ф.И.О.) (должность, наименование юридического лица)

( Ф И О . ) (должность, наименование юридического лица)
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С участием:

Собственника (нанимателя) 
Помещения в многоквартирном доме

(Ф.И.О., наименование юридического лица)

Представителя подрядной организации -

наименование юридического лица - (указывается при

наличии), при отсутствии указать - хоз. способом  

Председателя управляющей организации 

(собственников помещений  

в многоквартирном жилом дом е, товарищества 

собственников жилья и др.)

(Ф.И.О., наименование юридического лица)

Разработчика проекта -

(Ф.И.О., наименование юридического лица)

Руководствуясь статьями 23, 28 Ж илищного кодекса Российской Федерации,

произвела о см о тр ________________________________________________________________
помещения в многоквартирном доме 
по адресу:

принадлежащего (занимаемого)

для физических лиц - Ф.И.О. паспортные данные, адрес

регистрация по месту жительства, для юридических лиц - наименование, ИНН,

consultantplus://offline/ref=9B54F499B49DEEC5769C4CCA05ABF41C31DBA8808CC625BAD528A536B0FF9877C7D7071463BD974BW5aCG
consultantplus://offline/ref=9B54F499B49DEEC5769C4CCA05ABF41C31DBA8808CC625BAD528A536B0FF9877C7D7071463BD944EW5aEG
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адрес местонахождения  
на основании

вид, реквизиты правоустанавливающего документа на

переустраиваемое и (или) перепланируемое помещ ение в многоквартирном  
дом е___________________________________________________________________________

Комиссия установила следующ ее

1. Переустройство и (или) перепланировка (ненужное зачеркнуть) 
осуществлялись на основании:

Наименование и реквизиты соответствующ его решения

2. Фактически собственник (наниматель) завершил строительные работы по переустройству и (или)
перепланировке помещения в многоквартирном дом е (ненужное зачеркнуть) общ ей площадью  
_________________кв. м (в том числе жилой площадью______________кв. м).

3. Комиссия установила отклонения от проектной документации, невыполнение иных
необходимы х р абот:___________________________________________________________________________

4. Замечания приемочной комиссии:

Решение приемочной комиссии:

Переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном дом е (ненужное зачеркнуть)

Подписи:
(завершено, не завершено)

Ф.И.О., подпись
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П р и л о ж ен и е  №  12
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

О бр азец

Акт
приемочной комиссии о завершении (незавершении) 

переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме

с. Красногвардейское
«25» апреля 2021 г. № 5

Приемочная комиссия в составе:

Председателя комиссии -

(Ф.И.О.) (должность, наименование юридического лица) 

Заместителя председателя комиссии -

(Ф.И.О.) (должность, наименование юридического лица)

Секретаря комиссии -

(Ф.И.О.) (должность, наименование юридического лица)

Членов комиссии:

(Ф.И.О.) (должность, наименование юридического лица)

(Ф.И.О.) (должность, наименование юридического лица)

(Ф.И.О.) (должность, наименование юридического лица)

С участием:
Собственника (нанимателя)
Помещения в многоквартирном доме Иванова Ивана Ивановича
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(Ф.И.О., наименование юридического лица)

Представителя подрядной организации -  «Домстрой» 
наименование юридического лица - (указывается при

наличии), при отсутствии указать - хоз. способом

Председателя управляющей организации 
(собственников помещений 
в многоквартирном жилом доме, товарищества 
собственников жилья и др.)
Белого И.С., ТСЖ «П арус»__________________________________________________

(Ф.И.О., наименование юридического лица)

Разработчика проекта -  Сидорова С.П. ООО «Арбат"________________________
(Ф.И.О., наименование юридического лица)

Руководствуясь статьями 23, 28 Жилищного кодекса Российской Федерации,
произвела осм отр___________________________________________________________

помещения в многоквартирном доме
по адресу: Ставропольский край, Красногвардейский район, с. Привольное, ул.
Школьная, д. 2________________________________________________________,
принадлежащего (занимаемого) Иванову И.И., паспорт РФ 0707 070707 выдан 
06.06.2006г. ОВД с. Красногвардейского района Ставропольского края, 
Ставропольский край, Красногвардейский район, с. Покровское, ул. Мира, д. 8 
для физических лиц - Ф.И.О. паспортные данные, адрес

Регистрация по месту жительства, для юридических лиц - наименование, ИНН, 
адрес местонахождения
на основании свидетельства о государственной регистрации права от 20.01.2012 г.
серия 39-АА № 000000________________________

вид, реквизиты правоустанавливающего документа на

переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном
доме____________________________________________________

Комиссия установила следующее
1. Переустройство и (или) перепланировка (ненужное зачеркнуть) 

осуществлялись на основании: постановления администрации 
Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края от 25 января 
2021 года №3

Наименование и реквизиты соответствующего решения
2. Фактически собственник (наниматель) завершил строительные работы по 

переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме

consultantplus://offline/ref=9B54F499B49DEEC5769C4CCA05ABF41C31DBA8808CC625BAD528A536B0FF9877C7D7071463BD974BW5aCG
consultantplus://offline/ref=9B54F499B49DEEC5769C4CCA05ABF41C31DBA8808CC625BAD528A536B0FF9877C7D7071463BD944EW5aEG
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(ненужное зачеркнуть) общей площадью 100 кв. м (в том числе жилой площадью 
60 кв. м).

3. Комиссия установила отклонения от проектной документации,
невыполнение иных необходимых работ:____________________________________

4. Замечания приемочной комиссии:______________________________________
Решение приемочной комиссии:

Переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме
(ненужное зачеркнуть) завершено______________________________________

(завершено, не завершено)
П одписи:________________________________________

Ф.И.О., подпись
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П р и л о ж ен и е  №  13
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еу ст р о й ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

Ф орм а

Решение
Об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах

Уважаемый(ая)________________ !

Рассмотрев Ваше заявление о внесении исправлении допущенных опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах по делу № ________о т __ .__.__, принято решение об отказе в связи с
(Далее текст и обоснование отказа)

Руководитель органа местного 
самоуправления муниципального
образования Ставропольского края Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя 
Тел.
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П р и л о ж ен и е  №  14
к т ех н о л о ги ч еск о й  сх е м е  п р едоставл ен и я  
адм и н и стр ац и ей  К р асн огв ар дей ск ого
м ун и ц и п ал ьн ого  округа С тав ропол ь ск ого края 
м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  «С огл асов ан и е  
п р ов еден и я  п ер еуст р ой ств а  и (и ли) 
переплан и ровк и  п ом ещ ен и я  в
м ногок вар тир н ом  д о м е»

О бр азец

Решение

Об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах

Иванову Ивану Ивановичу 
Ставропольский край 
Красногвардейский район 
с. Покровское, ул. Мира, д.8

Уважаемый(ая) Иван Иванович!

Администрация Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края, рассмотрев Ваше заявление о внесении исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах по делу № 35 от 30.04.2024 г. о согласовании 
переустройства и перепланировки жилого помещения расположенного по адресу: 
Ставропольский край, Красногвардейский район, с. Покровское, ул. Мира, д.8, 
сообщает о том, что принято решение об отказе, в связи с тем, что вносимые 
изменения не являются технической ошибкой.

Г лава Красногвардейского 
муниципального района
Ставропольского края К.А. Ишков

Мальцева Наталья Васильевна 
Тел. 8 (86541) 2-49-24


