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Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

№ Параметр Значение параметра/состояние
1 2 3

1 Наименование органа, предоставляющего 
услугу

Администрация Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края

2 Номер услуги в федеральном реестре
2640100010000382915

3 Полное наименование услуги Выдача градостроительного плана земельного участка

4 Краткое наименование услуги Выдача градостроительного плана земельного участка

5
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги

Постановление администрации Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края от 28 декабря 2021 г. 
№ 1232 «Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

6 Перечень «подуслуг»

1. Выдача градостроительного плана земельного участка.
2. Исправление технической ошибки в градостроительном плане 
земельного участка.
3. Получение дубликата градостроительного плана земельного 
участка.
4. Оставление заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка без рассмотрения.

7 Способы оценки качества предоставления 
муниципальной услуги

1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос).
2. Терминальные устройства в МФЦ.
3. Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее -  ЕПГУ)1.
4. Региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее -  РПГУ)1.
5. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу1

1 При наличии технической возможности
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Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

№

С рок предоставления в 
зависим ости от условий

О снования отказа в 
прием е докум ентов2

О снования для отказа в 
предо ставлении  

«подуслуги»

Основ
ания

приос
танов
ления
предос
тавлен

ия
«подус
луги»

Срок
приос
танов
ления
«поду
слуги

»

П лата за предоставление  
«подуслуги»

Способ 
обращ ения за 
получением  
«подуслуги»

С пособ получения  
результата  

«подуслуги»П ри подаче  
заявления по 

месту
ж ительства

(месту
нахож дения

ю ридического
лица)

П ри
подаче  

заявления  
не по 
м есту  

ж ительств  
а (по м есту  
обращ ения  

)

нали
чие

плат
ы

(госуд
арств
енной
пош л
ины )

реквизиты  
норм ативно  
го правового  

акта,
являю щ егос

я
основанием

для
взим ания  

платы  (гос. 
пош лины )

К Б К  для  
взим ани  
я платы  

(государс  
твенной  
пош лин  

ы), в том  
числе  

для  
М Ф Ц

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 и 12
1. В ы дача градостроительного плана зем ельного участка

1.1. 14 рабочих дней с 
момента 
поступления 
заявления и 
документов в 
орган,
предоставляющи 
й услугу

1. Заявление о выдаче 
градостроительного 
плана земельного 
участка представлено в 
орган местного 
самоуправления, в 
полномочия которых не 
входит предоставление 
услуги.
2. Неполное заполнение 
полей в форме заявления 
о выдаче 
градостроительного 
плана земельного 
участка, в том числе в

1. Заявление о выдаче 
градостроительного плана 
земельного участка 
представлено лицом, не 
являющимся 
правообладателем 
земельного участка, за 
исключением случая, 
предусмотренного частью 
11 статьи 573 
Г радостроительного 
кодекса Российской 
Федерации.
2. Отсутствует 
утвержденная

Нет Нет 1. Личное 
обращение в орган, 
предоставляющий 
услугу.
2. Личное 
обращение в МФЦ.
3. ЕПГУ1.
4. РПГУ1.

1. В органе, 
предоставляющем 
услугу, на бумажном 
носителе.
2. В МФЦ в виде 
документа на 
бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим 
услугу.

2 МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципальной услуги



интерактивной форме 
заявления на Едином 
портале, региональном 
портале.
3. Непредставление 
документов,
обязанность по
представлению которых 
возложена на заявителя.
4. Представленные
документы утратили 
силу на день обращения 
за получением услуги 
(документ, 
удостоверяющий 
личность; документ, 
удостоверяющий 
полномочия 
представителя 
заявителя, в случае 
обращения за
получением услуги 
указанным лицом).
5. Представленные
документы содержат 
подчистки и
исправления текста.
6. Представленные в
электронной форме 
документы содержат 
повреждения, наличие 
которых не позволяет в 
полном объеме получить 
информацию и
сведения, содержащиеся 
в документах.
7. Заявление о выдаче
градостроительного 
плана земельного
участка и документы, 
обязанность по
представлению которых

документация по
планировке территории в 
случае, если в соответствии 
с Градостроительным 
кодексом Российской 
Федерации, иными
федеральными законами 
размещение объекта
капитального
строительства не
допускается при отсутствии 
такой документации.
3. Границы земельного
участка не установлены в 
соответствии с
требованиями 
законодательства 
Российской Федерации, за 
исключением случая, 
предусмотренного частью 
11 статьи 573
Градостроительного 
кодекса Российской
Федерации.
4. Земельный участок не 
образован в соответствии с 
земельным
законодательством, за 
исключением случая, 
указанного в части 1.1 
статьи 57.3
Градостроительного 
кодекса Российской
Федерации.
5. Отсутствие
документации по
планировке территории, 
утвержденной в
соответствии с договором о 
комплексном развитии 
территории (за
исключением_____ случаев
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3. Через личный 
кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ в виде 
электронного 
документа, 
подписанного 
электронной 
подписью1.
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возложена на заявителя, 
представлены в 
электронной форме с 
нарушением 
требований, 
установленных 
административным 
регламентом.
8. Выявлено 
несоблюдение 
установленных статьей 
11 Федерального закона 
«Об электронной 
подписи» условий 
признания 
квалифицированной 
электронной подписи 
действительной в 
документах,
представленных в 
электронной форме.

самостоятельной 
реализации Российской 
Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или 
муниципальным 
образованием решения о 
комплексном развитии 
территории или реализации 
такого решения 
юридическим лицом, 
определенным в 
соответствии с 
Г радостроительным 
Кодексом Российской 
Федерацией или субъектом 
Российской Федерации), в 
случае поступления 
заявления о выдаче 
градостроительного плана 
земельного участка, 
расположенного в границах 
территории, в отношении 
которой принято решение о 
комплексном развитии 
территории.

2. И справление технической ош ибки в градостроительном  плане зем ельного участка
1.2. 2 рабочих дня с

даты поступления
заявления в орган,
предоставляющи
й услугу, в случае
представления
заявителем
документов,
подтверждающих
полномочия
законных
представителей,
по собственной
инициативе

5 рабочих дней с

Нет 1. Несоответствие 
заявителя кругу лиц, 
имеющих право на 
получение муниципальной 
услуги (правообладатели 
земельных участков, иные 
лица, предусмотренные 
частью 11 статьи 573 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации и их 
представители).
2. Отсутствие факта 
допущения технической 
ошибки при подготовке и

Нет Нет 1. Личное 
обращение в орган, 
предоставляющий 
услугу.
2. Личное 
обращение в МФЦ.
3. ЕПГУ1.
4. РПГУ1.

1. В органе, 
предоставляющем 
услугу, на бумажном 
носителе.
2. В МФЦ в виде 
документа на 
бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим 
услугу.
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даты поступления
заявления в орган,
предоставляющи
й услугу, в
случае, если
документы,
подтверждающие
полномочия
законных
представителей
запрашиваются
органом в
порядке
межведомственно
го
информационног 
о взаимодействия

выдаче градостроительного 
плана земельного участка

3. Через личный 
кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ в виде 
электронного 
документа, 
подписанного 
электронной 
подписью1.

3. П олучение дубликата градостроительного плана зем ельного участка
1.3. 2 рабочих дня с

даты поступления
заявления в орган,
предоставляющи
й услугу, в случае
представления
заявителем
документов,
подтверждающих
полномочия
законных
представителей,
по собственной
инициативе

5 рабочих дней с 
даты поступления 
заявления в орган, 
предоставляющи 
й услугу, в 
случае, если 
документы, 
подтверждающие 
полномочия

Нет Несоответствие заявителя 
кругу лиц, имеющих право 
на получение 
муниципальной услуги 
(правообладатели 
земельных участков, иные 
лица, предусмотренные 
частью 11 статьи 573 
Г радостроительного 
кодекса Российской 
Федерации и их 
представители).

Нет Нет 1. Личное 
обращение в орган, 
предоставляющий 
услугу.
2. Личное 
обращение в МФЦ.
3. ЕПГУ1.
4. РПГУ1.

1. В органе, 
предоставляющем 
услугу, на бумажном 
носителе.
2. В МФЦ в виде 
документа на 
бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим 
услугу.
3. Через личный 
кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ в виде 
электронного 
документа, 
подписанного 
электронной 
подписью1.
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законных 
представителей 
запрашиваются 
органом в 
порядке
межведомственно
го
информационног 
о взаимодействия

4. О ставление заявления о вы даче градостроительного плана зем ельного участка без рассм отрения
1.4. 1 рабочий день, 

следующий за 
днем поступления 
заявления

Нет Нет Нет Нет 1. Личное 
обращение в орган, 
предоставляющий 
услугу.
2. Личное 
обращение в МФЦ.
3. ЕПГУ1.
4. РПГУ1.

1. В органе, 
предоставляющем 
услугу, на бумажном 
носителе.
2. В МФЦ в виде 
документа на 
бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим 
услугу.
3. Через личный 
кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ в виде 
электронного 
документа, 
подписанного 
электронной 
подписью1.

1 При наличии технической возможности
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Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

№
п/п

К атегории лиц, 
им ею щ их право на  

получение  
«подуслуги»

Документ, 
подтверж даю щ ий  

правом очие заявителя  
соответствую щ ей  

категории на получение  
«подуслуги»

У становленны е требования к  
докум енту, 

подтверж даю щ ем у  
правом очие заявителя  

соответствую щ ей категории  
на получение «подуслуги»

Н аличие  
возм ож ности  

подачи  
заявления на  
предоставлен  

ие
«подуслуги»  

представителя  
м и заявителя

И счерпы ваю щ ий  
перечень лиц, 

им ею щ их право на  
подачу заявления от  

им ени заявителя

Н аим енование  
докум ента, 

подтверж даю щ его  
право подачи  

заявления от им ени  
заявителя

У становленны е требования  
к докум енту, 

подтверж даю щ ем у право  
подачи заявления от имени  

заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8
1. В ы дача градостроительного плана зем ельного участка.

2. И справление технической ош ибки в градостроительном  плане зем ельного участка. 
3. П олучение дубликата градостроительного плана зем ельного участка

1. Юридические лица, 
являющиеся 
правообладателями 
земельных участков, 
а также иными 
лицами в случае, 
предусмотренном 
частью 11 статьи 573 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

1.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
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1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве

3. Наличие личной
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение 
подписывается 
руководителем 
подразделения, его 
выдавшего, с заверением 
печатью
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее * 1
содержание________________
1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться
нотариальный перевод
документа.
3. Не должен содержать
подчисток, приписок,
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документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1.1.5. Удостоверение 
беженца

1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее 
содержание________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату
выдачи, фотографию
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее 
содержание
6. Удостоверение
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, * 1
с заверением печатью________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее 
содержание________________
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1.1.7. Вид на жительство 
в Российской 
Федерации

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее * 1
содержание________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание________________
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1.2. Доверенность 1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание.
4. Должна содержать сведения 
о доверителе (кто выдает), 
сведения о представителе 
(кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных 
действий, дату и место 
совершения доверенности 
(прописью), подпись 
доверителя.

2. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя без 
доверенности

2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя без 
доверенности:
2.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
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2.1.2. Временное
удостоверение личности 
гражданина 
Федерации

Российской

2.1.3. У достоверение
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 х 125 мм,
изготовляется на
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение
подписывается 
руководителем 
подразделения, его
выдавшего, с заверением 
печатью 1
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет
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2.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

2.1.5. Удостоверение 
беженца

однозначно истолковать ее 
содержание

1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться
нотариальный перевод
документа.
3. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее * 1
содержание________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату
выдачи, фотографию
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее 
содержание
6. Удостоверение
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью________
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2.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

2.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее * 1
содержание________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание________________
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2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

2.2. Документ, 
подтверждающий право 
лица без доверенности 
действовать от имени 
заявителя: решение 
(приказ) о назначении 
или об избрании на 
должность

1. Должен содержать подписи 
должностного лица, 
подготовившего документ, 
дату составления документа, 
печать организации (при 
наличии), выдавшей 
документ.
2. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание.

2. Физические лица (в 
том числе 
индивидуальные 
предприниматели), 
являющиеся 
правообладателями 
земельных участков, 
а также иными 
лицами в случае,

1. Документ,
удостоверяющий
личность:

1.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.



предусмотренном 
частью I 1 статьи 573 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации

3. Не должен иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание.

1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 х 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, 
дате и месте рождения, адреса 
места жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате выдачи 
и подразделении, выдавшем 
документ, причине выдачи, а 
также сроке действия (который 
может быть продлен).
4. Удостоверение 
подписывается руководителем 
подразделения, его выдавшего, 
с заверением печатью

1.3. Удостоверение 
личности (военный билет) 
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок,
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3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

1.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 х 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение 
подписывается 
руководителем 
подразделения, его 
выдавшего, с заверением 
печатью

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок,



зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

1.4. Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, установленный 
федеральным законом или 
признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

1.5. Удостоверение
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением
услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию владельца 
и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным
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зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее 
содержание

1.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее 
содержание

1.1.5. Удостоверение
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее 
содержание



лицом органа, его выдавшего, с 
заверением печатью

1.6. Свидетельство о 
рассмотрении ходатайства 
о признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

1.7. Вид на жительство в 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание
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6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью

1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет



1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание
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однозначно истолковать ее 
содержание

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.2. Доверенность 1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание.
4. Должна содержать сведения 
о доверителе (кто выдает), 
сведения о представителе 
(кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных 
действий, дату и место 
совершения доверенности 
(прописью), подпись 
доверителя.





20

2 . Законные
представители: 
2.1. Родители

2.1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность:
2.1.1.1. Паспорт
гражданина РФ

2.1.1.2. Временное
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением слуги.
2. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание.________________
1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 х 125 мм,
изготовляется на
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
бьпь продлен).
4. Удостоверение 
подписывается 
руководителем
подразделения,__________его
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2.1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

2.1.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

выдавшего, с заверением 
печатью

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание________________
1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться
нотариальный перевод
документа.
3. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее
содержание

2.1.1.5. Удостоверение 1. Должно быть
беженца действительным на срок

обращения за
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
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2.1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

2.1.1.7. Вид на
жительство в
Российской Федерации

3. Должно содержать дату
выдачи, фотографию
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее 
содержание
6. Удостоверение
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее * 1
содержание________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее 
содержание________________
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2.1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

2.1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

2.1.2. Свидетельство о 
государственной 
регистрации рождения, 
выданное компетентным 
органом иностранного 
государства, и его 
нотариально 
удостоверенный 
перевод на русский язык 
(в случае регистрации 
рождения в
иностранном 
государстве)__________

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее * 1
содержание________________
1. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
2. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
3. Должно содержать 
нотариальный перевод на 
русский язык
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2.2. Опекун 
попечитель

2.2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность:
2.2.1.1. Паспорт 
гражданина РФ

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание.

2.2.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 х 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение 
подписывается 
руководителем 
подразделения, его
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2.2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

2.2.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

выдавшего, с заверением 
печатью

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание________________
1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться
нотариальный перевод
документа.
3. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее
содержание

2.2.1.5. Удостоверение 1. Должно быть
беженца действительным на срок

обращения за
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.





26

2.2.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

2.2.1.7. Вид на
жительство в
Российской Федерации

3. Должно содержать дату
выдачи, фотографию
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее 
содержание
6. Удостоверение
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее * 1 2 3
содержание________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать ее 
содержание________________
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2.2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

2.2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

4. О ставление заявления о вы даче градостроительного плана зем ельного участка без рассм отрения

1. Юридические лица, 
являющиеся 
правообладателями 
земельных участков, 
а также иными 
лицами в случае, 
предусмотренном 
частью 11 статьи 573 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
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1.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение 
подписывается 
руководителем
подразделения, его 
выдавшего, с заверением 
печатью

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не
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позволяетоднозначно 
истолковать ее содержание

1.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью
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1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание
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1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.2. Доверенность 1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание.
4. Должна содержать сведения 
о доверителе (кто выдает), 
сведения о представителе 
(кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных 
действий, дату и место 
совершения доверенности 
(прописью), подпись 
доверителя.

2. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя без 
доверенности

2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
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заявителя без 
доверенности:
2.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

2.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение 
подписывается 
руководителем
подразделения, его 
выдавшего, с заверением 
печатью
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2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

2.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

2.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
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5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью

2.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

2.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок,
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зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

2.2. Документ, 
подтверждающий право 
лица без доверенности 
действовать от имени 
заявителя: решение 
(приказ) о назначении 
или об избрании на 
должность

1. Должен содержать подписи 
должностного лица, 
подготовившего документ, 
дату составления документа, 
печать организации (при 
наличии), выдавшей 
документ.
2. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание.
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2. Физические лица (в 
том числе 
индивидуальные 
предприниматели), 
являющиеся 
правообладателями 
земельных участков, 
а также иными 
лицами в случае, 
предусмотренном 
частью 11 статьи 573 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации

1. Документ,
удостоверяющий
личность:

1.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание.

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, 
дате и месте рождения, адреса 
места жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате выдачи 
и подразделении, выдавшем 
документ, причине выдачи, а 
также сроке действия (который 
может быть продлен).
4. Удостоверение 
подписывается руководителем 
подразделения, его выдавшего, 
с заверением печатью

1.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта по форме, 
утвержденной приказом МВД 
России от 16.11.2020 № 773.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение 
подписывается 
руководителем



37

подразделения, его 
выдавшего, с заверением 
печатью

1.3. Удостоверение 
личности (военный билет) 
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.4. Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, установленный 
федеральным законом или 
признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

1.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию владельца 
и его подпись.

1.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
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4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, с 
заверением печатью

4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью

1.6. Свидетельство о 
рассмотрении ходатайства 
о признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о признании 
беженцем на территории 
РФ по существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.7. Вид на жительство в 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

1.1.7. Вид на жительство 
в Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание
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1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

1.2. Доверенность 1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание.
4. Должна содержать сведения 
о доверителе (кто выдает),
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сведения о представителе 
(кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных 
действий, дату и место 
совершения доверенности 
(прописью), подпись 
доверителя.________________
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Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

№
п/п

К атегория
докум ента

Н аим енование докум ентов, 
которы е представляет  

заявитель для  получения  
«подуслуги»

К оличество необходим ы х  
экзем пляров докум ента с 

указанием  подлинник  
/копия

Докум ент, 
предоставляем  
ы й по условию

У становленны е требования к  
докум енту

Ф орма
(ш аблон)

докум ента

О бразец
докум ента/запо

лнения
докум ента

1 2 3 4 5 6 7 8

1. В ы дача градостроительного плана зем ельного участка
1. Заявление о

предоставлении
услуги

Заявление о выдаче 
градостроительного плана 
земельного участка

1 экземпляр, подлинник.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Нет 1. В документе должна содержаться 
информация о земельном участке, в 
отношении которого подается 
заявление (кадастровый номер, адрес).
2. Текст документа написан 
разборчиво.
3. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений.
4. Документ не исполнен карандашом.
5. Документ не имеет серьезных 
повреждений, наличие которых 
допускает многозначность 
истолкования содержания.

Приложение 1 Приложение 6,7

2. Документ, 
удостоверяющий 
личность 
(Предоставляется 
только один из 
документов п. 2)

2.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
(страницы, содержащие 
сведения о личности владельца 
паспорта, о регистрации по 
месту жительства и снятии с 
регистрационного учета) и 
возврат подлинника заявителю

Предоставляется 
гражданами РФ

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
слуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание.
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2.2. Временное удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется 
в случае утраты 
или
переоформления
паспорта
гражданина
Российской
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию гражданина в 
случае утраты или переоформления 
паспорта по форме, утвержденной 
приказом МВД России от 16.11.2020 № 
773.
2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется 
на перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине выдачи, а 
также сроке действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.3. Удостоверение личности 
(военный билет) 
военнослужащего Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Может быть 
представлено для 
удостоверения 
личности 
военнослужащег 
о РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.4. Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, установленный 
федеральным законом или 
признаваемый в соответствии 
с международным договором 
в качестве документа,

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.

Предоставляется
для
удостоверения
личности
иностранного
гражданина

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться нотариальный 
перевод документа.
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удостоверяющего личность 
иностранного гражданина

2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.5. Удостоверение беженца 1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения
личности лиц (не
граждан
Российской
Федерации),
признанных
беженцами

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.6. Свидетельство о 
рассмотрении ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по существу

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц, 
ходатайствующи 
х о признании 
беженцем на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.7. Вид на жительство в 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства,

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
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2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

если они
постоянно
проживают на
территории
Российской
Федерации

2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.8. Свидетельство о 
предоставлении временного 
убежища на территории РФ

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лица, 
получившего 
временное 
убежище на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.9. Разрешение на временное 
проживание

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
временно 
проживающих на 
территории 
Российской 
Федерации и не 
имеющих 
документа, 
удостоверяющег 
о личность

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

3. Документ,
подтверждающий
полномочия
представителя

3.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.

Представляется 
при обращении 
уполномоченног 
о представителя 
заявителя

1. Должна быть действительной на срок 
обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
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2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

3. Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание.
4. Должна содержать сведения о 
доверителе (кто выдает), сведения о 
представителе (кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных действий, 
дату и место совершения доверенности 
(прописью), подпись доверителя.

3.2. Документ, 
подтверждающий право лица 
без доверенности действовать 
от имени заявителя: решение 
(приказ) о назначении или об 
избрании физического лица на 
должность

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Представляется 
при обращении 
лица,
обладающего
правом
действовать от 
имени заявителя 
без
доверенности.

1. Должен содержать подписи 
должностного лица, подготовившего 
документ, дату составления документа, 
печать организации (при наличии), 
выдавшей документ.
2. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

3.3. Свидетельство о 
государственной регистрации 
рождения, выданное 
компетентным органом 
иностранного государства, и 
его нотариально 
удостоверенный перевод на 
русский язык (в случае 
регистрации рождения в 
иностранном государстве)

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Представляется 
при обращении 
родителей 
несовершенноле 
тних детей

1. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
2. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
3. Должно содержать нотариальный 
перевод на русский язык

4. Правоустанавлива 
ющие документы 
на земельный 
участок в случае, 
если право на него 
не

4. Правоустанавливающие 
документы на земельный 
участок в случае, если право 
на него не зарегистрировано в 
ЕГРН:

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.

Предоставляютс 
я в случае, если 
право на 
земельный 
участок не

1. Должны быть действительными на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должны содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
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зарегистрировано 
в Едином 
государственном 
реестре 
недвижимости 
(далее -  ЕГРН)

4.1. Свидетельство о праве 
собственности на землю 
(выданное земельным 
комитетом, исполнительным 
комитетом Совета народных 
депутатов МО).
4.2. Государственный акт о 
праве пожизненного 
наследуемого владения 
земельным участком (праве 
постоянного (бессрочного) 
пользования земельным 
участком) (выданный 
исполнительным комитетом 
Совета народных депутатов).
4.3. Договор на передачу 
земельного участка в 
постоянное (бессрочное) 
пользование (выданный 
исполнительным комитетом 
Совета народных депутатов).
4.4. Свидетельство о 
пожизненном наследуемом 
владении земельным 
участком (выданное 
исполнительным комитетом 
Совета народных депутатов),
4.5. Свидетельство о праве 
бессрочного (постоянного) 
пользования землей 
(выданное земельным 
комитетом, исполнительным 
органом сельского 
(поселкового) Совета 
народных депутатов).
4.6. Договор аренды 
земельного участка 
(выданный органом местного 
самоуправления или 
заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).

2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

зарегистрирован 
о в ЕГРН

3. Не должны иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание
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4.7. Договор купли-продажи 
(выданный органом местного 
самоуправления или 
заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами).
4.8. Договор дарения 
(заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами), 
договор о переуступке прав 
(заключенный между 
гражданами и (или) 
юридическими лицами),
4.9. Решение суда

2. И справление технической ош ибки в градостроительном  плане зем ельного участка
1. Заявление о

предоставлении
услуги

Заявление об исправлении 
допущенных опечаток и 
ошибок в градостроительном 
плане земельного участка

1 экземпляр, подлинник.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Нет 1. Заполняется по установленной 
форме.
2. Текст документа написан 
разборчиво.
3. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений.
4. Документ не исполнен карандашом.
5. Документ не имеет серьезных 
повреждений, наличие которых 
допускает многозначность 
истолкования содержания.

Приложение 3 Приложение
9,10

2. Документ, 
удостоверяющий 
личность 
(Предоставляется 
только один из 
документов п. 2)

2.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
(страницы, содержащие 
сведения о личности владельца 
паспорта, о регистрации по 
месту жительства и снятии с

Предоставляется 
гражданами РФ

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
слуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание.
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регистрационного учета) и 
возврат подлинника заявителю

2.2. Временное удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется 
в случае утраты 
или
переоформления
паспорта
гражданина
Российской
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию гражданина в 
случае утраты или переоформления 
паспорта по форме, утвержденной 
приказом МВД России от 16.11.2020 № 
773.
2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется 
на перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине выдачи, а 
также сроке действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.3. Удостоверение личности 
(военный билет) 
военнослужащего Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Может быть 
представлено для 
удостоверения 
личности 
военнослужащег 
о РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.4. Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, установленный 
федеральным законом или

1 экземпляр, подлинник 

Действия специалиста МФЦ:

Предоставляется
для
удостоверения
личности

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
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признаваемый в соответствии 
с международным договором 
в качестве документа, 
удостоверяющего личность 
иностранного гражданина

1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

иностранного
гражданина

2. Должен прилагаться нотариальный 
перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.5. Удостоверение беженца 1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения
личности лиц (не
граждан
Российской
Федерации),
признанных
беженцами

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.6. Свидетельство о 
рассмотрении ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по существу

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц, 
ходатайствующи 
х о признании 
беженцем на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.7. Вид на жительство в 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник 

Действия специалиста МФЦ:

Предоставляется
для
удостоверения

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
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1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

личности лиц без 
гражданства, 
если они 
постоянно 
проживают на 
территории 
Российской 
Федерации

2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.8. Свидетельство о 
предоставлении временного 
убежища на территории РФ

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лица, 
получившего 
временное 
убежище на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.9. Разрешение на временное 
проживание

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
временно 
проживающих на 
территории 
Российской 
Федерации и не 
имеющих 
документа, 
удостоверяющег 
о личность

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

3. Документ,
подтверждающий
полномочия
представителя

3.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник 

Действия специалиста МФЦ:

Представляется 
при обращении 
уполномоченног 
о представителя 
заявителя

1. Должна быть действительной на срок 
обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
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1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

2. Не должна содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание.
4. Должна содержать сведения о 
доверителе (кто выдает), сведения о 
представителе (кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных действий, 
дату и место совершения доверенности 
(прописью), подпись доверителя.

3.2. Документ, 
подтверждающий право лица 
без доверенности действовать 
от имени заявителя: решение 
(приказ) о назначении или об 
избрании физического лица на 
должность

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Представляется 
при обращении 
лица,
обладающего
правом
действовать от 
имени заявителя 
без
доверенности.

1. Должен содержать подписи 
должностного лица, подготовившего 
документ, дату составления документа, 
печать организации (при наличии), 
выдавшей документ.
2. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

3.3. Свидетельство о 
государственной регистрации 
рождения, выданное 
компетентным органом 
иностранного государства, и 
его нотариально 
удостоверенный перевод на 
русский язык (в случае 
регистрации рождения в 
иностранном государстве)

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Представляется 
при обращении 
родителей 
несовершенноле 
тних детей

1. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
2. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
3. Должно содержать нотариальный 
перевод на русский язык

3. П олучение дубликата градостроительного плана зем ельного участка
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1. Заявление о
предоставлении
услуги

Заявление о выдаче дубликата 
градостроительного плана 
земельного участка

1 экземпляр, подлинник.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Нет 1. Заполняется по установленной 
форме.
2. Текст документа написан 
разборчиво.
3. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений.
4. Документ не исполнен карандашом.
5. Документ не имеет серьезных 
повреждений, наличие которых 
допускает многозначность 
истолкования содержания.

Приложение 4 Приложение
11,12

2. Документ, 
удостоверяющий 
личность 
(Предоставляется 
только один из 
документов п. 2)

2.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
(страницы, содержащие 
сведения о личности владельца 
паспорта, о регистрации по 
месту жительства и снятии с 
регистрационного учета) и 
возврат подлинника заявителю

Предоставляется 
гражданами РФ

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
слуги.
2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание.

2.2. Временное удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется 
в случае утраты 
или
переоформления
паспорта
гражданина
Российской
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию гражданина в 
случае утраты или переоформления 
паспорта по форме, утвержденной 
приказом МВД России от 16.11.2020 № 
773.
2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется 
на перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца
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удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине выдачи, а 
также сроке действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.3. Удостоверение личности 
(военный билет) 
военнослужащего Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Может быть 
представлено для 
удостоверения 
личности 
военнослужащег 
о РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.4. Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, установленный 
федеральным законом или 
признаваемый в соответствии 
с международным договором 
в качестве документа, 
удостоверяющего личность 
иностранного гражданина

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения
личности
иностранного
гражданина

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться нотариальный 
перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.5. Удостоверение беженца 1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц (не 
граждан 
Российской 
Федерации),

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его подпись.
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3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

признанных
беженцами

4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.6. Свидетельство о 
рассмотрении ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по существу

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц, 
ходатайствующи 
х о признании 
беженцем на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.7. Вид на жительство в 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
если они 
постоянно 
проживают на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.8. Свидетельство о 
предоставлении временного 
убежища на территории РФ

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лица, 
получившего 
временное

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
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2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

убежище на 
территории РФ

3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.9. Разрешение на временное 
проживание

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
временно 
проживающих на 
территории 
Российской 
Федерации и не 
имеющих 
документа, 
удостоверяющег 
о личность

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

3. Документ,
подтверждающий
полномочия
представителя

3.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Представляется 
при обращении 
уполномоченног 
о представителя 
заявителя

1. Должна быть действительной на срок 
обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание.
4. Должна содержать сведения о 
доверителе (кто выдает), сведения о 
представителе (кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных действий, 
дату и место совершения доверенности 
(прописью), подпись доверителя.

3.2. Документ, 
подтверждающий право лица 
без доверенности действовать 
от имени заявителя: решение

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия специалиста МФЦ:

Представляется 
при обращении 
лица,
обладающего

1. Должен содержать подписи 
должностного лица, подготовившего 
документ, дату составления документа,
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(приказ) о назначении или об 
избрании физического лица на 
должность

1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

правом
действовать от 
имени заявителя 
без
доверенности.

печать организации (при наличии), 
выдавшей документ.
2. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

3.3. Свидетельство о 
государственной регистрации 
рождения, выданное 
компетентным органом 
иностранного государства, и 
его нотариально 
удостоверенный перевод на 
русский язык (в случае 
регистрации рождения в 
иностранном государстве)

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Представляется 
при обращении 
родителей 
несовершенноле 
тних детей

1. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
2. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
3. Должно содержать нотариальный 
перевод на русский язык

4. О ставление заявления о вы даче градостроительного плана зем ельного участка без рассм отрения
1. Заявление о

предоставлении
услуги

Заявление об оставлении 
заявления о выдаче 
градостроительного плана 
земельного участка без 
рассмотрения

1 экземпляр, подлинник.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Нет 1. В документе должна содержаться 
информация о земельном участке, в 
отношении которого подается 
заявление (кадастровый номер, адрес).
2. Текст документа написан 
разборчиво.
3. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений.
4. Документ не исполнен карандашом.
5. Документ не имеет серьезных 
повреждений, наличие которых 
допускает многозначность 
истолкования содержания.

Приложение 5 Приложение
13,14

2. Документ,
удостоверяющий
личность
(Предоставляется

2.1. Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник 

Действия специалиста МФЦ:

Предоставляется 
гражданами РФ

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
слуги.
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только один из 
документов п. 2)

1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
(страницы, содержащие 
сведения о личности владельца 
паспорта, о регистрации по 
месту жительства и снятии с 
регистрационного учета) и 
возврат подлинника заявителю

2. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание.

2.2. Временное удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется 
в случае утраты 
или
переоформления
паспорта
гражданина
Российской
Федерации

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию гражданина в 
случае утраты или переоформления 
паспорта по форме, утвержденной 
приказом МВД России от 16.11.2020 № 
773.
2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется 
на перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине выдачи, а 
также сроке действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.3. Удостоверение личности 
(военный билет) 
военнослужащего Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.

Может быть 
представлено для 
удостоверения 
личности 
военнослужащег 
о РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
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2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.4. Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 
документ, установленный 
федеральным законом или 
признаваемый в соответствии 
с международным договором 
в качестве документа, 
удостоверяющего личность 
иностранного гражданина

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения
личности
иностранного
гражданина

1. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться нотариальный 
перевод документа.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.5. Удостоверение беженца 1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения
личности лиц (не
граждан
Российской
Федерации),
признанных
беженцами

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его подпись.
4. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

2.6. Свидетельство о 
рассмотрении ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по существу

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц, 
ходатайствующи

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
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2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

х о признании 
беженцем на 
территории 
Российской 
Федерации

2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.7. Вид на жительство в 
Российской Федерации

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
если они 
постоянно 
проживают на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.8. Свидетельство о 
предоставлении временного 
убежища на территории РФ

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лица, 
получившего 
временное 
убежище на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

2.9. Разрешение на временное 
проживание

1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Установление личности 
заявителя.
2. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.

Предоставляется
для
удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
временно 
проживающих на 
территории

1. Должно быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.



60

3. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Российской 
Федерации и не 
имеющих 
документа, 
удостоверяющег 
о личность

3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание

3. Документ,
подтверждающий
полномочия
представителя

3.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Представляется 
при обращении 
уполномоченног 
о представителя 
заявителя

1. Должна быть действительной на срок 
обращения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее содержание.
4. Должна содержать сведения о 
доверителе (кто выдает), сведения о 
представителе (кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных действий, 
дату и место совершения доверенности 
(прописью), подпись доверителя.

3.2. Документ,
подтверждающий право лица 
без доверенности действовать 
от имени заявителя: решение 
(приказ) о назначении или об 
избрании физического лица 
на должность

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия специалиста МФЦ:
1. Проверка документа на 
соответствие установленным 
требованиям.
2. Формирование электронного 
образа (скан-копии) документа 
и возврат подлинника 
заявителю.

Представляется 
при обращении 
лица,
обладающего
правом
действовать от 
имени заявителя 
без
доверенности.

1. Должен содержать подписи 
должностного лица, подготовившего 
документ, дату составления документа, 
печать организации (при наличии), 
выдавшей документ.
2. Должен быть действительным на 
срок обращения за предоставлением 
услуги.
3. Не должен содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
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Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

Реквизиты  
актуальной  
технологиче  
ской карты  
м еж ведом ст  

венного  
взаим одейст  

вия

Н аим енование  
запраш иваем ого  

докум ента (сведения)

П еречень и состав  
сведений, 

запраш иваем ы х в 
рамках

м еж ведом ственного
инф орм ационного

взаим одействия

Н аим енование
органа

(организации), 
направляю щ его (ей) 
м еж ведом ственны й  

запрос

Н аим енование
органа

(организации), в 
адрес которого (ой) 

направляется  
м еж ведом ственны й  

запрос

SID электронного  
сервиса/наим енова  
ние вида сведений

С рок
осущ ествления
м еж ведом ствен

ного
инф орм ационно

го
взаим одействия

Ф орма  
(ш аблон) 

м еж ведом ствен  
ного запроса

О бразец
заполнения

ф ормы
м еж ведом ствен  

ного запроса

i 2 3 4 5 6 7 8 9
1. В ы дача градостроительного плана зем ельного участка

Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости (далее - 
ЕГРН) об объекте 
недвижимости (на 
земельный участок), либо 
уведомление об 
отсутствии в ЕГРН 
запрашиваемых сведений

Выписка из Единого 
государственного реестра 
недвижимости (далее - 
ЕГРН) об объекте 
недвижимости либо 
уведомление об отсутствии 
в ЕГРН запрашиваемых 
сведений

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная служба 
государственной 

регистрации 
кадастра и 

картографии 
(Росреестр)

Прием обращений в 
ФГИС ЕГРН

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения 
ответа)

Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (на 
здание, сооружение, 
объект незавершенного 
строительства, 
расположенное(ый) в 
границах земельного 
участка), либо 
уведомление об 
отсутствии в ЕГРН 
запрашиваемых сведений

Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости либо 
уведомление об отсутствии 
в ЕГРН запрашиваемых 
сведений

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная служба 
государственной 

регистрации 
кадастра и 

картографии 
(Росреестр)

Прием обращений в 
ФГИС ЕГРН

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
3 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к личному 
делу -  в день 
получения 
ответа)



62

Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц (при 
обращении заявителя, 
являющегося 
юридическим лицом)

Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц (при 
обращении заявителя, 
являющегося юридическим 
лицом)

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная 
налоговая служба 

России (ФНС)

Выписка из ЕГРЮЛ 
по запросам органов 
государственной 
власти

VS00051004FNS001

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Выписка из Единого 
государственного реестра 
индивидуальных 
предпринимателей (при 
обращении заявителя, 
являющегося 
индивидуальным 
предпринимателем)

Выписка из Единого 
государственного реестра 
индивидуальных 
предпринимателей (при 
обращении заявителя, 
являющегося 
индивидуальным 
предпринимателем)

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная 
налоговая служба 

России (ФНС)

Выписка из ЕГРИП 
по запросам органов 
государственной 
власти

VS00050002FNS001

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Утвержденный проект 
межевания территории (в 
случае, если земельный 
участок для размещения 
объектов федерального 
значения, объектов 
регионального значения, 
объектов местного 
значения образуется из 
земель и (или) земельных 
участков, которые 
находятся в 
государственной или 
муниципальной 
собственности и которые 
не обременены правами

Утвержденный проект 
межевания территории (в 
случае, если земельный 
участок для размещения 
объектов федерального 
значения, объектов 
регионального значения, 
объектов местного значения 
образуется из земель и (или) 
земельных участков, 
которые находятся в 
государственной или 
муниципальной 
собственности и которые не 
обременены правами 
третьих лиц, за

Орган,
предоставляющий
услугу

ГИСОГД3/ИС
органов

государственной 
власти, органов 

местного 
самоуправления

Нет 5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)
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третьих лиц, за 
исключением сервитута, 
публичного сервитута, и 
такой земельный участок 
не образован в 
соответствии с земельным 
законодательством)

исключением сервитута, 
публичного сервитута, и 
такой земельный участок не 
образован в соответствии с 
земельным 
законодательством)

Утвержденная схема 
расположения земельного 
участка или земельных 
участков на кадастровом 
плане территории (в 
случае, если земельный 
участок для размещения 
объектов федерального 
значения, объектов 
регионального значения, 
объектов местного 
значения образуется из 
земель и (или) земельных 
участков, которые 
находятся в 
государственной или 
муниципальной 
собственности и которые 
не обременены правами 
третьих лиц, за 
исключением сервитута, 
публичного сервитута, и 
такой земельный участок 
не образован в 
соответствии с земельным 
законодательством)

Утвержденная схема 
расположения земельного 
участка или земельных 
участков на кадастровом 
плане территории (в случае, 
если земельный участок для 
размещения объектов 
федерального значения, 
объектов регионального 
значения, объектов 
местного значения 
образуется из земель и (или) 
земельных участков, 
которые находятся в 
государственной или 
муниципальной 
собственности и которые не 
обременены правами 
третьих лиц, за 
исключением сервитута, 
публичного сервитута, и 
такой земельный участок не 
образован в соответствии с 
земельным 
законодательством)

Орган,
предоставляющий
услугу

ГИСОГД3/ИС
органов

государственной 
власти, органов 

местного 
самоуправления

Нет 5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Документация по 
планировке территории в 
случаях,
предусмотренных частью 
4 статьи 573 
Г радостроительного 
кодекса Российской 
Федерации

Документация по 
планировке территории в 
случаях, предусмотренных 
частью 4 статьи 573 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации

Орган,
предоставляющий
услугу

ГИСОГД3/ИС 
органов местного 
самоуправления

Нет 5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней,
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приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о наличии или 
отсутствии в границах 
земельного участка 
объектов культурного 
наследия, о границах 
территорий таких 
объектов

Сведения о наличии или 
отсутствии в границах 
земельного участка 
объектов культурного 
наследия, о границах 
территорий таких объектов

Орган,
предоставляющий
услугу

ГИСОГД3/ 
Управление 

Ставропольского 
края по сохранению 
и государственной 
охране объектов 

культурного 
наследия

Нет 5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Договор о комплексном 
развитии территории в 
случае, предусмотренном 
частью 4 статьи 573 
Г радостроительного 
кодекса Российской 
Федерации (за 
исключением случаев 
самостоятельной 
реализации Российской 
Федерацией, субъектом 
Российской Федерации 
или муниципальным 
образованием решения о 
комплексном развитии 
территории или 
реализации такого 
решения юридическим 
лицом, определенным в 
соответствии с 
Градостроительным 
кодексом Российской 
Федерации или субъектом 
Российской Федерации)

Договор о комплексном 
развитии территории в 
случае, предусмотренном 
частью 4 статьи 573 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации (за исключением 
случаев самостоятельной 
реализации Российской 
Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или 
муниципальным 
образованием решения о 
комплексном развитии 
территории или реализации 
такого решения 
юридическим лицом, 
определенным в 
соответствии с 
Градостроительным 
кодексом Российской 
Федерации или субъектом 
Российской Федерации)

Орган,
предоставляющий
услугу

ГИСОГД3/ИС 
органов местного 
самоуправления

Нет 5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)
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Информация об 
ограничениях 
использования земельного 
участка, в том числе если 
земельный участок 
полностью или частично 
расположен в границах 
зон с особыми условиями 
использования 
территорий

Информация об 
ограничениях
использования земельного 
участка, в том числе если 
земельный участок 
полностью или частично 
расположен в границах зон с 
особыми условиями 
использования территорий

Орган,
предоставляющий
услугу

ГИСОГД3/ИС 
органов местного 
самоуправления

Нет 5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Информация о границах 
зон с особыми условиями 
использования 
территорий, в том числе 
если земельный участок 
полностью или частично 
расположен в границах 
таких зон

Информация о границах зон 
с особыми условиями 
использования территорий, 
в том числе если земельный 
участок полностью или 
частично расположен в 
границах таких зон

Орган,
предоставляющий
услугу

ГИСОГД3/ИС 
органов местного 
самоуправления

Нет 5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Информация о 
требованиях к 
назначению, параметрам и 
размещению объекта 
капитального 
строительства на 
земельном участке, в 
отношении земельного 
участка, на который 
действие
градостроительного 
регламента не 
распространяется или для 
которого
градостроительный

Информация о требованиях 
к назначению, параметрам и 
размещению объекта 
капитального строительства 
на земельном участке, в 
отношении земельного 
участка, на который 
действие
градостроительного 
регламента не 
распространяется или для 
которого
градостроительный 
регламент не 
устанавливается

Орган,
предоставляющий
услугу

ГИСОГД3/ИС 
органов местного 
самоуправления

Нет 5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)
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регламент не 
устанавливается
Информация о 
предельных параметрах 
разрешенного 
строительства, 
реконструкции объекта 
капитального 
строительства, 
установленных 
положением об особо 
охраняемых природных 
территориях, в случае 
выдачи
градостроительного плана 
земельного участка в 
отношении земельного 
участка, расположенного в 
границах особо 
охраняемой природной 
территории

Информация о предельных 
параметрах разрешенного 
строительства, 
реконструкции объекта 
капитального 
строительства, 
установленных положением 
об особо охраняемых 
природных территориях, в 
случае выдачи 
градостроительного плана 
земельного участка в 
отношении земельного 
участка, расположенного в 
границах особо охраняемой 
природной территории

Орган,
предоставляющий
услугу

ГИСОГД3/ИС 
органов местного 
самоуправления

Нет 5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Информация о 
возможности 
подключения 
(технологического 
присоединения) объектов 
капитального 
строительства к сетям 
инженерно-технического 
обеспечения (за 
исключением сетей 
электроснабжения), 
определяемая с учетом 
программ комплексного 
развития систем 
коммунальной

Информация о возможности 
подключения 
(технологического 
присоединения) объектов 
капитального строительства 
к сетям инженерно­
технического обеспечения 
(за исключением сетей 
электроснабжения), 
определяемая с учетом 
программ комплексного 
развития систем 
коммунальной 
инфраструктуры поселения, 
муниципального округа,

Орган,
предоставляющий
услугу

ГИСОГД3/ИС
ресурсоснабжающих

организаций

Нет 5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

3 При условии надлежащего функционирования (технической готовности) региональных компонентов ГИСОГД. В случае отсутствия технической готовности ГИСОГД, не применяется до момента 
достижения соответствующей технической готовности
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инфраструктуры
поселения,
муниципального округа, 
городского округа (при их 
наличии), в состав 
которой входят сведения о 
максимальной нагрузке в 
возможных точках 
подключения 
(технологического 
присоединения) к таким 
сетям, а также сведения об 
организации,
представившей данную 
информацию, в порядке, 
установленном частью 7 
статьи 573 
Г радостроительного 
кодекса Российской 
Федерации

городского округа (при их 
наличии), в состав которой 
входят сведения о 
максимальной нагрузке в 
возможных точках 
подключения 
(технологического 
присоединения) к таким 
сетям, а также сведения об 
организации,
представившей данную 
информацию, в порядке, 
установленном частью 7 
статьи 573 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации

Сведения о 
государственной 
регистрации рождения

Сведения о государственной 
регистрации рождения 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Орган,
предоставляющий
услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по 
запросу сведений о 
рождении

VS01833002FNS002

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о заключении 
брака

Сведения о заключении 
брака
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Орган,
предоставляющий
услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по 
запросу сведений о 
заключении брака

V S02172001FNS002

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней,
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приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о перемене 
имени

Сведения о перемене имени 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Орган,
предоставляющий
услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по 
запросу сведений о 
перемене имени

V S02180001FNS002

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Выписка (сведения) из 
решения органа опеки и 
попечительства об 
установлении опеки или 
попечительства

Сведения об установлении 
опеки или попечительства 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Орган,
предоставляющий
услугу

Фонд пенсионного и 
социального 
страхования 
Российской 
Федерации

Информирование из 
ЕГИССО о лицах, 
сведения о которых 
содержатся в реестре 
лиц, связанных с 
изменением 
родительских прав, 
реестре лиц с 
измененной 
дееспособностью и 
реестре законных 
представителей

VS02423003PFR002
3T

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

2. И справление технической ош ибки в градостроительном  плане зем ельного участка. 
3. П олучение дубликата градостроительного плана зем ельного участка

Сведения о наличии ранее 
выданного
градостроительного плана 
земельного участка. 
Д окум ен т  находит ся в 
расп оря ж ен и и  органа, 
п редост авляю щ его  усл угу

Проверка наличия ранее 
выданного
градостроительного плана 
земельного участка в 
информационной системе 
органа, предоставляющего 
услугу

Орган,
предоставляющий
услугу

ИС органа местного 
самоуправления

Нет

https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
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Сведения о 
государственной 
регистрации рождения

Сведения о государственной 
регистрации рождения 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Орган,
предоставляющий
услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по 
запросу сведений о 
рождении

VS01833002FNS002

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос 
- 5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о заключении 
брака

Сведения о заключении 
брака
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Орган,
предоставляющий
услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по 
запросу сведений о 
заключении брака

V S02172001FNS002

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Сведения о перемене 
имени

Сведения о перемене имени 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Орган,
предоставляющий
услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по 
запросу сведений о 
перемене имени

V S02180001FNS002

5 рабочих дней

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

Выписка (сведения) из 
решения органа опеки и 
попечительства об

Сведения об установлении 
опеки или попечительства 
(сведения, подтверждающие

Орган,
предоставляющий
услугу

Фонд пенсионного и 
социального 
страхования

Информирование из 
ЕГИССО о лицах, 
сведения о которых

5 рабочих дней

https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
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установлении опеки или 
попечительства

полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Российской
Федерации

содержатся в реестре 
лиц, связанных с 
изменением 
родительских прав, 
реестре лиц с 
измененной 
дееспособностью и 
реестре законных 
представителей

VS02423003PFR002
3T

(направление 
запроса - в день 
поступления 
заявления, 
направление 
ответа на запрос - 
5 рабочих дней, 
приобщение 
ответа к делу -  в 
день получения 
ответа)

4. О ставление заявления о вы даче градостроительного плана зем ельного участка без рассм отрения
- - - - - - - - -
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Раздел 6. Результат «подуслуги»

№ Д окум ент/
докум енты ,

являю щ иеся
результатом
«подуслуги»

Требования к  
докум енту/докум ентам , 

являю щ им ся результатом  
«подуслуги»

Х арактеристик  
а результата  

(полож ительны  
й/отрицательны

й)

Ф орма докум ента/ 
докум ентов, 
являю щ ихся  
результатом  
«подуслуги»

О бразец
докум ента/

докум ентов,
являю щ ихся
результатом
«подуслуги»

С пособ получения  
результата

С рок хранения  
невостребованны х  

заявителем  результатов
в органе в М Ф Ц

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. В ы дача градостроительного плана зем ельного участка

1.1. Градостроительный 
план земельного 
участка

1. Должен быть составлен по форме, 
утвержденной приказом Министерства 
строительства и жилищно­
коммунального хозяйства Российской 
Федерации от 25 апреля 2017 г. 
№ 741/пр (далее -  приказ Минстроя 
России № 741/пр).
2. Должен быть подписан 
уполномоченным лицом органа, 
предоставляющего услугу.

Положительный Приложение 2 Приложение 8 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью1.

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

1.2. Решение об отказе в 
выдаче
градостроительного 
плана земельного 
участка

1. Должно содержать основания для 
отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.
2. Должно быть подписано 
уполномоченным лицом органа, 
предоставляющего услугу.

Отрицательный Приложение 19 Приложение 15 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Через личный кабинет на 
ЕПг У, РПГУ в виде 
электронного документа,

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу
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подписанного электронной 
подписью1.

2. И справление технической ош ибки в градостроительном  плане зем ельного участка

2.1. Градостроительный 
план земельного 
участка

1. Должен быть составлен по форме, 
утвержденной приказом Минстроя 
России № 741/пр.
2. В случае подтверждения наличия 
допущенных опечаток, ошибок в 
градостроительном плане земельного 
участка уполномоченный орган вносит 
исправления в ранее выданный 
градостроительный план земельного 
участка. Дата и номер выданного 
градостроительного плана земельного 
участка не изменяются, а в 
соответствующей графе формы 
градостроительного плана земельного 
участка указывается основание для 
внесения исправлений (реквизиты 
заявления об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок и ссылка на 
соответствующую норму 
Градостроительного кодекса 
Российской Федерации) и дата 
внесения исправлений.
3. Должен быть подписан 
уполномоченным лицом органа, 
предоставляющего услугу.

Положительный Приложение 2 Приложение 8 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью1.

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

2.2. Решение об отказе во 
внесении
исправлений в 
градостроительный 
план земельного 
участка

1. Должно содержать основания для 
отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.
2. Должно быть подписано 
уполномоченным лицом органа, 
предоставляющего услугу.

Отрицательный Приложение 19 Приложение 16 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа,

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу



73

подписанного электронной 
подписью1.

3. П олучение дубликата градостроительного плана зем ельного участка

3.1. Градостроительный 
план земельного 
участка

1. Должен быть составлен по форме, 
утвержденной приказом Минстроя 
России № 741/пр.
2. Выдается дубликат 
градостроительного плана земельного 
участка с присвоением того же 
регистрационного номера, который 
был указан в ранее выданном 
градостроительном плане земельного 
участка.
3. Должен быть подписан 
уполномоченным лицом органа, 
предоставляющего услугу.

Положительный Приложение 2 Приложение 8 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью1.

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

3.2 Решение об отказе в 
выдаче дубликата 
градостроительного 
плана земельного 
участка

1. Должно содержать основания для 
отказа в предоставлении 
муниципальной услуги.
2. Должно быть подписано 
уполномоченным лицом органа, 
предоставляющего услугу.

Отрицательный Приложение 19 Приложение 17 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного 
документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью1.

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

4. О ставление заявления о вы даче градостроительного плана зем ельного участка без рассм отрения

4.1 Решение об 
оставлении 
заявления о выдаче 
градостроительного 
плана земельного 
участка без 
рассмотрения

1. Должно быть подписано 
уполномоченным лицом органа, 
предоставляющего услугу.

Положительный Приложение 20 Приложение 18 1. В органе, 
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ в виде документа 
на бумажном носителе, 
подтверждающего 
содержание электронного

В течение 30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,



1 При наличии технической возможности
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документа, направленного в 
МФЦ органом, 
предоставляющим услугу.
3. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью1.

предоставля
ющего
услугу
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Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
№
п/п

Н аим енование  
процедуры  процесса

О собенности исполнения процедуры  процесса Срок
исполнения
процедуры
(процесса)

И сполнитель  
процедуры  процесса

Ресурсы
необходим ы е для  

вы полнения  
процедуры  процесса

Ф ормы  
докум ентов, 

необходим ы е для  
вы полнения  
процедуры  и 

процесса
1 2 3 4 5 6 7

1. В ы дача градостроительного плана зем ельного участка
1.1. П рием  и регистрация заявления и докум ентов на предоставление м униципальной услуги

1.1.1 Проверка документа, 
удостоверяющего 
личность заявителя (его 
представителя), а также 
документа, 
подтверждающего 
полномочия представителя 
заявителя (при личном  
обращ ении в орган, 
предоставляю щ ий  
услугу, или М Ф Ц

Специалист устанавливает личность заявителя (его 
представителя) на основании документов, удостоверяющих 
личность.
Проверяет срок действия представленного документа и 
соответствие данных документа данным, указанным в 
заявлении о предоставлении услуги.
В случае обращения представителя заявителя, проверяет 
документы, подтверждающие полномочия действовать от 
имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, 
подтверждающих полномочия представителя заявителя с 
данными документа, удостоверяющего личность 
представителя заявителя

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 
услугу, специалист 

МФЦ

1.1.2. Проверка комплектности 
документов и их 
соответствия 
установленным 
требованиям

1.1.2.1. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий  
услугу
Проверка комплектности документов, правильности 
заполнения заявления; проверка соответствия представленных 
документов следующим требованиям: 
документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 
В случае если документы не соответствуют установленной 
форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные 
заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные 
нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема 
документов, заявителю предоставляется возможность для их 
устранения.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
специалист органа, предоставляющего услугу, подготавливает

3 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу
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решение об отказе в приеме документов и вручает заявителю 
лично в ходе приема или в день принятия решения направляет 
заявителю способом, указанным в заявлении. Вместе с 
уведомлением заявителю возвращаются представленные 
документы.
1.1.2.2. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе в случае установления оснований 
для отказа в предоставлении услуги специалист направляет 
заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через 
личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
1.1.2.З. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Специалист проверяет комплектность документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы

3 мин. Специалист МФЦ

1.1.3. Изготовление копий 
(электронных образов 
(скан-копий) документов

1.1.3.1. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий  
услугу
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет 
копирование документов.
2. Заверяет копии документов штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, не заверенных нотариально, специалист 
проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 
штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, заверенных нотариально, специалист 
делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 
даты заверения.

3 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое
обеспечение:

МФУ
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1.1.З.2. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Специалист МФЦ формирует электронные образы (скан­
копии) заявления и документов, представленных заявителем.

3 мин. Специалист МФЦ Т ехнологическое 
обеспечение: 

МФУ
1.1.4. Оформление и проверка 

заявления о 
предоставлении 
муниципальной услуги

1.1.4.1. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий  
услугу
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист органа, 
предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его 
представителю) содержание выявленных недостатков, 
оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю 
(его представителю) написать заявление по установленной 
форме. Заявителю (его представителю) предоставляется 
образец заявления и оказывается помощь в его составлении.

5 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Документационное 
обеспечение: форма 
заявления о выдаче 
градостроительного 

плана земельного 
участка, образец 

заявления.

1.1.4.2. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист МФЦ 
самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, 
распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителем 
(его представителем).

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 

заявления. 
Технологическое 

обеспечение: 
ГИС МФЦ; 
Компьютер

1.1.5. Регистрация заявления и 
документов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги

1.1.5.1. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Специалист МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с 
присвоением регистрационного номера дела и указывает дату 
регистрации

2 мин. Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 
Компьютер

1.1.5.2. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий
услугу
При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, 
на бумажном носителе регистрирует заявление в региональной 
и (или) ведомственной информационной системе

2 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

Компьютер, Доступ к 
региональной и (или) 

ведомственной
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информационной
системе

1.1.5.3. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе:
регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 
осуществляется специалистом в день поступления; 
регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 
осуществляется специалистом на следующий рабочий день. 
После регистрации статус заявления в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
1.1.6 Подготовка и выдача 

расписки (уведомления) о 
приеме заявления и 
документов, необходимых 
для предоставления услуги

1.1.6.1. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации 
комплекта документов, формируемую в ГИС МФЦ.
В расписку включаются только документы, представленные 
заявителем.
Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 
ответственным за прием документов.
Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 
приеме и регистрации комплекта документов.
При выборе заявителем способа уведомления о ходе 
предоставления услуги «в электронном виде» на указанный 
заявителем электронный адрес направляется электронный 
образ расписки без выдачи расписки в форме бумажного 
документа.
Формирует опись, которая подписывается специалистом МФЦ 
и заявителем.

1 мин Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 

компьютер, принтер

1.1.6.2. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий  
услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает 
заявителю или его представителю уведомление, в котором 
указывается количество принятых документов, 
регистрационный номер заявления, дата регистрации 
заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего 
заявление

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

компьютер, принтер

1.1.6.3. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный
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информационной системе после регистрации статус заявления 
в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ 
обновляется автоматически.

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
1.1.7. Формирование и 

направление документов в 
орган, предоставляющий 
услугу

1.1.7.1. П ри личном  обращ ении в М ФЦ:
Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в 
орган, предоставляющий услугу, сформированные 
электронные образы (скан-копии) заявления и документов, 
представленных заявителем.

Не позднее 1 
рабочего дня, 
следующего за 
днем приема 
документов в 
МФЦ

Специалист МФЦ Т ехнологическое 
обеспечение: 

доступ к региональной 
и (или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
1.1.7.2. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе, специалист распечатывает на 
бумажный носитель заявление и все приложенные документы, 
поступившие в электронном виде, для выполнения 
административных процедур по исполнению услуги.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер, принтер, 
МФУ

1.1.8. Прием пакета документов 
(в случае обращения 
заявителя (представителя 
заявителя) в МФЦ)

Принимает пакет документов. В день приема 
документов из 

МФЦ

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

1.2. Ф орм ирование и направление м еж ведом ственны х запросов
1.2.1. Формирование и 

направление 
межведомственных 
запросов

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и 
направляет в органы и организации, участвующие в 
предоставлении услуги, межведомственные запросы о 
представлении документов (сведений), указанные в Разделе 5 
настоящей технологической схемы, в случае, если они не были 
представлены заявителем самостоятельно

Общий срок 
3 -  5

рабочих дней

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к СМЭВ, а 
также наличие 
необходимого 
оборудования: 

компьютер.
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1.3. П рове рка права заявителя на предоставление м униципальной услуги , принятие реш ения о предоставлении м униципальной услуги
1.3.1. Проверка права на 

получение муниципальной 
услуги, подготовка 
решения о предоставлении 
муниципальной услуги

1. Проверяет заявление и представленные документы на 
соответствие установленным требованиям.
2. В случае установления отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги переходит к процедуре
1.3.2.
В случае установления наличия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги переходит к процедуре
1.3.3.

8 рабочих дней Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Нет

1.3.2. Принятие решение о 
предоставлении 
муниципальной услуги

1. При установлении отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, специалист органа, 
предоставляющего услугу, осуществляет подготовку проекта 
градостроительного плана земельного участка.
2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 1.3.4).

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: 

Компьютер, принтер.

1.3.3. Принятие решение об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

1. При наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист органа, предоставляющего 
услугу, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 1.3.4).

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

Компьютер, принтер.

1.3.4. Подписание
градостроительного плана 
земельного участка или 
уведомления об отказе в 
предоставлении 
муниципальной услуги

1 .Уполномоченное должностное лицо проверяет правильность 
проекта градостроительного плана земельного участка.
2. Подписывает градостроительный план земельного участка 
или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
3. Направляет утвержденные документы специалисту, 
ответственному за направление документов заявителю.

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

1.3.5 Направление уведомления 
заявителю (при обращении 
через ЕПГУ и (или) 
РПГУ)1

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет 
уведомление через личный кабинет на ЕПГУ и (или) РПГУ) в 
виде электронного документа (уведомление о положительном 
решении предоставления услуги или об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа).

1 рабочий день 
со дня 

принятия 
решения о 

предоставлени 
и(отказе в 

предоставлени 
и) услуги

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ и 
(или) РПГУ), в 

личный кабинет 
специалиста в 

региональной и (или) 
ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого
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оборудования:
компьютер

1.4. Н аправление заявителю  результата предоставления м униципальной услуги
1.4.1. Направление заявителю 

результата предоставления 
муниципальной услуги

1.4.1.1. П ри обращ ении в орган, предоставляю щ ий услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении.

1 рабочий день 
со дня 

принятия 
решения о 

предоставлени 
и (отказе в 

предоставлени 
и) услуги

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, компьютер, 

телефон.

1.4.1.2. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Результат предоставления услуги направляется в МФЦ в виде 
электронного документа, подписанного электронной подписью 
должностного лица органа, предоставляющего услугу, 
уполномоченного на подписание документа.
1.4.1.3. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет результат предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ и (или) РПГУ в виде 
электронного документа, подписанного электронной 
подписью.

1 рабочий день 
со дня 

принятия 
решения о 

предоставлени 
и(отказе в 

предоставлени 
и) услуги

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ и 
(или) РПГУ, в личный 
кабинет специалиста в 
региональной и (или) 

ведомственной 
информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
1.4.2. Получение результата 

предоставления услуги 
МФЦ

Принимает результат предоставления услуги В день 
получения 

результата из 
органа, 

предоставляю 
щего услугу

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 

МФЦ

1.4.3. Выдача результата 
предоставления услуги 
заявителю (в случае 
обращения через МФЦ)

При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за 
выдачей документов, являющихся результатом предоставления 
услуги, сотрудник МФЦ:
а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 
представителя);
б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);
в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей 
обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем 
заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить 
документ, удостоверяющий его личность.
Сотрудник МФЦ заверяет экземпляр электронного документа 
на бумажном носителе, выдает результат предоставления

В день 
обращения 
заявителя

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ; компьютер, 

принтер
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услуги заявителю или его представителю и проставляет 
отметку о выдаче результата предоставления услуги в ГИС 
МФЦ.

2. И справление технической ош ибки в градостроительном  плане зем ельного участка. 
3. П олучение дубликата градостроительного плана зем ельного участка

2.1. П рием  и регистрация заявления и докум ентов на предоставление м униципальной услуги
2.1.1 Проверка документа, 

удостоверяющего 
личность заявителя (его 
представителя), а также 
документа, 
подтверждающего 
полномочия представителя 
заявителя (при личном  
обращ ении в орган, 
предоставляю щ ий  
услугу, или М Ф Ц

Специалист устанавливает личность заявителя (его 
представителя) на основании документов, удостоверяющих 
личность.
Проверяет срок действия представленного документа и 
соответствие данных документа данным, указанным в 
заявлении о предоставлении услуги.
В случае обращения представителя заявителя, проверяет 
документы, подтверждающие полномочия действовать от 
имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, 
подтверждающих полномочия представителя заявителя с 
данными документа, удостоверяющего личность 
представителя заявителя

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 
услугу, специалист 

МФЦ

2.1.2. Проверка комплектности 
документов и их 
соответствия 
установленным 
требованиям

2.1.2.1. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий  
услугу
Проверка комплектности документов, правильности 
заполнения заявления; проверка соответствия представленных 
документов следующим требованиям: 
документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 
В случае если документы не соответствуют установленной 
форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные 
заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные 
нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема 
документов, заявителю предоставляется возможность для их 
устранения.

3 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

2.1.2.2. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе в случае установления оснований 
для отказа в предоставлении услуги специалист направляет 
заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной
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личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа.

системе, а также 
наличие необходимого 

оборудования: 
компьютер

2.1.2.З. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Специалист проверяет комплектность документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы

3 мин. Специалист МФЦ

2.1.3. Изготовление копий 
(электронных образов 
(скан-копий) документов

2.1.З.1. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий  
услугу
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет 
копирование документов.
2. Заверяет копии документов штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, не заверенных нотариально, специалист 
проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 
штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, заверенных нотариально, специалист 
делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 
даты заверения.

3 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: 

МФУ

2.1.3.2. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Специалист МФЦ формирует электронные образы (скан­
копии) заявления и документов, представленных заявителем.

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:

МФУ
2.1.4. Оформление и проверка 

заявления о 
предоставлении 
муниципальной услуги

2.1.4.1. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий
услугу
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 2.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист органа, 
предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его

5 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 

заявления.
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представителю) содержание выявленных недостатков, 
оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю 
(его представителю) написать заявление по установленной 
форме. Заявителю (его представителю) предоставляется 
образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
2.1.4.2. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 2.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист МФЦ 
самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, 
распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителем 
(его представителем).

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 

заявления.
Т ехнологическое 

обеспечение: 
ГИС МФЦ; 
Компьютер

2.1.5. Регистрация заявления и 
документов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги

2.1.5.1. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Специалист МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с 
присвоением регистрационного номера дела и указывает дату 
регистрации

2 мин. Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 
Компьютер

2.1.5.2. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий  
услугу
При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, 
на бумажном носителе регистрирует заявление в региональной 
и (или) ведомственной информационной системе

2 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

Компьютер, Доступ к 
региональной и (или) 

ведомственной 
информационной 

системе
2.1.5.З. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе:
регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 
осуществляется специалистом в день поступления; 
регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 
осуществляется специалистом на следующий рабочий день. 
После регистрации статус заявления в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
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2.1.6 Подготовка и выдача 
расписки (уведомления) о 
приеме заявления и 
документов, необходимых 
для предоставления услуги

2.1.6.1. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации 
комплекта документов, формируемую в ГИС МФЦ.
В расписку включаются только документы, представленные 
заявителем.
Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 
ответственным за прием документов.
Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 
приеме и регистрации комплекта документов.
При выборе заявителем способа уведомления о ходе 
предоставления услуги «в электронном виде» на указанный 
заявителем электронный адрес направляется электронный 
образ расписки без выдачи расписки в форме бумажного 
документа.
Формирует опись, которая подписывается специалистом МФЦ 
и заявителем.

1 мин Специалист МФЦ Т ехнологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 

компьютер, принтер

2.1.6.2. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий  
услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает 
заявителю или его представителю уведомление, в котором 
указывается количество принятых документов, 
регистрационный номер заявления, дата регистрации 
заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего 
заявление.

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

компьютер, принтер

2.1.6.З. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе после регистрации статус заявления 
в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ 
обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
2.1.7. Формирование и 

направление документов в 
орган, предоставляющий 
услугу

2.1.7.1. П ри личном  обращ ении в М ФЦ:
Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в 
орган, предоставляющий услугу, сформированные 
электронные образы (скан-копии) заявления и документов, 
представленных заявителем.

Не позднее 1 
рабочего дня, 
следующего за 
днем приема 
документов в 

МФЦ

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 

доступ к региональной 
и (или) ведомственной 

информационной 
системе, а также
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наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
2.1.7.2. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе, специалист распечатывает на 
бумажный носитель заявление и все приложенные документы, 
поступившие в электронном виде, для выполнения 
административных процедур по исполнению услуги.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер, принтер, 
МФУ

2.1.8. Прием пакета документов 
(в случае обращения 
заявителя (представителя 
заявителя) в МФЦ)

Принимает пакет документов. В день приема 
документов из 

МФЦ

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

доступ к региональной 
и (или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
2.2. Ф орм ирование и направление м еж ведом ственны х запросов

2.2.1. Формирование и 
направление 
межведомственных 
запросов

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и 
направляет в органы и организации, участвующие в 
предоставлении услуги, межведомственные запросы о 
представлении документов (сведений), указанные в Разделе 5 
настоящей технологической схемы, в случае, если они не были 
представлены заявителем самостоятельно

5 рабочих дней Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к СМЭВ, а 
также наличие 
необходимого 
оборудования: 

компьютер.
2.3. П роверка права заявителя на предоставление м униципальной услуги , принятие реш ения о предоставлении м униципальной услуги

2.3.1. Проверка права на 
получение муниципальной 
услуги, подготовка 
решения о предоставлении 
(отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

1. Проверяет заявление и представленные документы на 
соответствие установленным требованиям.
2. В случае установления отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги осуществляет 
подготовку проекта градостроительного плана земельного 
участка.

2 рабочих дня в 
случае
представления
заявителем
документов,
подтверждающ

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

Компьютер, принтер.
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3. В случае установления наличия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги осуществляет 
подготовку проекта решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

их полномочия
законных
представителе
й, по
собственной
инициативе

5 рабочих дней 
в случае, если 

документы, 
подтверждающ 
ие полномочия 

законных 
представителе 

й
запрашиваются 

органом в 
порядке 

межведомствен 
ного

информационн
ого

взаимодействи
я

2.3.2. Подписание
градостроительного плана 
земельного участка или 
уведомления об отказе в 
предоставлении 
муниципальной услуги

1. Лицо, принимающее решение, проверяет правильность 
составленных документов и подписывает их.
2. Направляет подписанные документы специалисту, 
ответственному за направление документов заявителю.

Должностное лицо 
органа,

предоставляющего
услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: 

Компьютер, принтер.

2.3.3 Направление уведомления 
заявителю (при обращении 
через ЕПГУ и (или) 
РПГУ)*

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет 
уведомление через личный кабинет на ЕПГУ и (или) РПГУ) в 
виде электронного документа (уведомление о положительном 
решении предоставления услуги или об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа).

В день 
принятия 
решения о 

предоставлени 
и (отказе в 

предоставлени 
и) услуги

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ и 
(или) РПГУ)*, в 
личный кабинет 

специалиста в 
региональной и (или) 

ведомственной 
информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
2.4. Н аправление заявителю  результата предоставления м униципальной услуги

2.4.1. Направление заявителю 
результата предоставления 
муниципальной услуги

2.4.1.1. П ри обращ ении в орган, предоставляю щ ий услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении.

В день 
принятия 
решения

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа в личный 
кабинет должностного
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лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, компьютер, 

телефон.
2.4.1.2. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Результат предоставления услуги направляется в МФЦ в виде 
электронного документа, подписанного электронной подписью 
должностного лица органа, предоставляющего услугу, 
уполномоченного на подписание документа.

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ* и 
(или) РПГУ*, в 
личный кабинет

2.4.1.3. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет результат предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ* и (или) РПГУ* в виде 
электронного документа, подписанного электронной 
подписью.

В день 
принятия 
решения

специалиста в 
региональной и (или) 

ведомственной 
информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
2.4.2. Получение результата 

предоставления услуги 
МФЦ

Принимает результат предоставления услуги В день 
получения 

результата из 
органа, 

предоставляю 
щего услугу

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 

МФЦ

2.4.3. Выдача результата 
предоставления услуги 
заявителю (в случае 
обращения через МФЦ)

При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за 
выдачей документов, являющихся результатом предоставления 
услуги, сотрудник МФЦ:
а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 
представителя);
б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);
в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей 
обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем 
заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить 
документ, удостоверяющий его личность.
Сотрудник МФЦ заверяет экземпляр электронного документа 
на бумажном носителе, выдает результат предоставления 
услуги заявителю или его представителю и проставляет 
отметку о выдаче результата предоставления услуги в ГИС 
МФЦ.

В день 
обращения 
заявителя

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ; компьютер, 

принтер

4. О ставление заявления о вы даче градостроительного плана зем ельного участка без рассм отрения  
3.1. П рием  и регистрация заявления и докум ентов на предоставление м униципальной услуги
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3.1.1 Проверка документа, 
удостоверяющего 
личность заявителя (его 
представителя), а также 
документа, 
подтверждающего 
полномочия представителя 
заявителя (при личном  
обращ ении в орган, 
предоставляю щ ий  
услугу, или М Ф Ц )

Специалист устанавливает личность заявителя (его 
представителя) на основании документов, удостоверяющих 
личность.
Проверяет срок действия представленного документа и 
соответствие данных документа данным, указанным в 
заявлении о предоставлении услуги.
В случае обращения представителя заявителя, проверяет 
документы, подтверждающие полномочия действовать от 
имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, 
подтверждающих полномочия представителя заявителя с 
данными документа, удостоверяющего личность 
представителя заявителя

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 
услугу, специалист 

МФЦ

3.1.2. Изготовление копий 
(электронных образов 
(скан-копий) документов

3.1.2.1. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий
услугу
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет 
копирование документов.
2. Заверяет копии документов штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, не заверенных нотариально, специалист 
проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 
штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, заверенных нотариально, специалист 
делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 
даты заверения.

3 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: 

МФУ

3.1.2.2. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Специалист МФЦ формирует электронные образы (скан­
копии) заявления и документов, представленных заявителем.

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:

МФУ
3.1.3. Оформление и проверка 

заявления о 
предоставлении 
муниципальной услуги

3.1.3.1. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий
услугу
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 2.1.5 настоящей технологической схемы).

5 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 

заявления.
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В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист органа, 
предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его 
представителю) содержание выявленных недостатков, 
оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю 
(его представителю) написать заявление по установленной 
форме. Заявителю (его представителю) предоставляется 
образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
3.I.3 .2 . П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему действию 
(пункт 2.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист МФЦ 
самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, 
распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителем 
(его представителем).

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 

заявления.
Т ехнологическое 

обеспечение: 
ГИС МФЦ; 
Компьютер

3.14. Регистрация заявления и 
документов, необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги

З.1.4.1. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Специалист МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с 
присвоением регистрационного номера дела и указывает дату 
регистрации

2 мин. Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 
Компьютер

З.1.4.2. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий  
услугу
При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, 
на бумажном носителе регистрирует заявление в региональной 
и (или) ведомственной информационной системе

2 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

Компьютер, Доступ к 
региональной и (или) 

ведомственной 
информационной 

системе
З.1.4.З. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе:
регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 
осуществляется специалистом в день поступления; 
регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 
осуществляется специалистом на следующий рабочий день.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также
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После регистрации статус заявления в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
3.1.5 Подготовка и выдача 

расписки (уведомления) о 
приеме заявления и 
документов, необходимых 
для предоставления услуги

3.1.5.1. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации 
комплекта документов, формируемую в ГИС МФЦ.
В расписку включаются только документы, представленные 
заявителем.
Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 
ответственным за прием документов.
Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 
приеме и регистрации комплекта документов.
При выборе заявителем способа уведомления о ходе 
предоставления услуги «в электронном виде» на указанный 
заявителем электронный адрес направляется электронный 
образ расписки без выдачи расписки в форме бумажного 
документа.
Формирует опись, которая подписывается специалистом МФЦ 
и заявителем.

1 мин Специалист МФЦ Т ехнологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 

компьютер, принтер

З.1.5.2. П ри личном  обращ ении в орган, предоставляю щ ий  
услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает 
заявителю или его представителю уведомление, в котором 
указывается количество принятых документов, 
регистрационный номер заявления, дата регистрации 
заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего 
заявление.

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

компьютер, принтер

З.1.5.З. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе после регистрации статус заявления 
в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ 
обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
3.1.6. Формирование и 

направление документов в
3.1.6.1. П ри личном  обращ ении в М ФЦ:
Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в 
орган, предоставляющий услугу, сформированные

Не позднее 1 
рабочего дня, 
следующего за

Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
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орган, предоставляющий 
услугу

электронные образы (скан-копии) заявления и документов, 
представленных заявителем.

днем приема 
документов в 

МФЦ

доступ к региональной 
и (или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
З.1.6.2. П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 
специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе, специалист распечатывает на 
бумажный носитель заявление и все приложенные документы, 
поступившие в электронном виде, для выполнения 
административных процедур по исполнению услуги.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 

кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер, принтер, 
МФУ

3.1.7. Прием пакета документов 
(в случае обращения 
заявителя (представителя 
заявителя) в МФЦ)

Принимает пакет документов. В день приема 
документов из 

МФЦ

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

доступ к региональной 
и (или) ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
3.3. П ринятие реш ения об оставлении заявления без рассм отрения

3.3.1. Принятие решение об 
оставлении заявления без 
рассмотрения

1. Специалист органа, предоставляющего услугу, проверяет 
заявление и представленные документы на соответствие 
установленным требованиям.
2. На основании поступившего заявления принимает решение 
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка без рассмотрения

1 рабочий дней 
со дня

поступления
пакета

документов в 
орган,

предоставляю 
щий услугу

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

Компьютер, принтер.

3.3.2. Подписание решения об 
оставлении заявления о 
выдаче
градостроительного плана

1 .Уполномоченное должностное лицо проверяет правильность 
проекта решения об оставлении заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения.

Должностное лицо 
органа,

предоставляющего
услугу
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земельного участка без 
рассмотрения

2. Подписывает решение об оставлении заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения.
3. Направляет утвержденное решение специалисту, 
ответственному за направление документов заявителю.

3.3.3 Направление уведомления 
заявителю (при обращении 
через ЕПГУ и (или) 
РПГУ)1

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет 
уведомление через личный кабинет на ЕПГУ и (или) РПГУ) в 
виде электронного документа (уведомление о положительном 
решении).

В день 
принятия 
решения о 

предоставлени 
и (отказе в 

предоставлени 
и) услуги

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ и 
(или) РПГУ), в 

личный кабинет 
специалиста в 

региональной и (или) 
ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
3.4. Н аправление заявителю  результата предоставления м униципальной услуги

3.4.1. Направление заявителю 
результата предоставления 
муниципальной услуги

З.4.1.1. П ри обращ ении в орган, предоставляю щ ий услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении.

В день 
принятия 
решения

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, компьютер, 

телефон.
3.4.1.2. П ри личном  обращ ении в М Ф Ц
Результат предоставления услуги направляется в МФЦ в виде 
электронного документа, подписанного электронной подписью 
должностного лица органа, предоставляющего услугу, 
уполномоченного на подписание документа.

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ* и 
(или) РПГУ*, в 

личный кабинет 
специалиста в 

региональной и (или) 
ведомственной 

информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
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3.4 .I.3 . П ри обращ ении через Е П Г У  и (или) Р П Г У 1
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет результат предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ* и (или) РПГУ* в виде 
электронного документа, подписанного электронной 
подписью.

В день 
принятия 
решения

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ и 
(или) РПГУ, в личный 
кабинет специалиста в 
региональной и (или) 

ведомственной 
информационной 
системе, а также 

наличие необходимого 
оборудования: 

компьютер
3.4.2. Получение результата 

предоставления услуги 
МФЦ

Принимает результат предоставления услуги В день 
получения 

результата из 
органа, 

предоставляю 
щего услугу

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 

МФЦ

3.4.3. Выдача результата 
предоставления услуги 
заявителю (в случае 
обращения через МФЦ)

При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за 
выдачей документов, являющихся результатом предоставления 
услуги, сотрудник МФЦ:
а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 
представителя);
б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);
в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей 
обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем 
заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить 
документ, удостоверяющий его личность.
Сотрудник МФЦ заверяет экземпляр электронного документа 
на бумажном носителе, выдает результат предоставления 
услуги заявителю или его представителю и проставляет 
отметку о выдаче результата предоставления услуги в ГИС 
МФЦ.

В день 
обращения 
заявителя

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ; компьютер, 

принтер

1 При наличии технической возможности
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Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

Способ получения  
заявителем  

инф орм ации о 
сроках и порядке  
предоставления  

услуги

Способ записи  
на прием  в 

орган, М Ф Ц  
для  подачи  

запроса о 
предоставлении  

услуги

Способ
ф орм ирования  

запроса о 
предоставлении  

услуги

С пособ прием а и регистрации  
органом, предоставляю щ им  

услугу, запроса о 
предоставлении услуги  и 

ины х докум ентов, 
необходим ы х для  

предоставления усл уги * 4

С пособ оплаты  
государственной  

пош лины  за
предоставление услуги  и 
уплаты  ины х платеж ей, 

взим аем ы х в соответствии  
с законодательством  

Российской Ф едерации

С пособ получения  
сведений о ходе  

вы полнения запроса о 
предоставлении услуги

С пособ подачи ж алобы  на 
наруш ение порядка  

предоставления услуги  и 
досудебного (внесудебного) 

обж алования реш ений и 
действий (бездействия) органа  
в процессе получения услуги

i 2 3 4 5 6 7
1. В ы дача градостроительного плана зем ельного участка.

2. И справление технической ош ибки в градостроительном  плане зем ельного участка.
3. П олучение дубликата градостроительного плана зем ельного участка.

4. О ставление заявления о вы даче градостроительного плана зем ельного участка без рассм отрения
1. Официальный 
сайт органа, 
предоставляющего 
услугу.
2. ЕПГУ1.
3. РПГУ1.

1. ЕПГУ1.
2. РПГУ1.

1. Через экранную 
форму на ЕПГУ1.
2. Через экранную 
форму РПГУ1.

Не требуется предоставление 
заявителем документов на 
бумажном носителе.

1. Личный кабинет на 
ЕПГУ1.
2. Личный кабинет на 
РПГУ1.

1. Официальный сайт органа, 
предоставляющего услугу1.
2. ЕПГУ1.
3. РПГУ1.

1 При наличии технической возможности

4 Необходимо указать один из предложенных вариантов



Приложение 1
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

Форма

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче градостроительного плана земельного участка

« » 20 г.

(н аи м ен ован и е у п о л н о м о ч ен н о го  органа м ест н о го  сам оуп рав лен и я)

1. Сведения о заявителе1

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

2. Сведения о представителе заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность
2.3 Реквизиты документа, подтверждающего 

полномочия представителя

3. Сведения о земельном участке

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации



3.1 Кадастровый номер земельного участка (кадастровые 
номера смежных земельных участков)

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории и (или) схемы расположения образуемого 
земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории, и проектная площадь 
образуемого земельного участка (образуемых 
земельных участков)
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

3.3 Цель использования земельного участка (земельных 
участков)

3.4 Адрес или описание местоположения земельного 
участка (земельных участков)
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

Прошу выдать градостроительный план земельного участка.
Приложение:____________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_____
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение 2
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

Утверждена
приказом Министерства строительства 
и жилищно-коммунального хозяйства 

Российской Федерации 
от 25 апреля 2017 г. № 741/пр

Форма градостроительного плана земельного участка

Градостроительный план земельного участка
№

- □- - □ - - □ - -

Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

(реквизиты заявления правообладателя земельного участка, иного лица в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, с указанием ф.и.о. заявителя -  физического лица, либо реквизиты 

заявления и наименование заявителя -  юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)

(поселение)

Описание границ земельного участка (образуемого земельного участка):

Обозначение
(номер)

характерной
точки

Перечень координат характерных точек в системе координат, 
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

X Y

Кадастровый номер земельного участка (при наличии) или в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, условный номер образуемого земельного участка на 
основании утвержденных проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории

Площадь земельного участка

Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства

Информация о границах зоны планируемого размещения объекта капитального строительства в 
соответствии с утвержденным проектом планировки территории (при наличии)____________________________



О бозн ач ен и е
(н ом ер )

характерной
точки

П ер еч ен ь  к оор ди н ат  характерны х точ ек  в си ст ем е  координат, 
и сп о л ь зу ем о й  дл я  в ед ен и я  Е д и н о го  го су д а р ств ен н о го  р еест р а  н ед в и ж и м о ст и

X Y

Реквизиты проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории в случае, если земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой утверждены проект планировки 
территории и (или) проект межевания территории

(указывается в случае, если земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой утверждены проект
планировки территории и (или) проект межевания территории)

Градостроительный план подготовлен

М .П .
(при наличии)

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа)

/
(подпись) (расшифровка подписи)

/

Дата выдачи
(ДД.ММ.ГГГГ)

1. Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка

Ч ер теж (и ) гр адостр ои тел ьн ого  плана зем ел ь н о го  уч астк а  разработан (ы ) на  топ о гр а ф и ч еск о й  о сн о в е  в м асш табе  
1: ______________ , вы п ол н ен н ой  _______________________________________________________________________________________________ .

(дата, наименование организации, подготовившей топографическую основу)

Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы)

(дата, наименование организации)

2. Информация о градостроительном регламенте либо требованиях к назначению, параметрам и размещению 
объекта капитального строительства на земельном участке, на который действие градостроительного 
регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается

2.1. Реквизиты акта органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, содержащего градостроительный регламент либо реквизиты акта федерального органа 
государственной власти, органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, иной организации, определяющего, в соответствии с федеральными законами, порядок 
использования земельного участка, на который действие градостроительного регламента не 
распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается

2.2. Информация о видах разрешенного использования земельного участка
о сн ов н ы е ви ды  р а зр еш ен н о го  и сп ол ьзован и я  зем ел ь н о го  участка:

у сл о в н о  р азр еш ен н ы е ви ды  и сп ол ьзован и я  зем ел ь н о го  участка:

всп ом огател ьн ы е ви ды  р а зр еш ен н о го  и сп ол ьзован и я  зем ел ь н о го  участка:

2.3. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельного участка и предельные 
параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства,



установленные градостроительным регламентом для территориальной зоны, в которой расположен 
земельный участок:

Предельные 
(минимальные и (или) 

максимальные) размеры 
земельных участков, в том 

числе их площадь

Минимальные 
отступы от границ 

земельного 
участка в целях 

определения мест 
допустимого 
размещения 

зданий, строений, 
сооружений, за 

пределами 
которых 

запрещено 
строительство 

зданий, строений, 
сооружений

Предельное 
количество 

этажей и (или) 
предельная 

высота зданий, 
строений, 

сооружений

Максимальный 
процент застройки 

в границах 
земельного 

участка,
определяемый как 

отношение 
суммарной 

площади 
земельного 

участка, которая 
может быть 

застроена, ко всей 
площади 

земельного 
участка

Требования к 
архитектурным 

решениям 
объектов 

капитального 
строительства, 

расположенным в 
границах 

территории 
исторического 

поселения 
федерального или 

регионального 
значения

Иные
показатели

1 2 3 4 5 6 7 8
Длина,

м
Ширина,

м
Площадь, 
м2 или га

2.4. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном 
участке, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого 
градостроительный регламент не устанавливается (за исключением случая, предусмотренного пунктом 7.1 
части 3 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации):

Причины 
отнесения 

земельного 
участка к виду 

земельного 
участка, на 

который 
действие 

градостроительно 
го регламента 

не распространяе 
тся или для 

которого 
градостроительн 
ый регламент не 
устанавливается

Реквизиты
акта,

регулирующ
его

использован
ие

земельного
участка

Требования
к

использован
ию

земельного
участка

Требования к параметрам объекта 
капитального строительства

Требования к 
размещению объектов 

капитального 
строительства

Предельное 
количество 

этажей и 
(или)

предельная
высота
зданий,

строений,
сооружений

Максимальны 
й процент 

застройки в 
границах 

земельного 
участка, 

определяемый 
как отношение 

суммарной 
площади 

земельного 
участка, 

которая может 
быть

застроена, ко 
всей площади 

земельного 
участка

Иные
требования к 
параметрам 

объекта 
капитального 
строительств 

а

Минимальны 
е отступы от 

границ 
земельного 
участка в 

целях
определения

мест
допустимого 
размещения 

зданий, 
строений, 

сооружений, 
за пределами 

которых 
запрещено 

строительств 
о зданий, 
строений, 

сооружений

Иные 
требовани 

я к
размещени

ю
объектов

капитальн
ого

строительс
тва

i 2 3 4 5 6 7 8



2.5. Предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, установленные положением об особо охраняемых природных 
территориях, в случае выдачи градостроительного плана земельного участка в отношении земельного участка, расположенного в границах особо охраняемой природной 
территории:

П ри чины  отн есен и я  
зем ел ь н о го  участка  
к в и д у  зем ел ь н ого  

участк а дл я  котор ого  
градострои тел ьн ы й  

реглам ен т  
н е устанавл ив ается

Р еквизиты  
П ол о ж ен и я  

о б  о с о б о  
охр ан я ем ой  
п р и р о д н о й  
терри тори и

Р еквизиты
у т в ер ж д ен н о

й
д ок ум ен тац и  

и  по
планировке
терри тори и

Зон и р ов ан и е о с о б о  ох р а н я ем о й  п р и р о д н о й  тер р и тор и и  (да /н ет)

Ф ун к ц и он
альная

зо н а

В и д ы  р азр еш ен н ого  
и сп ол ьзован и я  зем ел ь н ого  

участка

Т р ебован и я  к парам етрам  объ ек та  
капитального строител ьств а

Т р ебован и я  к р а зм ещ ен и ю  
объ ек тов  капитального  

строительства
О сн овн ы е виды  

р азр еш ен н ого  
исп ол ьзован и я

В сп о м о га тел ь н  
ы е виды  

р азр еш ен н ого  
исп ол ьзован и я

П р ед ел ь н о е  
количество  

эт а ж ей  и  (или) 
п редел ьная  

вы сота здани й , 
стр оен и й , 

со о р у ж ен и й

М аксим альны й  
п р оц ен т  

застр ой к и  
в границах  
зем ел ь н о го  

участка, 
оп р едел я ем ы й  
как о т н о ш ен и е  

су м м а р н о й  
п л ощ ади  

зем ел ь н о го  
участка, 

которая м о ж ет  
бы ть за ст р о ен а , 

ко в сей  
п л ощ ади  

зем ел ь н о го  
участка

И ны е
требов ан и я  к 
парам етрам  

объекта  
капитального  
строительства

М ини м альны е  
отступ ы  от  

границ  
зем ел ь н о го  

участка в ц ел я х  
о п р ед ел ен и я  

м ест
д о п у ст и м о г о  
р азм ещ ен и я  

здан и й , 
стр оен и й , 

со о р у ж ен и й , 
за  п р ед ел а м и  

которы х  
за п р ещ ен о  

строител ьств о  
зд ан и й , 

стр оен и й , 
со о р у ж ен и й

И ны е
тр ебов ан и я  к 
р а зм ещ ен и ю  

объ ек тов  
капитального  
строительства

i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Ф ун к ц и он

альная
зо н а

Т о ж е Т ож е Т о ж е Т ож е Т о ж е Т ож е Т ож е

i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11



3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и 
объектах культурного наследия

3.1. Объекты капитального строительства

№ _______________________________, _________________________________________________________________________,
(согласно чертежу(ам) (назначение объекта капитального строительства, этажность, высотность, общая

градостроительного плана) площадь, площадь застройки)
инвентаризационный или кадастровый номер ____________________________

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации

№ _______________________________, _________________________________________________________________________,
(согласно чертежу(ам) (назначение объекта культурного наследия, общая площадь, площадь застройки)

градостроительного плана)

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта 
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения) 

регистрационный номер в реестре ___________________________________  о т __________________________
(дата)

4. Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории 
объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и расчетных показателях максимально 
допустимого уровня территориальной доступности указанных объектов для населения в случае, если 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой предусматривается 
осуществление деятельности по комплексному развитию территории:

Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории
Объекты коммунальной 

инфраструктуры
Объекты транспортной 

инфраструктуры
Объекты социальной 

инфраструктуры
Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Информация о расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступности
Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

1 2 3 4 5 6 7 8 9

5. Информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок 
полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий

6. Информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, если земельный участок 
полностью или частично расположен в границах таких зон:

Наименование зоны с 
особыми условиями 

использования 
территории с указанием 

объекта, в отношении 
которого установлена 

такая зона

Перечень координат характерных точек в системе координат, 
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

Обозначение
(номер)

характерной точки

Х Y

1 2 3 4



7. Информация о границах публичных сервитутов

О бозн ач ен и е
(н ом ер )

характерной
точки

П ер еч ен ь  к оор ди н ат  характерны х точ ек  в си ст ем е  координат, 
и сп о л ь зу ем о й  дл я  в еден и я  Е д и н о го  го су д а р ств ен н о го  р еест р а  н ед в и ж и м о ст и

X Y

8. Номер и (или) наименование элемента планировочной структуры, в границах которого расположен
земельный участок_____________________________________________________________________________________

9. Информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), 
определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, 
муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о 
максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, 
а также сведения об организации, представившей данную информацию

10. Реквизиты нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых 
актов, устанавливающих требования к благоустройству территории

11. Информация о красных линиях:

О бозн ач ен и е
(н ом ер )

харак терн ой  точки

П ер еч ен ь  к оор ди н ат  характерны х точ ек  в си ст ем е  координат, 
и сп о л ь зу ем о й  для в ед ен и я  Е д и н о г о  г о су д а р ств ен н о го  р еест р а  н едв и ж и м ости

X Y

12. Информация о требованиях к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального 
строительства:_________________________________________________________________________________________

№ Т р ебован и я  к а р х и тек тур н о­
гр адостр ои тел ьн ом у о б л и к у  объ ек та  

капитального строи тел ьств а

П оказатель

1 2 3

П р и л о ж ен и е (в сл уч ае, у к азан н ом  в ч асти  3.1 статьи 5 7 .3  Г р адостр ои тел ьн ого  к о д ек са  Р о сси й ск о й  Ф едер ац и и )



Приложение 3
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

Форма

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в градостроительном плане земельного участка

« » 20 г.

(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе1

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя, в 
случае если заявитель является индивидуальным 
предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный 
номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 
юридического лица

2. Сведения о представителе заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность

2.3 Реквизиты документа, подтверждающего 
полномочия представителя

3. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем
опечатку/ ошибку

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации



№ Орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка

Номер документа Дата документа

4. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного участка

№ Данные (сведения), указанные в 
градостроительном плане 
земельного участка

Данные (сведения), которые 
необходимо указать в 
градостроительном плане 
земельного участка

Обоснование с указанием 
реквизита (-ов) документа (- 
ов), документации, на 
основании которых 
принималось решение о 
выдаче градостроительного 
плана земельного участка

Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий 
опечатку/ошибку.
Приложение:___________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:____________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)



Приложение 4
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

Форма
З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка

« » 20 г.

(н аи м ен ован и е орган а м ест н о го  сам оуп рав лен и я)

1. Сведения о заявителе1

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если 
заявитель является индивидуальным предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика -  

юридического лица

2. Сведения о представителе заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность
2.3 Реквизиты документа, подтверждающего 

полномочия представителя

3. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка

№ Орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка

Номер документа Дата документа

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации



Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка.
Приложение:_____________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение 5
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

Форма

З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного

участка без рассмотрения

« » 20 г.

(наименование органа местного самоуправления)

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка от 
_____ № ____________ без рассмотрения.

1. Сведения о заявителе8

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 
является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является 
индивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если 
заявитель является индивидуальным предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика -  

юридического лица

2. Сведения о представителе заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность

2.3 Реквизиты документа, подтверждающего 
полномочия представителя

Приложение:

8 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации
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Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение 6
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ОБРАЗЕЦ

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче градостроительного плана земельного участка 

(для физических лиц)

«18» января 2024 г.

В администрацию Красногвардейского муниципального округа______________
_________________ Ставропольского края_______________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1.ПриСведения о заявителе9

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) Петров Петр Петрович

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

Паспорт РФ серия 0707№ 000000 выдан 
06.06.2006г. ОВД с. Красногвардейского 
района Ставропольского края

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

2. Сведения о представителе заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность

9 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации
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2.3 Реквизиты документа, подтверждающего
полномочия представителя

3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер земельного участка (кадастровые 

номера смежных земельных участков)
26:01:000000:00

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории и (или) схемы расположения образуемого 
земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории, и проектная площадь 
образуемого земельного участка (образуемых 
земельных участков)
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

3.3 Цель использования земельного участка (земельных 
участков)

Строительство магазина

3.4 Адрес или описание местоположения земельного 
участка (земельных участков)
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

Ставропольский край, 
Красногвардейский 
муниципальный округ, село 
Красногвардейское ,улица Красная, 
1

Прошу выдать градостроительный план земельного участка.
Приложение:______________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 8 (000) 000 00 00, petrov@mail.ru 
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления V

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

Петров
(подпись)

________ Петров ПП._________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

mailto:petrov@mail.ru
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Приложение 7
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ОБРАЗЕЦ

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче градостроительного плана земельного участка 

(для юридических лиц)

«18» января 2024 г.

В администрацию Красногвардейского муниципального округа______________
_________________ Ставропольского края_______________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1.Сведения о заявителе10

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ 
ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "НИВА"

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1022600508545

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

2611008668

2. Сведения о представителе заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) Иванов Иван Иванович
2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность паспорт РФ 0707 070707 выдан 

06.06.2006г. ОВД с. 
Красногвардейского района 
Ставропольского края

10 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации
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2.3 Реквизиты документа, подтверждающего Устав, от 01.03.2000г. №1
полномочия представителя

3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер земельного участка (кадастровые 

номера смежных земельных участков)
26:01:000000:00

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории и (или) схемы расположения образуемого 
земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории, и проектная площадь 
образуемого земельного участка (образуемых 
земельных участков)
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

3.3 Цель использования земельного участка (земельных 
участков)

Строительство молочно-товарной 
фермы

3.4 Адрес или описание местоположения земельного 
участка (земельных участков)
(указываются в случае, предусмотренном частью 11 
статьи 573 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

Ставропольский край, 
Красногвардейский 
муниципальный округ, село 
Красногвардейское

Прошу выдать градостроительный план земельного участка.
Приложение:______________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 8 (000) 000 00 00, petrov@mail.ru 
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления V

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

Иванов Иванов ИИ.
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

mailto:petrov@mail.ru
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Приложение 8
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

Образец градостроительного плана земельного участка

Градостроительный план земельного участка
№

Р Ф - 2 6 - Ш  - I 0 I 0 I - Ш  - 0 0 - 2 0 2 3 - 0 0 0 1

Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании
_________________________________ Заявления Иванова И.И. 20.03.2023 г._______________________________

(реквизиты заявления правообладателя земельного участка, иного лица в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, с указанием ф.и.о. заявителя -  физического лица, либо реквизиты 

заявления и наименование заявителя -  юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка
________________________________________ край Ставропольский,_____________________________________

(субъект Российской Федерации)
______________________________________ район Красногвардейский,___________________________________

(муниципальный район или городской округ)
_______________________________________ село Красногвардейское____________________________________

(поселение)

Описание границ земельного участка (образуемого земельного участка):

Обозначение
(номер)

характерной
точки

Перечень координат характерных точек в системе координат, 
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

X Y

1. 552698.17 1291348.73

2. 552689.21 1291339.15

3. 552666.79 1291328.67

4. 552361.77 1291244.03

Кадастровый номер земельного участка (при наличии) или в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, условный номер образуемого земельного участка на 
основании утвержденных проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории

26:01:000000:03

Площадь земельного участка
400 кв.м.

Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства
На земельном участке объекты капитального строительства с кадастровыми номерами: данные отсутствуют______

Информация о границах зоны планируемого размещения объекта капитального строительства в 
соответствии с утвержденным проектом планировки территории (при наличии)__________________________

Обозначение
(номер)

Перечень координат характерных точек в системе координат, 
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости
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характерной
точки X Y

Реквизиты проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории в случае, если земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой утверждены проект планировки 
территории и (или) проект межевания территории

(указывается в случае, если земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой утверждены проект
планировки территории и (или) проект межевания территории)

Градостроительный план подготовлен Долговой Я.Р., главным специалистом администрации 
Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края________________________________________

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа)

М.П. _  ______ ххх________ /_________ Долгова Я.Р.________ /
(при наличии) (подпись) (расшифровка подписи)

Дата выдачи________________________03.04.2023__________________________
(ДД.ММ.ГГГГ)

1. Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка
1. Схема расположения земельного участка в окружении смежно-расположенных участков 
(ситуационный план); 2. Границы земельного участка и координаты поворотных точек, красные 
линии М 1:500; 3. Места допустимого размещения объектов капитального строительства М 
1:500; 4. Схема размещения земельного участка на карте градостроительного зонирования.____

Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы) на топографической основе в масштабе
03.2023 МУП «Архитектура и градостроительство по 

1: 500 , выполненной ________ Красногвардейскому району Ставропольского края»_______ .
(дата, наименование организации, подготовившей топографическую основу)

Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы)
02.04.2023г._______ Администрацией Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края________

(дата, наименование организации)

2. Информация о градостроительном регламенте либо требованиях к назначению, параметрам и размещению 
объекта капитального строительства на земельном участке, на который действие градостроительного 
регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается

2.1. Реквизиты акта органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного
самоуправления, содержащего градостроительный регламент либо реквизиты акта федерального органа 
государственной власти, органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, иной организации, определяющего, в соответствии с федеральными законами, порядок 
использования земельного участка, на который действие градостроительного регламента не 
распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается 
Решение Совета депутатов Красногвардейского муниципального района Ставропольского края 
от 01.12.2020г. №96 «Об утверждении внесённых изменений в правила землепользования и 
застройки муниципального образования села Красногвардейского Красногвардейского района 
Ставропольского края, утверждённые решением Совета депутатов села Красногвардейского 
Красногвардейского района Ставропольского края от 18 июля 2019 года № 22 «Об утверждении 
правил землепользования и застройки муниципального образования села Красногвардейского 
Красногвардейского района Ставропольского края в новой редакции»_______________________

2.2. Информация о видах разрешенного использования земельного участка
основные виды разрешенного использования земельного участка:

Ж-1. Зона застройки индивидуальными жилыми домами

Основные виды разрешённого использования земельных участков зоны Ж-1
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КОД
КЛА
ССИ
ФИК
АТО
РА

НАИМЕНОВАНИЕ ВИДА 
РАЗРЕШЁННОГО 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ
ОПИСАНИЕ ВИДА РАЗРЕШЁННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ

2.1 Для индивидуального 
жилищного строительства

Размещение индивидуального жилого дома (дом, 
пригодный для постоянного проживания, высотой не 
выше трёх надземных этажей); выращивание плодовых, 
ягодных, овощных, бахчевых или иных декоративных 
или сельскохозяйственных культур; размещение 
индивидуальных гаражей и подсобных сооружений

2.2 Для ведения личного 
подсобного хозяйства

Размещение жилого дома, не предназначенного для 
раздела на квартиры (дома, пригодные для постоянного 
проживания и высотой не выше трех надземных 
этажей); производство сельскохозяйственной 
продукции; размещение гаража и иных 
вспомогательных сооружений; содержание 
сельскохозяйственных животных

3.1 Коммунальное обслуживание

Размещение объектов капитального строительства в 
целях обеспечения физических и юридических лиц 
коммунальными услугами, в частности поставки воды, 
тепла, электричества, газа, предоставления услуг связи, 
отвода канализационных стоков, очистки и уборки 
объектов недвижимости (котельных, водозаборов, 
очистных сооружений, насосных станций, 
водопроводов, линий электропередач, 
трансформаторных подстанций, газопроводов, линий 
связи, телефонных станций, канализаций, стоянок, 
гаражей и мастерских для обслуживания уборочной и 
аварийной техники, а также зданий или помещений, 
предназначенных для приёма физических и 
юридических лиц в связи с предоставлением им 
коммунальных услуг)

2.3. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельного участка и предельные 
параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства,
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установленные градостроительным регламентом для территориальной зоны, в которой расположен 
земельный участок:

Предельные 
(минимальные и (или) 

максимальные) размеры 
земельных участков, в том 

числе их площадь

Минимальные 
отступы от границ 

земельного 
участка в целях 

определения мест 
допустимого 
размещения 

зданий, строений, 
сооружений, за 

пределами 
которых 

запрещено 
строительство 

зданий, строений, 
сооружений

Предельное 
количество 

этажей и (или) 
предельная 

высота зданий, 
строений, 

сооружений

Максимальный 
процент застройки 

в границах 
земельного 

участка,
определяемый как 

отношение 
суммарной 
площади 

земельного 
участка, которая 

может быть 
застроена, ко всей 

площади 
земельного 

участка

Требования к 
архитектурным 

решениям 
объектов 

капитального 
строительства, 

расположенным в 
границах 

территории 
исторического 

поселения 
федерального или 

регионального 
значения

Иные
показатели

1 2 3 4 5 6 7 8
Длина,

м
Ширина,

м
Площадь, 
м2 или га

400­
2000
кв.м.

Не менее 3 м. Не более 3 
этажей

20% площадь 
магазина до 50 м2

2.4. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном 
участке, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого 
градостроительный регламент не устанавливается (за исключением случая, предусмотренного пунктом 7.1 
части 3 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации):

Причины 
отнесения 

земельного 
участка к виду 

земельного 
участка, на 

который 
действие 

градостроительно 
го регламента 

не распространяе 
тся или для 

которого 
градостроительн 
ый регламент не 
устанавливается

Реквизиты
акта,

регулирующ
его

использован
ие

земельного
участка

Требования
к

использован
ию

земельного
участка

Требования к параметрам объекта 
капитального строительства

Требования к 
размещению объектов 

капитального 
строительства

Предельное 
количество 

этажей и 
(или)

предельная
высота
зданий,

строений,
сооружений

Максимальны 
й процент 

застройки в 
границах 

земельного 
участка, 

определяемый 
как отношение 

суммарной 
площади 

земельного 
участка, 

которая может 
быть

застроена, ко 
всей площади 

земельного 
участка

Иные
требования к 
параметрам 

объекта 
капитального 
строительств 

а

Минимальны 
е отступы от 

границ 
земельного 
участка в 

целях
определения

мест
допустимого 
размещения 

зданий, 
строений, 

сооружений, 
за пределами 

которых 
запрещено 

строительств 
о зданий, 
строений, 

сооружений

Иные 
требовани 

я к
размещени

ю
объектов

капитальн
ого

строительс
тва

i 2 3 4 5 6 7 8
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2.5. Предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, установленные положением об особо охраняемых природных 
территориях, в случае выдачи градостроительного плана земельного участка в отношении земельного участка, расположенного в границах особо охраняемой природной 
территории:

Причины отнесения 
земельного участка 
к виду земельного 

участка для которого 
градостроительный 

регламент 
не устанавливается

Реквизиты 
Положения 

об особо 
охраняемой 
природной 
территории

Реквизиты
утвержденно

й
документаци 

и по
планировке
территории

Зонирование особо охраняемой природной территории (да/нет)
Функцион

альная
зона

Виды разрешенного 
использования земельного 

участка

Требования к параметрам объекта 
капитального строительства

Требования к размещению 
объектов капитального 

строительства
Основные виды 
разрешенного 
использования

Вспомогательн 
ые виды 

разрешенного 
использования

Предельное 
количество 

этажей и (или) 
предельная 

высота зданий, 
строений, 

сооружений

Максимальный 
процент 

застройки 
в границах 
земельного 

участка, 
определяемый 
как отношение 

суммарной 
площади 

земельного 
участка, 

которая может 
быть застроена, 

ко всей 
площади 

земельного 
участка

Иные
требования к 
параметрам 

объекта 
капитального 
строительства

Минимальные 
отступы от 

границ 
земельного 

участка в целях 
определения 

мест
допустимого 
размещения 

зданий, 
строений, 

сооружений, 
за пределами 

которых 
запрещено 

строительство 
зданий, 

строений, 
сооружений

Иные
требования к 
размещению 

объектов 
капитального 
строительства

i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Функцион

альная
зона

Тоже Тоже Тоже Тоже Тоже Тоже Тоже

i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
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3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и 
объектах культурного наследия:

Все виды земляных и строительных работ необходимо согласовывать с Министерством культуры 
Ставропольского края в соответствии со 30 статьёй 73 ФЗ «Об объектах культурного наследия 
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»

3.1. Объекты капитального строительства

№ ____________________________ , _________________________________________________________________ ,
(согласно чертежу(ам) (назначение объекта капитального строительства, этажность, высотность, общая

градостроительного плана) площадь, площадь застройки)
инвентаризационный или кадастровый номер __________________________

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации

№ ____________________________ , _________________________________________________________________ ,
(согласно чертежу(ам) (назначение объекта культурного наследия, общая площадь, площадь застройки)

градостроительного плана)

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта 
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения) 

регистрационный номер в реестре ________________________________ о т ________________________
(дата)

4. Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории 
объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и расчетных показателях максимально 
допустимого уровня территориальной доступности указанных объектов для населения в случае, если 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой предусматривается 
осуществление деятельности по комплексному развитию территории:

Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории
Объекты коммунальной 

инфраструктуры
Объекты транспортной 

инфраструктуры
Объекты социальной 

инфраструктуры
Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Информация о расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступности
Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

Наименование 
вида объекта

Единица
измерен

ия

Расчетн
ый

показате
ль

1 2 3 4 5 6 7 8 9

5. Информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок 
полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий

6. Информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, если земельный участок 
полностью или частично расположен в границах таких зон:

Наименование зоны с Перечень координат характерных точек в системе координат,
особыми условиями используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

использования
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территории с указанием 
объекта, в отношении 
которого установлена 

такая зона

Обозначение
(номер)

характерной точки

Х Y

i 2 3 4
1.

7. Информация о границах публичных сервитутов

Обозначение
(номер)

характерной
точки

Перечень координат характерных точек в системе координат, 
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

X Y

8. Номер и (или) наименование элемента планировочной структуры, в границах которого расположен
земельный участок_____________________________________________________________________________________

9. Информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), 
определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, 
муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о 
максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, 
а также сведения об организации, представившей данную информацию
1. Справка АО «Красногвардейскрайгаз» от 17.03.2023 г.
2. Справка ФГУПСК «Ставэлектросеть» участок с.Красногвардейское от 14.03.2023 г. №55____

10. Реквизиты нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых 
актов, устанавливающих требования к благоустройству территории
Решение совета депутатов Красногвардейского муниципального округа. Ставропольского края 
от 17 декабря 2020г № 102 «Об утверждении Правил благоустройства территории 
Красногвардейского муниципального округа»__________________________________________

11. Информация о красных линиях: ___________________________________________________________________

Обозначение
(номер)

характерной
точки

Перечень координат характерных точек в системе координат, 
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

X Y

Приложение (в случае, указанном в части 3.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
12. Информация о требованиях к архитектурно-градостроительному облику объекта капитального 
строительства:_________________________________________________________________________________________

№ Требования к архитектурно­
градостроительному облику объекта 

капитального строительства

Показатель

1 2 3

Приложение (в случае, указанном в части 3.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
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Приложение 9
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ОБРАЗЕЦ

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в градостроительном плане земельного участка 

(для физических лиц)

«18» января 2024 г.

В администрацию Красногвардейского муниципального округа______________
_________________ Ставропольского края_______________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1.Сведения о заявителе1

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) Петров Петр Петрович

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

Паспорт РФ серия 0707№ 000000 выдан 
06.06.2006г. ОВД с. Красногвардейского 
района Ставропольского края

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

2. Сведения о представителе заявителя

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации
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2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность

2.3 Реквизиты документа, подтверждающего 
полномочия представителя

3. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем
опечатку/ ошибку

№ Орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка

Номер документа Дата документа

Администрация Красногвардейского 
муниципального округа 
Ставропольского края

РФ-26-4-00-0-00-2023-0003-0 15.01.2023

4. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного участка

№ Данные (сведения), указанные в 
градостроительном плане 
земельного участка

Данные (сведения), которые 
необходимо указать в 
градостроительном плане 
земельного участка

Обоснование с указанием 
реквизита (-ов) документа (- 
ов), документации, на 
основании которых 
принималось решение о 
выдаче градостроительного 
плана земельного участка

Площадь земельного участка 
3550 кв.м

Площадь земельного 
участка 3500 кв.м.

Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий 
опечатку/ошибку.
Приложение:___________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 8(000)000 00 00 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления V

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

Петров
(подпись)

________ Петров ПП._________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение 10
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ОБРАЗЕЦ

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в градостроительном плане земельного участка 

(для юридических лиц)

«18» января 2024 г.

В администрацию Красногвардейского муниципального округа______________
_________________ Ставропольского края_______________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1. Сведения о заявителе1

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ 
ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "НИВА"

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1022600508545

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

2611008668

2. Сведения о представителе заявителя

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации
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2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) И ванов И ван И ванович
2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность паспорт РФ 0707 070707 выдан 

06.06.2006г. ОВД с. 
Красногвардейского района 
Ставропольского края

3. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем
опечатку/ ошибку

№ Орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка

Номер документа Дата документа

Администрация Красногвардейского 
муниципального округа 
Ставропольского края

РФ-26-4-00-0-00-2023-0003-0 15.01.2023

4. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного участка

№ Данные (сведения), указанные в 
градостроительном плане 
земельного участка

Данные (сведения), которые 
необходимо указать в 
градостроительном плане 
земельного участка

Обоснование с указанием 
реквизита (-ов) документа (- 
ов), документации, на 
основании которых 
принималось решение о 
выдаче градостроительного 
плана земельного участка

Площадь земельного участка 
3550 кв.м

Площадь земельного 
участка 3500 кв.м.

Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий 
опечатку/ошибку.
Приложение:___________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 8(000)000 00 00 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления V

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

Иванов Иванов ИИ.
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение 11
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

с

З А Я В Л Е Н И Е
ОБРАЗЕЦ

о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка

1. Сведения о заявителе1

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) Петров Петр Петрович

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

Паспорт РФ серия 0707№ 000000 выдан 
06.06.2006г. ОВД с. Красногвардейского 
района Ставропольского края

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

2. Сведения о представителе заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность

2.3 Реквизиты документа, подтверждающего 
полномочия представителя

3. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем
опечатку/ ошибку

№ Орган, выдавший градостроительный Номер документа Дата документа

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации
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план земельного участка
Администрация Красногвардейского 
муниципального округа 
Ставропольского края

РФ-26-4-00-0-00-2023-0003-0 15.01.2023

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка.
Приложение:_____________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 8(000)000 00 00 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления V

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

Петров
(подпись)

________ Петров ПП._________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение 12
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ОБРАЗЕЦ

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка

(для юридических лиц)

«18» января 2024 г.

В администрацию Красногвардейского муниципального округа______________
_________________ Ставропольского края_______________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

1.Сведения о заявителе1

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ 
ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "НИВА"

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1022600508545

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

2611008668

2. Сведения о представителе заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) Иванов Иван Иванович

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации
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2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность паспорт РФ 0707 070707 выдан 
06.06.2006г. ОВД с. 
Красногвардейского района 
Ставропольского края

3. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем
опечатку/ ошибку

№ Орган, выдавший градостроительный 
план земельного участка

Номер документа Дата документа

Администрация Красногвардейского 
муниципального округа 
Ставропольского края

РФ-26-4-00-0-00-2023-0003-0 15.01.2023

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка.
Приложение:_____________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 8(000)000 00 00 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления V

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

Иванов Иванов И.И.
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение 13
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ОБРАЗЕЦ

З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного

участка без рассмотрения 
(для физических лиц)

«18» января 2024 г.

В администрацию Красногвардейского муниципального округа______________
_________________ Ставропольского края_______________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка от 12 
января 2024 г № 1 без рассмотрения.

1. Сведения о заявителе1

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) Петров Петр Петрович

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

Паспорт РФ серия 0707№ 000000 выдан 
06.06.2006г. ОВД с. Красногвардейского 
района Ставропольского края

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации
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2. Сведения о представителе заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность

2.3 Реквизиты документа, подтверждающего 
полномочия представителя

Приложение:______________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 8(000)000 00 00 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления V

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

Петров
(подпись)

________ Петров ПП._________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение 14
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ОБРАЗЕЦ

З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного

участка без рассмотрения 
(для юридических лиц)

«18» января 2024 г.

В администрацию Красногвардейского муниципального округа______________
_________________ Ставропольского края_______________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка от 12 
января 2024 г № 1 без рассмотрения.

1. Сведения о заявителе1

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
заявитель является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель 
является индивидуальным 
предпринимателем

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо:

1.2.1 Полное наименование ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ 
ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ "НИВА"

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1022600508545

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

2611008668

1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573
Градостроительного кодекса Российской Федерации
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2. Сведения о представителе заявителя

2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) И ванов И ван И ванович
2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность паспорт РФ 0707 070707 выдан 

06.06.2006г. ОВД с. 
Красногвардейского района 
Ставропольского края

Приложение:______________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 8(000)000 00 00 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)»/на региональном портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления V

выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

Указывается один из перечисленных способов

Иванов Иванов ИИ.
(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение 15
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ОБРАЗЕЦ

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги

Иванову Ивану Ивановичу 
Ставропольский край 
Красногвардейский район 
с. Покровское, ул. Мира, д.8

Уважаемый(ая) Иван Иванович!

Администрация Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края, рассмотрев Ваше заявление и документы, необходимые для 
предоставления услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» по 
делу № 35 от 30.04.2024 г. о выдаче градостроительного плана земельного участка, 
расположенного по адресу: Ставропольский край, Красногвардейский район, село 
Привольное, кадастровый номер 26:01:000000:96, сообщает о том, что принято 
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с тем, что 
границы земельного участка, в отношении которого осуществляется подготовка 
градостроительного плана, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государственном кадастре недвижимости».

Г лава Красногвардейского
муниципального района
Ставропольского края К.А. Ишков

Долгова Яна Романовна
Тел. 8 (86541) 2-49-24

consultantplus://offline/ref=485BD7B30F9EB74529486F4D2311AEB42B1EDE3DB43D0E785B32321FE5F0xFH
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Приложение 16
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ОБРАЗЕЦ

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги

Иванову Ивану Ивановичу 
Ставропольский край 
Красногвардейский район 
с. Покровское, ул. Мира, д.8

Уважаемый(ая) Иван Иванович!

Администрация Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края, рассмотрев Ваше заявление о внесении исправлений в 
градостроительный план земельного участка по делу №2 35 от 30.04.2024 г. о выдаче 
градостроительного плана земельного участка, расположенного по адресу: 
Ставропольский край, Красногвардейский район, село Привольное, кадастровый 
номер 26:01:000000:96, сообщает о том, что принято решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги в связи с отсутствием факта допущения 
технической ошибки при подготовке и выдаче градостроительного плана 
земельного участка.

Г лава Красногвардейского
муниципального района
Ставропольского края К.А. Ишков

Долгова Яна Романовна
Тел. 8 (86541) 2-49-24
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Приложение 17
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ОБРАЗЕЦ

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги

Иванову Ивану Ивановичу 
Ставропольский край 
Красногвардейский район 
с. Покровское, ул. Мира, д.8

Уважаемый(ая) Иван Иванович!

Администрация Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края, рассмотрев Ваше заявление о выдаче дубликата 
градостроительного плана земельного участка по делу № 35 от 30.04.2020 г. о 
выдаче градостроительного плана земельного участка, расположенного по адресу: 
Ставропольский край, Красногвардейский район, село Привольное, кадастровый 
номер 26:01:000000:96, сообщает о том, что принято решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги в связи с тем, что срок действия 
градостроительного плана истек.

Г лава Красногвардейского
муниципального района
Ставропольского края К.А. Ишков

Долгова Яна Романовна
Тел. 8 (86541) 2-49-24
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Приложение 18
к технологической схеме
предоставления администрацией
Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ОБРАЗЕЦ

УВЕДОМЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка

без рассмотрения

Иванову Ивану Ивановичу 
Ставропольский край 
Красногвардейский район 
с. Покровское, ул. Мира, д.8

Уважаемый(ая) Иван Иванович!

Администрация Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края, рассмотрев Ваше заявление об оставлении заявления о 
выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения от 
30.04.2024 г. о выдаче градостроительного плана земельного участка, 
расположенного по адресу: Ставропольский край, Красногвардейский район, село 
Привольное, кадастровый номер 26:01:000000:96, принято положительное 
решение.

Г лава Красногвардейского
муниципального района
Ставропольского края К.А. Ишков

Долгова Яна Романовна
Тел. 8 (86541) 2-49-24



137

Приложение 19
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского 
края муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги

ФОРМА

Ф.И.О.:

Адрес:

Уважаемый(ая)

Администрация муниципального образования Ставропольского края, 
рассмотрев Ваше заявление и документы, необходимые для предоставления услуги 
«Выдача градостроительного плана земельного участка» по делу № ___
от о выдаче градостроительного плана земельного участка,
расположенного по адресу: 
следующее.

, сообщает

(Далее текст и обоснование отказа в предоставлении услуги)

подпись

Ф.И.О. исполнителя
тел
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Приложение 20
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского 
края муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного 
участка»

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка

без рассмотрения
Ф.И.О.:

Адрес:

Уважаемый(ая)__________________!

Администрация муниципального образования Ставропольского края, 
рассмотрев Ваше заявление об оставлении заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка без рассмотрения предоставления услуги «Выдача
градостроительного плана земельного участка» по делу № ___
от ___________ о выдаче градостроительного плана земельного участка,
расположенного по адресу: ___________________________________, сообщает
следующее.

(Далее текст и обоснование отказа в предоставлении услуги)

Руководитель органа муниципального
образования Ставропольского края подпись

Ф.И.О. исполнителя
тел


