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Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

№> Параметр Значение параметра/состояние

1 2 3

1
Наименование органа, 
предоставляющего услугу

Отдел имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края

2 Номер услуги в федеральном реестре 1* 2640100010000240469
3 Полное наименование услуги Присвоение и аннулирование адреса объекту адресации
4 Краткое наименование услуги Присвоение и аннулирование адреса объекту адресации

5 Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги утвержден постановлением администрации 
Красногвардейского муниципального округа Ставропольского 
края №879 от 13 октября 2022 года «Присвоение и 
аннулирование адреса объекту адресации»

6 Перечень «подуслуг» нет

7 Способы оценки качества 
предоставления муниципальной услуги

1. Радиотелефонная связь (смс-опрос. телефонный опрос).
2. Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее -  ЕПГУ)*
3. Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) (далее -  РПГУ)'
4. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу’.

‘1 При наличии технической возможности
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Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

№

Срок предоставления 
в зависимости от 

условий

Основания отказа 
в приеме 

документов

Основания для отказа 
в предоставлении 

«подуслуги»

Основания
приостановл

ения
предоставле

ния
«подуслуги»

Срок
приостан
овления
«подуслу

ги»

Плата за предоставление 
«подуслуги»

Способ 
обращения за 
получением 
«подуслуги»

Способ
получения
результата

«подуслуги»При
подаче 

заявлени 
я по 

месту 
жительст 
ва (месту 
нахожден 

ия
юридичес

кого
лица)

При
подаче 

заявлени 
я не по 
месту 

жительст 
ва (по 
месту 

обращен 
ия)

наличие
платы

(государс
твенной
пошлин

ы)

реквизиты
нормативн

ого
правового

акта,
являющег

ося
основание 

м для 
взимания 

платы 
(гос.

пошлины)

КБК для 
взимания 

платы 
(государст 

венной 
пошлины 

), в том 
числе для 

МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. Присвоение и аннулирование адреса объекту адресации

10
рабочих 
дней со 
дня
поступлен
ия
заявления
и
документо 
в в орган, 
предостав 
ляю щ ий
услугу

1. Д окументы  
напечатаны  
(написаны ) нечетко 
и  неразборчиво, 
им ею т подчистки, 
приписки, наличие 
зачеркнуты х слов, 
нерасш ифрованны е 
сокращ ения, 
исправления, за 
исклю чением 
исправлений, 
скрепленны х 
печатью  и 
заверенны х 
подписью  
уполномоченного

1. С заявлением о 
присвоении объекту 
адресации адреса 
обратилось лицо, не 
имею щ ее право быть 
заявителем  в 
соответствии с 
законодательством;
2. О твет на 
м еж ведомственны й 
запрос свидетельствует 
об отсутствии 
документа и  (или) 
информации, 
необходим ы х для 
присвоения объекту 
адресации адреса или

нет нет 1. Личное 
обращ ение в 
орган,
предоставляю щ и 
й  услугу;
2. Личное 
обращ ение в 
М Ф Ц;
3. ЕПГУ*;
4. РП ГУ 2*;
5. П очтовая связь

1. В органе, 
предоставляю щ ем  
услугу, на 
бум аж ном 
носителе;
2. В М Ф Ц  на 
бум аж ном 
носителе, 
полученном  из 
органа,
предоставляю щ ег 
о услугу;
3. Н аправление 
электронного 
документа, 
подписанного 
электронной

2 При наличии технической возможности



лица;
2. Д окументы  
им ею т серьезные 
повреж дения, 
наличие которы х 
не позволяет 
однозначно 
истолковать их  
содержание.

аннулирования его 
адреса, и  
соответствую щ ий 
докум ент не был 
представлен заявителем  
(представителем  
заявителя) по 
собственной 
инициативе;
3. Документы, 
обязанность по 
предоставлению  
которы х для присвоения 
объекту адресации 
адреса или 
аннулирования его 
адреса возлож ена на 
заявителя 
(представителя 
заявителя), вы даны  с 
наруш ением  порядка, 
установленного 
законодательством 
Российской Ф едерации;
4. О тсутствую т случаи и 
условия для присвоения 
объекту адресации 
адреса или 
аннулирования его 
адреса, указанны е в 
законодательстве.
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подписью , на 
адрес электронной 
почты ;
4. П очтовая связь
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Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

№
п/п

Категории лиц, 
имеющих право 

на получение 
«подуслуги»

Документ, 
подтверждающий 

правомочие заявителя 
соответствующей 

категории на получение 
«подуслуги»

Установленные требования к 
документу, подтверждающему 

правомочие заявителя 
соответствующей категории на 

получение «подуслуги»

Наличие 
возможности 

подачи 
заявления на 
предоставлен 

ие
«подуслуги» 

представителя 
ми заявителя

Исчерпывающи 
й перечень лиц, 
имеющих право 

на подачу 
заявления от 

имени 
заявителя

Наименование 
документа, 

подтверждающего 
право подачи 

заявления от имени 
заявителя

Установленные требования к 
документу,

подтверждающему право 
подачи заявления от имени 

заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8

1 Ф изические лица 1. Документ,
удостоверяю щ ий личность:

1.1. П аспорт граж данина 
Российской Ф едерации

1. Д олж ен быть действительны м  на 
срок  обращ ения за 
предоставлением  услуги.
2. Н е долж ен содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  
других исправлений.
3. Н е долж ен им еть повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. К опия документа, не заверенная 
нотариусом , представляется 
заявителем  с предъявлением  
подлинника.

И меется 1. Л ю бы е лица, 
действую щ ие от 
им ени заявителя 
н а  основании 
доверенности

1. Документ, 
удостоверяю щ ий 
личность лица, 
действую щ его от  имени 
заявителя:

1.1. П аспорт 
граж данина Российской 
Ф едерации

1. Д олж ен быть 
действительны м  н а срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж ен содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж ен иметь 
повреж дений, наличие которы х 
н е позволяет однозначно 
истолковать его содержание.
4. К опия документа, н е  
заверенная нотариусом , 
представляется заявителем  с 
предъявлением  подлинника.



1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 х 125 мм, 
изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, его 
выдавшего, с заверением печатью

1.3. Удостоверение 
личности (военный билет) 
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть действительным на
срок обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание
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1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта.
2. Размер 176 х 125 мм, 

изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 

фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).

4. Удостоверение 
подписывается руководителем 
подразделения, его выдавшего, 
с заверением печатью

1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать его содержание



1.4. П аспорт иностранного 
граж данина либо иной 
документ, установленны й 
федеральны м законом  или 
признаваем ы й в 
соответствии с 
меж дународны м  договором 
в качестве документа, 
удостоверяю щ его личность 
иностранного граж данина

1. Д олж ен быть действительны м  на 
срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
2. Д олж ен прилагаться 
нотариальны й п еревод документа.
3. Н е долж ен содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  
других исправлений.
4. Н е долж ен им еть повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать его 
содерж ание

1.5. У достоверение беж енца 1. Долж но быть действительны м  на 
срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
2. Записи произведены  н а русском  
языке.
3. Долж но содерж ать дату выдачи, 
ф отографию  владельца и  его 
подпись.
4. Н е долж но содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  
других исправлений.
5. Н е должно иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать их 
содерж ание
6. У достоверение подписы вается 
долж ностны м  лицом  органа, его 
вы давш его, с заверением  печатью
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1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать его содержание

1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию владельца 
и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать их содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, с 
заверением печатью



1.6. Свидетельство о 
рассм отрении ходатайства о 
признании беж енцем  на 
территории Р Ф  по сущ еству

1. Долж но быть действительны м  на 
срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
2. Н е долж но содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  
других исправлений.
3. Н е должно иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать их 
содерж ание

1.7. В ид н а ж ительство в 
Российской Ф едерации

1. Долж но быть действительны м  на 
срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
2. Н е долж но содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  
других исправлений.
3. Н е должно иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать их 
содерж ание

1.8. Свидетельство о 
предоставлении временного 
убеж ищ а н а территории Р Ф

1. Долж но быть действительны м  на 
срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
2. Н е долж но содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  
других исправлений.
3. Н е должно иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать их 
содерж ание
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1.6. Свидетельство о 
рассм отрении 
ходатайства о 
признании  беж енцем  на 
территории РФ  по 
сущ еству

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать их  содерж ание

1.7. В ид н а ж ительство в 
Российской Ф едерации

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать их  содерж ание

1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убеж ищ а на 
территории РФ

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать их  содерж ание



1.9. Разрешение на 1. Должно быть действительным на 
временное проживание срок обращения за

предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание

2. Правоустанавливающие и 
(или)
правоудостоверяющие 
документы на объект 
(объекты) адресации (в 
случае присвоения адреса 
зданию (строению) или 
сооружению, в том числе 
строительство которых не 
завершено, в соответствии с 
Г радостроительным 
кодексом Российской 
Федерации для 
строительства которых 
получение разрешения на 
строительство не требуется, 
правоустанавливающие и

1. Должны быть действительными 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должны содержать 
подчисток, приписок, зачеркнутых 
слов и других исправлений.
3. Не должны иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

(или)
правоудостоверяющие 
документы на земельный 
участок, на котором 
расположены указанное 
здание (строение), 
сооружение), если право на 
такой объект недвижимости 
не зарегистрировано в 
Едином государственном 
реестре недвижимости 
(далее -  ЕГРН)
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1.1.9. Разреш ение на 
врем енное прож ивание

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

1.2. Д оверенность 1. Д олж на бы ть действительной 
н а срок обращ ения за 
предоставлением  
муниципальной услуги.
2. Н е долж на содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж на иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание.
4. Д олж на содерж ать сведения 
о доверителе (кто выдает), 
сведения о представителе (кому 
предназначена доверенность), 
полном очия н а соверш ение 
определенны х действий, дату и  
место соверш ения 
доверенности  (прописью ), 
подпись доверителя.



3. Схема расположения 
объекта адресации на 
кадастровом плане или 
кадастровой карте
соответствующей 
территории

1. Текст документа написан 
разборчиво.
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений.
3. Документ не исполнен 
карандашом.
4. Документ не имеет серьезных
повреждений, наличие которых 
допускает многозначность
истолкования содержания.
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2. Законные 
представители: 
2.1. Родители

2.1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность:

2.1.1.1. Паспорт 
гражданина РФ

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

2.1.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта.
2. Размер 176 х 125 мм, 

изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 

фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).

4. Удостоверение 
подписывается руководителем 
подразделения, его выдавшего, 
с заверением печатью
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2.1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

2 Л. 1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание
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2.1.1.5. У достоверение 
беж енца

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Записи произведены  на 
русском  языке.
3. Долж но содерж ать дату 
выдачи, ф отографию  владельца 
и  его подпись.
4. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
5. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание
6. У достоверение 
подписы вается долж ностны м  
лицом  органа, его вы давш его, с 
заверением  печатью

2.1.1.6. Свидетельство о 
рассм отрении 
ходатайства о 
признании  беж енцем  на 
территории РФ  по 
сущ еству

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание
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2.1.1.7. В ид на
ж ительство в 
Российской Ф едерации

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

2.1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убеж ищ а на 
территории РФ

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

2.1.1.9. Разреш ение на 
врем енное прож ивание

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание
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2.1.2. Свидетельство о 
государственной 
регистрации рождения, 
выданное
компетентным органом 
иностранного 
государства, и его 
нотариально 
удостоверенный 
перевод на русский язык 
(в случае регистрации 
рождения в 
иностранном 
государстве)

1. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
2. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать его содержание.
3. Должно содержать 
нотариальный перевод на 
русский язык

2.2. Опекун или 
попечитель

2.2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность:
2.2.1.1. Паспорт 
гражданина РФ

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением
услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать его содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.
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2.2.1.2. Временное 
удостоверение личности 
гражданина Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта.
2. Размер 176 х 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, 
дате и месте рождения, адреса 
места жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение 
подписывается руководителем 
подразделения, его выдавшего, 
с заверением печатью

2.2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание
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2.2.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

2.2.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию владельца 
и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, с 
заверением печатью
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2.2.1.6. Свидетельство о 
рассм отрении 
ходатайства о 
признании  беж енцем  на 
территории РФ  по 
сущ еству

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

2.2.1.7. В ид на 
ж ительство в 
Российской Ф едерации

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

2.2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убеж ищ а на 
территории РФ

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание
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2.2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание

3. Кадастровый
инженер,
выполняющий
кадастровые или
комплексные
кадастровые
работы в
отношении
соответствующег
о объекта
недвижимости,
являющегося
объектом
адресации

3.1. Документ,
удостоверяющий
личность:
Паспорт гражданина 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать его содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

3.2. Договор подряда на 
выполнение
кадастровых работ или 
комплексных 
кадастровых работ в 
отношении 
соответствующего 
объекта недвижимости, 
являющегося объектом 
адресации

1. Должен быть 
действительными на срок 
обращения за предоставлением 
услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно 
истолковать его содержание
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3.3 О пределение суда о 
вы полнении
кадастровы м  инж енером  
кадастровы х работ в 
отнош ении 
соответствую щ его 
объекта недвиж им ости, 
являю щ егося объектом  
адресации

1. Долж но быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать его содерж ание

2. Ю ридические
лица (за
исклю чением
государственны х
органов и  их
территориальны х
органов, органов
государственны х
внебю дж етны х
фондов и  их
территориальны х
органов, органов
местного
сам оуправления)

1. П равоустанавливаю щ ие и 
(или)
правоудостоверяю щ ие 
документы  н а  объект 
(объекты ) адресации (в 
случае присвоения адреса 
зданию  (строению ) или 
сооруж ению , в том  числе 
строительство которы х не 
заверш ено, в соответствии с 
Г  радостроительны м 
кодексом  Российской 
Ф едерации для 
строительства которы х 
получение разреш ения на 
строительство не требуется, 
правоустанавливаю щ ие и  
(или)
правоудостоверяю щ ие 
документы  на земельны й 
участок, на котором  
располож ены  указанное 
здание (строение), 
сооруж ение), если  право на 
такой объект недвиж им ости 
не зарегистрировано в 
Е ГРН

1. Д олж ны  быть действительны ми 
на срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
2. Н е долж ны  содерж ать 
подчисток, приписок, зачеркнуты х 
слов и  других исправлений.
3. Н е долж ны  им еть повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать их 
содерж ание

И меется 1. Л ю бы е лица, 
действую щ ие от 
им ени заявителя 
на основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяю щ ий 
личность лица, 
действую щ его от  имени 
заявителя:
1.1.1. П аспорт 
граж данина Российской 
Ф едерации

1. Д олж ен быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж ен содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж ен иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать его содержание.
4. К опия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем  с 
предъявлением  подлинника.

consultantplus://offline/ref=BCD8937B813124518A3487F68344ACF242ABDCD199C150328177329B4FD423D446A4F860EA6563E73A3EBCB37DH4f3K
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2. С хем а располож ения 
объекта адресации на 
кадастровом  плане или 
кадастровой карте 
соответствую щ ей 
территории

1. Текст докум ента написан 
разборчиво.
2. В документе н ет подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  
ины х н еоговоренны х исправлений.
3. Документ не исполнен 
карандаш ом.
4. Документ не им еет серьезных 
повреж дений, наличие которы х 
допускает м ногозначность 
истолкования содержания.

1.1.2. В ременное 
удостоверение личности  
граж данина Российской 
Ф едерации (ф орм а №  
2П )

1. В ы дается подразделениям и 
управления по вопросам  
миграции М В Д  России по 
ж еланию  граж данина в случае 
утраты  или  переоформ ления 
паспорта.
2. Разм ер 176 x  125 мм, 
изготовляется на 
перф окарточной бумаге.
3. Н аличие личной  фотографии, 
сведений о фамилии, имени, 
дате и  месте рож дения, адреса 
места ж ительства (места 
пребы вания), личной  подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
вы дачи и  подразделении, 
вы давш ем  документ, причине 
выдачи, а такж е сроке действия 
(которы й м ож ет быть продлен).
4. У достоверение 
подписы вается руководителем  
подразделения, его выдавш его, 
с заверением  печатью

1.1.3. У достоверение 
личности  (военны й 
билет)
военнослужащ его 
Российской Ф едерации

1. Долж но быть 
действительны м  н а срок 
обращ ения за  предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
н е позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание
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1.1.4. П аспорт 
иностранного 
граж данина либо иной 
документ, 
установленны й 
федеральны м законом 
или  признаваем ы й в 
соответствии с 
меж дународны м  
договором  в качестве 
документа, 
удостоверяю щ его 
личность иностранного 
граж данина

1. Д олж ен быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Д олж ен прилагаться 
нотариальны й перевод 
документа.
3. Н е долж ен содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
4. Н е долж ен иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

1.1.5. У достоверение 
беж енца

1. Долж но быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Записи произведены  на 
русском  языке.
3. Долж но содерж ать дату 
выдачи, ф отографию  владельца 
и  его подпись.
4. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
5. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание
6. У достоверение 
подписы вается долж ностны м  
лицом  органа, его вы давш его, с 
заверением  печатью
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1.1.6. Свидетельство о 
рассм отрении 
ходатайства о 
признании  беж енцем  на 
территории РФ  по 
сущ еству

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

1.1.7. В ид н а ж ительство 
в Российской 
Ф едерации

1. Долж но быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убеж ищ а на 
территории РФ

1. Долж но быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание
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1.1.9. Разреш ение на 
врем енное прож ивание

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

1.2. Д оверенность 1. Д олж на бы ть действительной 
на срок обращ ения за 
предоставлением  услуги.
2. Н е долж на содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж на иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать его содержание.
4. Д олж на содерж ать сведения 
о доверителе (кто выдает), 
сведения о представителе (кому 
предназначена доверенность), 
полном очия на соверш ение 
определенны х действий, дату и 
место соверш ения 
доверенности  (прописью ), 
подпись доверителя.
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2. Л ю бы е лица, 
действую щ ие от 
им ени заявителя 
без доверенности

2.1. Документ, 
удостоверяю щ ий 
личность лица, 
действую щ его от  имени 
заявителя без 
доверенности:
2.1.1. П аспорт 
граж данина Российской 
Ф едерации

1. Д олж ен быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж ен содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж ен иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать его содержание.
4. К опия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем  с 
предъявлением  подлинника.

2.1.2. В ременное 
удостоверение личности  
граж данина Российской 
Ф едерации (ф орм а №  
2П )

1. В ы дается подразделениям и 
управления по вопросам  
миграции М В Д  России по 
ж еланию  граж данина в случае 
утраты  или  переоформ ления 
паспорта.
2. Размер 176 x  125 мм, 

изготовляется на 
перф окарточной бумаге.
3. Н аличие личной 

фотографии, сведений о 
фамилии, им ени, дате и  месте 
рож дения, адреса места 
ж ительства (м еста 
пребы вания), личной  подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
вы дачи и  подразделении, 
вы давш ем  документ, причине 
выдачи, а такж е сроке действия 
(которы й м ож ет быть продлен).

4. У достоверение 
подписы вается руководителем  
подразделения, его выдавш его, 
с заверением  печатью
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2.1.3. У достоверение 
личности  (военны й 
билет)
военнослуж ащ его 
Российской Ф едерации

1. Долж но быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

2.1.4. П аспорт 
иностранного 
граж данина либо иной 
документ, 
установленны й 
федеральны м законом 
и ли  признаваем ы й в 
соответствии с 
меж дународны м  
договором  в качестве 
документа, 
удостоверяю щ его 
личность иностранного 
граж данина

1. Д олж ен быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Д олж ен прилагаться 
нотариальны й перевод 
документа.
3. Н е долж ен содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
4. Н е долж ен иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание
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2.1.5. У достоверение 
беж енца

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Записи произведены  на 
русском  языке.
3. Долж но содерж ать дату 
выдачи, ф отографию  владельца 
и  его подпись.
4. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и других 
исправлений.
5. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание
6. У достоверение 
подписы вается долж ностны м  
лицом  органа, его вы давш его, с 
заверением  печатью

2.1.6. Свидетельство о 
рассм отрении 
ходатайства о 
признании  беж енцем  на 
территории РФ  по 
сущ еству

1. Долж но быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание
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2.1.7. В ид н а ж ительство 
в Российской 
Ф едерации

1. Долж но быть 
действительны м  н а  срок 
обращ ения за  предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убеж ищ а на 
территории РФ

1. Долж но быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за  предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание

2.1.9. Разреш ение на 
временное прож ивание

1. Долж но быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за  предоставлением  
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содерж ание
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2.2. Документ, 
подтверж даю щ ий право 
лица без доверенности 
действовать от им ени 
заявителя: реш ение 
(приказ) о назначении 
или  об избрании на 
долж ность

1. Д олж ен содерж ать подписи 
долж ностного лица, 
подготовивш его документ, дату 
составления документа, печать 
организации (при  наличии), 
вы давш ей документ.
2. Д олж ен быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
3. Н е долж ен содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
4. Н е долж ен иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать ее содержание.

3. К адастровы й
инж енер,
вы полняю щ ий
кадастровые
работы  или
комплексны е
кадастровые
работы  в
отнош ении
соответствую щ ег
о объекта
недвиж им ости,
являю щ егося
объектом
адресации

3.1. Документ,
удостоверяю щ ий
личность:
П аспорт граж данина 
Российской Ф едерации

1. Д олж ен быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за  предоставлением 
услуги.
2. Н е долж ен содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж ен иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать его содержание.
4. К опия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем  с 
предъявлением  подлинника.
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3.2. Договор подряда на 
вы полнение
кадастровы х работ или 
ком плексны х 
кадастровы х работ в 
отнош ении 
соответствую щ его 
объекта недвиж им ости, 
являю щ егося объектом  
адресации;

1. Д олж ен быть 
действительны ми н а  срок 
обращ ения за предоставлением  
услуги.
2. Н е долж ен содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж ен иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать его содерж ание

3.3 О пределение суда о 
вы полнении
кадастровы м  и нж енером  
кадастровы х работ в 
отнош ении 
соответствую щ его 
объекта недвиж им ости, 
являю щ егося объектом  
адресации

1. Долж но быть 
действительны м  на срок 
обращ ения за предоставлением 
услуги.
2. Н е долж но содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать его содерж ание

3.4. Т рудовой договор (в 
случае, если 
кадастровы е работы  
вы полняю тся для 
собственны х нуж д 
ю ридического лица 
кадастровы м  
инж енером , 
являю щ имся 
работником  данного 
ю ридического лица, на 
основании трудового 
договора) в отнош ении 
соответствую щ его 
объекта недвиж им ости, 
являю щ егося объектом  
адресации

1. Д олж ен быть 
действительны ми на срок 
обращ ения за предоставлением 
услуги.
2. Н е долж ен содерж ать 
подчисток, приписок, 
зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж ен иметь 
повреж дений, наличие которы х 
не позволяет однозначно 
истолковать его содерж ание
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Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

№
п/п

Категория
документа

Наименование документов, 
которые представляет 

заявитель для получения 
«подуслуги»

Количество необходимых 
экземпляров документа с 

указанием подлинник/копия

Документ,
предоставляемый по 

условию

Установленные требования к 
документу

Форма
(шаблон)

документа

Образец
документа/запо

лнения
документа

1 2 3 4 5 6 7 8
1. Присвоение и аннулирование адреса объекту адресации

1 Заявление о
предоставлении
услуги

Заявление о присвоении 
объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса

1 экземпляр, подлинник. 

Действия:

- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им
услугу:
1. П роверка заявления на 
соответствие установленны м 
требованиям;
2. Ф орм ирование в дело.

- при  наличии электронного 
взаим одействия меж ду М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. С верка инф ормации, указанной 
в заявлении с представленны ми 
документами, формирование в 
дело.
2. Ф орм ирование электронного 
образа (скан-копии) заявления.

Н ет 1. Д окум ент долж ен быть составлен по 
форме, утверж денной приказом  
М инф ина Р оссии  от 11.12.2014 №  146н 
«Об утверж дении ф орм  заявления о 
присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса, 
реш ения об отказе в присвоении 
объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса».
2. Текст докум ента написан 
разборчиво.
3. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  ины х 
неоговоренны х исправлений.
4. Д окум ент не исполнен карандаш ом.
5. Д окумент не им еет серьезны х 
повреж дений, наличие которы х 
допускает м ногозначность 
истолкования содержания.

П рилож ение 1 П рилож ение 1.1
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2 Документ, 
удостоверяю щ ий 
личность 
(П редоставляете 
я  только один из 
документов п. 2)

2.1. П аспорт граж данина 
Российской Ф едерации

1 экземпляр, подлинник. 

Действия:

- при  отсутствии электронного 
взаим одействия меж ду М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. У становление личности.
3. С верка копии с подлинником  и 
возврат подлинника заявителю  (в 
случае предоставления 
нотариально незаверенной копии 
документа).
4. С нятие копии с 
представленного документа, 
заверение специалистом  органа, 
предоставляю щ его услугу или 
М Ф Ц.
5. Ф орм ирование в дело копии.

П редоставляется 
граж данам и РФ

1. Д олж ен быть действительны м на 
срок обращ ения за предоставлением 
слуги.
2. Н е долж ен содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж ен иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. У становление личности  
заявителя.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, удостоверяю щ его 
личность заявителя (страницы , 
содерж ащ ие сведения о личности  
владельца паспорта, о 
регистрации по месту ж ительства 
и  снятии с регистрационного 
учета), возвращ ает заявителю  
подлинник документа.
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2.2. В ременное удостоверение 
личности  граж данина
Российской Ф едерации
(ф орм а №  2П )

1 экземпляр, подлинник. 

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. У становление личности.
3. С нятие копии с 
представленного документа, 
заверение специалистом органа, 
предоставляю щ его услугу или 
М Ф Ц.
4. Ф орм ирование в дело копии.

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. У становление личности 
заявителя.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, удостоверяю щ его 
личность заявителя, возвращ ает 
заявителю  подлинник документа.

1. В ы дается подразделениям и 
управления по вопросам  м играции 
М В Д  Р оссии  по ж еланию  граж данина 
в случае утраты  или переоформ ления 
паспорта.
2. Разм ер 176 x  125 мм, изготовляется 

на перфокарточной бумаге.
3. Н аличие личной  фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и 
месте рож дения, адреса места 
ж ительства (м еста пребы вания), 
личной подписи  владельца 
удостоверения; наличие сведений о 
дате вы дачи и подразделении, 
вы давш ем  документ, причине выдачи, 
а такж е сроке действия (которы й 
м ож ет быть продлен).

4. У достоверение подписы вается 
руководителем  подразделения, его 
выдавш его, с заверением печатью

П редоставляется в 
случае утраты  или 
переоформ ления 
паспорта граж данина 
Российской 
Ф едерации



32

2.3. У достоверение личности 
(военны й билет)
военнослуж ащ его Российской 
Ф едерации

1 экземпляр, подлинник. 

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и  
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. У становление личности.
3. С нятие копии с 
представленного документа, 
заверение специалистом  органа, 
предоставляю щ его услугу или

М ож ет
представлено
удостоверения
личности
военнослужащ его

быть
для

РФ

1. Долж но быть действительны м  н а - 
срок обращ ения за предоставлением 
услуги.
2. Н е долж но содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет
однозначно истолковать его
содерж ание

М Ф Ц.
4. Ф орм ирование в дело копии.

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. У становление личности  
заявителя.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, удостоверяю щ его 
личность заявителя, возвращ ает 
заявителю  подлинник документа.
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2.4. П аспорт иностранного 1 экземпляр, подлинник. П редоставляется для 1. Д олж ен быть действительны м на - -
граж данина либо иной удостоверения срок обращ ения за предоставлением
документ, установленны й Действия: личности услуги.
федеральны м законом  или - при  отсутствии электронного иностранного 2. Д олж ен прилагаться нотариальны й
признаваем ы й в соответствии взаим одействия между М Ф Ц  и граж данина перевод документа.
с меж дународны м  договором органом, предоставляю щ им 3. Н е долж ен содерж ать подчисток,
в качестве документа, услугу: приписок, зачеркнуты х слов и  других
удостоверяю щ его личность 1. П роверка документа на исправлений.
иностранного граж данина соответствие установленны м 4. Н е долж ен иметь повреж дений,

требованиям. наличие которы х не позволяет
2. У становление личности. однозначно истолковать его
3. С нятие копии с 
представленного документа, 
заверение специалистом  органа, 
предоставляю щ его услугу или 
М Ф Ц.
4. Ф орм ирование в дело копии.

содерж ание

- п ри  наличии  электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и  
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. У становление личности  
заявителя.
2. С пециалист М Ф Ц  формирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, удостоверяю щ его 
личность заявителя, возвращ ает 
заявителю  подлинник документа.
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2.5. У достоверение беж енца 1 экземпляр, подлинник. 

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. У становление личности.
3. С нятие копии с 
представленного документа, 
заверение специалистом  органа, 
предоставляю щ его услугу или

П редоставляется для
удостоверения
личности  лиц (не
граж дан Российской
Ф едерации),
признанны х
беж енцами

М Ф Ц.
4. Ф орм ирование в дело копии.

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. У становление личности 
заявителя.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, удостоверяю щ его 
личность заявителя, возвращ ает 
заявителю  подлинник документа.

1. Долж но быть действительны м  на - 
срок обращ ения за предоставлением 
услуги.
2. Записи произведены  н а русском  
языке.
3. Долж но содерж ать дату выдачи, 
ф отографию  владельца и  его подпись.
4. Н е долж но содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
5. Н е долж но иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать его 
содерж ание
6. У достоверение подписы вается 
долж ностны м  лицом  органа, его 
вы давш его, с заверением печатью
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2.6. С видетельство о 1 экземпляр, подлинник. П редоставляется для 1. Долж но быть действительны м  на - -
рассм отрении ходатайства о удостоверения срок обращ ения за  предоставлением
признании беж енцем н а Действия: личности лиц, услуги.
территории Р Ф  по сущ еству - при  отсутствии электронного ходатайствую щ их о 2. Н е долж но содерж ать подчисток,

взаим одействия между М Ф Ц  и признании беж енцем приписок, зачеркнуты х слов и  других
органом, предоставляю щ им н а территории исправлений.
услугу: Российской 3. Н е долж но иметь повреж дений,
1. П роверка докум ента на Ф едерации наличие которы х не позволяет
соответствие установленны м однозначно истолковать его
требованиям.
2. У становление личности.
3. С нятие копии с 
представленного документа, 
заверение специалистом органа, 
предоставляю щ его услугу или 
М Ф Ц.
4. Ф орм ирование в дело копии.

содерж ание

- при наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. У становление личности 
заявителя.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, удостоверяю щ его 
личность заявителя, возвращ ает 
заявителю  подлинник документа.
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2.7. В ид  н а ж ительство в 1 экземпляр, подлинник. П редоставляется для 1. Долж но быть действительны м  на - -
Российской Ф едерации удостоверения срок обращ ения за предоставлением

Действия: личности лиц без услуги.
- при  отсутствии электронного граж данства, если они 2. Н е долж но содерж ать подчисток,
взаим одействия между М Ф Ц  и постоянно прож иваю т приписок, зачеркнуты х слов и  других
органом, предоставляю щ им на территории исправлений.
услугу: Российской 3. Н е долж но иметь повреж дений,
1. П роверка докум ента на Ф едерации наличие которы х не позволяет
соответствие установленны м однозначно истолковать его
требованиям.
2. У становление личности.
3. С нятие копии с 
представленного документа, 
заверение специалистом  органа, 
предоставляю щ его услугу или 
М Ф Ц.
4. Ф орм ирование в дело копии.

содерж ание

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. У становление личности 
заявителя.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, удостоверяю щ его 
личность заявителя, возвращ ает 
заявителю  подлинник документа.



37

2.8. С видетельство о 
предоставлении временного 
убеж ищ а н а  территории РФ

1 экземпляр, подлинник. П редоставляется для 1. Долж но быть действительны м  на - -
удостоверения срок обращ ения за предоставлением

Действия: личности лица, услуги.
- при  отсутствии электронного получивш его 2. Н е долж но содерж ать подчисток,
взаим одействия между М Ф Ц  и временное убеж ищ е приписок, зачеркнуты х слов и  других
органом, предоставляю щ им на территории РФ исправлений.
услугу: 3. Н е долж но иметь повреж дений,
1. П роверка докум ента на наличие которы х не позволяет
соответствие установленны м однозначно истолковать его
требованиям.
2. У становление личности.
3. С нятие копии с 
представленного документа, 
заверение специалистом органа, 
предоставляю щ его услугу или 
М Ф Ц.
4. Ф орм ирование в дело копии.

содерж ание

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. У становление личности 
заявителя.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, удостоверяю щ его 
личность заявителя, возвращ ает 
заявителю  подлинник документа.
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2.9. Разреш ение н а врем енное 
прож ивание

1 экземпляр, подлинник. 

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. У становление личности.
3. С нятие копии с 
представленного документа, 
заверение специалистом  органа, 
предоставляю щ его услугу или 
М Ф Ц.
4. Ф орм ирование в дело копии.

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. У становление личности 
заявителя.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, удостоверяю щ его 
личность заявителя, возвращ ает 
заявителю  подлинник документа.

П редоставляется для 
удостоверения 
личности  л иц  без 
гражданства, 
временно
прож иваю щ их на
территории
Российской
Ф едерации и  не
им ею щ их документа,
удостоверяю щ его
личность

1. Долж но быть действительны м  на 
срок обращ ения за предоставлением 
услуги.
2. Н е долж но содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж но иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать его 
содерж ание

3 Документы, 
подтверж даю щ и 
е право

3.1. П равоустанавливаю щ ие и 
(или) правоудостоверяю щ ие 
документы  н а объект 
(объекты ) адресации, если 
право н а него (них) не 
зарегистрировано в Е ГРН

1 экземпляр, подлинник и  копия. 

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. К опия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия 
удостоверяется специалистом 
органа, предоставляю щ его 
услугу, или М Ф Ц , либо

П редоставляется в 
случае, если право 
заявителя на объект 
недвиж им ости не 
зарегистрировано в 
Е ГРН

1. Текст докум ента написан 
разборчиво.
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  ины х 
неоговоренны х исправлений.
3. Д окумент не исполнен карандаш ом.
4. Документ не им еет серьезны х 
повреж дений, наличие которы х 
допускает м ногозначность 
истолкования содержания.
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заявителем  предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. П риобщ ение к  делу копии, в 
которой  содерж ится следую щ ая 
информация: ном ер документа 
(при наличии), кем, когда выдан, 
фамилия, имя, отчество 
представителя.

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. П роверка докум ента на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, возвращ ает заявителю  
подлинник документа.
3. Ф орм ирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.2. П равоустанавливаю щ ие и 
(или) правоудостоверяю щ ие 
документы  н а  земельны й 
участок, н а  котором  
располож ены  здание 
(строение), сооруж ение (в 
случае присвоения адреса 
указанному зданию  
(строению ) или сооруж ению , 
в том  числе строительство 
которы х не заверш ено, в 
соответствии с 
Г радостроительны м  кодексом  
Российской Ф едерации для 
строительства которы х 
получение разреш ения на 
строительство не требуется), 
если  право н а земельный 
участок н е зарегистрировано 
в Е ГРН

1 экземпляр, подлинник и  копия. 

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. К опия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия 
удостоверяется специалистом 
органа, предоставляю щ его 
услугу, или М Ф Ц , либо 
заявителем  предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. П риобщ ение к  делу копии, в 
которой  содерж ится следую щ ая 
информация: ном ер документа

П редоставляется в 
случае присвоения 
адреса зданию  
(строению ) или 
сооруж ению , в том 
числе строительство 
которы х не 
заверш ено, для 
строительства 
которы х не требуется 
получение разреш ения 
на строительство, если 
право на земельный 
участок не 
зарегистрировано в 
Е ГРН

1. Текст докум ента написан 
разборчиво.
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  ины х 
неоговоренны х исправлений.
3. Д окум ент не исполнен карандаш ом.
4. Д окумент не им еет серьезны х 
повреж дений, наличие которы х 
допускает м ногозначность 
истолкования содержания.

consultantplus://offline/ref=CB6ED3B29C1C9A53E770CEF3140534FFDF478420B96CE39860FA9BD7F35B622659F7EA1864078F40EB0C264E08WAdDH
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(при наличии), кем, когда выдан, 
фамилия, имя, отчество 
представителя.

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. П роверка докум ента на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. С пециалист М Ф Ц  формирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, возвращ ает заявителю  
подлинник документа.
3. Ф орм ирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.3. С хема располож ения 
объекта адресации на 
кадастровом  плане или 
кадастровой карте 
соответствую щ ей территории

1 экземпляр, подлинник и  копия. 

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. К опия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия 
удостоверяется специалистом 
органа, предоставляю щ его 
услугу, или М Ф Ц , либо 
заявителем  предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. П риобщ ение к  делу копии, в 
которой  содерж ится следую щ ая 
информация: ном ер документа 
(при наличии), кем, когда выдан, 
фамилия, имя, отчество 
представителя.

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и

П редставляется в 
случае присвоения 
земельному участку 
адреса

1. Текст докум ента написан 
разборчиво.
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  ины х 
неоговоренны х исправлений.
3. Д окумент не исполнен карандаш ом.
4. Д окумент не им еет серьезны х 
повреж дений, наличие которы х 
допускает м ногозначность 
истолкования содержания.



органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. П роверка докум ента на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, возвращ ает заявителю  
подлинник документа.
3. Ф орм ирование в дело копии, 
представленной заявителем.
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4 Документ, 
подтверж даю щ и 
й  полном очия 
представителя

4.1. Д оверенность 1 экземпляр, подлинник и  копия. 

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. К опия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия 
удостоверяется специалистом 
органа, предоставляю щ его 
услугу, или М Ф Ц , либо 
заявителем  предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. П риобщ ение к  делу копии, в 
которой  содерж ится следую щ ая 
информация: ном ер документа 
(при наличии), кем, когда выдан, 
фамилия, имя, отчество 
представителя.

П редставляется при 
обращ ении 
представителя 
заявителя (за 
исклю чением лиц, 
обладаю щ их правом  
действовать без 
доверенности).

1. Д олж на быть действительной на 
срок обращ ения за предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Н е долж на содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
3. Н е долж на иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать ее 
содержание.
4. Д олж на содерж ать сведения о 
доверителе (кто выдает), сведения о 
представителе (кому предназначена 
доверенность), полном очия на 
соверш ение определенны х действий, 
дату и  место соверш ения доверенности 
(прописью ), подпись доверителя.

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. П роверка докум ента на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, возвращ ает заявителю  
подлинник документа.
3. Ф орм ирование в дело копии, 
представленной заявителем.
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4.2. Документ,
подтверж даю щ ий право лица 
без доверенности действовать 
от  им ени заявителя: реш ение 
(приказ) о назначении или  об 
избрании физического лица 
на долж ность

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. Ф орм ирование в дело.

П редставляется при 
обращ ении лица, 
обладаю щ его правом 
действовать от  имени 
заявителя без 
доверенности.

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, возвращ ает заявителю  
подлинник документа.
3. Ф орм ирование в дело копии,
представленной заявителем.______

1. Должно содерж ать подписи - 
долж ностного лица, подготовивш его 
документ, дату составления документа, 
печать организации (при наличии), 
вы давш ей документ.
2. Долж но быть действительны м  на 
срок обращ ения за предоставлением 
услуги.
3. Н е долж но содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
4. Н е долж но иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
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4.3. С видетельство о 
государственной регистрации 
рож дения, выданное 
ком петентны м  органом  
иностранного государства, и 
его нотариально 
удостоверенны й перевод на 
русский язы к (в случае 
регистрации рож дения в 
иностранном  государстве)

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и
органом, 
услугу:
1. П роверка 
соответствие 
требованиям.
2. К опия с 
документа 
заявителем  
непредставления

предоставляю щ им

документа на 
установленны м

представленного 
предоставляется 
(в случае

копия
изготавливается специалистом 
органа, предоставляю щ его
услугу, или М Ф Ц ), копия 
удостоверяется специалистом 
органа, предоставляю щ его
услугу, или М Ф Ц.
3. Ф орм ирование в дело копии.

П редставляется при 
обращ ении родителей 
несоверш еннолетних 
детей в случае
регистрации рож дения 
в иностранном
государстве

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, возвращ ает заявителю  
подлинник документа.____________

1. Н е долж но содерж ать подчисток, - 
приписок, зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
2. Н е долж но иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
3. Долж но содерж ать нотариальны й 
перевод на русский язы к
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4.4. Реш ение общ его 
собрания собственников
пом ещ ений в
многоквартирном  доме

1 экземпляр, подлинник и  копия. 

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. К опия с представленного
документа предоставляется 
заявителем, копия
удостоверяется специалистом 
органа, предоставляю щ его
услугу, или М Ф Ц , либо 
заявителем  предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. П риобщ ение к  делу копии, в 
которой  содерж ится следую щ ая 
информация: ном ер документа 
(при наличии), кем, когда выдан, 
фамилия, имя, отчество 
представителя.

П редставляется
обращ ении
уполномоченного
представителя
собственников
помещ ений
м ногоквартирном
доме

при

в

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, возвращ ает заявителю  
подлинник документа.
3. Ф орм ирование в дело копии,
представленной заявителем.______

1. Текст докум ента написан 
разборчиво.
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  ины х 
неоговоренны х исправлений.
3. Д окум ент не исполнен карандаш ом.
4. Д окумент не им еет серьезны х
повреж дений, наличие которы х 
допускает м ногозначность
истолкования содержания.
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4.5. Реш ение общ его 
собрания членов 
садоводческого, 
огороднического и  (или) 
дачного неком мерческого 
объединения граж дан

1 экземпляр, подлинник и  копия. 

Действия:
- при  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. К опия с представленного 
документа предоставляется 
заявителем, копия 
удостоверяется специалистом 
органа, предоставляю щ его 
услугу, или  М Ф Ц , либо 
заявителем  предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. П риобщ ение к  делу копии, в 
которой  содерж ится следую щ ая 
информация: ном ер документа 
(при  наличии), кем, когда выдан, 
фамилия, имя, отчество 
представителя.

- п ри  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и  
органом, предоставляю щ им 
услугу:
1. П роверка документа на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. С пециалист М Ф Ц  ф ормирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, возвращ ает заявителю  
подлинник документа.
3. Ф орм ирование в дело копии, 
представленной заявителем.

П редставляется при  
обращ ении 
уполномоченного 
представителя членов 
садоводческого, 
огороднического и  
(или) дачного 
неком мерческого 
объединения граж дан

1. Текст докум ента написан 
разборчиво.
2. В документе нет подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  ины х 
неоговоренны х исправлений.
3. Д окумент не исполнен карандаш ом.
4. Документ не им еет серьезны х 
повреж дений, наличие которы х 
допускает м ногозначность 
истолкования содержания.

4.6. Документы, в 
соответствии с которы м и 
кадастровы м  инж енером  
вы полняю тся кадастровы е 
и ли  комплексные 
кадастровы е работы  в

1 экземпляр, подлинник и  копия. 

Действия:
- п ри  отсутствии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и  
органом, предоставляю щ им

П редоставляется один 
из документов пункта 
4.6, в случае 
обращ ения от им ени 
заявителя 
кадастрового

1. Д олж ен быть действительны м и на 
срок обращ ения за предоставлением 
услуги.
2. Н е долж ен содерж ать подчисток, 
приписок, зачеркнуты х слов и  других 
исправлений.
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отнош ении
соответствую щ его объекта 
недвиж им ости, являю щ егося 
объектом  адресации (в случае 
обращ ения от имени 
заявителя кадастрового
инженера):
4.6.1. Д оговор подряда на 
вы полнение кадастровы х 
работ или  ком плексны х 
кадастровы х работ;
4.6.2. Т рудовой договор (в
случае, если кадастровы е 
работы  вы полняю тся для 
собственны х нуж д
ю ридического лица
кадастровы м  инж енером, 
являю щ им ся работником  
данного ю ридического лица, 
на основании трудового 
договора);
4.6.3. О пределение суда о 
вы полнении кадастровы м  
инж енером  кадастровы х 
работ;
4.6.4. Государственны й или 
муниципальны й контракт на 
вы полнение ком плексны х 
кадастровы х работ

услугу:
1. П роверка 
соответствие 
требованиям.
2. К опия с 
документа 
заявителем,

документа на 
установленны м

представленного
предоставляется

копия
удостоверяется специалистом 
органа, предоставляю щ его
услугу, или М Ф Ц , либо 
заявителем  предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. П риобщ ение к  делу копии, в 
которой  содерж ится следую щ ая 
информация: номер документа
(при наличии), кем, когда выдан, 
фамилия, имя, отчество 
представителя.

- при  наличии электронного 
взаим одействия между М Ф Ц  и 
органом, предоставляю щ им  
услугу:
1. П роверка докум ента на 
соответствие установленны м 
требованиям.
2. С пециалист М Ф Ц  формирует 
электронны й образ (скан-копию ) 
документа, возвращ ает заявителю  
подлинник документа.
3. Ф орм ирование в дело копии,
представленной заявителем.______

инженера,
выполняю щ его
кадастровы е работы
или комплексны е
кадастровы е работы  в
отнош ении
соответствую щ его
объекта
недвиж имости,
являю щ егося
объектом  адресации

3. Н е долж ен иметь повреж дений, 
наличие которы х не позволяет 
однозначно истолковать его 
содерж ание
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Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 3

Реквизиты
актуальной

технологической
карты

межведомственного
взаимодействия

Наименование
запрашиваемого

документа
(сведения)

Перечень и состав 
сведений, 

запрашиваемых в 
рамках

межведомственного
информационного

взаимодействия

Наименование
органа

(организации),
направляющего

(ей)
межведомственный

запрос

Наименование
органа

(организации), в 
адрес которого (ой) 

направляется 
межведомственный 

запрос

3SID
электронного 

сервиса/ 
наименование 
вида сведений

Срок
осуществления

межведомственного
информационного

взаимодействия

Форма (шаблон) 
межведомственного 

запроса

Образец
заполнения формы 
межведомственного 

запроса

i 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Присвоение и аннулирование адреса объекту адресации

В ы писка из 
Единого
государственного
реестра
недвиж им ости
(далее -  Е ГРН ) об
объекте
недвиж им ости
(объекте
адресации)

В ы писка из Е ГРН  об 
объекте 
недвиж им ости 
(объекте адресации). 
(в случае 

присвоения адреса 
зданию  (строению ) 
или сооруж ению , в 
том  числе 
строительство 
которы х не 
заверш ено, в 
соответствии с 
Градостроительны м  
кодексом  
Российской 
Ф едерации для 
строительства 
которы х получение 
разреш ения на 
строительство не 
требуется, сведения 
на земельный 
участок, на котором  
располож ены  
указанное здание 
(строение), 
сооруж ение)

Орган,
предоставляю щ ий
услугу

Ф едеральная служба
государственной
регистрации
кадастра и
картограф ии
(Росреестр)

П рием
обращ ений в 
Ф ГИС Е ГРН

V S00376v004-
R RTR02

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
поступления 
заявления,
направление ответа 
н а запрос - 3 
рабочих дня, 
приобщ ение ответа к 
личном у делу -  в 
день получения 
ответа)

3 При наличии технической возможности

consultantplus://offline/ref=6A7316C829E7DF7382A1D831DD56304B36E4E0711D470398054EA7D30402256D79F0485B2C6AE7D113E207066FSEM4L
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В ы писки из Е ГРН  
об объектах 
недвиж им ости, 
следствием 
преобразования 
которы х является 
образование 
одного и  более 
объекта адресации 
(в случае 
преобразования 
объектов
недвиж им ости с 
образованием 
одного и  более 
новы х объектов 
адресации)

В ы писки из Е ГРН  об
объектах
недвиж имости,
следствием
преобразования
которы х является
образование одного
и более объекта
адресации (в случае
преобразования
объектов
недвиж им ости с 
образованием 
одного и  более 
новы х объектов 
адресации)

Орган,
предоставляю щ ий
услугу

Ф едеральная служба
государственной
регистрации
кадастра и
картограф ии
(Росреестр)

П рием
обращ ений в 
Ф ГИС Е ГРН

V S00376v004-
R RTR02

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
поступления 
заявления,
направление ответа 
на запрос - 3 
рабочих дня, 
приобщ ение ответа к 
личном у делу -  в 
день получения 
ответа)

В ы писка из Е ГРН
об объекте
недвиж имости,
являю щ ем ся
объектом
адресации (в
случае
присвоения адреса 
объекту 
адресации, 
поставленному на 
кадастровы й учет)

В ы писка из Е ГРН  об 
объекте 
недвиж имости, 
являю щ ем ся 
объектом  адресации 
(в случае 
присвоения адреса 
объекту адресации, 
поставленному на 
кадастровы й учет)

Орган,
предоставляю щ ий
услугу

Ф едеральная служба
государственной
регистрации
кадастра и
картограф ии
(Росреестр)

П рием
обращ ений в 
Ф ГИС Е ГРН

V S00376v004-
R RTR02

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
поступления 
заявления,
направление ответа 
на запрос - 3 
рабочих дня, 
приобщ ение ответа к 
личном у делу -  в 
день получения 
ответа)

В ы писка из Е ГРН
об объекте
недвиж имости,
которы й снят с
государственного
кадастрового
учета,
являю щ ем ся
объектом
адресации

В ы писка из Е ГРН  об 
объекте 
недвиж имости, 
которы й снят с 
государственного 
кадастрового учета, 
являю щ ем ся 
объектом  адресации 
или уведомление об 
отсутствии в Е ГРН  
запраш иваем ы х 
сведений

Орган,
предоставляю щ ий
услугу

Ф едеральная служба
государственной
регистрации
кадастра и
картограф ии
(Росреестр)

П рием
обращ ений в 
Ф ГИС Е ГРН

V S00376v004-
R RTR02

3 рабочих дня

(направление 
запроса -  в день 
поступления 
заявления,
направление ответа 
на запрос - 3 
рабочих дня, 
приобщ ение ответа к 
личном у делу -  в 
день получения 
ответа)

- Разреш ение на Разреш ение на Орган, О рган  местного - 5 рабочих дней - -
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строительство строительство (за предоставляю щ ий сам оуправления (в
объекта адресации исклю чением услугу случае если (направление

случаев, если в разреш ение на запроса -  в день
Д окумент соответствии с строительство поступления
находится в Градостроительны м находится в заявления,
распоряж ении кодексом распоряж ении направление ответа
органа Российской органа местного на запрос - 5
предоставляю щ ую Ф едерации для сам оуправления) рабочих дней,
услугу строительства или приобщ ение ответа к
(ответственного реконструкции личном у делу -  в
исполнителя) здания (строения), день получения

сооруж ения
получение
разреш ения на 
строительство не 
требуется)

ответа)

- Разреш ение на Разреш ение на ввод Орган, О рган местного - 5 рабочих дней - -
ввод объекта объекта адресации в предоставляю щ ий сам оуправления (в
адресации в эксплуатацию услугу случае если (направление
эксплуатацию разреш ение на запроса -  в день

строительство поступления
находится в заявления,

Д окумент распоряж ении направление ответа
находится в органа местного на запрос - 5
распоряж ении сам оуправления) рабочих дней,
органа приобщ ение ответа к
предоставляю щ ую личном у делу -  в
услугу день получения
(ответственного
исполнителя)

ответа)

- Реш ение органа Реш ение органа Орган, О рган местного - 5 рабочих дней - -
местного местного предоставляю щ ий самоуправления
сам оуправления о сам оуправления о услугу (направление
переводе жилого переводе жилого запроса -  в день
пом ещ ения в пом ещ ения в поступления
неж илое неж илое помещ ение заявления,
помещ ение или или нежилого направление ответа
нежилого пом ещ ения в ж илое на запрос - 5
пом ещ ения в помещ ение рабочих дней,
ж илое помещ ение приобщ ение ответа к 

личном у делу -  в
Д окумент день получения
находится в ответа)

consultantplus://offline/ref=051606B45D773CC5660FFB45BBAB74DE3FD59C41090DC4621724B3F5B0AC0505C02190BE29BEE7099D07DBCC29X0w7L
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распоряж ении
органа
предоставляю щ ую
услугу
(ответственного
исполнителя)

А кт  прием очной 
комиссии при 
переустройстве и  
(или)
перепланировке 
помещ ения, 
приводящ их к 
образованию  
одного и  более 
новы х объектов 
адресации

Д окумент 
находится в 
распоряж ении 
органа
предоставляю щ ую
услугу
(ответственного
исполнителя)

А кт  прием очной 
комиссии при 
переустройстве и 
(или)
перепланировке 
помещ ения, 
приводящ их к 
образованию  одного 
и  более новы х 
объектов адресации

Орган,
предоставляю щ ий
услугу

О рган местного 
самоуправления

5 рабочих дней

(направление 
запроса -  в день 
поступления 
заявления,
направление ответа 
на запрос - 5  
рабочих дней, 
приобщ ение ответа к 
личном у делу -  в 
день получения 
ответа)

С ведения о 
государственной 
регистрации 
рож дения

С ведения о
государственной
регистрации
рож дения
(в случае
непредставления
представителем
заявителя документа
по собственной
инициативе для
подтверж дения
полном очий
законного
представителя)

Орган,
предоставляю щ ий
услугу

Ф едеральная 
налоговая служба 

(Ф НС России)

П редоставление 
из Е ГР ЗАГС по 
запросу сведений 
о рож дении

V S01833v001-
FN S002

5 рабочих дней

(направление 
запроса -  в день 
поступления 
заявления,
направление ответа 
на запрос - 5  
рабочих дней, 
приобщ ение ответа к 
личном у делу -  в 
день получения 
ответа)

В ы писка
(сведения) из 
реш ения органа

С ведения об 
установлении опеки 
или попечительства

Орган,
предоставляю щ ий
услугу

Ф онд пенсионного и 
социального 
страхования

И нф ормирование 
из ЕГИ С С О  о 
лицах, сведения

5 рабочих дней 

(направление



опеки и
попечительства об 
установлении 
опеки или
попечительства

(в случае
непредставления
представителем
заявителя документа
по собственной
инициативе для
подтверж дения
полном очий
законного
представителя)



52

Российской о которы х запроса -  в день
Ф едерации содерж атся в поступления

реестре лиц, заявления,
связанны х с направление ответа
изменением н а запрос - 5
родительских рабочих дней,
прав, реестре лиц приобщ ение ответа к
с измененной личном у делу -  в
дееспособностью день получения
и  реестре ответа)
законны х
представителей

V S02423v002-
PFR 002_3T



Раздел 6. Результат «подуслуги»

№ Документ/
документы,
являющиеся
результатом
«подуслуги»

Требования к документу/документам, 
являющимся результатом «подуслуги»

Характеристик 
а результата 

(положительны 
й/отрицательн 

ый)

Форма
документа/

документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»

Образец
документа/

документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»

Способ получения 
результата

Срок хранения 
невостребованных 

заявителем результатов
в органе в МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Присвоение и аннулирование адреса объекту адресации

1 Реш ение о 
присвоении 
объекту адресации 
адреса или 
аннулировании его 
адреса

1. Документ долж ен быть подписан 
уполном оченны м  лицом  органа, 
предоставляю щ его услугу.

П олож ительны й П рилож ение 3 П рилож ение 3.1 1. В органе,
предоставляю щ ем  услугу, 
н а  бум аж ном  носителе;
2. В М Ф Ц  н а бум аж ном 
носителе, полученном  из 
органа, предоставляю щ его 
услугу;
3. П очтовая связь;
4. Н аправление 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью , н а  адрес 
электронной почты

В течение 
30
календарны
х  дней с
м ом ента
получения
результата
из органа,
предоставля
ю щ его
услугу

2 Реш ение об отказе 
в присвоении 
объекту адресации 
адреса или 
аннулировании его 
адреса

1. Документ долж ен быть составлен по форме, 
утверж денной П риказом  М инф ина России от 11 
декабря 2014 г. №  146н «Об утверж дении ф орм 
заявления о присвоении объекту адресации 
адреса или  аннулировании его адреса, реш ения 
об отказе в присвоении объекту адресации 
адреса или  аннулировании его адреса».
2. Д олж ен быть подписан уполном оченны м  
лицом  органа, предоставляю щ его услугу.

О трицательны й П рилож ение 2 П рилож ение 2.1 1. В органе,
предоставляю щ ем  услугу, 
н а  бум аж ном  носителе;
2. В М Ф Ц  н а бум аж ном 
носителе, полученном  из 
органа, предоставляю щ его 
услугу;
3. П очтовая связь;
4. Н аправление 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью , н а  адрес 
электронной почты

В течение 
30
календарны
х  дней с
м ом ента
получения
результата
из органа,
предоставля
ю щ его
услугу



Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
№
п/п

Наименование 
процедуры процесса

Особенности исполнения процедуры процесса Срок
исполнения
процедуры
(процесса)

Исполнитель 
процедуры процесса

Ресурсы
необходимые для 

выполнения 
процедуры процесса

Формы 
документов, 

необходимые для 
выполнения 
процедуры и 

процесса
1 2 3 4 5 6 7

1. Присвоение и аннулирование адреса объекту адресации
1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги

1.1.1 П роверка документа,
удостоверяю щ его
личность заявителя (его
представителя), а  такж е
документа,
подтверж даю щ его
полном очия
представителя заявителя 
(при личном обращении 
в орган, 
предоставляющий 
услугу, или МФЦ)

С пециалист устанавливает личность заявителя (его 
представителя) на основании документов, удостоверяю щ их 
личность.
П роверяет срок действия представленного документа и  
соответствие данны х документа данным, указанны м  в 
заявлении о предоставлении услуги.
В случае обращ ения представителя заявителя, проверяет 
документы, подтверж даю щ ие полном очия действовать от 
им ени заявителя, сверяет данные, указанны е в документах, 
подтверж даю щ их полном очия представителя заявителя с 
данны м и документа, удостоверяю щ его личность 
представителя заявителя

1 мин. С пециалист органа, 
предоставляю щ его 
услугу, специалист 

М Ф Ц

1.1.2. П роверка комплектности 
документов и  их 
соответствия 
установленны м  
требованиям

1.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
П роверка ком плектности  документов, правильности 
заполнения заявления; проверка соответствия представленны х 
документов следую щ им  требованиям: 
документы  скреплены  подписью  и  печатью  (при наличии); 
в докум ентах нет подчисток, приписок, зачеркнуты х слов и  
ины х неоговоренны х исправлений;
документы  не им ею т серьезны х повреж дений, наличие 
которы х не позволяет однозначно истолковать его 
содержание.
В случае если документы  н е соответствую т установленной 
форме, не поддаю тся прочтению  или содерж ат неоговоренны е 
заявителем  зачеркивания, исправления, подчистки и 
указанны е наруш ения могут бы ть устранены  заявителем  в 
ходе прием а документов, заявителю  предоставляется 
возм ож ность для их  устранения.

3 мин. С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу



1.1.2.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ4*
П ри поступлении заявления и  пакета документов в 
электронном  виде через ЕП ГУ  и  (или) РП ГУ  в личны й 
кабинет специалиста в региональной и  (или) ведомственной 
инф орм ационной системе в случае установления оснований 
для отказа в предоставлении услуги  специалист направляет 
заявителю  через личны й кабинет н а Е П ГУ  и  (или) через 
личны й кабинет н а РП ГУ  уведом ление об отказе в 
предоставлении услуги  с указанием  п ричин  отказа.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕП ГУ, 
РП ГУ , в личный 

кабинет долж ностного 
лица в региональной и  
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а такж е 

наличие необходимого 
оборудования: 

компью тер
1.1.2.З. При личном обращении в МФЦ
С пециалист проверяет комплектность документов, 
необходим ы х для предоставления муниципальной услуги  в 
соответствии с разделом  4 настоящ ей  технологической схемы

3 мин. С пециалист М Ф Ц

1.1.3. И зготовление
документов

копий 1.1.3.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
В случае предоставления заявителем  (его представителем) 
подлинников документов:
1. С пециалист органа, предоставляю щ его услугу, 
осущ ествляет копирование документов.
2. Заверяет копии документов ш там пом  для заверения 
документов и  подписью  с указанием  ф ам илии и  инициалов 
специалиста и  даты  заверения.
В случае предоставления заявителем  (его представителем) 
копий документов, не заверенны х нотариально, специалист 
проверяет соответствие копий подлинникам  и  заверяет 
ш там пом  для заверения документов и  подписью  с указанием 
фамилии и  инициалов специалиста и  даты  заверения.
В случае предоставления заявителем  (его представителем) 
копий документов, заверенны х нотариально, специалист 
делает копию  и  заверяет ш тампом для заверения документов и  
подписью  с указанием  ф амилии и  инициалов специалиста и  
даты  заверения.

3 мин. С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Технологическое
обеспечение:

М Ф У

4 При наличии технической возможности



1.1.3.2. При личном обращении в МФЦ
1.1.3.2.1. При отсутствии электронного взаимодействия 
между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
В случае предоставления заявителем  (его представителем) 
подлинников документов:
1. С пециалист М Ф Ц  осущ ествляет копирование документов.
2. Заверяет копии документов ш там пом  для заверения 
документов и  подписью  с указанием  ф амилии и  инициалов 
специалиста и  даты  заверения.
В случае предоставления заявителем  (его представителем) 
копий документов, не заверенны х нотариально, специалист 
проверяет соответствие копий подлинникам  и  заверяет 
ш там пом  для заверения документов и  подписью  с указанием 
фамилии и  инициалов специалиста и  даты  заверения.
В случае предоставления заявителем  (его представителем) 
копий документов, заверенны х нотариально, специалист 
делает копию  и  заверяет ш там пом  для заверения документов и 
подписью  с указанием  фамилии и  инициалов специалиста и  
даты  заверения.
1.1.3.2.2. При наличии электронного взаимодействия 
между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
1. Ф орм ирует электронны е образы  (скан-копии) заявления и 
документов, представленны х заявителем.
2. Распечаты вает электронны е образы  (скан-копии) 
документов, представленны х заявителем.
3. Заверяет копии документов, представленны е заявителем , и
распечатанны е электронны е образы  (скан-копии) ш там пом  
для заверения документов и  подписью  с указанием  ф амилии и 
инициалов специалиста и  даты  заверения5._____________________

5 Э лектронны е образы  (скан-копии) распечаты ваю тся и  заверяю тся специалистом М Ф Ц  в случае 

настоящ ей технологической схемы



3 мин. С пециалист М Ф Ц Т ехнологическое 
обеспечение: 

М Ф У

направления документов в орган, предоставляю щ ий услугу, в соответствии с п. 1.1.7.2.2



1.1.4. О формление и  проверка 
заявления о 
предоставлении 
муниципальной услуги

1.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
В случае обращ ения заявителя (его представителя) с 
заявлением , оформленны м самостоятельно, специалист 
проверяет его н а  соответствие установленны м  требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленны м 
требованиям, осущ ествляется переход к  следую щ ему 
действию  (пункт 1.1.5 настоящ ей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленны м 
требованиям, а  такж е в случае если заявитель (его 
представитель) обращ ается без заявления специалист органа, 
предоставляю щ его услугу, объясняет заявителю  (его 
представителю ) содерж ание вы явленны х недостатков, 
оказы вает помощ ь по их  устранению  и предлагает заявителю  
(его представителю ) написать заявление по установленной 
форме. Заявителю  (его представителю ) предоставляется 
образец  заявления и  оказы вается помощ ь в его составлении.

5 мин. С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Д окументационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 

заявления.

1. Ф орма заявления 
(П рилож ение 1)

1.1.4.2. При личном обращении в МФЦ
В случае обращ ения заявителя (его представителя) с 
заявлением , оформленны м самостоятельно, специалист М Ф Ц  
проверяет его н а  соответствие установленны м  требованиям.
В случае, если  заявление соответствует установленны м 
требованиям, осущ ествляется переход к  следую щ ему 
действию  (пункт 1.1.5 настоящ ей технологической схемы).
В случае если заявление н е соответствует установленны м 
требованиям, а такж е в случае если заявитель (его 
представитель) обращ ается без заявления специалист М Ф Ц  
самостоятельно ф ормирует заявление в ГИ С  М Ф Ц, 
распечаты вает и  отдает для проверки и подписания 
заявителем  (его представителем).

5 мин. С пециалист М Ф Ц Д окументационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 

заявления.
Т ехнологическое 

обеспечение: 
ГИ С  М Ф Ц; 
К омпью тер

1. Ф орма заявления 
(П рилож ение 1)

1.1.5. Регистрация заявления и 
документов, необходим ы х 
для предоставления 
муниципальной услуги

1.1.5.1. При личном обращении в МФЦ
С пециалист М Ф Ц  регистрирует заявление в ГИС М Ф Ц  с 
присвоением регистрационного ном ера дела и  указы вает дату 
регистрации

2 мин. С пециалист М Ф Ц Технологическое 
обеспечение: 
ГИ С  М Ф Ц; 
К омпью тер

1.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий
услугу
П ри поступлении заявления в орган, предоставляю щ ий 
услугу, н а  бум аж ном  носителе регистрирует заявление в 
ж урнале регистрации и (или) региональной и (или) 
ведом ственной инф орм ационной системе

2 мин. С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

К омпью тер, Д оступ к 
региональной и  (или) 

ведом ственной 
информационной 

системе



1.1.5.3. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ6*
П ри поступлении заявления и  пакета документов в 
электронном  виде через ЕП ГУ  и  (или) РП ГУ  в личны й 
кабинет специалиста в региональной и  (или) ведомственной 
инф орм ационной системе:
регистрация заявления, поступивш его в рабочее время, 
осущ ествляется специалистом  в день поступления; 
регистрация заявления, поступивш его в нерабочее время, 
осущ ествляется специалистом  н а  следую щ ий рабочий день. 
П осле регистрации статус заявления в личном  кабинете 
заявителя на ЕП ГУ  и  (или) РП ГУ  обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕП ГУ, 
РП ГУ , в личны й 

кабинет долж ностного 
лица в региональной и  
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а такж е 

наличие необходимого 
оборудования: 

компью тер
1.1.6 П одготовка и  вы дача 

расписки (уведом ления) о 
прием е заявления и 
документов, необходим ы х 
для предоставления 
услуги

1.1.6.1. При личном обращении в МФЦ
С пециалист М Ф Ц  готовит расписку о прием е и  регистрации 
ком плекта документов, формируемую  в ГИ С  М Ф Ц.
В расписку вклю чаю тся только документы, представленны е 
заявителем.
Э кземпляр расписки подписы вается специалистом  М Ф Ц , 
ответственны м за прием документов.
В ы дает заявителю  (представителю  заявителя) расписку о 
прием е и  регистрации  ком плекта документов.
П ри  вы боре заявителем способа уведомления о ходе 
предоставления услуги  «в электронном  виде» н а  указанны й 
заявителем  электронны й адрес направляется электронны й 
образ расписки без вы дачи  расписки в форме бумажного 
документа.
Ф орм ирует опись, которая подписы вается специалистом М Ф Ц  
и  заявителем.

1 мин С пециалист М Ф Ц Технологическое 
обеспечение: 
ГИС М Ф Ц; 

ком пью тер, принтер

1.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
С пециалист органа, предоставляю щ его услугу, вы дает 
заявителю  или  его представителю  уведомление, в котором 
указы вается количество приняты х документов, 
регистрационны й ном ер заявления, дата регистрации 
заявления, фамилия и  подпись специалиста, принявш его 
заявление.
П ри  поступлении заявления по почте уведомление 
направляется заявителю  по почте н а  адрес получателя услуги.

1 мин. С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

ком пью тер, принтер

6 При наличии технической возможности



1.1.6.3. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ*
П ри поступлении заявления и  пакета документов в 
электронном  виде через ЕП ГУ  и  (или) РП ГУ  в личны й 
кабинет специалиста в региональной и  (или) ведомственной 
инф орм ационной системе после регистрации статус заявления 
в личном  кабинете заявителя н а  Е П ГУ  и  (или) РП ГУ  
обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к  ЕП ГУ, 
РП ГУ , в личны й 

кабинет долж ностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а такж е 

наличие необходимого 
оборудования: 

компью тер
1.1.7 Ф орм ирование и 

направление документов в 
орган, предоставляю щ ий 
услугу

1.1.7.1. При отсутствии электронного взаимодействия 
между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
С отрудник М Ф Ц  ф ормирует пакет документов, 
представляем ы й заявителем , для передачи в орган, 
предоставляю щ ий услугу.
П акет документов, вклю чаю щ ий заявление, документы, 
необходим ы е для предоставления услуги, передает в орган, 
предоставляю щ ий услугу с сопроводительны м  реестром.

Н е позднее 1 
рабочего дня, 
следую щ его за 
днем  прием а 
документов в 
М Ф Ц

С пециалист М Ф Ц

1.1.7.2. При наличии электронного взаимодействия между 
МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1.1.7.2.1. В электронном виде:
С пециалист М Ф Ц  передает по защ ищ енны м каналам  связи  в 
орган, предоставляю щ ий услугу, сф ормированны е 
электронны е образы  (скан-копии) заявления и  документов, 
представленны х заявителем.

Н е позднее 1 
рабочего дня, 
следую щ его за 
днем  прием а 
документов в 
М Ф Ц

С пециалист М Ф Ц Технологическое 
обеспечение: 

доступ к  региональной 
и  (или) ведомственной 

информационной 
системе

1.1.7.2.2. На бумажном носителе7:
Ф орм ирует пакет документов, представленны х заявителем  и 
направляет в орган, предоставляю щ ий услугу, с 
сопроводительны м  реестром.

Н е чащ е 1 раза 
в неделю

С пециалист М Ф Ц

7 Документы  н а  бум аж ном  н осителе направляю тся в орган  п ри  наличии установленны х требований об архивном хранении документов, необходим ы х для предоставления м униципальной услуги.



1.1.7.З. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ8**
П ри  поступлении заявления и  пакета документов в 
электронном  виде через РП ГУ  в личны й кабинет специалиста 
в региональной и  (или) ведом ственной информационной 
системе, специалист распечаты вает н а  бум аж ны й носитель 
заявление и  все прилож енны е документы, поступивш ие в 
электронном  виде, для вы полнения адм инистративны х 
процедур по исполнению  услуги.

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к  ЕП ГУ, 
РП ГУ , в личны й 

кабинет долж ностного 
лица в региональной и  
(или) ведомственной 

информационной 
системе, а такж е 

наличие необходимого 
оборудования: 

ком пью тер, принтер, 
М Ф У

1.1.8. П рием  пакета документов 
(в случае обращ ения 
заявителя (представителя 
заявителя) в М Ф Ц )

П риним ает пакет документов. В день прием а 
документов из 

М Ф Ц

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

1.2. Формирование и направление межведомственных запросов
1.2.1. Ф орм ирование и  

направление 
меж ведомственны х 
запросов

1.2.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу
С пециалист органа, предоставляю щ его услугу, формирует и  
направляет в органы  и  организации, участвую щ ие в 
предоставлении услуги, м еж ведомственны е запросы  о 
представлении документов (сведений), указанны е в Разделе 5 
настоящ ей технологической схемы, в случае, если они не 
бы ли представлены  заявителем  самостоятельно.

О бщ ий срок от 
3 до 5 рабочих 
дней в 
соответствии с 
разделом  5 
настоящ ей 
технологическ 
ой  схемы

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к  С М Э В , а 
такж е наличие 
необходимого 
оборудования: 

компью тер.

1.3. Проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
1.3.1. П роверка права на 

получение муниципальной 
услуги

1. П роверяет заявление и  представленны е документы  на 
соответствие установленны м требованиям.
В случае установления отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении м униципальной услуги  переходит к 
процедуре 1.3.2.
В случае установления наличия оснований для отказа в 
предоставлении м униципальной услуги  переходит к 
процедуре 1.3.3.

10 рабочих 
дней со дня 
поступления 
заявления и 
документов в 
орган,
предоставляю  
щ ий услугу

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

нет

1.3.2. П ринятие реш ение о 
предоставлении 
муниципальной услуги

1. П ри  установлении отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, специалист органа, 
предоставляю щ его услугу, осущ ествляет подготовку проекта 
реш ения о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса.
2. П ередает в порядке делопроизводства лицу, принимаю щ ему 
реш ение (процедура 1.3.4).

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

К ом пью тер, принтер.

*8* При наличии технической возможности



1.3.3. П ринятие реш ение об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

1. П ри наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист органа, предоставляю щ его 
услугу, осущ ествляет подготовку проекта реш ения об отказе в 
присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса.
2. П ередает в порядке делопроизводства лицу, принимаю щ ему 
реш ение (процедура 1.3.4).

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: 

К ом пью тер, принтер.

1.3.4. У тверж дение реш ения о 
предоставлении (об отказе 
в предоставлении) 
муниципальной услуги

1. Л ицо, принимаю щ ее реш ение, проверяет правильность 
проекта реш ения о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса, реш ения об отказе в присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.
2. У тверж дает (подписы вает) реш ение о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса, реш ение об 
отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса.
3. Н аправляет утверж денны е и подписанны е реш ение о 
присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса, реш ение об отказе в присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса специалисту, 
ответственному за н аправление документов заявителю.

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

1.3.5. Н аправление уведомления 
заявителю  (при 
обращ ении через ЕП ГУ  и 
(или) РП ГУ 9*

С пециалист органа, предоставляю щ его услугу направляет 
уведом ление через личны й кабинет н а  ЕП ГУ  и (или) РП ГУ ) в 
виде электронного докум ента (уведом ление о полож ительном  
реш ении предоставления услуги  или об отказе в 
предоставлении услуги с указанием  причин  отказа).

1 рабочий день 
со дня 

принятия 
реш ения о 

предоставлени 
и (отказе в 

предоставлени 
и) услуги

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к  ЕПГУ* и 
(или) РП ГУ *, в 

личны й кабинет 
специалиста в 

региональной и  (или) 
ведомственной 

информационной 
системе, а  такж е 

наличие необходимого 
оборудования: 

компью тер
4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги

1.4.1 Н аправление заявителю  
результата предоставления 
муниципальной услуги

1.4.1.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу
С пециалист органа, предоставляю щ его услугу регистрирует 
результат предоставления услуги  в установленном  порядке и 
направляет заявителю  способом, указанны м  в заявлении: 
почтовой  связью ; вручает лично; направляет ему электронны й 
документ, подписанны й электронной  подписью , н а  адрес

 ̂ жэлектронной почты

1 рабочий день 
с мом ента 
принятия 
реш ения о 
предоставлени 
и (об отказе в 
предоставлени 
и) услуги

С пециалист органа, 
предоставляю щ его 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа в личны й 
кабинет долж ностного 
лица в региональной и  
(или) ведомственной 

информационной 
системе, компью тер, 

телефон.

9 При наличии технической возможности



1.4.1.2. При личном обращении в МФЦ
В случае указания в заявлении м естом  получения результата 
услуги  «в М Ф Ц », результат предоставления услуги 
направляется в М Ф Ц  по сопроводительному реестру на 
бум аж ном  носителе.

1 рабочий день 
с м ом ента 
принятия 
реш ения о 
предоставлени 
и  (об отказе в 
предоставлени 
и )у сл у ги

нет

1.4.1.З. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
С пециалист органа, предоставляю щ его услугу регистрирует 
результат предоставления услуги  в установленном  порядке и  
направляет результат предоставления муниципальной услуги 
через личны й кабинет н а ЕПГУ* и  (или) РПГУ* в виде 
электронного документа, подписанного электронной 
подписью 10

1 рабочий день 
с м ом ента 
принятия 
реш ения о 
предоставлени 
и  (об отказе в 
предоставлени 
и) услуги

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к  Е П ГУ * и 
(или) РП ГУ *, в 

личны й кабинет 
специалиста в 

региональной и  (или) 
ведом ственной 

информационной 
системе, а  такж е 

наличие необходимого 
оборудования: 

компью тер
1.4.2. П олучение результата 

предоставления услуги  
М Ф Ц

П риним ает результат предоставления услуги 1 рабочий день 
со дня 
получения 
результата из 
органа, 
предоставляю  
щ его услугу

С пециалист М Ф Ц Технологическое 
обеспечение: ГИС 

М Ф Ц

1.4.3. В ы дача результата 
предоставления услуги  
заявителю  (в случае 
обращ ения через М Ф Ц )

1. П ри  обращ ении заявителя (представителя заявителя) в 
М Ф Ц  за вы дачей документов, являю щ ихся результатом 
предоставления услуги, сотрудник М ФЦ:
а) устанавливает личность заявителя (личность и  полномочия 
представителя);
б) вы дает результат заявителю  (представителю  заявителя);
в) отказы вает в вы даче результата в случае, если  за  вы дачей 
обратилось лицо, не являю щ ееся заявителем  (представителем  
заявителя), либо обративш ееся лицо отказалось предъявить 
документ, удостоверяю щ ий его личность.

В день
обращ ения
заявителя

С пециалист М Ф Ц Технологическое 
обеспечение: ГИС 
М Ф Ц ; компью тер, 

принтер

1.4.4 П ередача 
невостребованны х 
документов в орган, 
предоставляю щ ий услугу

П ередает по сопроводительному реестру в орган, 
предоставляю щ ий услугу, невостребованны е заявителем  
результаты  предоставления услуги

П о истечении 
30
календарны х 
дней с мом ента 
получения 
результата из

С пециалист М Ф Ц С опроводительны й
реестр

10 При наличии технической возможности



органа, 
предоставляю  
щ его услугу



Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

Способ 
получения 
заявителем 

информации о 
сроках и порядке 
предоставления 

«подуслуги»

Способ записи на прием в 
орган, МФЦ для подачи 

запроса о предоставлении 
«подуслуги»

Способ
формирования 

запроса о 
предоставлении 

«подуслуги»

Способ приема и 
регистрации органом, 

предоставляющим 
услугу, запроса о 

предоставлении услуги 
и иных документов, 

необходимых для 
предоставления 

услуги**

Способ оплаты 
государственной 

пошлины за 
предоставление 

«подуслуги» и уплаты 
иных платежей, 

взимаемых в 
соответствии с 

законодательством 
Российской Федерации

Способ получения 
сведений о ходе 

выполнения запроса о 
предоставлении 

«подуслуги»

Способ подачи жалобы 
на нарушение порядка 

предоставления 
«подуслуги» и 

досудебного 
(внесудебного) 

обжалования решений и 
действий (бездействия) 

органа в процессе 
получения «подуслуги»

i 2 3 4 5 6 7
1. Присвоение и аннулирование адреса объекту адресации

1. О фициальны й 
сайт органа, 
предоставляю щ его 
услугу.
2. Е П Г У *
3. Р П Г У 11*.

1. РПГУ*. Через экранную  
форму н а  РПГУ*.

Требуется 
предоставление 
заявителем  документов 
н а  бум аж ном  носителе 
непосредственно при 
получении результата 
«подуслуги»

1. Л ичны й кабинет на 
РПГУ*.

1. О фициальны й сайт 
органа, предоставляю щ его 
услугу*.
2. РПГУ*.

*11 П ри  наличии технической возм ож ности
Н еобходимо указать один из предлож енны х вариантов
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Приложение № 1

к технологической схеме предоставления 
муниципальной услуги "Присвоение и 
аннулирование адреса объекту адресации"

ФОРМА
заявления о присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса

Лист № Всего листов

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов 
федерального значения или органа местного самоуправления 

внутригородского муниципального образования города 
федерального значения, уполномоченного законом субъекта 
Российской Федерации на присвоение объектам адресации 

адресов, организации, признаваемой управляющей компанией в 
соответствии с Федеральным законом от_28_сентября_2010 г. № 

244-ФЗ "Об инновационном центре "Сколково" (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970;

2019, № 31, ст. 4457) (далее - Федеральный закон "Об 
инновационном центре "Сколково"))

Заявление

(наименование органа местного самоуправления, органа

Заявление принято
регистрационный номер 
количество листов заявления 
количество прилагаемых документов 
в том числе оригиналов , копий
количество листов в оригиналах 
Ф.И.О. должностного лица 
подпись должностного лица

дата

3.1 П рош у в отнош ении объекта адресации:

Вид:

Земельный участок

Здание (строение)

Сооружение

Помещение
Машино-место

3.2 Присвоить адрес

В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности

Количество образуемых земельных 
участков
Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

Количество образуемых земельных 
участков

Кадастровый номер земельного участка, 
раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество объединяемых земельных 
участков
Кадастровый номер объединяемого 

1земельного участка
Адрес объединяемого земельного участка 1

1 2

в

копиях

г
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1 Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
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Лист № Всего листов

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельных 
участков (за исключением земельного 
участка, из которого осуществляется 
выдел)

Кадастровый номер земельного участка, 
из которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

Количество образуемых земельных 
участков

Количество земельных участков, которые перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка,
2который перераспределяется

Адрес земельного участка, который перераспределяется 2

Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) в соответствии с 
проектной документацией

Кадастровый номер земельного участка, 
на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

П одготовкой в отнош ении следующ его объекта адресации документов, необходимых для 
осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Ф едерации,
законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его 
строительства, реконструкции выдача разреш ения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) (при наличии проектной 
документации указывается в соответствии 
с проектной документацией)

Кадастровый номер земельного участка, 
на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещ ения в нежилое помещ ение и нежилого помещения в жилое 
помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

2 Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
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Лист № Всего листов

Образованием помещ ения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания (строения), 
сооружения

Образование жилого помещения Количество образуемых помещений

Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещ ения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещ ения, машино-

Назначение помещения 
(жилое (нежилое) помещение)3

Вид помещения 3 Количество помещений 3

Кадастровый номер помещения, машино
места, раздел которого осуществляется

Адрес помещения, машино-места, раздел которого 
осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещ ения в здании (строении), сооружении путем объединения помещ ений, 
маш ино-мест в здании (строении), сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых помещений

Кадастровый номер объединяемого
4помещения

Адрес объединяемого помещения 4

Дополнительная информация:

Образованием помещ ения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки  
мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
1 Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

места
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Л и с т  №  В с е го  л и с т о в

Образованием маш ино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

К о л и ч е с т в о  о б р а зу е м ы х  м а ш и н о -м е с т

К а д а с т р о в ы й  н о м е р  зд а н и я , с о о р у ж е н и я А д р е с  зд а н и я , с о о р у ж е н и я

Д о п о л н и т е л ь н а я  и н ф о р м а ц и я :

Образованием маш ино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела помещ ения, 
маш ино-места

К о л и ч е с т в о  м а ш и н о -м е с т

К а д а с т р о в ы й  н о м е р  п о м е щ е н и я , 
м а ш и н о -м е с т а , р а зд е л  к о т о р о го  
о с у щ е с т в л я е т с я

А д р е с  п о м е щ е н и я , м а ш и н о -м е с т а  р а зд е л  к о т о р о го  о с у щ е с т в л я е т с я

Д о п о л н и т е л ь н а я  и н ф о р м а ц и я :

Образованием маш ино-места в здании, сооружении путем объединения помещ ений, 
маш ино-мест в здании, сооружении

К о л и ч е с т в о  о б ъ е д и н я е м ы х  п о м е щ е н и й , 
м а ш и н о -м е с т

К а д а с т р о в ы й  н о м е р  о б ъ е д и н я е м о го
4п о м е щ е н и я

А д р е с  о б ъ е д и н я е м о го  п о м е щ е н и я  4

Д о п о л н и т е л ь н а я  и н ф о р м а ц и я :

Образованием маш ино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) 
перепланировки мест общего пользования

К о л и ч е с т в о  о б р а зу е м ы х  м а ш и н о -м е с т

К а д а с т р о в ы й  н о м е р  зд а н и я , со о р у ж е н и я А д р е с  зд а н и я , с о о р у ж е н и я

Д о п о л н и т е л ь н а я  и н ф о р м а ц и я :

Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, 
помещ ения, маш ино-места, государственный кадастровый учет которого осущ ествлен  
в соответствии с Ф едеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-Ф З ”О государственной  
регистрации недвижимости” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, № 29, ст. 
4344; 2020, №  22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон ”О государственной регистрации  
недвижимости”) в соответствии с документацией по планировке территории или проектной  
документацией на здание (строение), сооружение, помещ ение, машино-место

К а д а с т р о в ы й  н о м е р  зе м е л ь н о го  у ч а с тк а , 
зд а н и я  (с т р о е н и я ), с о о р у ж е н и я , 
п о м е щ е н и я , м а ш и н о -м е с т а

С у щ е с т в у ю щ и й  ад р ес  зе м е л ь н о го  у ч а с тк а , зд а н и я  (стр о ен и я ), 
с о о р у ж е н и я , п о м е щ е н и я , м а ш и н о -м е с т а

Д о п о л н и т е л ь н а я  и н ф о р м а ц и я :
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Л и с т  №  В с е го  л и с т о в

Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещ ения, маш ино-места, 
государственный кадастровый учет которого осущ ествлен в соответствии с Федеральным законом  
”О государственной регистрации недвижимости” , адреса

К а д а с т р о в ы й  н о м е р  зе м е л ь н о го  у ч а с тк а , 
зд а н и я  (с т р о е н и я ), с о о р у ж е н и я , 
п о м е щ е н и я , м а ш и н о -м е с т а

А д р е с  зе м е л ь н о г о  у ч а с тк а , н а  к о т о р о м  р а с п о л о ж е н  о б ъ ек т  
а д р есац и и , л и б о  зд а н и я  (с т р о е н и я ), с о о р у ж е н и я , в  к о т о р о м  
р а с п о л о ж е н  о б ъ е к т  ад р е с а ц и и  (п р и  н а л и ч и и )

Д о п о л н и т е л ь н а я  и н ф о р м а ц и я :

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:

Н а и м е н о в а н и е  с т р а н ы

Н а и м е н о в а н и е  с у б ъ е к т а  Р о с с и й с к о й  
Ф е д е р а ц и и

Н а и м е н о в а н и е  м у н и ц и п а л ь н о го  р а й о н а , 
го р о д с к о го , м у н и ц и п а л ь н о го  о к р у га  и ли  
в н у т р и го р о д с к о й  т е р р и т о р и и  (д л я  го р о д о в  
ф е д е р а л ь н о го  зн а ч е н и я ) в  с о с т а в е  су б ъ е к та  
Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и

Н а и м е н о в а н и е  п о с е л е н и я

Н а и м е н о в а н и е  в н у т р и го р о д с к о го  р а й о н а  
го р о д с к о го  о к р у га

Н а и м е н о в а н и е  н а с е л е н н о го  п у н к т а

Н а и м е н о в а н и е  э л е м е н т а  п л а н и р о в о ч н о й  
ст р у к т у р ы

Н а и м е н о в а н и е  э л е м е н т а  у л и ч н о -д о р о ж н о й  
сети

Н о м е р  зе м е л ь н о г о  у ч а с тк а

Т и п  и  н о м е р  зд а н и я , с о о р у ж е н и я  и ли  
о б ъ е к т а  н е за в е р ш е н н о г о  с т р о и т е л ь с т в а

Т и п  и  н о м е р  п о м е щ е н и я , р а с п о л о ж е н н о г о  
в  зд а н и и  и л и  с о о р у ж е н и и

Т и п  и  н о м е р  п о м е щ е н и я  в  п р е д е л а х  
к в а р т и р ы  (в о т н о ш е н и и  к о м м у н а л ь н ы х  
к в а р т и р )

Д о п о л н и т е л ь н а я  и н ф о р м а ц и я :

В связи с:

П р е к р а щ е н и е м  с у щ е с т в о в а н и я  о б ъ е к т а  а д р е с а ц и и  и  (и л и ) с н я т и е м  с  го с у д а р с т в е н н о го  к а д а с т р о в о го  
у ч е т а  о б ъ е к т а  н е д в и ж и м о с т и , я в л я ю щ е г о с я  о б ъ е к т о м  а д р есац и и

И с к л ю ч е н и е м  и з  Е д и н о г о  го с у д а р с т в е н н о го  р е е с т р а  н е д в и ж и м о с т и  у к а за н н ы х  в ч а с т и  7 с т а т ь и  72  
Ф е д е р а л ь н о го  з а к о н а  "О  го с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  н е д в и ж и м о с т и "  с в е д е н и й  о б  о б ъ е к т е  
н е д в и ж и м о с т и , я в л я ю щ е м с я  о б ъ е к т о м  ад р е с а ц и и

П р и с в о е н и е м  о б ъ ек ту  ад р е с а ц и и  н о в о го  ад р е с а

Д о п о л н и т е л ь н а я  и н ф о р м а ц и я :
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4
Собственник объекта адресации или лицо, обладающ ее иным вещ ным правом на объект 
адресации

физическое лицо:

ф ам и ли я : и м я  (п о л н о стью ):
о т ч е с т в о  (п о л н о с т ь ю ) 

(п р и  н ал и ч и и ):
И Н Н  (п р и  
н ал и ч и и ):

д о к у м е н т ,
у д о с т о в е р я ю щ и й

л и ч н о сть :

вид : сер и я: н о м ер :

д а т а  в ы дач и : к е м  вы дан :
« » г.

п о ч т о в ы й  адрес: т е л е ф о н  д л я  связи :
ад р ес  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  

(п р и  н ал и ч и и ):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, 
орган местного самоуправления:
п о л н о е  н аи м е н о в а н и е :

И Н Н  (д л я  р о с с и й с к о г о  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а): К П П  (д л я  р о с с и й с к о г о  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а):

с т р а н а  р е г и с т р а ц и и  
(и н к о р п о р а ц и и ) 

(д л я  и н о с т р а н н о г о  
ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а):

д а т а  р е г и с т р а ц и и  
(д л я  и н о с т р а н н о го  

ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а):

н о м е р  р е г и с т р а ц и и  
(д л я  и н о с т р а н н о г о  ю р и д и ч е с к о г о  

л и ц а):

« » г.

п о ч т о в ы й  адрес: т е л е ф о н  д л я  связи :
ад р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  

(п р и  н ал и ч и и ):

Вещное право на объект адресации:
п р а в о  с о б с т в е н н о с т и

п р а в о  х о зя й с т в е н н о г о  в е д е н и я  и м у щ е с т в о м  н а  о б ъ е к т  ад р е с а ц и и

п р а в о  о п е р а т и в н о го  у п р а в л е н и я  и м у щ е с т в о м  н а  о б ъ е к т  а д р есац и и

п р а в о  п о ж и зн е н н о  н а с л е д у е м о го  в л а д е н и я  з е м е л ь н ы м  у ч а с т к о м

п р а в о  п о с т о я н н о г о  (б е с с р о ч н о го ) п о л ь зо в а н и я  з е м е л ь н ы м  у ч а с т к о м

5 Способ получения документов (в т о м  ч и с л е  р е ш е н и я  о  п р и с в о е н и и  о б ъ ек ту  ад р е с а ц и и  а д р е с а  и л и  
а н н у л и р о в а н и и  его  ад р еса , о р и ги н а л о в  р а н е е  п р е д с т а в л е н н ы х  д о к у м е н т о в , р е ш е н и я  о б  о т к а зе  в 
п р и с в о е н и и  (а н н у л и р о в а н и и ) о б ъ ек ту  ад р е с а ц и и  адреса):

Л и ч н о || || В  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о м  ц е н т р е

П о ч т о в ы м  о т п р а в л е н и е м  п о  адресу :

В  л и ч н о м  к а б и н е т е  Е д и н о г о  п о р т а л а  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г , р е г и о н а л ь н ы х  п о р тал о в  
го с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г

В  л и ч н о м  к а б и н е т е  ф е д е р а л ь н о й  и н ф о р м а ц и о н н о й  а д р е с н о й  с и с т е м ы

Н а  ад р ес  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  (д л я  
с о о б щ е н и я  о  п о л у ч е н и и  за я в л е н и я  и 
д о к у м е н т о в )

6 Расписку в получении документов прошу:
В ы д а т ь  л и ч н о  Р а с п и с к а  п о л у ч ен а :

(подпись заявителя)

Н а п р а в и т ь  п о ч т о в ы м  о тп р а в л е н и е м  
п о  адресу :

Н е  н а п р а в л я т ь
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7 Заявитель:
Собственник объекта адресации или лицо, обладающ ее иным вещ ным правом на объект 
адресации
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающ его иным вещ ным правом на 
объект адресации

физическое лицо:

ф ам и ли я : и м я  (п о л н о стью ):
о т ч е с т в о  (п о л н о с т ь ю ) 

(п р и  н ал и ч и и ):
И Н Н  (п р и  
н ал и ч и и ):

д о к у м е н т ,
у д о с т о в е р я ю щ и й

л и ч н о сть :

вид : сер и я: н о м ер :

д а т а  в ы дач и : к е м  вы дан :
« » г.

п о ч т о в ы й  адрес: т е л е ф о н  д л я  связи :
ад р ес  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  

(п р и  н ал и ч и и ):

н а и м е н о в а н и е  и  р е к в и зи т ы  д о к у м е н т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о  п о л н о м о ч и я  п р е д с та в и те л я :

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, 
орган местного самоуправления:_______________________________________________________________
п о л н о е  н аи м е н о в а н и е :

К П П  (д л я  р о с с и й с к о г о  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а): И Н Н  (д л я  р о с с и й с к о г о  ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а):

с т р а н а  р е г и с т р а ц и и  
(и н к о р п о р а ц и и ) 

(д л я  и н о с т р а н н о г о  
ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а):

д а т а  р е г и с т р а ц и и  
(д л я  и н о с т р а н н о го  

ю р и д и ч е с к о г о  л и ц а):
(д л я

н о м е р  р е г и с т р а ц и и  
и н о с т р а н н о г о  ю р и д и ч е с к о г о  

л и ц а):

п о ч т о в ы й  адрес:

« »

т е л е ф о н  д л я  связи :
ад р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  

(п р и  н ал и ч и и ):

н а и м е н о в а н и е  и  р е к в и зи т ы  д о к у м е н т а , п о д т в е р ж д а ю щ е г о  п о л н о м о ч и я  п р е д с та в и те л я :

Документы, прилагаемые к заявлению:

г

8

О р и ги н а л  в  к о л и ч е с т в е э к з ., н а л. К о п и я  в  к о л и ч е с т в е э к з ., н а  ____ л.

О р и ги н а л  в  к о л и ч е с т в е э к з ., н а л. К о п и я  в  к о л и ч е с т в е э к з ., н а  ____ л.

О р и ги н а л  в  к о л и ч е с т в е  

Примечание:_________

э к з ., н а л. К о п и я  в  к о л и ч е с т в е э к з ., н а  ____ л.

9
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10 П о д т в е р ж д а ю  св о е  со гл а с и е , а  т а к ж е  с о гл а с и е  п р е д с т а в л я е м о г о  м н о ю  л и ц а  н а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  
д а н н ы х  (сб о р , с и с т е м а т и за ц и ю , н а к о п л е н и е , х р а н е н и е , у т о ч н е н и е  (о б н о в л е н и е , и зм ен ен и е ), 
и с п о л ь зо в а н и е , р а с п р о с т р а н е н и е  (в т о м  ч и с л е  п е р е д а ч у ), о б е зл и ч и в а н и е , б л о к и р о в а н и е , у н и ч т о ж е н и е  
п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т а к ж е  и н ы е  д е й с т в и я , н е о б х о д и м ы е  д л я  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в 
р а м к а х  п р е д о с т а в л е н и я  о р га н а м и , а  т а к ж е  о р га н и за ц и е й , п р и зн а в а е м о й  у п р а в л я ю щ е й  к о м п а н и е й  в 
с о о т в е тс т в и и  с  Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  "О б  и н н о в а ц и о н н о м  ц е н т р е  "С к о л к о в о " , о с у щ е с т в л я ю щ и м и  
п р и с в о е н и е , и зм е н е н и е  и  а н н у л и р о в а н и е  ад р есо в , в  с о о т в е тс т в и и  с  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  
Ф е д е р а ц и и ), в  т о м  ч и с л е  в  а в то м а т и зи р о в а н н о м  р е ж и м е , в к л ю ч а я  п р и н я т и е  р е ш е н и й  н а  и х  о с н о в е  
о р га н о м , а  т а к ж е  о р га н и за ц и е й , п р и зн а в а е м о й  у п р а в л я ю щ е й  к о м п а н и е й  в  с о о т в е тс т в и и  с Ф е д е р а л ь н ы м  
за к о н о м  "О б  и н н о в а ц и о н н о м  ц е н т р е  "С к о л к о в о " , о с у щ е с т в л я ю щ и м и  п р и с в о е н и е , и зм е н е н и е  и 
а н н у л и р о в а н и е  ад р есо в , в  ц е л я х  п р е д о с т а в л е н и я  го с у д а р с т в е н н о й  у сл у ги .

11 Н а с т о я щ и м  т а к ж е  п о д т в е р ж д а ю , что :
с в е д е н и я , у к а за н н ы е  в н а с т о я щ е м  за я в л е н и и , н а  д а т у  п р е д с т а в л е н и я  з а я в л е н и я  д о с т о в е р н ы ; 
п р е д с т а в л е н н ы е  п р а в о у с т а н а в л и в а ю щ и й (и е )  д о к у м е н т (ы ) и  и н ы е  д о к у м е н т ы  и  с о д е р ж а щ и е с я  в  н и х  
с в е д е н и я  с о о т в е тс т в у ю т  у с т а н о в л е н н ы м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  тр е б о в а н и я м .

12 Подпись Дата
” ” г

(подпись) (инициалы, фамилия)

13 Отметка специалиста, принявш его заявление и приложенные к нему документы:

_____ Примечание.
_____ Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе
оформляется на стандартных листах формата А4. Н а каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов 
осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. Н а каждом листе также указывается общее количество 
листов, содержащихся в заявлении.
_____ Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально
отведенной графе проставляется знак: «V»

( V  ).

_____ При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного
самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа 
местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом 
указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, а также организации, признаваемой 
управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", с использованием 
компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом 
случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.
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Приложение № 1

к технологической схеме предоставления 
муниципальной услуги "Присвоениее и 

аннулирование адреса объекту 
адресации"

Приложение 1.1
к приказу Министерства финансов 

Российской Федерации 
от 11.12.2014 № 146н

(в ред. П риказов М инф ина Р оссии 
от 24.08.2015 №  130н, от 18.06.2020 №  110н, 

от 14.01.2022 №  5н)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса

Лист № 1 Всего листов 8

Заявление

в администрацию Красногвардейского
(наименование органа местного самоуправления, органа

муниципального округа Ставропольского края
государственной власти субъекта Российской Федерации - 

городов федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального образования 

города федерального значения, уполномоченного законом 
субъекта Российской Федерации на присвоение объектам 
адресации адресов, органа публичной власти федеральной 

территории, организации, признаваемой управляющей 
компанией в соответствии с Федеральным законом 

от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ "Об инновационном центре 
"Сколково" (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2010, № 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457) (далее - Федеральный 

закон "Об инновационном центре "Сколково"))

Заявление принято
регистрационный номер

количество листов заявления 
количество прилагаемых документов 
в том числе оригиналов , копий
количество листов в оригиналах 
Ф.И.О. должностного лица 
подпись должностного лица

, копиях

дата 01 " января 2022 г.

3.1 П рош у в отнош ении объекта адресации:

Вид:

V Земельный участок

V Здание (строение)

Сооружение

Помещение
Машино -место

3.2 П рисвоить адрес

В связи с:

О бразованием земельного участка(ов) из земель, находящ ихся в государственной или  
муниципальной собственности

Количество образуемых земельных 
участков
Дополнительная информация:

О бразованием земельного участка(ов) путем  раздела земельного участка

Количество образуемых земельных 
участков

Кадастровый номер земельного участка, 
раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

О бразованием земельного участка путем  объединения земельны х участков

Количество объединяемых земельных 
участков

1 2
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Кадастровый номер объединяемого
1земельного участка

Адрес объединяемого земельного участка 1

1 Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
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Лист № 2 Всего листов 8

О бразованием земельного участка(ов) путем  вы дела из земельного участка

Количество образуемых земельных 
участков (за исключением земельного 
участка, из которого осуществляется 
выдел)

Кадастровый номер земельного участка, 
из которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

О бразованием земельного участка(ов) путем  перераспределения земельны х участков

Количество образуемых земельных 
участков

Количество земельных участков, которые перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка,
2который перераспределяется

Адрес земельного участка, который перераспределяется 2

С троительством, реконструкцией здания (строения), сооруж ения

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) в соответствии с 
проектной документацией

Кадастровый номер земельного участка, 
на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

П одготовкой в отнош ении следующ его объекта адресации документов, необходимы х для  
осущ ествления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, 
если в соответствии с Градостроительны м кодексом Российской Ф едерации, 
законодательством субъектов Российской Ф едерации о градостроительной деятельности для  
его строительства, реконструкции вы дача разреш ения на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) (при наличии проектной 
документации указывается в соответствии 
с проектной документацией)

Кадастровый номер земельного участка, 
на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

П ереводом ж илого помещ ения в нежилое помещ ение и нежилого помещ ения в ж илое 
помещ ение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

2 Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
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Лист № 3 Всего листов 8

О бразованием помещ ения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания  
(строения), сооружения

Образование жилого помещения Количество образуемых помещений

Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

О бразованием помещ ения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещ ения, 
маш ино-места

Назначение помещения 

(жилое (нежилое) помещение)3
3

Вид помещения 3
3

Количество помещений 3

Кадастровый номер помещения, машино
места, раздел которого осуществляется

Адрес помещения, машино-места, раздел которого 
осуществляется

Дополнительная информация:

О бразованием помещ ения в здании (строении), сооружении путем  объединения помещ ений, 
маш ино-мест в здании (строении), сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых помещений

Кадастровый номер объединяемого
4помещения

Адрес объединяемого помещения 4

Дополнительная информация:

О бразованием помещ ения в здании, сооруж ении путем  переустройства и (или) перепланировки  
мест общ его пользования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Строка дублируется для каждого разделенного помещения. 
Строка дублируется для каждого объединенного помещения.
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О бразованием м аш ино-м еста в здании, сооружении путем  раздела здания, сооружения

Количество образуемых машино-мест

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

О бразованием м аш ино-м еста (маш ино-мест) в здании, сооружении путем  раздела помещ ения, 
маш ино-места

Количество машино-мест

Кадастровый номер помещения, 
машино-места, раздел которого

Адрес помещения, машино-места раздел которого 
осуществляется

Дополнительная информация:

О бразованием м аш ино-м еста в здании, сооружении путем  объединения помещ ений, 
маш ино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых помещений, 
машино-мест
Кадастровый номер объединяемого

4помещения
Адрес объединяемого помещения 4

О бразованием м аш ино-м еста в здании, сооружении путем  переустройства и (или) 
перепланировки мест общ его пользования

Количество образуемых машино-мест

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

V

Н еобходимостью  приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, 
помещ ения, м аш ино-места, государственны й кадастровы й учет которого осущ ествлен  
в соответствии с Ф едеральны м законом от 13 июля 2015 г. №  218-Ф З ”О государственной  
регистрации недвиж имости” (Собрание законодательства Российской Ф едерации, 2015, №  29, 
ст. 4344; 2020, №  22, ст. 3383) (далее - Ф едеральны й закон ”О государственной регистрации  
недвиж имости”) в соответствии с документацией по планировке территории или проектной  
документацией на здание (строение), сооруж ение, помещ ение, маш ино-место

Кадастровый номер земельного участка, 
здания (строения), сооружения, 
помещения, машино-места

Существующий адрес земельного участка, здания (строения), 
сооружения, помещения, машино-места

дом 26:01:000000:000, земельный 
участок26:01:000000:000

здание Ставропольский край, р-н Красногвардейский, с. 
Красногвардейское, ул. Красная, д. 000, з/у Ставропольский 
край, р-н Красногвардейский, с. Красногвардейское, ул. 
Красная, 000/1
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V
О тсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещ ения, маш ино-места, 
государственны й кадастровы й учет которого осущ ествлен в соответствии с Ф едеральны м  
законом ”О государственной регистрации недвиж имости” , адреса

Кадастровый номер земельного участка, 
здания (строения), сооружения, 
помещения, машино-места

Адрес земельного участка, на котором расположен объект 
адресации, либо здания (строения), сооружения, в котором 

расположен объект адресации (при наличии)

26:01:000000:000 Ставропольский край, р-н Красногвардейский, с. 
Красногвардейское, ул. Красная,

3.3 А ннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование субъекта Российской 
Федерации
Наименование муниципального района, 
городского, муниципального округа или 
внутригородской территории (для городов

Наименование поселения

Наименование внутригородского района 
городского округа

Наименование населенного пункта

Наименование элемента планировочной 
структуры

Наименование элемента улично-дорожной 
сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооружения или 
объекта незавершенного строительства

Тип и номер помещения, расположенного в 
здании или сооружении

Тип и номер помещения в пределах 
квартиры (в отношении коммунальных 
квартир)
Дополнительная информация:

В связи с:

Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного кадастрового 
учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 статьи 72 
Федерального закона "О государственной регистрации недвижимости" сведений об объекте 
недвижимости, являющемся объектом адресации

V Присвоением объектам адресации нового адреса

ЗУ 26:01:000000:000
Российская Федерация, Ставропольский край, 
Красногвардейский муниципальный округ, село 
Красногвардейское, улица Красная, земельный участок 000/1.

Зданию 26:01:000000:000
Российская Федерация, Ставропольский край, 
Красногвардейский муниципальный округ, село 
Красногвардейское, улица Красная, здание 000/1.
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4
Собственник объекта адресации или лицо, обладаю щ ее ины м вещ ны м правом на объект 
адресации

V физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество (полностью) 

(при наличии):
ИНН (при 
наличии):

Иванов Иван Иванович
документ,

удостоверяющий
личность:

вид: серия: номер:
паспорт 1111 000000

дата выдачи: кем выдан:

« 01 » 01 2000 г.

Отделением УФМС России по 
Ставропольскому краю в 
Красногвардейском районе

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты 

(при наличии):
356030, Ставропольский край, 
Красногвардейский район, 
село Красногвардейское, 
улица Красная, дом 00

8 123 456 78 90

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, 
орган местного самоуправления, орган публичной власти федеральной территории:
полное наименование:

ИНН (для российского юридического лица): КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) 

(для иностранного 
юридического лица):

дата регистрации 
(для иностранного 

юридического лица):

номер регистрации 
(для иностранного 

юридического лица):

« » г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты 

(при наличии):

V Вещ ное право на объект адресации:

V право собственности

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

право оперативного управления имуществом на объект адресации

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении 
(аннулировании) объекту адресации адреса):

V Лично || || В многофункциональном центре
Почтовым отправлением по адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных 
порталов государственных и муниципальных услуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

6 Расписку в получении документов прошу:

V Выдать лично Расписка получена:
(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлением 
по адресу:
Не направлять



Подготовлено с использованием системы КонсультантПлюс

Лист № 7 Всего листов 8

7 Заявитель:

V
С обственник объекта адресации или лицо, обладаю щ ее ины м вещ ны м правом на объект  
адресации
П редставитель собственника объекта адресации или лица, обладаю щ его ины м вещ ны м правом  
на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество (полностью) 

(при наличии):
ИНН (при 
наличии):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
« » г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты 

(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, 
орган местного самоуправления, орган публичной власти федеральной территории:_________
полное наименование:

КПП (для российского юридического лица): ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации 
(инкорпорации) 

(для иностранного 
юридического лица):

дата регистрации 
(для иностранного 

юридического лица):

номер регистрации 
(для иностранного 

юридического лица):

« » г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты 

(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

8 Документы , прилагаемы е к заявлению: 
Паспорт

Оригинал в количестве _____  экз., на
Выписка из ЕГРН на здание___________

л. Копия в количестве 1 экз., на 1 л.

Оригинал в количестве _____  экз., на
Выписка из ЕГРН на земельный участок

л. Копия в количестве 1 экз., на 2 л.

Оригинал в количестве 

Примечание:_________

экз., на л. Копия в количестве 1 экз., на 4 л.

9
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10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных 
данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных 
данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках 
предоставления органами, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с 
Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение 
и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в 
автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, а также организацией, 
признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном 
центре "Сколково", осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях 
предоставления государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; 
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них 
сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

12 Подпись Д ата

Иванов И.И. " 01 " января 2022 г.
(подпись) (инициалы, фамилия)

13 О тметка специалиста, принявш его заявление и приложенны е к нему документы:

Принято: заявление, копии паспорта, выписка из ЕГРН на земельный участок и здание

Заявление принял:

П римечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или  аннулировании его адреса (далее - заявление) н а  бум аж ном 

носителе оф орм ляется н а стандартны х листах формата А4. Н а каж дом  листе указы вается его порядковы й номер. Н умерация 
листов осущ ествляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. Н а каж дом  листе такж е указывается общ ее 
количество листов, содерж ащ ихся в заявлении.

Е сли заявление заполняется заявителем  самостоятельно н а  бум аж ном носителе, напротив вы бранны х сведений в 
специально отведенной графе проставляется знак: «V»

( V  ).

______П ри оформлении заявления н а бум аж ном носителе заявителем  или  по его просьбе специалистом органа местного
самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Ф едерации - города федерального значения или органа 
местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного 
законом  указанного субъекта Российской Ф едерации н а присвоение объектам  адресации адресов, органа публичной власти 
ф едеральной территории, а  такж е организации, признаваем ой управляю щ ей ком панией в соответствии с Ф едеральны м законом 
"Об инновационном  центре "Сколково", с использованием  ком пью терной техники м огут быть заполнены  строки (элементы  
реквизита), им ею щ ие отнош ение к  конкретному заявлению . В этом  случае строки, не подлеж ащ ие заполнению , из формы 
заявления исклю чаю тся.



Приложение 2
к технологической схеме предоставления 
отделом имущественных и земельных 
отношений администрации
Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Присвоение и аннулирование адреса объекту 
адресации»

ФОРМА

решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от №

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской  
Федерации -  города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского 

муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской 
Федерации, органа публичной власти федеральной территории, а также организации, признаваемой управляющей 
компанией в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ «Об инновационном центре 

«Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457))

сообщает, что_____________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

подтверждающего личность, почтовый адрес -  для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

на основании 
утвержденных 
от 19 ноября 2014

объекту адресации

почтовый адрес -  для юридического лица)
Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 
постановлением Правительства Российской Федерации

г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему
(нужное подчеркнуть)

(вид и наименование объекта адресации, описание

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

в связи с

(основание отказа)



Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти 
субъекта Российской Федерации -  города федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, 
уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, органа публичной власти 
федеральной территории, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 
соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ «Об инновационном 
центре «Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970; 
2019, № 31, ст. 4457)

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

М.П.



Приложение 2.1
к технологической схеме предоставления 
отделом имущественных и земельных 
отношений администрации
Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края муниципальной услуги 
«Присвоение и аннулирование адреса объекту 
адресации»

РЕШЕНИЕ
об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса

ОБРАЗЕЦ

Иванову Ивану Ивановичу_________________
с. Красногвардейское ул. Красная 000_______

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя) 
01-02/12345 от 01.01 2022г
(регистрационный номер заявления о присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

от 01.01.2022 № 01-02/12345
Администрация Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края____

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации -  города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского 

муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской 
Федерации, органа публичной власти федеральной территории, а также организации, признаваемой управляющей 
компанией в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-Ф З «Об инновационном центре 

«Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457))

сообщает, что Иванову Ивану Ивановичу, паспорт 0101 № 123456 от 01.01.1999 ОВД________
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

Красногвардейского района СК, прож ивающий по адресу: Ставропольский край,____________
подтверждающего личность, почтовый адрес -  для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для

Красногвардейского района село Красногвардейское ул. Красная 000_______________________
российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

почтовый адрес -  для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в 
присвоении (аннулировании) адреса следующему

(нужное подчеркнуть)
объекту адресации дому 000, по адресу Российская Федерация, Ставропольский край,________

(вид и наименование объекта адресации, описание
Красногвардейский муниципальный округ, село Красногвардейское, улица Красная____________

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)
в связи с правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов Постановление__________
Правительства РФ  от 19 ноября 2014 г № 1221 пункта 27 настоящих Правил______________ .

(основание отказа)

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти 
субъекта Российской Федерации -  города федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения,



уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, органа публичной власти 
федеральной территории, а также организации, признаваемой управляющей компанией в 
соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ «Об инновационном 
центре «Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970; 
2019, № 31, ст. 4457)

Руководитель отдела имущественного и земельных 
отношений администрации Красногвардейского 

муниципального округа Ставропольского края 
(должность, Ф.И.О.) (подпись)

М.П.



Приложение 3
к технологической схеме предоставления 
отделом имущественных и земельных 
отношений администрации Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Присвоение и 
аннулирование адреса объекту адресации»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНОГВАРДЕЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

______  20___г. с. Красногвардейское № __

О присвоении адресов объектам недвижимости 
по заявлению____________

Ф .И.О.

В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О
государственной регистрации недвижимости», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об 
утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»,
рассмотрев заявление___________________________________ о т ___ _______
20___ года, администрация Красногвардейского муниципального округа
Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Присвоить адреса объектам недвижимости:
-  земельному участку с кадастровым номером 26:01:_______ :___ ,

площадью_______ кв.м, адрес: Российская Федерация, Ставропольский край,
Красногвардейский муниципальный округ, село Красногвардейское, улица 
Красная, земельный участок____ ;

-  нежилому зданию с кадастровым номером 26:01:_______ :____ ,
площадью_____ кв.м, адрес: Российская Федерация, Ставропольский край,
Красногвардейский муниципальный округ, село Красногвардейское, улица 
Красная, здание____ .



2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации - руководителя управления сельского 
хозяйства и охраны окружающей среды администрации Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края Куликова В.И.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Г лава Красногвардейского 
муниципального округа 
Ставропольского края



Приложение 3.1
к технологической схеме предоставления 
отделом имущественных и земельных 
отношений администрации Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Присвоение и 
аннулирование адреса

ОБРАЗЕЦ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНОГВАРДЕЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

15 января 2022 г. с. Красногвардейское № 1

О присвоении адресов объектам недвижимости 
по заявлению Иваненко И.И.

В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О
государственной регистрации недвижимости», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об 
утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», 
рассмотрев заявление Иваненко Иван Иваненко о т 10 января 2022 года, 
администрация Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Присвоить адреса объектам недвижимости:
-  земельному участку с кадастровым номером 26:01:000000:00, 

площадью 00,0 кв.м, адрес: Российская Федерация, Ставропольский край, 
Красногвардейский муниципальный округ, село Красногвардейское, улица 
Красная, земельный участок 111;

-  нежилому зданию с кадастровым номером 26:01:000000:00, площадью
00,0 кв.м, адрес: Российская Федерация, Ставропольский край,
Красногвардейский муниципальный округ, село Красногвардейское, улица 
Красная, здание 111.



2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации - руководителя управления сельского 
хозяйства и охраны окружающей среды администрации Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края Куликова В.И.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Красногвардейского 
муниципального округа 
Ставропольского края


