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УТВЕРЖДАЮ:
Заместитель главы администрации 
-  руководитель управления
сельского л
хозяйства и охрану) окружающей 

среды / /  администрации
Красногвардейского 
муниципальною округа
Ставрополы^крго края 
____________  /I ______В.И. Куликов

«27» декабря 2023 г.

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХрЛА
предоставления отделом имущественных иг земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального округа
Ставропольского края муниципальной услуги «Предварительное 
согласование предоставления земельного участка»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

№ Параметр Значение параметра/состояние

1 2 3
1 Наименование органа, 

предоставляющего услугу
Огдел имущественных и земельных отношений администрации 
Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края

2 Номер услуги в федеральном реестре *2600000000164697765*
3 Полное наименование услуги Предварительное согласование предоставления земельного участка
4 Краткое наименование услуги Предварительное согласование предоставления земельного участка

5
Административный регламент 
предоставления муниципальной 
услуги

Постановление администрации Красногвардейского муни
ципального округа Ставропольского края от 31 октября 2022 года № 
939 об утверждении административного регламента 
«Предварительное согласование предоставления земельного 
участка»

6 Перечень «подуслуг»

1. Предварительное согласование предоставления земельного 
участка.
2. Предварительное согласование предоставления земельного 
участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или 
крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

7
Способы оценки качества 
предоставления муниципальной 
услуги

1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос).
2. Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее -  ЕПГУ)'
3. Рег иональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее -  РПГУ) *
4. Официальный сайт органа предоставляющего услугу’.

* При наличии технической возможности
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Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

№

Срок предоставления в 
зависимости от условий

Основания 
отказа в приеме 

документов

Основания для отказа 
в предоставлении 

«подуслуги»

Основания
приостановлени

я
предоставления

«подуслуги»

Срок
приостановл

ения
«подуслуги»

Плата за предоставление 
«подуслуги»

Способ 
обращения за 
получением 
«подуслуги»

Способ получения 
результата 

«подуслуги»При подаче 
заявления по 

месту
жительства

(месту
нахождения

юридического
лица)

При
подаче 

заявления 
не по 
месту 

жительст 
ва (по 
месту 

обращени 
я)

налич
ие

платы
(госуд
арстве
нной
пошл
ины)

реквизит
ы

нормати 
вного 

правовог 
о акта, 

являюще 
гося

основани 
ем для 

взимани 
я платы 

(гос. 
пошлин 

ы)

КБК для 
взимания 

платы 
(государс 
твенной 

пошлины 
), в том 

числе для 
МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 и 12
1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

20 календарных - 1. Документы 1. Схема расположения В случае, если на Срок Нет - - 1. Личное 1. В органе,
дней со дня напечатаны земельного участка, дату рассмотрения обращение в предоставляющем
поступления (написаны) приложенная к поступления в поданного орган, услугу, на
заявления и нечетко и заявлению о уполномоченный позднее предоставляющи бумажном носителе
документов в неразборчиво, предварительном орган заявления заявления о й услугу 2. В МФЦ на
орган, имеют согласовании о предваритель 2. Личное бумажном носителе,
предоставляющ подчистки, предоставления предварительном ном обращение в полученном из
ий услугу приписки, земельного участка, не согласовании согласовании МФЦ органа,

наличие может быть утверждена предоставления предоставлен 3. ЕПГУ* предоставляющего
В случае, если зачеркнутых по основаниям, земельного ия земельного 4. РПГУ* услугу
схема слов, предусмотренным участка, участка 5. Почтовая 3. Направление
расположения нерасшифрованн земельным образование приостанавли связь электронного
земельного ые сокращения, законодательством. которого вается до документа,
участка, в исправления, за 2. Земельный участок, предусмотрено принятия подписанного
соответствии с исключением который предстоит приложенной к решения об электронной
которой исправлений, образовать, не может этому заявлению утверждении подписью, на адрес
предстоит скрепленных быть предоставлен схемой направленной электронной почты.
образовать печатью и заявителю по расположения или 4. Почтовая связь
земельный заверенных основаниям, земельного представленн 5. Через личный
участок, подписью предусмотренным участка, на ой ранее кабинет на ЕПГУ,

При наличии технической возможности
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подлежит 
согласованию с 
органом 
исполнительной 
власти субъекта 
Российской 
Федерации, 
уполномоченны 
м в области 
лесных 
отношений, 
срок принятия 
решения о 
предварительно 
м согласовании 
может быть 
продлен не 
более чем до 35 
дней со дня 
поступления 
заявления

уполномоченног 
о лица;
2. Документы 
имеют серьезные 
повреждения, 
наличие которых 
не позволяет 
однозначно 
истолковать его 
содержание.

земельным
законодательством.
3. Земельный участок, 
границы которого 
подлежат уточнению в 
соответствии с 
Федеральным законом « 
О государственной 
регистрации 
недвижимости», не 
может быть 
предоставлен заявителю 
по основаниям, 
предусмотренным 
земельным 
законодательством

рассмотрении
такого органа
находится
представленная
ранее другим
лицом схема
расположения
земельного
участка и
местоположение
земельных
участков,
образование
которых
предусмотрено
этими схемами,
частично или
полностью
совпадает

схемы
расположени 
я земельного 
участка или 
до принятия 
решения об 
отказе в 
утверждении 
указанной 
схемы.

РПГУ в виде
электронного
документа,
подписанного
электроннойжподписью

2. Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности

60 календарных 
дней со дня 
поступления 
заявления и 
документов в 
орган,
предоставляющ 
ий услугу, в 
том числе:

20 календарных 
дней подготовка 
и
опубликование 
извещения о 
предоставлении 
земельного

1. Документы
напечатаны
(написаны)
нечетко и
неразборчиво,
имеют
подчистки,
приписки,
наличие
зачеркнутых
слов,
нерасшифрованн 
ые сокращения, 
исправления, за 
исключением 
исправлений, 
скрепленных

1. Схема расположения 
земельного участка, 
приложенная к 
заявлению о 
предварительном 
согласовании 
предоставления 
земельного участка, не 
может быть утверждена 
по основаниям, 
предусмотренным 
земельным 
законодательством;
2. Земельный участок, 
который предстоит 
образовать, не может 
быть предоставлен

В случае, если на 
дату
поступления в 
уполномоченный 
орган заявления 
о
предварительном
согласовании
предоставления
земельного
участка,
образование
которого
предусмотрено
приложенной к
этому заявлению
схемой

Срок
рассмотрения
поданного
позднее
заявления о
предваритель
ном
согласовании
предоставлен
ия земельного
участка
приостанавли
вается до
принятия
решения об
утверждении
направленной

Нет 1. Личное 
обращение в 
орган,
предоставляющи 
й услугу
2. Личное 
обращение в 
МФЦ
3. ЕПГУ*
4. РПГУ*
5. Почтовая 
связь

1. В органе, 
предоставляющем 
услугу, на 
бумажном носителе
2. В МФЦ на 
бумажном носителе, 
полученном из 
органа,
предоставляющего
услугу
3. Направление 
электронного 
документа, 
подписанного 
электронной 
подписью, на адрес 
электронной почты.

При наличии технической возможности

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/
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участка для печатью и заявителю по расположения или
указанных заверенных основаниям, земельного представленн
целей или подписью предусмотренным участка, на ой ранее
принятие уполномоченног земельным рассмотрении схемы
решения об о лица; законодательством; такого органа расположени
отказе в 2. Документы 3. Земельный участок, находится я земельного
предварительно имеют серьезные границы которого представленная участка или
м согласовании повреждения, подлежат уточнению в ранее другим до принятия
предоставления наличие которых соответствии с лицом схема решения об
земельного не позволяет Федеральным законом расположения отказе в
участка в однозначно «О государственной земельного утверждении
соответствии с истолковать его регистрации участка и указанной
пунктом 8 содержание недвижимости», не местоположение схемы.
статьи 3915 может быть земельных
Земельного предоставлен заявителю участков,
кодекса РФ; по основаниям, образование
30 календарных предусмотренным которых
дней со дня земельным предусмотрено
опубликования законодательством; этими схемами,
извещения - 4. Поступление частично или
прием от заявлений иных граждан полностью
заинтересованн или крестьянских совпадает
ых граждан или (фермерских) хозяйств о
крестьянских намерении участвовать
(фермерских) в аукционе по продаже
хозяйств земельного участка или
заявлений о в аукционе на право
намерении заключения договора
участвовать в аренды земельного
аукционе по участка в течение 30
продаже дней со дня
земельного опубликования
участка или в извещения о
аукционе на предоставлении
право земельного участка для
заключения указанных целей
договора
аренды
земельного
участка.
Если не
поступали

4. Почтовая связь
5. Через личный 
кабинет на ЕПГУ, 
РПГУ в виде 
электронного 
документа, 
подписанного 
электронной

_____  жподписью

* При наличии технической возможности

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/


альтернативные
заявления:
10 календарных 
дней со дня 
истечения срока 
приема
альтернативных 
заявлений -
принятие 
решения о
предварительно 
м согласовании 
предоставления 
земельного 
участка.
Если поступили 
альтернативные 
заявления:
7 календарных 
дней с момента 
поступления 
таких заявлений 
-  принятие 
решения об 
отказе в
предварительно 
м согласовании 
и о проведении 
аукциона.

В случае, если 
схема
расположения
земельного
участка, в
соответствии с
которой
предстоит
образовать
земельный
участок,
подлежит
согласованию с
органом
исполнительной



5



власти субъекта 
Российской 
Федерации, 
уполномоченны 
м в области 
лесных 
отношений, 
срок принятия 
решения о 
предварительно 
м согласовании 
может быть 
продлен не 
более чем до 35 
дней со дня 
поступления 
заявления
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Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

№
п/п

Категории лиц, 
имеющих право на 

получение 
«подуслуги»

Документ, 
подтверждающий 

правомочие 
заявителя 

соответствующей 
категории на 

получение 
«подуслуги»

Установленные требования к 
документу, подтверждающему 

правомочие заявителя 
соответствующей категории на 

получение «подуслуги»

Наличие 
возможности 

подачи заявления 
на

предоставление
«подуслуги»

представителями
заявителя

Исчерпывающий 
перечень лиц, 

имеющих право 
на подачу 

заявления от 
имени заявителя

Наименование 
документа, 

подтверждающего 
право подачи 

заявления от имени 
заявителя

Установленные требования 
к документу, 

подтверждающему право 
подачи заявления от имени 

заявителя

1 2 3 4 5 6 7 8
1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

1 Физические лица 1. Документ,
удостоверяющий
личность:

1.1. Паспорт 
гражданина 
Российской 
Федерации

1. Должен быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением муниципальной 
слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

1.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате 
и месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений

1.1.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации 
(форма № 2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места



о дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, 
его выдавшего, с заверением 
печатью

1.3. У достоверение 1. Должно быть действительным
личности (военный на срок обращения за
билет) предоставлением услуги.
военнослужащего 2. Не должно содержать
Российской подчисток, приписок,
Федерации зачеркнутых слов и других 

исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.4. Паспорт 1. Должен быть действительным
иностранного на срок обращения за
гражданина либо предоставлением услуги.
иной документ, 2. Должен прилагаться
установленный нотариальный перевод документа.
федеральным законом 3. Не должен содержать
или признаваемый в подчисток, приписок,
соответствии с зачеркнутых слов и других
международным исправлений.
договором в качестве 4. Не должен иметь повреждений,
документа, наличие которых не позволяет
удостоверяющего однозначно истолковать его
личность
иностранного
гражданина

содержание
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пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

4. Удостоверение
подписывается руководителем 
подразделения, его
выдавшего, с заверением 
печатью___________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание________________
1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться
нотариальный перевод
документа.
3. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать его 
содержание



1.5. Удостоверение 1. Должно быть действительным 
беженца на срок обращения за

предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о
признании беженцем 
на территории РФ по 
существу

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.7. Вид 
жительство 
Российской 
Федерации

на 1. Должно быть действительным 
в на срок обращения за 

предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их
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1.1.5. Удостоверение 
беженца

1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1.1.7. Вид на 
жительство в
Российской Федерации

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату
выдачи, фотографию
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений,_______ наличие



содержание

1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища 
на территории РФ

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.9. Разрешение на
временное
проживание

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
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которых не позволяет 
однозначно истожовать их 
содержание

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истожовать их 
содержание

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истожовать их 
содержание

1.2. Доверенность 1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истожовать его 
содержание.
4. Должна содержать сведения
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о доверителе (кто выдает), 
сведения о представителе 
(кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных 
действий, дату и место 
совершения доверенности 
(прописью), подпись 
доверителя.

2. Законные
представители:
2.1. Родители

2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность: 2.1.1. 
Паспорт гражданина 
РФ

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истожовать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

2.1.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации 
(форма № 2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта.
2. Размер 176 х 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении,
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2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

2.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

2.1.5. Удостоверение 
беженца

выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение
подписывается руководителем 
подразделения, его
выдавшего, с заверением 
печатью
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание_________________
1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться
нотариальный перевод
документа.
3. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание_________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату





13

выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью

2.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.7. Вид на 
жительство в 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
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2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.2. Свидетельство о 
государственной 
регистрации рождения, 
выданное
компетентным органом 
иностранного 
государства, и его 
нотариально 
удостоверенный 
перевод на русский 
язык (в случае 
регистрации рождения 
в иностранном 
государстве)

1. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
2. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
3. Должно содержать 
нотариальный перевод на 
русский язык

2.2. Опекун или 
попечитель

2.2.Документ, 
удостоверяющий 
личность: 2.2.1. 
Паспорт гражданина 
РФ

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
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3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

2.2.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации 
(форма № 2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта.
2. Размер 176 х 125 мм, 
изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение 
подписывается руководителем 
подразделения, его 
выдавшего, с заверением 
печатью

2.2.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
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2.2.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

2.2.5. Удостоверение 
беженца

повреждении, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание
1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться
нотариальный перевод
документа.
3. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать его 
содержание_________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату
выдачи, фотографию
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать их 
содержание
6. Удостоверение
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью________
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2.2.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

2.2.7. Вид на 
жительство в
Российской Федерации

2.2.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

2.2.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток,________ приписок,
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зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2 Юридические лица 
(за исключением 
государственных 
органов и их 
территориальных 
органов, органов 
государственных 
внебюджетных 
фондов и их 
территориальных 
органов, органов 
местного 
самоуправления)

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

1.1.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации 
(форма № 2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 

изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной 
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места 
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке
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действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение 
подписывается руководителем 
подразделения, его 
выдавшего, с заверением 
печатью

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
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1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1.1.7. Вид на 
жительство в
Российской Федерации

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

4. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток,________ приписок,
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1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1.2. Доверенность

зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание_________________
1. Должна быть
действительной на срок 
обращения за
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должна содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет
однозначно истолковать его
содержание.
4. Должна содержать сведения
о доверителе (кто выдает), 
сведения о представителе 
(кому предназначена
доверенность), полномочия на 
совершение определенных 
действий, дату и место
совершения доверенности 
(прописью), подпись
доверителя._________________
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2. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя 
без доверенности

2.1. Документ,
удостоверяющий 
личность лица,
действующего от имени 
заявителя без
доверенности:
2.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

2.1.2. Временное
удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации 
(форма № 2П)

1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением 
муниципальной услуги.
2. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не
заверенная нотариусом,
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.
1. Выдается подразделениями 

управления по вопросам 
миграции МВД России по 
желанию гражданина в случае 
утраты или переоформления 
паспорта.
2. Размер 176 х 125 мм,
изготовляется на
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной
фотографии, сведений о 
фамилии, имени, дате и месте 
рождения, адреса места 
жительства (места
пребывания), личной подписи 
владельца удостоверения; 
наличие сведений о дате 
выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке 
действия (который может 
быть продлен).
4. Удостоверение
подписывается руководителем 
подразделения, его
выдавшего, с заверением 
печатью
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2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

2.1.4. Паспорт
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

2.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать его 
содержание_______________
1. Должен быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться
нотариальный перевод
документа.
3. Не должен содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать его 
содержание_______________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату
выдачи, фотографию
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет
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2.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

2.1.7. Вид на 
жительство в
Российской Федерации

2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

однозначно истожовать их 
содержание
6. Удостоверение
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать их 
содержание_________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать их 
содержание_________________
1. Должно быть
действительным на срок 
обращения за
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
подчисток, приписок,
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
повреждений, наличие
которых не позволяет 
однозначно истожовать их 
содержание_________________



25

2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.2. Документ, 
подтверждающий право 
лица без доверенности 
действовать от имени 
заявителя: решение 
(приказ) о назначении 
или об избрании на 
должность

1. Должен содержать подписи 
должностного лица, 
подготовившего документ, 
дату составления документа, 
печать организации (при 
наличии), выдавшей 
документ.
2. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.

2. Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности

1. Физические лица - 
граждане,
заинтересованные в
предварительном
согласовании
предоставления
земельного участка
для
индивидуального

1. Документ,
удостоверяющий
личность:
1.1. Паспорт 
гражданина 
Российской 
Федерации

1. Должен быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением слуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь
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жилищного 
строительства, 
ведения личного 
подсобного 
хозяйства в границах 
населенного пункта, 
садоводства

однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.

повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

1.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате 
и месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений 
о дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, 
его выдавшего, с заверением 
печатью

1.1.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации 
(форма № 2П)

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего
Российской
Федерации

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание
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1.4. Паспорт
иностранного
гражданина либо
иной документ,
установленный
федеральным законом
или признаваемый в
соответствии с
международным
договором в качестве
документа,
удостоверяющего
личность
иностранного
гражданина

1. Должен быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

1.1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью

1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем 
на территории РФ по 
существу

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.

1.1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других
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3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.7. Вид на 
жительство в 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.7. Вид на 
жительство в 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища 
на территории РФ

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.9. Разрешение на
временное
проживание

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
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1.2. Доверенность 1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Должна содержать сведения 
о доверителе (кто выдает), 
сведения о представителе 
(кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных 
действий, дату и место 
совершения доверенности 
(прописью), подпись 
доверителя.

2. Опекун или 
попечитель

2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность:
2.1.1. Паспорт 
гражданина РФ

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

2.1.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации 
(форма № 2П)

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
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подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2.1.4. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью
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2.1.5. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.6. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2.1.7. Вид на 
жительство в 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
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2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2. Индивидуальные 
предприниматели, 
глава крестьянского 
(фермерского) 
хозяйства

Документ,
удостоверяющий
личность:

1.1. Паспорт 
гражданина 
Российской 
Федерации

1. Должен быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не заверенная 
нотариусом, представляется 
заявителем с предъявлением 
подлинника.

Имеется 1. Лицо, 
действующее от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя на основании 
доверенности:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.
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1.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1. Выдается подразделениями 
управления по вопросам миграции 
МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, 
изготовляется на перфокарточной 
бумаге.
3. Наличие личной фотографии, 
сведений о фамилии, имени, дате 
и месте рождения, адреса места 
жительства (места пребывания), 
личной подписи владельца 
удостоверения; наличие сведений 
о дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине 
выдачи, а также сроке действия 
(который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 
руководителем подразделения, 
его выдавшего, с заверением 
печатью

1.1.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации 
(форма № 2П)

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего
Российской
Федерации

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.4. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо 
иной документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве

1. Должен быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь повреждений,

1.1.4. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать
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документа,
удостоверяющего
личность
иностранного
гражданина

наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью

1.5. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском 
языке.
3. Должно содержать дату выдачи, 
фотографию владельца и его 
подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и  других 
исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение подписывается 
должностным лицом органа, его 
выдавшего, с заверением печатью

1.1.5. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем 
на территории РФ по 
существу

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и  других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.6. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет
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однозначно истолковать его 
содержание

1.7. Вид на 
жительство в 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.7. Вид на
жительство в 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища 
на территории РФ

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.9. Разрешение на
временное
проживание

1. Должно быть действительным 
на срок обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
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2. Доверенность 1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Должна содержать сведения 
о доверителе (кто выдает), 
сведения о представителе 
(кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных 
действий, дату и место 
совершения доверенности 
(прописью), подпись 
доверителя.

3. Юридические лица 
(созданные в 
соответствии с 
Законом РСФСР от 
22 ноября 1990 г. № 
348-1 «О 
крестьянском 
(фермерском) 
хозяйстве»)

Имеется 1. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя на 
основании 
доверенности

1.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя:
1.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

1.1.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации 
(форма № 2П)

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать
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подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

1.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.4. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью



38

1.1.5. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.6. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом 
или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

1.1.7. Вид на
жительство в 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание



39

1.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

1.2. Доверенность 1. Должна быть 
действительной на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должна содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должна иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Должна содержать сведения 
о доверителе (кто выдает), 
сведения о представителе 
(кому предназначена 
доверенность), полномочия на 
совершение определенных



40

действий, дату и место 
совершения доверенности 
(прописью), подпись 
доверителя.

2. Любые лица, 
действующие от 
имени заявителя 
без доверенности

2.1. Документ, 
удостоверяющий 
личность лица, 
действующего от имени 
заявителя без 
доверенности:
2.1.1. Паспорт 
гражданина Российской 
Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
4. Копия документа, не 
заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с 
предъявлением подлинника.

2.1.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской Федерации 
(форма № 2П)

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание.

2.1.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего 
Российской Федерации

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должен иметь 
повреждений, наличие
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которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2.1.4. Удостоверение 
беженца

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Записи произведены на 
русском языке.
3. Должно содержать дату 
выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
5. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание
6. Удостоверение 
подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, 
с заверением печатью

2.1.5. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем на 
территории РФ по 
существу

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.6. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо иной 
документ, 
установленный 
федеральным законом

1. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться 
нотариальный перевод
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или признаваемый в 
соответствии с 
международным 
договором в качестве 
документа, 
удостоверяющего 
личность иностранного 
гражданина

документа.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание

2.1.7. Вид на
жительство в 
Российской Федерации

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища на 
территории РФ

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.1.9. Разрешение на 
временное проживание

1. Должно быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
2. Не должно содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
3. Не должно иметь
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повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать их 
содержание

2.2. Документ, 
подтверждающий право 
лица без доверенности 
действовать от имени 
заявителя: решение 
(приказ) о назначении 
или об избрании на 
должность

1. Должен содержать подписи 
должностного лица, 
подготовившего документ, 
дату составления документа, 
печать организации (при 
наличии), выдавшей 
документ.
2. Должен быть 
действительным на срок 
обращения за 
предоставлением услуги.
3. Не должен содержать 
подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других 
исправлений.
4. Не должен иметь 
повреждений, наличие 
которых не позволяет 
однозначно истолковать его 
содержание.
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Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
№
п/п

Категория
документа

Наименование 
документов, которые 

представляет 
заявитель для 

получения 
«подуслуги»

Количество необходимых 
экземпляров документа с указанием 

подлинник 
/копия

Документ, 
предо ставляемый 

по условию

Установленные требования к документу Форма
(шаблон)

документа

Образец
документа/зап

олнения
документа

1 2 3 4 5 6 7 8
1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

1 Заявление о 
предоставлен 
ии услуги

Заявление о 
предварительном 
согласовании 
предоставления 
земельного участка

1 экземпляр, подлинник.

Действия:

- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка заявления на соответствие 
установленным требованиям;
2. Формирование в дело.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Сверка информации, указанной в 
заявлении с представленными 
документами, формирование в дело.
2. Формирование электронного образа 
(скан-копии) заявления.

Нет 1. Должно соответствовать установленным 
требованиям.
2. Текст документа написан разборчиво.
3. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
4. Документ не исполнен карандашом.
5. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

Приложение
1

Приложение
1.1

2 Документ,
удостоверяю
щий
личность 
(Предоставля 
ется только 
один из 
документов 
п. 2)

2.1. Паспорт 
гражданина 
Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник или 
нотариально заверенная копия.

Действия:

- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Сверка копии с подлинником и 
возврат подлинника заявителю (в 
случае предоставления нотариально 
незаверенной копии документа).

Предоставляется 
гражданами РФ

1. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением муниципальной 
услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с предъявлением 
подлинника.
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4. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
5. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя (страницы, содержащие 
сведения о личности владельца 
паспорта, о регистрации по месту 
жительства и снятии с 
регистрационного учета), возвращает 
заявителю подлинник документа.

2.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской 
Федерации (форма № 
2П)

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Предоставляется в
случае утраты или
переоформления
паспорта
гражданина
Российской
Федерации

1. Выдается подразделениями управления по 
вопросам миграции МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на 

перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, сведений о 

фамилии, имени, дате и месте рождения, адреса 
места жительства (места пребывания), личной 
подписи владельца удостоверения; наличие 
сведений о дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине выдачи, а также 
сроке действия (который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его выдавшего, с 
заверением печатью

2.3. Удостоверение 
личности (военный

1 экземпляр, подлинник. Может быть 
представлено для

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.

- -
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билет)
военнослужащего
Российской
Федерации

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

удостоверения
личности
военнослужащего
РФ

2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.4. Паспорт
иностранного
гражданина либо иной
документ,
установленный
федеральным законом
или признаваемый в
соответствии с
международным
договором в качестве
документа,
удостоверяющего
личность
иностранного
гражданина

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю

Предоставляется 
для удостоверения 
личности 
иностранного 
гражданина

1. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
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подлинник документа.
2.5. Удостоверение 
беженца

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Предоставляется 
для удостоверения 
личности лиц (не 
граждан 
Российской 
Федерации), 
признанных 
беженцами

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском языке.
3. Должно содержать дату выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
6. Удостоверение подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, с заверением 
печатью

2.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем 
на территории РФ по 
существу

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1 . Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует

Предоставляется 
для удостоверения 
личности лиц, 
ходатайствующих 
о признании 
беженцем на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
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электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

2.7. Вид на 
жительство в 
Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Предоставляется 
для удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, если 
они постоянно 
проживают на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища 
на территории РФ

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и

Предоставляется 
для удостоверения 
личности лица, 
получившего 
временное 
убежище на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
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органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

2.9. Разрешение на
временное
проживание

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Предоставляется 
для удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, 
временно
проживающих на
территории
Российской
Федерации и не
имеющих
документа,
удостоверяющего
личность

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

3. Документы, 
подтверждаю 
щие право 
заявителя на 
приобретени 
е земельного 
участка без 
проведения 
торгов и 
предусмотре 
нные
Перечнем, 
утвержденны 
м приказом

3.1. Договор о 
комплексном 
освоении территории

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 5 пункта 
2 статьи 39.6 
Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

consultantplus://offline/ref=A1FD3A412DA6ADA2E5A20023956DC06B0C97669AE4A65E5A2C13C5E95FEC90138BDBB6FBEEA9L3N
consultantplus://offline/ref=A1FD3A412DA6ADA2E5A20023956DC06B0C97669AE4A65E5A2C13C5E95FEC90138BDBB6FBEEA9L3N
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нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.2. Договор аренды 
исходного земельного 
участка, в случае если 
такой договор 
заключен до дня 
вступления в силу 
Федерального закона 
от 21.07.1997 № 122- 
ФЗ «О
государственной 
регистрации прав на 
недвижимое 
имущество и сделок с 
ним»

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 5 пункта 
2 статьи 39.6 
Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.3. Документ, 
подтверждающий 
членство заявителя в

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:

Приобретение 
земельного 
участка по

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных

consultantplus://offline/ref=496093E883097FAC5F0A4065E73B1904483A80D81E14652EA4CEF013263379551689648755AC25BA565786C031KAe9I
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51

садоводческом 
некоммерческом 
товариществе (СНТ) 
или огородническом 
некоммерческом 
товариществе (ОНТ)

- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

основанию - 
подпункт 3 пункта 
2 статьи 39.3 
Земельного 
кодекса, подпункт 
7 пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.4. Решение общего 
собрания членов 
садоводческого 
некоммерческого 
товарищества (СНТ) 
или огороднического 
некоммерческого 
товарищества (ОНТ) о 
распределении 
садового или 
огородного
земельного участка 
заявителю

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 3 пункта 
2 статьи 39.3 
Земельного 
кодекса, подпункт 
7 пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.5. Решение общего 
собрания членов 
садоводческого 
некоммерческого 
товарищества (СНТ) 
или огороднического 
некоммерческого 
товарищества (ОНТ) о 
приобретении 
земельного участка 
общего назначения, 
расположенного в 
границах территории 
садоводства или 
огородничества, с 
указанием долей в 
праве общей долевой 
собственности 
каждого собственника 
земельного участка

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 3 статьи 
39.5 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.6. Решение общего 
собрания членов 
садоводческого 
некоммерческого 
товарищества (СНТ) 
или огороднического 
некоммерческого 
товарищества (ОНТ) о 
приобретении права

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 8 пункта 
2 статьи 39.6 
Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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аренды земельного 
участка общего 
назначения, 
расположенного в 
границах территории 
садоводства или 
огородничества

предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.7. Документы, 
удостоверяющие 
(устанавливающие) 
права заявителя на 
испрашиваемый 
земельный участок, 
если право на такой 
земельный участок не 
зарегистрировано в 
ЕГРН

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
Земельного 
кодекса, подпункт
6 пункта 2 статьи
39.3 Земельного 
кодекса, подпункт
7 пункта 2 статьи
39.3 Земельного 
кодекса, подпункт 
2 статьи 39.5 
Земельного 
кодекса, подпункт
8 пункта 2 статьи
39.6 Земельного 
кодекса, подпункт
9 пункта 2 статьи
39.6 Земельного 
кодекса, подпункт
10 пункта 2 статьи
39.6 Земельного 
кодекса, подпункт
11 пункта 2 статьи
39.6 Земельного

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

кодекса, подпункт 
32 пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса, подпункт 
4 пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 
кодекса

3.8. Документ, 
удостоверяющий 
(устанавливающий) 
права заявителя на 
здание, сооружение 
либо помещение, если 
право на такое здание, 
сооружение либо 
помещение не 
зарегистрировано в 
ЕГРН

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 6 пункта 
2 статьи 39.3 
Земельного 
кодекса, подпункт 
2 статьи 39.5 
Земельного 
кодекса, подпункт 
9 пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.9. Сообщение 
заявителя 
(заявителей), 
содержащее перечень 
всех зданий, 
сооружений, 
расположенных на 
испрашиваемом 
земельном участке, с 
указанием

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 6 пункта 
2 статьи 39.3 
Земельного 
кодекса, подпункт 
2 статьи 39.5 
Земельного

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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кадастровых
(условных,
инвентарных) номеров 
и адресных 
ориентиров зданий, 
сооружений, 
принадлежащих на 
соответствующем 
праве заявителю

удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

кодекса, подпункт
9 пункта 2 статьи
39.6 Земельного 
кодекса, подпункт
10 пункта 2 статьи
39.6 Земельного 
кодекса, подпункт 
4 пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 
кодекса

3.10. Приказ о приеме 
на работу, выписка из 
трудовой книжки или 
трудовой договор 
(контракт)

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии,

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 5 статьи 
39.5 Земельного 
кодекса, подпункт 
2 пункта 2 статьи
39.10 Земельного 
кодекса, подпункт 
7 пункта 2 статьи
39.10 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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представленной заявителем.
3.11. Документы, 
подтверждающие 
право на 
приобретение 
земельного участка, 
установленные 
законом субъекта 
Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 7 статьи 
39.5 Земельного 
кодекса, подпункт 
8 статьи 39.5 
Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.12. Договор, 
соглашение или иной 
документ,
предусматривающий
выполнение
международных
обязательств

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 4 пункта 
2 статьи 39.6 
Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.13. Решение 
уполномоченного 
органа о 
предоставлении 
земельного участка 
некоммерческой 
организации для 
садоводства, 
огородничества, за 
исключением случаев, 
если такое право 
зарегистрировано в 
ЕГРН

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 7 пункта 
2 статьи 39.6 
Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.14. Документы, 
удостоверяющие 
(устанавливающие) 
права заявителя на 
объект

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 10

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
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незавершенного 
строительства, если 
право на такой объект 
незавершенного 
строительства не 
зарегистрировано в 
ЕГРН

органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.15. Договор о 
комплексном развитии 
территории

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 13 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.16. Выданный 
уполномоченным 
органом документ, 
подтверждающий 
принадлежность 
гражданина к 
категории граждан, 
обладающих правом 
на первоочередное 
или внеочередное 
приобретение 
земельных участков:
3.16.1. Справка об 
инвалидности 
(предоставляется при 
отсутствии сведений в 
Федеральной 
государственной 
информационной 
системе
«Федеральный реестр 
инвалидов»).
3.16.2. Удостоверение 
получившего (ей) или 
перенесшего (ей) 
лучевую болезнь и 
другие заболевания, 
связанные с 
радиационным 
воздействием 
вследствие
катастрофы на 
Чернобыльской АЭС; 
ставшего (ей) 
инвалидом.
3.16.3. Удостоверение 
участника ликвидации 
катастрофы на 
Чернобыльской АЭС.

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 14 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса.
Предоставляется 
один из
документов пункта 
3.16

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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3.16.4. Удостоверение
участника ядерных 
испытаний на
Семипалатинском 
полигоне.
3.16.5. Удостоверение
участника ликвидации 
последствий аварии в 
1957 г. на 
производственном 
объединение «МАЯК» 
и сбросов
радиоактивных 
отходов в реку Теча.
3.16.6. Удостоверение 
инвалида войны.
3.16.7. Удостоверение 
участника Великой 
Отечественной войны.
3.16.8. Удостоверение 
ветерана боевых 
действий.
3.16.9. Удостоверение 
ветерана Великой 
Отечественной войны.
3.16.10.
Удостоверение к знаку 
«Жителю блокадного 
Ленинграда».
3.6.11. Удостоверение 
к знаку «Житель 
осажденного 
Севастополя».
3.16.12.
Удостоверение члена 
семьи погибшего 
(умершего) инвалида 
войны, участника 
Великой
Отечественной войны, 
ветерана боевых 
действий.
3.16.13.
Удостоверение 
гражданина_________
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эвакуированного (ой), 
переселенного (ой), 
выехавшего (ей)
добровольно из
населенного пункта в
___ 19__ г.,
подвергнувшегося 
загрязнению 
вследствие аварии в 
1957 г. на 
производственном 
объединении «Маяк», 
сбросов 
радиоактивных 
отходов в реку Теча.
3.16.14. Специальное
удостоверение 
единого образца
гражданам, 
подвергшимся 
воздействию радиации 
вследствие
катастрофы на
Чернобыльской АЭС.
3.16.15. Справка,
выданная гражданину, 
в том, что он (она) 
является потомком 
первого (второго) 
поколения граждан, 
указанных в ст. 1 
Федерального закона 
от 26.11.1998 № 175- 
ФЗ «О социальной 
защите граждан
Российской 
Федерации, 
подвергшихся 
воздействию радиации 
вследствие аварии в 
1957 году на 
производственном 
объединении «Маяк» 
и сбросов
радиоактивных______
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отходов в реку Теча», 
и страдает 
заболеванием 
вследствие
воздействия радиации 
на родителей.
3.16.16.
Удостоверение члена 
семьи погибшего 
(умершего) инвалида 
войны, участника 
Великой
Отечественной войны, 
ветерана боевых 
действий.
3.17. Решение о 
предварительном 
согласовании 
предоставления 
земельного участка, 
если такое решение 
принято иным 
уполномоченным 
органом.
Соглашение об 
изъятии земельного 
участка для 
государственных или 
муниципальных нужд 
или решение суда, на 
основании которого 
земельный участок 
изъят для 
государственных или 
муниципальных нужд

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 16 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса, подпункт 
16 пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.18. Свидетельство о 
внесении казачьего

1 экземпляр, подлинник и копия. Приобретение
земельного

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок,

- -
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общества в 
государственный 
Реестр казачьих 
обществ в Российской 
Федерации

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

участка по 
основанию - 
подпункт 17 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.19. Проектная 
документация на 
выполнение работ, 
связанных с 
пользованием 
недрами.
Г осударственное 
задание,
предусматривающее 
выполнение 
мероприятий по 
государственному 
геологическому 
изучению недр. 
Государственный 
контракт на 
выполнение работ по 
геологическому 
изучению недр (в том

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 20 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса.

Представляется 
один из 
документов, 
предусматривающ 
их осуществление 
соответствующей 
деятельности, либо 
его часть (за 
исключением 
сведений,

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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числе региональному) органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

содержащих
государственную
тайну)

3.20. Свидетельство, 
удостоверяющее 
регистрацию лица в 
качестве резидента 
особой экономической 
зоны

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 21 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.21. Соглашение об 
управлении особой 
экономической зоной

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 21 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.22. Соглашение о 
взаимодействии в 
сфере развития 
инфраструктуры 
особой экономической 
зоны

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 22 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.23. Концессионное 
соглашение

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 23 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.24. Договор об 
освоении территории 
в целях строительства 
и эксплуатации 
наемного дома 
коммерческого 
использования

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 23.1 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.25. Договор об 
освоении территории 
в целях строительства 
и эксплуатации 
наемного дома 
социального 
использования

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 23.1 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.26. Специальный
инвестиционный
контракт

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:

Приобретение 
земельного 
участка по

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных
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- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

основанию - 
подпункт 23.2 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.27.
Охотхозяйственное
соглашение

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 24 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.28. Инвестиционная 
декларация, в составе 
которой представлен 
инвестиционный 
проект

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 28 
пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.29. Договор 
безвозмездного 
пользования зданием, 
сооружением, если 
право на такое здание, 
сооружение не 
зарегистрировано в 
ЕГРН

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 4 пункта 
2 статьи 39.10 
Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.30. Гражданско
правовые договоры на 
строительство или 
реконструкцию 
объектов 
недвижимости, 
осуществляемые 
полностью за счет 
средств федерального 
бюджета, средств 
бюджета субъекта 
Российской 
Федерации или 
средств местного 
бюджета

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 5 пункта 
2 статьи 39.10 
Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.31. Соглашение о
создании
крестьянского
(фермерского)
хозяйства в случае,
если фермерское
хозяйство создано
несколькими
гражданами (в случае
осуществления
крестьянским
(фермерским)
хозяйством его
деятельности)

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 10 
пункта 2 статьи 
39.3, подпункт 15 
пункта 2 статьи 
39.6, подпункт 6 
пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.32. Договор найма 
служебного жилого 
помещения

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 8 пункта 
2 статьи 39.10 
Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.33. Решение общего 
собрания членов 
товарищества о 
приобретении права 
безвозмездного 
пользования 
земельным участком, 
предназначенным для 
ведения гражданами 
садоводства или 
огородничества для 
собственных нужд

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 11 
пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.34. Решение о 
создании 
некоммерческой 
организации

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию -

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
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взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

подпункт 12 
пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 
кодекса

3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

3.35. Государственный 
контракт

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 14 
пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.36. Решение 
субъекта Российской 
Федерации о создании 
некоммерческой 
организации

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Приобретение 
земельного 
участка по 
основанию - 
подпункт 15 
пункта 2 статьи 
39.10 Земельного 
кодекса

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

4. Схема
расположени 
я земельного 
участка

Схема расположения 
земельного участка на 
кадастровом плане 
территории

1 экземпляр, подлинник (на бумажном 
или электронном носителе).

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Формирование в дело.

Представляется в 
случае, если 
испрашиваемый 
земельный участок 
предстоит 
образовать и 
отсутствует проект 
межевания 
территории, в 
границах которой

1. Должна быть составлена по форме и в 
соответствии с требованиями, установленными 
приказом Росреестра от 19.04.2022 
№ П/0148 «Об утверждении требований к 
подготовке схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории и формату схемы 
расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории при подготовке схемы
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- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа.
3. Формирование в дело.

предстоит 
образовать такой 
земельный участок

расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории в форме электронного документа, 
формы схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане 
территории, подготовка которой 
осуществляется в форме документа на 
бумажном носителе»

5. Проектная 
документаци 
я лесных 
участков

Проектная
документация лесных 
участков

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Представляется в 
случае, если 
подано заявление 
о предварительном 
согласовании 
предоставления 
лесного участка

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

6. Заверенный 
перевод на 
русский язык 
документов о 
государствен 
ной
регистрации

Заверенный перевод 
на русский язык 
документов о 
государственной 
регистрации 
юридического лица в 
соответствии с

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие

Представляется в 
случае, если 
заявителем 
является 
иностранное 
юридическое лицо

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность
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юридическог 
о лица в 
соответствии 
с
законодатель
ством
иностранного
государства

законодательством
иностранного
государства

установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

истолкования содержания.

7. Подготовлен
ные
некоммерчес
кой
организацией 
, созданной 
гражданами, 
списки ее 
членов

Подготовленные
некоммерческой
организацией,
созданной
гражданами, списки ее 
членов

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
3. Формирование в дело.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям, 
формирование в дело.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа.

Представляется в
случае, если
подано заявление
о предварительном
согласовании
предоставления
земельного
участка или о
предоставлении
земельного
участка в
безвозмездное
пользование
указанной
организации для
ведения
огородничества
или садоводства

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

8. Документ,
подтверждаю
щий
полномочия
представител

8.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и

Представляется 
при обращении 
уполномоченного 
представителя 
заявителя

1. Должна быть действительной на срок 
обращения за предоставлением муниципальной 
услуги.
2. Не должна содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
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я органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Приобщение к делу копии, в 
которой содержится следующая 
информация: номер документа (при 
наличии), кем, когда выдан, фамилия, 
имя, отчество представителя.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3. Не должна иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.
4. Должна содержать сведения о доверителе 
(кто выдает), сведения о представителе (кому 
предназначена доверенность), полномочия на 
совершение определенных действий, дату и 
место совершения доверенности (прописью), 
подпись доверителя.

8.2. Свидетельство о 
государственной 
регистрации 
рождения, выданное 
компетентным 
органом иностранного 
государства, и его 
нотариально 
удостоверенный 
перевод на русский 
язык (в случае 
регистрации рождения 
в иностранном 
государстве)

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем (в случае 
непредставления копия 
изготавливается специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ), 
копия удостоверяется специалистом 
органа, предоставляющего услугу, или 
МФЦ.
3. Формирование в дело копии.

Представляется 
при обращении 
родителей 
несовершеннолетн 
их детей в случае 
регистрации 
рождения в 
иностранном 
государстве

1. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
2. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.
3. Должно содержать нотариальный перевод на 
русский язык
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- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.

8.3. Документ, 
подтверждающий 
право лица без 
доверенности 
действовать от имени 
заявителя: решение 
(приказ) о назначении 
или об избрании 
физического лица на 
должность

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Формирование в дело.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Представляется 
при обращении 
лица,
обладающего
правом
действовать от 
имени заявителя 
без доверенности.

1. Должно содержать подписи должностного 
лица, подготовившего документ, дату 
составления документа, печать организации 
(при наличии), выдавшей документ.
2. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
3. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.

2. Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности

1. Заявление о 
предоставлен 
ии услуги

Заявление о 
предварительном 
согласовании 
предоставления 
земельного участка

1 экземпляр, подлинник.

Действия:

- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка заявления на соответствие 
установленным требованиям;
2. Формирование в дело.

Нет 1. Должно соответствовать установленным 
требованиям.
2. Текст документа написан разборчиво.
3. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
4. Документ не исполнен карандашом.
5. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.

Приложение
1

Приложение
1.1
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- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Сверка информации, указанной в 
заявлении с представленными 
документами, формирование в дело.
2. Формирование электронного образа 
(скан-копии) заявления.

2. Документ,
удостоверяю
щий
личность 
(Предоставля 
ется только 
один из 
документов 
п. 2)

2.1. Паспорт 
гражданина 
Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник или 
нотариально заверенная копия.

Действия:

- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Сверка копии с подлинником и 
возврат подлинника заявителю (в 
случае предоставления нотариально 
незаверенной копии документа).
4. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
5. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя (страницы, содержащие 
сведения о личности владельца 
паспорта, о регистрации по месту 
жительства и снятии с 
регистрационного учета), возвращает 
заявителю подлинник документа.

Предоставляется 
гражданами РФ

1. Должен быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.
4. Копия документа, не заверенная нотариусом, 
представляется заявителем с предъявлением 
подлинника.

2.2. Временное 
удостоверение 
личности гражданина 
Российской

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного

Предоставляется в 
случае утраты или 
переоформления 
паспорта

1. Выдается подразделениями управления по 
вопросам миграции МВД России по желанию 
гражданина в случае утраты или 
переоформления паспорта.
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Федерации (форма № 
2П)

взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

гражданина
Российской
Федерации

2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на 
перфокарточной бумаге.
3. Наличие личной фотографии, сведений о 

фамилии, имени, дате и месте рождения, адреса 
места жительства (места пребывания), личной 
подписи владельца удостоверения; наличие 
сведений о дате выдачи и подразделении, 
выдавшем документ, причине выдачи, а также 
сроке действия (который может быть продлен).
4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его выдавшего, с 
заверением печатью

2.3. Удостоверение 
личности (военный 
билет)
военнослужащего
Российской
Федерации

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Может быть
представлено для
удостоверения
личности
военнослужащего
РФ

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.4. Паспорт 1 экземпляр, подлинник. Предоставляется 1. Должен быть действительным на срок - -
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иностранного
гражданина либо иной
документ,
установленный
федеральным законом
или признаваемый в
соответствии с
международным
договором в качестве
документа,
удостоверяющего
личность
иностранного
гражданина

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

для удостоверения 
личности 
иностранного 
гражданина

обращения за предоставлением услуги.
2. Должен прилагаться нотариальный перевод 
документа.
3. Не должен содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должен иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.5. Удостоверение 
беженца

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Предоставляется 
для удостоверения 
личности лиц (не 
граждан 
Российской 
Федерации), 
признанных 
беженцами

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Записи произведены на русском языке.
3. Должно содержать дату выдачи, фотографию 
владельца и его подпись.
4. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
6. Удостоверение подписывается должностным 
лицом органа, его выдавшего, с заверением 
печатью
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2.6. Свидетельство о 
рассмотрении 
ходатайства о 
признании беженцем 
на территории РФ по 
существу

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Предоставляется 
для удостоверения 
личности лиц, 
ходатайствующих 
о признании 
беженцем на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

2.7. Вид на 
жительство в 
Российской 
Федерации

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность

Предоставляется 
для удостоверения 
личности лиц без 
гражданства, если 
они постоянно 
проживают на 
территории 
Российской 
Федерации

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание
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заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

2.8. Свидетельство о 
предоставлении 
временного убежища 
на территории РФ

1 экземпляр, подлинник.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Установление личности.
3. Снятие копии с представленного 
документа, заверение специалистом 
органа, предоставляющего услугу или 
МФЦ.
4. Формирование в дело копии.
- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Установление личности заявителя.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, удостоверяющего личность 
заявителя, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Предоставляется 
для удостоверения 
личности лица, 
получившего 
временное 
убежище на 
территории РФ

1. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
их содержание

3 Документ,
подтверждаю
щий
полномочия
представител
я

3.1. Доверенность 1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Приобщение к делу копии, в 
которой содержится следующая 
информация: номер документа (при 
наличии), кем, когда выдан, фамилия, 
имя, отчество представителя.

Представляется 
при обращении 
уполномоченного 
представителя 
заявителя

1. Должна быть действительной на срок 
обращения за предоставлением услуги.
2. Не должна содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
3. Не должна иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.
4. Должна содержать сведения о доверителе 
(кто выдает), сведения о представителе (кому 
предназначена доверенность), полномочия на 
совершение определенных действий, дату и 
место совершения доверенности (прописью), 
подпись доверителя.
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- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

3.2. Документ, 
подтверждающий 
право лица без 
доверенности 
действовать от имени 
заявителя: решение 
(приказ) о назначении 
или об избрании 
физического лица на 
должность

1 экземпляр, копия, заверенная 
заявителем.

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Формирование в дело.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

Представляется 
при обращении 
лица,
обладающего
правом
действовать от 
имени заявителя 
без доверенности.

1. Должно содержать подписи должностного 
лица, подготовившего документ, дату 
составления документа, печать организации 
(при наличии), выдавшей документ.
2. Должно быть действительным на срок 
обращения за предоставлением услуги.
3. Не должно содержать подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и других исправлений.
4. Не должно иметь повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание.

3.3. Соглашение о
создании
крестьянского
(фермерского)
хозяйства в случае,
если фермерское
хозяйство создано
несколькими
гражданами (в случае
осуществления
крестьянским

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа,

Предоставляется в
случае, если
заявителем
является
крестьянское
(фермерское)
хозяйство

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ не исполнен карандашом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
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(фермерским) 
хозяйством его 
деятельности)

предоставляющего услугу, или МФЦ, 
либо заявителем предоставляется 
копия документа, удостоверенная 
нотариусом.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.
3. Формирование в дело копии, 
представленной заявителем.

4. Перевод на 
русский язык 
документов о 
государствен 
ной
регистрации 
юридическог 
о лица в 
соответствии 
с
законодатель
ством
иностранного
государства

Перевод на русский 
язык документов о 
государственной 
регистрации 
юридического лица в 
соответствии с 
законодательством 
иностранного 
государства

1 экземпляр, подлинник и копия. 

Действия:
- при отсутствии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Копия с представленного документа 
предоставляется заявителем, копия 
удостоверяется специалистом органа, 
предоставляющего услугу, или МФЦ.
3. Формирование в дело копии.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа, возвращает заявителю 
подлинник документа.

Предоставляется в 
случае если 
заявителем 
является
иностранное лицо

1. Текст документа написан разборчиво.
2. В документе нет подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений.
3. Документ должен быть заверен нотариусом.
4. Документ не имеет серьезных повреждений, 
наличие которых допускает многозначность 
истолкования содержания.
5. Не истек срок действия документа.

5. Схема
расположени 
я земельного 
участка на 
кадастровом

Схема расположения 
земельного участка на 
кадастровом плане 
территории

1 экземпляр, подлинник (на бумажном 
или электронном носителе).

Действия:
- при отсутствии электронного

Представляется в 
случае, если 
испрашиваемый 
земельный участок 
предстоит

1. Должна быть составлена по форме и в 
соответствии с требованиями, установленными 
приказом Росреестра от 19.04.2022 
№ П/0148 «Об утверждении требований к 
подготовке схемы расположения земельного
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плане
территории

взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Формирование в дело.

- при наличии электронного 
взаимодействия между МФЦ и 
органом, предоставляющим услугу:
1. Проверка документа на соответствие 
установленным требованиям.
2. Специалист МФЦ формирует 
электронный образ (скан-копию) 
документа.
3. Формирование в дело._____________

образовать и
отсутствует проект 
межевания 
территории, в
границах которой 
предстоит 
образовать такой 
земельный участок

участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории и формату схемы 
расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории при подготовке схемы 
расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории в форме электронного документа, 
формы схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане 
территории, подготовка которой
осуществляется в форме документа на 
бумажном носителе»
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Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

Реквизиты
актуальной

технологической
карты

межведомственно
го

взаимодействия

Наименование
запрашиваемого

документа
(сведения)

Перечень и состав св едений, 
запрашиваемых в рамках 

межведомственного 
информационного 
взаимодействия

Наименование
органа

(организации),
направляющего

(ей)
межведомственн 

ый запрос

Наименование
органа

(организации), в 
адрес которого 

(ой)
направляется 

межведомственн 
ый запрос

SID электронного 
сервиса/ 

наименование 
вида сведений

Срок
осуществления

межведомственног
о

информационного
взаимодействия

Формы 
(шаблоны) 

межведомстве 
нного запроса 

и ответа на 
межведомстве 
нный запрос

Образцы
заполнения

форм
межведомствен 
ного запроса и 

ответа на 
межведомствен 

ный запрос
i 2 3 4 5 6 7 8 9

1. Предварительное согласование предоставления земельного участка
Выписка из ЕГРН об 
объекте
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 
участке) или уведомление об 
отсутствии запрашиваемых 
сведений

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная
служба
государственной 
регистрации 
кадастра и 
картографии 
(Росреестр)

Прием обращений в 
ФГИС ЕГРН

4 рабочих дня

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 3 
рабочих дня, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Выписка из ЕГРН об 
объекте
недвижимости (о 
здании и (или) 
сооружении, 
расположенном(ых) 
на испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о здании и 
(или) сооружении, 
расположенном(ых) на 
испрашиваемом земельном 
участке) или уведомление об 
отсутствии запрашиваемых 
сведений

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная
служба
государственной 
регистрации 
кадастра и 
картографии 
(Росреестр)

Прием обращений в 
ФГИС ЕГРН

4 рабочих дня

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 3 
рабочих дня, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Выписка из ЕГРН об 
объекте
недвижимости (о 
помещении в 
здании, сооружении, 
расположенном на 
испрашиваемом

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (о помещении 
в здании, сооружении, 
расположенном на 
испрашиваемом земельном 
участке, в случае обращения 
собственника помещения)

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная
служба
государственной 
регистрации 
кадастра и 
картографии 
(Росреестр)

Прием обращений в 
ФГИС ЕГРН

4 рабочих дня

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 3
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земельном участке, 
в случае обращения 
собственника 
помещения)

или уведомление об 
отсутствии запрашиваемых 
сведений

рабочих дня, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Выписка из ЕГРН об 
объекте
недвижимости (об 
объекте
незавершенного 
строительства, 
расположенном на 
испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об объекте 
незавершенного 
строительства,
расположенном на 
испрашиваемом земельном 
участке)

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная
служба
государственной 
регистрации 
кадастра и 
картографии 
(Росреестр)

Прием обращений в 
ФГИС ЕГРН

4 рабочих дня

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 3 
рабочих дня, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Утвержденный 
проект планировки и 
утвержденный 
проект межевания 
территории

Документ 
находится в 
распоряжении 
органа,
предоставляющем
услугу.

Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 
проект межевания 
территории

Орган,
предоставляющий
услугу

Орган местного 
самоуправления, 
уполномоченный 
на утверждение 
проекта
планировки и 
проекта 
межевания 
территории

Нет 6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Выписка из Единого
государственного
реестра
юридических лиц о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц о 
юридическом лице, 
являющемся заявителем

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная 
налоговая служба 
России (ФНС)

Выписки из 
ЕГРЮЛ по 
запросам органов 
государственной 
власти

VS00051004FNS001

6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Выписка из Единого
государственного
реестра

Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц о

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная 
налоговая служба 
России (ФНС)

Выписки из ЕГРИП 
по запросам 
органов

6 рабочих дней 

(направление
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индивидуальных
предпринимателей о
индивидуальном
предпринимателе,
являющемся
заявителем

юридическом лице, 
являющемся заявителем

государственной
власти

VS00050002FNS001

запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Проект организации 
и застройки 
территории 
некоммерческого 
объединения (в 
случае отсутствия 
утвержденного 
проекта межевания 
территории)

Документ 
находится в 
распоряжении 
органа,
предоставляющем
услугу.

Проект организации и 
застройки территории 
некоммерческого 
объединения (в случае 
отсутствия утвержденного 
проекта межевания 
территории)

Орган,
предоставляющий
услугу

Орган местного 
самоуправления

Нет 6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Документ о
предоставлении
исходного
земельного участка 
СНТ или ОНТ, за 
исключением 
случаев, если право 
на исходный 
земельный участок 
зарегистрировано в 
ЕГРН 
Документ 
находится в 
распоряжении 
органа,
предоставляющем
услугу.

Документ о предоставлении 
исходного земельного 
участка СНТ или ОНТ, за 
исключением случаев, если 
право на исходный 
земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН

Орган,
предоставляющий
услугу

Архивные
отделы
администраций 
муниципальных 
и городских 
округов
Ставропольского
края

6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Решение о 
предоставлении в

Решение о предоставлении в 
пользование водных

Орган,
предоставляющий

Министерство
сельского

Нет 6 рабочих дней Приложение 6 Приложение 6.1.
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пользование водных
биологических
ресурсов либо
договор о
предоставлении
рыбопромыслового
участка, либо
договор пользования
водными
биологическими
ресурсами

биологических ресурсов либо 
договор о предоставлении 
рыбопромыслового участка, 
либо договор пользования 
водными биологическими 
ресурсами

услугу хозяйства
Ставропольского
края

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Информационное 
письмо о наличии 
либо отсутствии 
решения о сносе 
самовольной 
постройки, 
расположенной на 
испрашиваемом 
земельном участке

Документ 
находится в 
распоряжении 
органа,
предоставляющем
услугу.

Информационное письмо о 
наличии либо отсутствии 
решения о сносе самовольной 
постройки, расположенной на 
испрашиваемом земельном 
участке

Орган,
предоставляющий
услугу

Орган местного 
самоуправления

Нет 6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Сведения, 
подтверждающие 
факт установления 
инвалидности

В содержании должны быть 
указаны сведения об 
установлении инвалидности

Орган,
предоставляющий
услугу

Пенсионный 
фонд Российской 
Федерации

Выписка сведений 
об инвалиде

VS00291004PFRF01

6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Сведения о 
государственной 
регистрации 
рождения

Сведения о государственной 
регистрации рождения 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в

Орган,
предоставляющий
услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по 
запросу сведений о 
рождении

6 рабочих дней

(направление 
запроса - 1 рабочий 
день,
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случае подачи заявления 
законным представителем)

VS01833v002-
FNS00201-FNS002

получение ответа - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа)

Сведения о 
государственной 
регистрации 
заключении брака

Сведения о государственной 
регистрации заключения 
брака (сведения, 
подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Орган,
предоставляющий
услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по 
запросу сведений о 
заключении брака

VS02172002FNS002

6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Сведения о 
государственной 
регистрации 
перемены имени

Сведения о государственной 
регистрации перемены имени 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Орган,
предоставляющий
услугу

ФНС России Предоставление из 
ЕГР ЗАГС по 
запросу сведений о 
перемене имени

VS02180001FNS002

6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Выписка (сведения) 
из решения органа 
опеки и 
попечительства об 
установлении опеки 
или попечительства

Сведения об установлении 
опеки или попечительства 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Орган,
предоставляющий
услугу

Фонд
пенсионного и 
социального 
страхования 
Российской 
Федерации

Информирование из 
ЕГИССО о лицах, 
сведения о которых 
содержатся в 
реестре лиц, 
связанных с 
изменением 
родительских прав, 
реестре лиц с 
измененной 
дееспособностью и 
реестре законных 
представителей

VS02423003PFR002

6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
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2. Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительст] 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления к

за, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
рестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

Выписка из ЕГРН об 
объекте
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке)

Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом земельном 
участке) или уведомление об 
отсутствии запрашиваемых 
сведений

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная
служба
государственной 
регистрации 
кадастра и 
картографии 
(Росреестр)

Прием обращений в 
ФГИС ЕГРН

VS00376v004-
RRTR02

4 рабочих дня

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 3 
рабочих дня, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Выписка из Единого
государственного
реестра
юридических лиц о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем

Выписка из Единого 
государственного реестра 
юридических лиц о 
юридическом лице, 
являющемся заявителем

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная 
налоговая служба 
России (ФНС)

Выписки из 
ЕГРЮЛ по 
запросам органов 
государственной 
власти

VS00051004FNS001

6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Выписка из Единого
государственного
реестра
индивидуальных
предпринимателей

Выписка из Единого 
государственного реестра 
индивидуальных 
предпринимателей об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся заявителем

Орган,
предоставляющий
услугу

Федеральная 
налоговая служба 
России (ФНС)

Выписки из ЕГРИП 
по запросам 
органов
государственной
власти

VS00050002FNS001

6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Утвержденный 
проект планировки и 
утвержденный 
проект межевания 
территории

Утвержденный проект 
планировки и утвержденный 
проект межевания 
территории

Орган,
предоставляющий
услугу

Орган местного 
самоуправления, 
уполномоченный 
на утверждение 
проекта

Нет 6 рабочих дней 
(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа
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Документ находится 
в распоряжении 
органа,
предоставляющем
услугу

планировки и 
проекта 
межевания 
территории

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)

Выписка (сведения) 
из решения органа 
опеки и 
попечительства об 
установлении опеки 
или попечительства

Сведения об установлении 
опеки или попечительства 
(сведения, подтверждающие 
полномочия законного 
представителя заявителя, в 
случае подачи заявления 
законным представителем)

Орган,
предоставляющий
услугу

Фонд
пенсионного и 
социального 
страхования 
Российской 
Федерации

Информирование из 
ЕГИССО о лицах, 
сведения о которых 
содержатся в 
реестре лиц, 
связанных с 
изменением 
родительских прав, 
реестре лиц с 
измененной 
дееспособностью и 
реестре законных 
представителей

VS02423003PFR002
_3T

6 рабочих дней

(направление 
запроса -  1 рабочий 
день,
направление ответа 

на запрос - 5 
рабочих дней, 
приобщение ответа к 
делу -  в день 
получения ответа на 
запрос)
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Раздел 6. Результат «подуслуги»
№ Документ/

документы,
являющиеся
результатом
«подуслуги»

Требования к документу/документам, 
являющимся результатом «подуслуги»

Характеристика
результата

(положительный/от
рицательный)

Форма
документа/
документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»

Образец
документа/
документов,
являющихся
результатом
«подуслуги»

Способ получения 
результата

Срок хранения 
невостребованных 

заявителем результатов
в органе в МФЦ

1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Предварительное согласование предоставления земельного участка

2. Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 
деятельности
1 Решение (приказ, 

постановление) о 
предварительном 
согласовании 
предоставления 
земельного участка

1. Должно содержать сведения о 
предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.
2. Должно содержать подпись лица, принявшего 
решение.

Положительный Приложение 5 Приложение
5.1.

1. В органе,
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
органа, предоставляющего 
услугу;
3. Почтовая связь;
4. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа, 
подписанного электроннойжподписью

В течение 
30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу

2 Уведомление об 
отказе в
предоставлении
муниципальной
услуги

1. Должно содержать сведения об отказе в 
предварительном согласовании предоставления 
земельного участка, причины отказа.
2. Должно содержать подпись лица, принявшего 
решение.

Отрицательный Приложение 2 Приложение
2.1.

1. В органе,
предоставляющем услугу, 
на бумажном носителе;
2. В МФЦ на бумажном 
носителе, полученном из 
органа, предоставляющего 
услугу;
3. Направление 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подписью, на адрес 
электронной почты;
4. Почтовая связь;
4. Через личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ в виде 
электронного документа,

В течение 
30
календарны
х дней с
момента
получения
результата
из органа,
предоставля
ющего
услугу



При наличии технической возможности
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подписанного электронной 
подписью*
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Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
№
п/п

Наименование 
процедуры процесса

Особенности исполнения процедуры процесса Срок
исполнения
процедуры
(процесса)

Исполнитель 
процедуры процесса

Ресурсы
необходимые для 

выполнения 
процедуры процесса

Формы 
документов, 

необходимые для 
выполнения 
процедуры и 

процесса
1 2 3 4 5 6 7

1. Предварительное согласование предоставления земельного участка
1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги

1.1.1 Проверка документа,
удостоверяющего
личность заявителя (его
представителя), а также
документа,
подтверждающего
полномочия
представителя заявителя 
(при личном 
обращении в орган, 
предоставляющий 
услугу, или МФЦ)

Специалист устанавливает личность заявителя (его 
представителя) на основании документов, удостоверяющих 
личность.
Проверяет срок действия представленного документа и 
соответствие данных документа данным, указанным в 
заявлении о предоставлении услуги.
В случае обращения представителя заявителя, проверяет 
документы, подтверждающие полномочия действовать от 
имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, 
подтверждающих полномочия представителя заявителя с 
данными документа, удостоверяющего личность 
представителя заявителя

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего 
услугу, специалист 
МФЦ

1.1.2. Проверка комплектности 
документов и их 
соответствия 
установленным 
требованиям

1.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
Проверка комплектности документов, правильности 
заполнения заявления; проверка соответствия представленных 
документов следующим требованиям: 
документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать его 
содержание.
В случае если документы не соответствуют установленной 
форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные 
заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и 
указанные нарушения могут быть устранены заявителем в 
ходе приема документов, заявителю предоставляется 
возможность для их устранения.

3 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

1.1.2.2. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ* 1 рабочий день Специалист органа, Т ехнологическое -

При наличии технической возможности
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При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный 
кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе в случае установления оснований 
для отказа в предоставлении услуги специалист направляет 
заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через 
личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа.

со дня
поступления
документов

предоставляющего
услугу

обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.1.2.З. При личном обращении в МФЦ
Специалист проверяет комплектность документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы

3 мин. Специалист МФЦ

1.1.3. Изготовление копий 
документов

1.1.3.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист органа, предоставляющего услугу, 
осуществляет копирование документов.
2. Заверяет копии документов штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, не заверенных нотариально, специалист 
проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 
штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, заверенных нотариально, специалист 
делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 
даты заверения.

3 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Т ехнологическое
обеспечение:
МФУ

1.1.3.2. При личном обращении в МФЦ
1.1.3.2.1. При отсутствии электронного взаимодействия
между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист МФЦ осуществляет копирование документов.
2. Заверяет копии документов штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, не заверенных нотариально, специалист

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
МФУ
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проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 
штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, заверенных нотариально, специалист 
делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 
даты заверения.
1.1.З.2.2. При наличии электронного взаимодействия 
между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
1. Формирует электронные образы (скан-копии) заявления и 
документов, представленных заявителем.
2. Распечатывает электронные образы (скан-копии) 
документов, представленных заявителем.
3. Заверяет копии документов, представленные заявителем, и 
распечатанные электронные образы (скан-копии) штампом 
для заверения документов и подписью с указанием фамилии и 
инициалов специалиста и даты заверения1.

1.1.4. Оформление и проверка 
заявления о 
предоставлении 
муниципальной услуги

1.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий
услугу
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему 
действию (пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист органа, 
предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его 
представителю) содержание выявленных недостатков, 
оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю 
(его представителю) написать заявление по установленной 
форме. Заявителю (его представителю) предоставляется 
образец заявления и оказывается помощь в его составлении.

5 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 
заявления.

1. Форма заявления 
(Приложение 1)

1.1.4.2. При личном обращении в МФЦ
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему 
действию (пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 
заявления.
Т ехнологическое 
обеспечение:
ГИС МФЦ;

1. Форма заявления 
(Приложение 1)

1 Электронные образы (скан-копии) распечатываются и заверяются специалистом МФЦ в случае направления документов в орган, предоставляющий услугу, в 
соответствии с п. 1.1.7.2.2. настоящей технологической схемы
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В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист МФЦ 
самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, 
распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителю 
(его представителю).

Компьютер

1.1.5. Регистрация заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления 
муниципальной услуги

1.1.5.1. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с 
присвоением регистрационного номера дела и указывает дату 
регистрации.

2 мин. Специалист МФЦ Т ехнологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 
Компьютер

1.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
При поступлении заявления в орган, предоставляющий 
услугу, на бумажном носителе регистрирует заявление в 
журнале регистрации и (или) региональной и (или) 
ведомственной информационной системе.

2 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое
обеспечение:
Компьютер, Доступ к
региональной и (или)
ведомственной
информационной
системе

1.1.5.3. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный 
кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе:
регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 
осуществляется специалистом в день поступления; 
регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 
осуществляется специалистом на следующий рабочий день. 
После регистрации статус заявления в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.1.6 Подготовка и выдача 
расписки (уведомления) 
о приеме заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления услуги

1.1.6.1. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации 
комплекта документов, формируемую в ГИС МФЦ.
В расписку включаются только документы, представленные 
заявителем.
Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 
ответственным за прием документов.
Выдает заявителю (его представителю) расписку о приеме и 
регистрации комплекта документов.
При выборе заявителем способа уведомления о ходе 
предоставления услуги «в электронном виде» на указанный 
заявителем электронный адрес направляется электронный

1 мин Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
ГИС МФЦ; 
компьютер, принтер

При наличии технической возможности
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образ расписки без выдачи расписки в форме бумажного 
документа.
Формирует опись, которая подписывается специалистом МФЦ 
и заявителем.
1.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает 
заявителю или его представителю уведомление, в котором 
указывается количество принятых документов, 
регистрационный номер заявления, дата регистрации 
заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего 
заявление.
При поступлении заявления по почте уведомление 
направляется заявителю по почте на адрес получателя услуги.

1 мин. Специалист органа, 
предоставляющего
услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: 
компьютер, принтер

1.1.6.3. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный 
кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе после регистрации статус заявления 
в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ 
обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа, 
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.1.7. Формирование и 
направление документов 
в орган,
предоставляющий
услугу

1.1.7.1. При отсутствии электронного взаимодействия 
между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
Сотрудник МФЦ формирует пакет документов, 
представляемый заявителем, для передачи в орган, 
предоставляющий услугу.
Пакет документов, включающий заявление, документы, 
необходимые для предоставления услуги, передает в орган, 
предоставляющий услугу с сопроводительным реестром

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист МФЦ

1.1.7.2. При наличии электронного взаимодействия между 
МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

1.1.7.2.1. В электронном виде:
Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в 
орган, предоставляющий услугу, сформированные

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
доступ к региональной
и (или) ведомственной
информационной
системе

При наличии технической возможности
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электронные образы (скан-копии) заявления и документов, 
представленных заявителем.
1.1.7.2.2. На бумажном носителе2:
Формирует пакет документов, представленных заявителем и 
направляет в орган, предоставляющий услугу, с 
сопроводительным реестром.

Не чаще 1 раза в 
неделю

Специалист МФЦ

1.1.7.З. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный 
кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе, специалист распечатывает на 
бумажный носитель заявление и все приложенные документы, 
поступившие в электронном виде, для выполнения 
административных процедур по исполнению услуги.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер, принтер, 
МФУ

1.1.8. Прием пакета 
документов (в случае 
обращения заявителя 
(представителя 
заявителя) в МФЦ)

Принимает пакет документов. В день приема 
документов из 

МФЦ

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

1.1.9. Принятие решения о 
возврате заявления и 
документов

1. Специалист органа, предоставляющего услугу, принимает 
решение о возврате заявления и документов в случае:
- представления неполного комплекта документов, 
предусмотренных разделом 4 настоящей технологической 
схемы;
- представления заявления, не соответствующего 
требованиям, установленным разделом 4 настоящей 
технологической схемы;
- представления документов в орган, не уполномоченный на 
предоставление услуги.
2. Формирует уведомление о возврате заявления и документов 
с указанием причин возврата и передает на подписание лицу, 
принимающему решение.
3. Направляет уведомление о возврате заявления и 
приложенных к нему копий документов заявителю.

10 календарных 
дней со дня 
поступления 

пакета 
документов

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

компьютер, принтер

Приложение 3

2 Документы на бумажном носителе направляются в орган при наличии установленных требований об архивном хранении документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.
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4. В случае обращении заявителя (представителя заявителя) в 
МФЦ уведомление о возврате заявления и приложенных к 
нему копий документов направляется в МФЦ для выдачи 
заявителю.

1.2. Формирование и направление межведомственных запросов
1.2.1. Формирование и 

направление 
межведомственных 
запросов

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и 
направляет в органы и организации, участвующие в 
предоставлении услуги, межведомственные запросы о 
представлении документов (сведений), указанные в Разделе 5 
настоящей технологической схемы, в случае, если они не 
были представлены заявителем самостоятельно.

Общий срок 
4 - 6  рабочих 
дней

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к СМЭВ, а 
также наличие 
необходимого 
оборудования: 
компьютер.

1.3. Проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

1.3.1. Проверка права на 
получение
муниципальной услуги

1. Осуществляет проверку представленных документов на 
соответствие требованиям действующего законодательства.
2. В случаях, установленных законодательством, проводит 
согласование с органом исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченным в области лесных 
отношений.
3. Осуществляет обследование земельного участка, в 
отношении которого подано заявление о предоставлении 
услуги. Подготавливает акт обследования земельного участка.
4. В случае установления отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги переходит к 
процедуре 1.3.2.
В случае установления наличия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги переходит к 
процедуре 1.3.3.

20 календарных
дней со дня
поступления
заявления и
документов,
необходимых
для
предоставления
услуги,
подлежащих
представлению
заявителем

В случае, если 
схема
расположения
земельного
участка, в
соответствии с
которой
предстоит
образовать
земельный
участок,
подлежит
согласованию,
срок может быть
продлен не более
чем до 35
календарных
дней

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

нет

1.3.2. Принятие решение о 
предоставлении 
муниципальной услуги

1. При установлении отсутствия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, специалист органа, 
предоставляющего услугу, осуществляет подготовку проекта 
решения (приказа, постановления) о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка.
2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 1.3.4).

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
Компьютер, принтер.

1.3.3. Принятие решение об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги

1. При наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, специалист органа, предоставляющего 
услугу, осуществляет подготовку проекта уведомления об 
отказе в предварительном согласовании предоставления 
земельного участка.
2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 1.3.4).

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
Компьютер, принтер.

Приложение 2
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1.3.4. Утверждение решения о 
предоставлении (об 
отказе в 
предоставлении) 
муниципальной услуги

1. Лицо, принимающее решение, проверяет правильность 
проекта решения (приказа, постановления) о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, 
уведомления об отказе в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка.
2. Утверждает решение.
3. Направляет утвержденное решение специалисту, 
ответственному за направление документов заявителю.

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

1.3.5 Направление 
уведомления заявителю 
(при обращении через 
ЕПГУ* и (или) РПГУ*

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет 
уведомление через личный кабинет на ЕПГУ и (или) РПГУ) в 
виде электронного документа (уведомление о положительном 
решении предоставления услуги или об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа).

1 рабочий день 
со дня принятия 
решения о 
предоставлении 
(отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ*, в личный 
кабинет специалиста в 
региональной и (или) 
ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

1.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
1.4.1 Направление заявителю 

результата 
предоставления 
муниципальной услуги

1.4.1.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении: 
почтовой связью; вручает лично; направляет ему электронный 
документ, подписанный электронной подписью, на адрес ̂ жэлектронной почты

1 рабочий день с 
момента 
принятия 
решения о 
предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, компьютер, 
телефон.

1.4.1.2. При личном обращении в МФЦ
В случае указания в заявлении местом получения результата 
услуги «в МФЦ», результат предоставления услуги 
направляется в МФЦ по сопроводительному реестру на 
бумажном носителе.

1 рабочий день с 
момента 
принятия 
решения о 
предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

При наличии технической возможности
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1.4.1.3. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет результат предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ* и (или) РПГУ* в виде 
электронного документа, подписанного электронной 
подписью*

1 рабочий день 
со дня принятия 
решения о 
предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ* и 
(или) РПГУ*, в 

личный кабинет 
должностного лица в 
региональной и (или) 

ведомственной 
информационной 

системе, компьютер, 
телефон

1.4.2. Получение результата 
предоставления услуги 
МФЦ

Принимает результат предоставления услуги 1 рабочий день 
со дня получения 
результата из 
органа,
предоставляюще 
го услугу

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ

1.4.3. Выдача результата 
предоставления услуги 
заявителю (в случае 
обращения через МФЦ)

1. При обращении заявителя (представителя заявителя) в 
МФЦ за выдачей документов, являющихся результатом 
предоставления услуги, сотрудник МФЦ:
а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 
представителя);
б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);
в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей 
обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем 
заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить 
документ, удостоверяющий его личность.

В день
обращения
заявителя

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ; компьютер, 
принтер

1.4.4 Передача 
невостребованных 
документов в орган, 
предоставляющий 
услугу

Передает по сопроводительному реестру в орган, 
предоставляющий услугу, невостребованные заявителем 
результаты предоставления услуги

По истечении 30 
календарных 
дней с момента 
получения 
результата из 
органа,
предоставляюще 
го услугу

Специалист МФЦ Сопроводительный
реестр

2. Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его

деятельности
1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги

2.1.1 Проверка документа, Специалист устанавливает личность заявителя (его 1 мин. Специалист органа, - -

При наличии технической возможности
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удостоверяющего 
личность заявителя (его 
представителя), а также 
документа, 
подтверждающего 
полномочия
представителя заявителя 
(при личном 
обращении в орган, 
предоставляющий 
услугу, или МФЦ)

представителя) на основании документов, удостоверяющих 
личность.
Проверяет срок действия представленного документа и 
соответствие данных документа данным, указанным в 
заявлении о предоставлении услуги.
В случае обращения представителя заявителя, проверяет 
документы, подтверждающие полномочия действовать от 
имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, 
подтверждающих полномочия представителя заявителя с 
данными документа, удостоверяющего личность 
представителя заявителя

предоставляющего 
услугу, специалист 
МФЦ

2.1.2. Проверка комплектности 
документов и их 
соответствия 
установленным 
требованиям

2.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
Проверка комплектности документов, правильности 
заполнения заявления; проверка соответствия представленных 
документов следующим требованиям: 
документы скреплены подписью и печатью (при наличии); 
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать его 
содержание.
В случае если документы не соответствуют установленной 
форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные 
заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и 
указанные нарушения могут быть устранены заявителем в 
ходе приема документов, заявителю предоставляется 
возможность для их устранения.

3 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

2.1.2.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный 
кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе в случае установления оснований 
для отказа в предоставлении услуги специалист направляет 
заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через 
личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

2.1.2.3. При личном обращении в МФЦ
Специалист проверяет комплектность документов,

3 мин. Специалист МФЦ - -

При наличии технической возможности
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необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы

2.1.3. Изготовление копий 
документов

2.1.З.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист органа, предоставляющего услугу, 
осуществляет копирование документов.
2. Заверяет копии документов штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, не заверенных нотариально, специалист 
проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 
штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, заверенных нотариально, специалист 
делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 
даты заверения.

3 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Т ехнологическое
обеспечение:
МФУ

2.1.3.2. При личном обращении в МФЦ
2.1.3.2.1. При отсутствии электронного взаимодействия 
между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
подлинников документов:
1. Специалист МФЦ осуществляет копирование документов.
2. Заверяет копии документов штампом для заверения 
документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 
специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, не заверенных нотариально, специалист 
проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 
штампом для заверения документов и подписью с указанием 
фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) 
копий документов, заверенных нотариально, специалист 
делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 
подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 
даты заверения.
2.1.3.2.2. При наличии электронного взаимодействия 
между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
1. Формирует электронные образы (скан-копии) заявления и 
документов, представленных заявителем.
2. Распечатывает электронные образы (скан-копии)

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
МФУ
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документов, представленных заявителем.
3. Заверяет копии документов, представленные заявителем, и 
распечатанные электронные образы (скан-копии) штампом 
для заверения документов и подписью с указанием фамилии и 
инициалов специалиста и даты заверения3.

2.1.4. Оформление и проверка 
заявления о 
предоставлении 
муниципальной услуги

2.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему 
действию (пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист органа, 
предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его 
представителю) содержание выявленных недостатков, 
оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю 
(его представителю) написать заявление по установленной 
форме. Заявителю (его представителю) предоставляется 
образец заявления и оказывается помощь в его составлении.

5 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 
заявления.

1. Форма заявления 
(Приложение 1)

2.1.4.2. При личном обращении в МФЦ
В случае обращения заявителя (его представителя) с 
заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ 
проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае, если заявление соответствует установленным 
требованиям, осуществляется переход к следующему 
действию (пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы).
В случае если заявление не соответствует установленным 
требованиям, а также в случае если заявитель (его 
представитель) обращается без заявления специалист МФЦ 
самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, 
распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителю 
(его представителю).

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 
обеспечение: форма 
заявления, образец 
заявления.
Т ехнологическое 
обеспечение:
ГИС МФЦ;
Компьютер

1. Форма заявления 
(Приложение 1)

2.1.5. Регистрация заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления

2.1.5.1. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с 
присвоением регистрационного номера дела и указывает дату 
регистрации

2 мин. Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: 
ГИС МФЦ; 
Компьютер

3 Электронные образы (скан-копии) распечатываются и заверяются специалистом МФЦ в случае направления документов в орган, предоставляющий услугу, в соответствии с п. 2.1.7.2.2. 
настоящей технологической схемы
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муниципальной услуги 2.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 
услугу
При поступлении заявления в орган, предоставляющий 
услугу, на бумажном носителе регистрирует заявление в 
журнале регистрации и (или) региональной и (или) 
ведомственной информационной системе

2 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Т ехнологическое
обеспечение:
Компьютер, Доступ к
региональной и (или)
ведомственной
информационной
системе

2.1.5.З. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный 
кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе:
регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 
осуществляется специалистом в день поступления; 
регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 
осуществляется специалистом на следующий рабочий день. 
После регистрации статус заявления в личном кабинете 
заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

2.1.6 Подготовка и выдача 
расписки (уведомления) 
о приеме заявления и 
документов,
необходимых для 
предоставления услуги

2.1.6.1. При личном обращении в МФЦ
Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации 
комплекта документов, формируемую в ГИС МФЦ.
В расписку включаются только документы, представленные 
заявителем.
Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 
ответственным за прием документов.
Выдает заявителю (его представителю) расписку о приеме и 
регистрации комплекта документов.
При выборе заявителем способа уведомления о ходе 
предоставления услуги «в электронном виде» на указанный 
заявителем электронный адрес направляется электронный 
образ расписки без выдачи расписки в форме бумажного 
документа.
Формирует опись, которая подписывается специалистом МФЦ 
и заявителем.

1 мин Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
ГИС МФЦ; 
компьютер, принтер

2.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий
услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает 
заявителю или его представителю уведомление, в котором 
указывается количество принятых документов, 
регистрационный номер заявления, дата регистрации 
заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего

1 мин. Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 
компьютер, принтер

При наличии технической возможности
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заявление.
При поступлении заявления по почте уведомление 
направляется заявителю по почте на адрес получателя услуги.

2.1.6.З. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
При поступлении заявления и пакета документов в 
электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный 
кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной 
информационной системе после регистрации статус заявления 
в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ 
обновляется автоматически.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ, в личный 
кабинет должностного 
лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

2.1.7. Формирование и 
направление документов 
в орган, 
предоставляющий 
услугу

2.1.7.1. При отсутствии электронного взаимодействия 
между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
Сотрудник МФЦ формирует пакет документов, 
представляемый заявителем, для передачи в орган, 
предоставляющий услугу.
Пакет документов, включающий заявление, документы, 
необходимые для предоставления услуги, передает в орган, 
предоставляющий услугу с сопроводительным реестром

1 рабочий день 
со дня

поступления
документов

Специалист МФЦ

2.1.7.2. При наличии электронного взаимодействия между 
МФЦ и органом, предоставляющим услугу:

2.1.7.2.1. В электронном виде:
Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в 
орган, предоставляющий услугу, сформированные 
электронные образы (скан-копии) заявления и документов, 
представленных заявителем.

1 рабочий день 
со дня 
поступления 
документов

Специалист МФЦ Технологическое
обеспечение:
доступ к региональной
и (или) ведомственной
информационной
системе

2.1.7.2.2. На бумажном носителе* 4:
Формирует пакет документов, представленных заявителем и 
направляет в орган, предоставляющий услугу, с 
сопроводительным реестром.

Не чаще 1 раза в 
неделю

Специалист МФЦ

2.1.8. Прием пакета 
документов (в случае

Принимает пакет документов. В день приема 
документов из

Специалист органа, 
предоставляющего

- -

При наличии технической возможности

4 Документы на бумажном носителе направляются в орган при наличии установленных требований об архивном хранении документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги
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обращения заявителя 
(представителя 
заявителя) в МФЦ)

МФЦ услугу

2.1.9. Принятие решения о 
возврате заявления и 
документов

1. Специалист органа, предоставляющего услугу, принимает 
решение о возврате заявления и документов в случае:
- представления неполного комплекта документов, 
предусмотренных разделом 4 настоящей технологической 
схемы;
- представления заявления, не соответствующего 
требованиям, установленным разделом 4 настоящей 
технологической схемы;
- представления документов в орган, не уполномоченный на 
предоставление услуги.
2. Формирует уведомление о возврате заявления и документов 
с указанием причин возврата и передает на подписание лицу, 
принимающему решение.
3. Направляет уведомление о возврате заявления и 
приложенных к нему копий документов заявителю.
4. В случае обращении заявителя (представителя заявителя) в 
МФЦ уведомление о возврате заявления и приложенных к 
нему копий документов направляется в МФЦ для выдачи 
заявителю.

10 календарных 
дней со дня 
поступления 

пакета 
документов

Специалист органа, 
предоставляющего

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

компьютер, принтер

Приложение 3

2.2. Формирование и направление межведомственных запросов

2.2.1. Формирование и 
направление 
межведомственных 
запросов

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и 
направляет в органы и организации, участвующие в 
предоставлении услуги, межведомственные запросы о 
представлении документов (сведений), указанные в Разделе 5 
настоящей технологической схемы, в случае, если они не 
были представлены заявителем самостоятельно.

Общий срок -  6 
рабочих дней

Специалист органа, 
предоставляющего

услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к СМЭВ, а 
также наличие 
необходимого 
оборудования: 
компьютер.

2.3. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения об отказе в предоставлении услуги, подготовка, опубликование извещения о предоставлении земельного участка

2.3.1. Рассмотрение заявления 
и документов

1. Осуществляет проверку представленных документов на 
соответствие требованиям действующего законодательства;
2. В случаях, установленных законодательством, проводит 
согласование с органом исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, уполномоченным в области лесных 
отношений
3. Осуществляет обследование земельного участка, в 
отношении которого подано заявление о предоставлении 
услуги. Подготавливает акт обследования земельного участка

20 календарных
дней со дня
поступления
заявления и
документов,
необходимых
для
предоставления
услуги,
подлежащих
представлению
заявителем
В случае, если

Специалист органа, 
предоставляющего

услугу

нет

2.3.2. Принятие решения об 
отказе в 
предварительном 
согласовании

1. При наличии оснований для отказа в предоставлении 
услуги, указанных в разделе 2 технологической схемы, 
осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в 
предоставлении услуги.

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

Компьютер, принтер

Приложение 2
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предоставления 
земельного участка

2. Направляет должностному лицу для подписания. схема
расположения
земельного
участка, в
соответствии с
которой
предстоит
образовать
земельный
участок,
подлежит
согласованию,
срок принятия
решения может
быть продлен не
более чем до 35
календарных
дней

2.3.3. Подготовка, 
опубликование 
извещения о 
предоставлении 
земельного участка

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
услуги, указанных в разделе 2 настоящей технологической 
схемы, обеспечивает подготовку и опубликование извещения 
о предоставлении земельного участка для указанных целей в 
порядке, установленном для официального опубликования 
(обнародования) муниципальных правовых актов уставом 
поселения, городского округа, по месту нахождения 
земельного участка и размещает извещение на официальном 
сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

компьютер, принтер

Приложение 4

2.3.4. Подписание
уведомления об отказе в 
предоставлении услуги

1. Лицо, принимающее решение, проверяет правильность 
проекта уведомления об отказе в предоставлении земельного 
участка.
2. Подписывает уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.
3. Направляет утвержденное решение специалисту, 
ответственному за направление документов заявителю.

Должностное лицо 
органа,
предоставляющего
услугу

2.3.5. Прием от иных граждан 
или крестьянских 
(фермерских) хозяйств 
заявлений о намерении 
участвовать в аукционе 
по предоставлению 
земельного участка

Принимает от иных граждан или крестьянских (фермерских) 
хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного 
участка, заявлений о намерении участвовать в аукционе по 
продаже такого земельного участка или аукционе на право 
заключения договора аренды такого земельного участка

30 календарный 
дней с момента 
опубликования 
извещения

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: 

компьютер, принтер

2.4. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с 
поступлением от иных лиц заявлений о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка,

подготовка и подписание проекта решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
2.4.1. Принятие решения о 

предоставлении услуги
1. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования 
извещения заявления иных граждан, крестьянских 
(фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не 
поступили осуществляет подготовку проекта решения о 
предварительном согласовании предоставления земельного 
участка.
2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 2.5.3.).

7 календарных 
дней

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

компьютер, принтер

2.4.2. Подготовка проекта 
уведомления об отказе в 
предварительном 
согласовании 
предоставления 
земельного участка в

1. В случае поступления в течение тридцати дней со дня 
опубликования извещения заявлений иных граждан, 
крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать 
в аукционе принимает решение об отказе в предварительном 
согласовании предоставления земельного участка без 
проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о

7 календарных 
дней со дня 
поступления 
заявлений иных 
граждан, 
крестьянских

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: 

компьютер, принтер

Приложение 2
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связи с поступлением от 
иных лиц заявлений о 
намерении участвовать в 
аукционе по продаже 
земельного участка или 
в аукционе на право 
заключения договора 
аренды земельного 
участка

предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона 
по продаже земельного участка или аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка для целей, 
указанных в заявлении.
2. Осуществляет подготовку уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги
3. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 
решение (процедура 2.5.3.).

(фермерских)
хозяйств

2.4.3. Подписание проекта 
решения о 
предварительном 
согласовании 
предоставления 
земельного участка или 
проекта уведомления об 
отказе в предоставлении 
муниципальной услуги в 
связи с поступлением от 
иных лиц заявлений о 
намерении участвовать в 
аукционе по продаже 
земельного участка

1. Должностное лицо, принимающее решение, проверяет 
правильность проекта решения о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка, проекта 
уведомления об отказе в предоставлении услуги.
2. Подписывает проект решения (приказа, постановления) о 
предварительном согласовании предоставления земельного 
участка или проект уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.
3. Направляет подписанные решения (приказа, постановления) 
о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка или проект или уведомление об отказе в 
предоставлении услуги специалисту, ответственному за 
направление документов заявителю.

1 рабочий день Должностное лицо 
органа,
предоставляющего
услугу

2.4.4. Направление 
уведомления заявителю 
(при обращении через 
ЕПГУ и(или) РПГУ*

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет 
уведомление через личный кабинет на ЕПГУ и(или) РПГУ* в 
виде электронного документа (уведомление о положительном 
решении предоставления услуги или об отказе в 
предоставлении услуги с указанием причин отказа).

1 рабочий день с 
момента 
принятия 
решения о 
предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Т ехнологическое 
обеспечение: наличие 
доступа к ЕПГУ, 
РПГУ*, в личный 
кабинет специалиста в 
региональной и (или) 
ведомственной 
информационной 
системе, а также 
наличие необходимого 
оборудования: 
компьютер

2.5. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги

2.5.1 Направление заявителю 
результата 
предоставления 
муниципальной услуги

2.6.1.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет заявителю способом, указанным в заявлении:

1 рабочий день с 
момента 
принятия 
решения о

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 
доступа в личный 
кабинет должностного

При наличии технической возможности
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почтовой связью; вручает лично; направляет ему электронный 
документ, подписанный электронной подписью, на адресжэлектронной почты

предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
услуги

лица в региональной и 
(или) ведомственной 
информационной 
системе, компьютер, 
телефон.

2.6.1.2. При личном обращении в МФЦ
В случае указания в заявлении местом получения результата 
услуги «в МФЦ», результат предоставления услуги 
направляется в МФЦ по сопроводительному реестру на 
бумажном носителе.

1 рабочий день с 
момента 
принятия 
решения о 
предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа,
предоставляющего
услугу

1.6.1.З. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ*
Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 
результат предоставления услуги в установленном порядке и 
направляет результат предоставления муниципальной услуги 
через личный кабинет на ЕПГУ* и (или) РПГУ* в виде 
электронного документа, подписанного электронной 
подписью*

1 рабочий день 
со дня принятия 
решения о 
предоставлении 
(об отказе в 
предоставлении) 
услуги

Специалист органа, 
предоставляющего 

услугу

Технологическое 
обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ* и 
(или) РПГУ*, в 

личный кабинет 
должностного лица в 
региональной и (или) 

ведомственной 
информационной 

системе, компьютер, 
телефон

2.5.2. Получение результата 
предоставления услуги 
МФЦ

Принимает результат предоставления услуги 1 рабочий день 
со дня получения 
результата из 
органа,
предоставляюще 
го услугу

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ

2.5.3. Выдача результата 
предоставления услуги 
заявителю (в случае 
обращения через МФЦ)

1. При обращении заявителя (представителя заявителя) в 
МФЦ за выдачей документов, являющихся результатом 
предоставления услуги, сотрудник МФЦ:
а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 
представителя);
б) выдает результат заявителю (представителю заявителя);
в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей 
обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем 
заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить 
документ, удостоверяющий его личность.

В день
обращения
заявителя

Специалист МФЦ Технологическое 
обеспечение: ГИС 
МФЦ; компьютер, 
принтер

2.5.4 Передача Передает по сопроводительному реестру в орган, По истечении 30 Специалист МФЦ - Сопроводительный

При наличии технической возможности
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невостребованных 
документов в орган, 
предоставляющий 
услугу

предоставляющий услугу, невостребованные заявителем 
результаты предоставления услуги

календарных 
дней с момента 
получения 
результата из 
органа,
предоставляюще 
го услугу

реестр
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Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
Способ получения 

заявителем 
информации о 

сроках и порядке 
предоставления 

услуги

Способ записи 
на прием в 

орган, МФЦ 
для подачи 
запроса о 

предоставлении 
услуги

Способ
формирования 

запроса о 
предо ставлении 

услуги

Способ приема и регистрации 
органом, предоставляющим 

услугу, запроса о 
предоставлении услуги и 

иных документов, 
необходимых для 

предоставления услуги**

Способ оплаты 
государственной 

пошлины за
предоставление услуги и 
уплаты иных платежей, 

взимаемых в соответствии 
с законодательством 

Российской Федерации

Способ получения 
сведений о ходе 

выполнения запроса о 
предоставлении услуги

Способ подачи жалобы на 
нарушение порядка 

предоставления услуги и 
досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и 
действий (бездействия) органа 
в процессе получения услуги

i 2 3 4 5 6 7
1. Предварительное согласование предоставления земельного участка.

2. Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в 
границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским)

хозяйством его деятельности
1. Официальный 
сайт органа, 
предоставляюще 
го услугу.
2. ЕПГУ* *
3. РПГУ*.

1. ЕПГУ*.
2. РПГУ*.

1. Через экранную 
форму на ЕПГУ*.
2. Через экранную 
форму РПГУ*.

Требуется предоставление 
заявителем документов на 
бумажном носителе для 
оказания «подуслуги»

1. Личный кабинет на 
ЕПГУ*.
2. Личный кабинет на 
РПГУ*.

1. Официальный сайт органа,жпредоставляющего услугу .
2. ЕПГУ*.
3. РПГУ*.

При наличии технической возможности
* Необходимо указать один из предложенных вариантов
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Приложение № 1
к технологической схеме предоставления отделом 
имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

ФОРМА

(наименование органа, предоставляющего услугу)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

Сведения о заявителе:

(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) физического лица)

Для заявителя юридического лица:
ОГРН____________________________________, ИНН________________________________

(за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо) 
место нахождения заявителя______________________________________________________

Для заявителя физического лица:
реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя:__________________________
серия, номер__________________________дата выдачи______________________________
выдан_________________________________________________________________________
место жительства _______________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя заявителя:______________
серия, номер__________________________дата выдачи_________________________ , выдан

Реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя:

Почтовый адрес заявителя (представителя заявителя):__________________________________
Адрес электронной почты заявителя (представителя заявителя):_________________________
Контактный телефон заявителя (представителя заявителя):_____________________________

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка: 

кадастровый номер_______________________________________________________________
(в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»)
реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории_____________________
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(в случае, если образование земельного участка предусмотрено проектом межевания территории)
кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из 
которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об 
иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено 
образование испрашиваемого земельного участка__________________________________________

(в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в 
государственный кадастр недвижимости)

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 393, статьей 395, пунктом 2 статьи 396 или пунктом 2 статьи 
3910 Земельного кодекса Российской Федерации___________________________________________

адрес (местоположение) земельного участка______________________________________________ ,
вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок_____________________ ,
цель использования земельного участка____________________________________________________
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нуж д____________________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд)

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории__________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных документом территориального планирования и (или) проекта планировки территории)

Способ уведомления заявителя (представителя) о результате предоставления услуги (отметить 
«V» и указать сведения):

_  Почтовый адрес _______________________________
_ Адрес электронной почты _______________________________
_  Номер телефона _______________________________

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом: (отметить «V»):

в случае обращения за 
предоставлением услуги в орган, 
предоставляющий услугу

в случае обращения за 
предоставлением услуги в 
многофункциональный центр

в случае обращения за 
предоставлением услуги в 
электронной форме посредством 
Единого портала

| | 1) на бумажном носителе в органе, предоставляющем
услугу

| | 2) в форме электронного документа по адресу
электронной почты:_______________________________

| | 3) почтой по адресу:_______________________________

| | 1) на бумажном носителе в многофункциональном
центре

| | 2) в форме электронного документа по адресу
электронной почты:______________________

| | 1) в форме электронного документа в личный кабинет
на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), Портале государственных и 

__  муниципальных услуг Ставропольского края

consultantplus://offline/ref=B908F2C361FF81C6526E8E9E9F70A76509F8A61B503AD2091AA301A9509691B85BED392E14b2E2O
consultantplus://offline/ref=B908F2C361FF81C6526E8E9E9F70A76509F8A61B503AD2091AA301A9509691B85BED392E12b2E2O
consultantplus://offline/ref=B908F2C361FF81C6526E8E9E9F70A76509F8A61B503AD2091AA301A9509691B85BED392E11b2E0O
consultantplus://offline/ref=B908F2C361FF81C6526E8E9E9F70A76509F8A61B503AD2091AA301A9509691B85BED392F10b2E2O
consultantplus://offline/ref=B908F2C361FF81C6526E8E9E9F70A76509F8A61B503AD2091AA301A9509691B85BED392F10b2E2O
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□  2) в виде документа на бумажном носителе,
подтверждающего содержание электронного 
документа, в многофункциональном центре:

(указать наименование и адрес многофункционального центра)

(подпись) (расшифровка подписи) (дата)
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Приложение № 1.1
к технологической схеме предоставления отделом 
имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

ОБРАЗЕЦ

Главе Красногвардейского
муниципального округа
Ставропольского края
(наименование органа, предоставляющего 
услугу)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

Сведения о заявителе:
Петров Иван Петрович, 12 августа 1957 года рождения, место рождение с. Привольное 
Красногвардейского_района Ставропольского края
(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) физического лица)

Для заявителя юридического лица:
ОГРН____________________________________, ИНН___________________________________,

(за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
место нахождения заявителя________________________________________________________.
Для заявителя физического лица:
реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя: паспорт РФ 0711 № 356321 
выдан отделом внутренних дел Красногвардейского района Ставропольского края 12 августа 
2023 года,
место жительства:: Ставропольский край, Красногвардейский район, село Привольное, улица 
Средняя, дом 35.

Фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя заявителя:________________
серия, номер __________________________ дата выдачи _________________________, выдан

Реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя:

Почтовый адрес заявителя (представителя заявителя):___________________________________,
Адрес электронной почты заявителя (представителя заявителя):

Контактный телефон заявителя (представителя заявителя):___________________________

Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка:
кадастровый номер 26:01:041213:356______________________________________________

(в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом
«О государственной регистрации недвижимости»)
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реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории

(в случае, если образование земельного участка предусмотрено проектом межевания территории)
кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из 
которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об 
иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено 
образование испрашиваемого земельного участка__________________________________________

(в случае, если сведения о таких земельных участках 
внесены в государственный кадастр недвижимости)

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 393, статьей 395, пунктом 2 статьи 396 или пунктом 2 статьи 
3910 Земельного кодекса Российской Федерации___________________________________________

адрес (местоположение) земельного участка______________________________________________ ,
вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок_____________________ ,
цель использования земельного участка____________________________________________________
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нуж д____________________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 
для государственных или муниципальных нужд)

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории__________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 
предусмотренных документом территориального планирования и (или) проекта планировки территории)

Способ уведомления заявителя (представителя) о результате предоставления услуги (отметить 
«V» и указать сведения):

V Почтовый адрес

Адрес электронной почты 
Номер телефона

Ставропольский край, Красногвардейский муниципальный 
округ, село Привольное, улица Садовая, дом 134__________

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом: (отметить «V»):

в случае обращения за 1) на бумажном носителе в органе, предоставляющем 
предоставлением услуги в орган, услугу
предоставляющий услугу V 2) в форме электронного документа по адресу

электронной почты: Ertcnv5896@mail.ru
3) почтой по адресу:______________________________

в случае обращения за 
предоставлением услуги в 
многофункциональный центр

в случае обращения за 
предоставлением услуги в 
электронной форме посредством 
Единого портала

1) на бумажном носителе в многофункциональном 
центре
2) в форме электронного документа по адресу
электронной почты:______________________
1) в форме электронного документа в личный кабинет 
на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), Портале государственных и 
муниципальных услуг Ставропольского края

mailto:Ertcnv5896@mail.ru
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2) в виде документа на бумажном носителе, 
подтверждающего содержание электронного 
документа, в многофункциональном центре:

(указать наименование и адрес многофункционального центра)

(подпись)
П ет ров И .П _________________  13.10.2022
(расшифровка подписи) (дата)
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Приложение № 2
к технологической схеме предоставления отделом 
имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

ФОРМА

ФИО.

Адрес:

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставления муниципальной услуги 

Уважаемый(ая)______________!

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»,
представленных_______________________________________в отношении земельного участка

(наименование, ФИО заявителя)

с кадастровым номером _________________________________, расположенного по адресу:
___________________________________ принято решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги на основании того, что_________________________________________

(перечислить основания для отказа) 
Отказ может быть обжалован в досудебном порядке___

(указать должность, фамилию лица, которому может быть обжаловано решение) 
или в судебном порядке. Вы имеете право обжаловать: нарушение своих прав и законных 
интересов, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги органом, 
предоставляющим услугу, и его должностными лицами, действия или бездействие органа, 
предоставляющего услугу, а также его должностных лиц.

(должность) (подпись, печать) (расшифровка подписи)
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Приложение № 2.1
к технологической схеме предоставления отделом 
имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

ОБРАЗЕЦ

Петрову Ивану Петровичу, с. 
Привольное Красногвардейского 

района Ставропольского края, улица 
Средняя, дом 35.

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставления муниципальной услуги 

Уважаемый(ая) Иван Петрович!

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», 
представленных Петрову Ивану Петровичу в отношении земельного участка с 
кадастровым номером 26:01:041213:315, расположенного по адресу: с. Привольное
Красногвардейского района Ставропольского края, улица Средняя, дом 35 принято решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги на основании того, что несоответствие схемы 
расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, 
которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 10.11 ЗК РФ.

Отказ может быть обжалован в досудебном порядке при подаче заявления руководителю 
ОИЗО АКМО СК
(указать должность, фамилию лица, которому может быть обжаловано решение)
или в судебном порядке. Вы имеете право обжаловать: нарушение своих прав и законных 
интересов, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги органом, 
предоставляющим услугу, и его должностными лицами, действия или бездействие органа, 
предоставляющего услугу, а также его должностных лиц.

Руководитель ОИЗО АКМО СК Сидоренко Сидоренко А.И.
(должность) (подпись, печать) (расшифровка подписи)
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Приложение № 3
к технологической схеме предоставления отделом 
имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о возврате заявления и документов

« » 20 г. №

По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»,
представленных ______________________________ (наименование, ФИО заявителя) в
отношении земельного участка с кадастровым номером___________________, расположенного
по адресу:______________________________________принято решение о возврате заявления и
документов на основании того, что____________________________________________________

(перечислить основания для возврата)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)
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Приложение № 4
к технологической схеме предоставления отделом 
имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

ФОРМА

ИЗВЕЩЕНИЕ
о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности или государственная собственность на которые не разграничена, 
гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 
собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

сообщает
(наименование органа местного самоуправления муниципального образования Ставропольского края)

о возможности предоставления земельного участка для

(цель предоставления земельного участка)
Граждане (крестьянские (фермерские) хозяйства), заинтересованные в 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 
пункта, садоводства для собственных нужд, для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности, вправе подавать заявления о 
намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка 
(аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка) в 
течение 30 дней со дня опубликования извещения.

Заявления о намерении участвовать в аукционе принимаются по адресу:

Способ подачи заявлений о намерении участвовать в аукционе:

Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе:

Адрес или иное местоположение земельного участка:___________________ .
Кадастровый номер земельного участка:

Площадь земельного участка:__________________________________________.
Площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания

территории или со схемой расположения земельного участка:___________ (пункт
указывается в случае, если подано заявление о предоставлении земельного 
участка, который предстоит образовать).
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Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории (если 
образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным 
проектом межевания территории), условный номер испрашиваемого земельного 
участка, адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
на котором размещен утвержденный проект:

Для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в 
соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, граждане, 
заинтересованные в предоставлении земельного участка для вышеуказанных
целей, могут обращаться в ______________________________________ по адресу:
______________________________________  (пункт указывается,
если данная схема представлена на бумажном носителе).

Руководитель органа местного 
самоуправления муниципального
образования Ставропольского края Ф.И.О.

Ф.И.О. исполнителя 
Тел.
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Приложение № 5
к технологической схеме предоставления отделом 
имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

ФОРМА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНОГВАРДЕЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

_______ 2023г. с. Красногвардейское №___

О предварительном согласовании 
предоставления
земельного участка с условным номером___

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
федеральными законами от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», от 23 июня 2014 г. № 171-ФЗ «О 
внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», Приказом Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № 
П/0412 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования
земельных участков», рассмотрев заявление__________________ , ______________
года рождения, место рождения: __________________ , зарегистрированного по
адресу: ________________________ , администрация Красногвардейского
муниципального округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предварительно согласовать предоставление земельного участка с

условным номером _______________, категория земель: земли населенных
пунктов, площадью ___________ кв. м, местоположение: местоположение
установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. 
Почтовый адрес ориентира: _________ , вид разрешённого использования:
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2. Утвердить прилагаемую схему расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории в отношении земельного участка с условным
номером ________ кв. м, местоположение: местоположение установлено
относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес 
ориентира:__вид разрешённого использования:____ .

3. Провести работы по образованию земельного участка с условным
номером___категория земель: земли населенных пунктов, площадью____кв. м,
местоположение: местоположение установлено относительно ориентира,
расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира:___.

4. Кадастровый инженер Нагорная Светлана Ивановна (номер в реестре 
14544, СНИЛС 053-876-643-96) вправе обращаться без доверенности с заявлением 
об осуществлении государственного кадастрового учёта земельного участка с
условным номером _____ , категория земель: земли населенных пунктов,
площадью___кв. м, местоположение: местоположение установлено относительно
ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес 
ориентира:_____ , вид разрешённого использования:______ .

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации - руководителя управления сельского 
хозяйства и охраны окружающей среды администрации Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края Куликова В.И.

6 . Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Г лава Красногвардейского 
муниципального округа
Ставропольского края К.А.Ишков
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Приложение № 5.1
к технологической схеме предоставления отделом 
имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

ОБРАЗЕЦ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНОГВАРДЕЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

20 января 2023г. с. Красногвардейское №82

О предварительном согласовании 
предоставления Казакову Александру Валерьевичу 
земельного участка с условным номером 
26:01:131102:31 :ЗУ 1

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
федеральными законами от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации», от 23 июня 2014 г. № 171-ФЗ «О 
внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», Приказом Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии от 10 ноября 2020 г. № 
П/0412 «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования 
земельных участков», рассмотрев заявление Казакова Александра Валерьевича, 08 
мая 1986 года рождения, место рождения: Ставропольский край,
Новоалександровский район, п. Светлый, зарегистрированного по адресу: 
Ставропольский край, Красногвардейский район, с. Ладовская Балка, ул. 
Кооперативная, д. 27, администрация Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предварительно согласовать предоставление Казакову Александру 
Валерьевичу земельного участка с условным номером 26:01:131102:31 :ЗУ1, 
категория земель: земли населенных пунктов, площадью 1472 кв. м,
местоположение: местоположение установлено относительно ориентира,
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расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Ставропольский 
край, Красногвардейский район, село Ладовская Балка, улица Ленина, б/н, вид 
разрешённого использования: земли под промышленными объектами
коммунального хозяйства, объектами материально-технического, 
продовольственного снабжения, сбыта и заготовок, под объектами транспорта (за 
исключением земельных участков под автозаправочными и газонаполнительными 
станциями, предприятиями автосервиса, гаражей и автостоянок), под объектами 
связи .(хоз. двор).

2. Утвердить прилагаемую схему расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории в отношении земельного участка с условным 
номером 26:01:131102:31 :ЗУ1, категория земель: земли населенных пунктов, 
площадью 1472 кв. м, местоположение: местоположение установлено
относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес 
ориентира: Ставропольский край, Красногвардейский район, село Ладовская 
Балка, улица Ленина, б/н, вид разрешённого использования: земли под 
промышленными объектами коммунального хозяйства, объектами материально
технического, продовольственного снабжения, сбыта и заготовок, под объектами 
транспорта (за исключением земельных участков под автозаправочными и 
газонаполнительными станциями, предприятиями автосервиса, гаражей и 
автостоянок), под объектами связи .(хоз. двор).

3. Казакову Александру Валерьевичу провести работы по образованию 
земельного участка с условным номером 26:01:131102:31: ЗУ 1 категория земель: 
земли населенных пунктов, площадью 1472 кв. м, местоположение: 
местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в 
границах участка. Почтовый адрес ориентира: Ставропольский край,
Красногвардейский район, село Ладовская Балка, улица Ленина, б/н, вид 
разрешённого использования: земли под промышленными объектами
коммунального хозяйства, объектами материально-технического, 
продовольственного снабжения, сбыта и заготовок, под объектами транспорта (за 
исключением земельных участков под автозаправочными и газонаполнительными 
станциями, предприятиями автосервиса, гаражей и автостоянок), под объектами 
связи .(хоз. двор).

4. Казаков Александр Валерьевич, а также кадастровый инженер Нагорная 
Светлана Ивановна (номер в реестре 14544, СНИЛС 053-876-643-96) вправе 
обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного 
кадастрового учёта земельного участка с условным номером 26:01:131102:31: ЗУ1 , 
категория земель: земли населенных пунктов, площадью 1472 кв. м,
местоположение: местоположение установлено относительно ориентира,
расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: Ставропольский 
край, Красногвардейский район, село Ладовская Балка, улица Ленина, б/н, вид
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разрешённого использования: земли под промышленными объектами
коммунального хозяйства, объектами материально-технического, 
продовольственного снабжения, сбыта и заготовок, под объектами транспорта (за 
исключением земельных участков под автозаправочными и газонаполнительными 
станциями, предприятиями автосервиса, гаражей и автостоянок), под объектами 
связи .(хоз. двор).

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации - руководителя управления сельского 
хозяйства и охраны окружающей среды администрации Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края Куликова В.И.

6 . Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Г лава Красногвардейского 
муниципального округа
Ставропольского края К.А.Ишков
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Приложение № 6
к технологической схеме предоставления отделом 
имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

ФОРМА

Межведомственный запрос

Наименование органа или организации, 
направляющих межведомственный запрос
Наименование органа или организации, в адрес 
которых направляется межведомственный запрос
В целях предоставления муниципальной услуги

Нормативный правовой акт, которым установлено 
представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги
Просим предоставить сведения

В отношении
Данные сведения необходимы для

В соответствии со ст. 72 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» просим подготовить и направить ответ в 
течение пяти  дней со дня поступления запроса

Согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, или его законного 
представителя на обработку персональных данных указанного лица, в случае, если для предоставления 
государственной услуги необходима обработка его персональных данных в соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», получено.
Контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос

Дата направления межведомственного запроса

Запрос подготовил Должность, ФИО: 
тел.

Руководитель подпись расшифровка подпись
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Приложение № 6.1
к технологической схеме предоставления отделом 
имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края муниципальной услуги 
«Предварительное согласование предоставления 
земельного участка»

ОБРАЗЕЦ

Межведомственный запрос

Наименование органа или организации, 
направляющих межведомственный запрос

Администрация Красногвардейского муниципального 
округа Ставропольского края

Наименование органа или организации, в адрес 
которых направляется межведомственный запрос

Министерство сельского хозяйства Ставропольского края

В целях предоставления муниципальной услуги Предварительное согласование предоставления земельного 
участка

Нормативный правовой акт, которым установлено 
представление документа и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;
Постановление администрации Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края от 31 
октября 2022 года № 939 об утверждении 
административного регламента «Предварительное 
согласование предоставления земельного участка»

Просим предоставить сведения Решение о предоставлении в пользование водных 
биологических ресурсов либо договор о предоставлении 
рыбопромыслового участка, либо договор пользования 
водными биологическими ресурсами

В соответствии со ст. 72 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» просим подготовить и направить ответ в течение пяти  дней со 
дня поступления запроса
Согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем, или его законного 
представителя на обработку персональных данных указанного лица, в случае, если для предоставления 
государственной услуги необходима обработка его персональных данных в соответствии с Федеральным 
законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», получено.
Контактная информация для направления ответа на 
межведомственный запрос

Отдел имущественных и земельных отношений 
администрации Красногвардейского муниципального 
округа

Дата направления межведомственного запроса 12.01.2023
Запрос подготовил Главный специалист Воротынцева Т.И. 

тел. 8(86541)2-49-24

Руководитель подпись
С.В.Сорокин

расшифровка подписи


