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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА  

предоставления администрацией Красногвардейского муниципального округа 
Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала» 
 

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге 
№ Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 

1 
Наименование органа, предоставляющего 

услугу 

Администрация Красногвардейского муниципального округа  

Ставропольского края 

2 Номер услуги в федеральном реестре 2600000000184206228 

3 Полное наименование услуги 

Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) 

капитала 

4 Краткое наименование услуги 

Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) 

капитала 

5 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

Административный регламент предоставления администрацией 

Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края 

муниципальной услуги «Выдача документа, подтверждающего 

проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала»                        
от 18 января 2022 г.  № 14 

6 Перечень «подуслуг» 

1. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) 

капитала. 

2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте 

освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала 

7 
Способы оценки качества предоставления 

муниципальной услуги 

1. Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос). 

2. Терминальные устройства в МФЦ. 

3. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 

(далее – ЕПГУ)1. 

4. Региональный портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) (далее – РПГУ)1. 

5. Официальный сайт органа, предоставляющего услугу1. 

                                                           
1 При наличии технической возможности 
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Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах» 
 

№ 

Срок предоставления в 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала 

 10 рабочих 

дней со дня 

регистрации 

заявления и 

документов, 

необходимы

х для 

предоставле

ния 

муниципаль

ной услуги, 

в органе, 

предоставля

ющем 

услугу. 

- 1. Представленные 

документы или сведения 

утратили силу на момент 

обращения за услугой 

(документ, 

удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий 

полномочия представителя 

заявителя, в случае 

обращения за 

предоставлением услуги 

указанным лицом). 

2. Представление неполного 

комплекта документов, 

подлежащих обязательному 

представлению заявителем. 

3. Представленные 

документы, содержат 

1. В ходе 

освидетельствования 

проведения основных 

работ по строительству 

объекта 

индивидуального 

жилищного 

строительства (монтаж 

фундамента, возведение 

стен и кровли) будет 

установлено, что такие 

работы не выполнены в 

полном объеме; 

2. В ходе 

освидетельствования 

проведения работ по 

реконструкции объекта 

индивидуального 

Нет - Нет - - 1. Личное 

обращение в орган, 

предоставляющий 

услугу. 

2. Личное 

обращение в МФЦ. 

3. ЕПГУ1. 

4. РПГУ1. 

5. Почтовая связь 

 

 

1. В органе, 

предоставляющем 

услугу, на 

бумажном 

носителе. 

2. В МФЦ в виде 

документа на 

бумажном 

носителе, 

подтверждающего 

содержание 

электронного 

документа, 

направленного в 

МФЦ органом, 

предоставляющим 

услугу. 

3. Почтовая связь. 

                                                           
2 МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
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недостоверные и (или) 

противоречивые сведения, 

подчистки, исправления, 

повреждения, не 

позволяющие однозначно 

истолковать их содержание, 

а также не заверенные в 

порядке, установленном 

законодательством 

Российской Федерации. 

4. Подача заявления 

(запроса) от имени 

заявителя не 

уполномоченным на то 

лицом. 

5. Обращение заявителя за 

муниципальной услугой в 

орган местного 

самоуправления, 

подведомственную органу 

местного самоуправления 

организацию, не 

предоставляющие 

требующуюся заявителю 

муниципальную услугу. 

6. Неполное, некорректное 

заполнение полей в форме 

заявления, в том числе в 

интерактивной форме 

заявления на Едином 

портале. 

7. Электронные документы 

не соответствуют 

требованиям к форматам их 

предоставления и (или) не 

читаются. 

8. Несоблюдение 

установленных статьей 11 

Федерального закона № 63-

ФЗ условий признания 

действительности, 

усиленной 

квалифицированной 

электронной подписи. 

9. Заявитель не относится к 

жилищного 

строительства будет 

установлено, что в 

результате таких работ 

общая площадь жилого 

помещения не 

увеличивается либо 

увеличивается менее чем 

на учетную норму 

площади жилого 

помещения, 

устанавливаемую в 

соответствии с 

жилищным 

законодательством 

Российской Федерации. 

 

4. Через личный 

кабинет на ЕПГУ, 

РПГУ в виде 

электронного 

документа, 

подписанного 

электронной 

подписью1. 
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кругу лиц, имеющих право 

на предоставление услуги 

2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

 5 рабочих 

дней со дня 

регистрации

заявления и 

документов 

в органе, 

предоставля

ющем 

услугу 

 

- Нет 1. Несоответствие 

заявителя кругу лиц, 

имеющих право на 

получение 

муниципальной услуги. 

2. Отсутствие опечаток и 

(или) ошибок в акте 

освидетельствования 

проведения основных 

работ по строительству 

(реконструкции) объекта 

индивидуального 

жилищного 

строительства с 

привлечением средств 

материнского 

(семейного) капитала  

 

Нет - Нет - - 1. Личное 

обращение в орган, 

предоставляющий 

услугу. 

2. Личное 

обращение в МФЦ. 

3. ЕПГУ*. 

4. РПГУ*. 

5. Почтовая связь 

 

 

1. В органе, 

предоставляющем 

услугу, на 

бумажном 

носителе. 

2. В МФЦ в виде 

документа на 

бумажном 

носителе, 

подтверждающего 

содержание 

электронного 

документа, 

направленного в 

МФЦ органом, 

предоставляющим 

услугу. 

3. Почтовая связь. 

4. Через личный 

кабинет на ЕПГУ, 

РПГУ в виде 

электронного 

документа, 

подписанного 

электронной 

подписью1. 
 

 

______________________________________________________ 

1 При наличии технической возможности 
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Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги» 

№ 

п/

п 

Категории лиц, 

имеющих право 

на получение 

«подуслуги» 

Документ, 

подтверждающий 

правомочие 

заявителя 

соответствующей 

категории на 

получение 

«подуслуги» 

Установленные требования к 

документу, подтверждающему 

правомочие заявителя 

соответствующей категории на 

получение «подуслуги» 

Наличие 

возможности 

подачи 

заявления на 

предоставлен

ие 

«подуслуги» 

представителя

ми заявителя 

Исчерпывающий 

перечень лиц, 

имеющих право 

на подачу 

заявления от 

имени заявителя 

Наименование 

документа, 

подтверждающего 

право подачи 

заявления от имени 

заявителя 

Установленные требования к 

документу, подтверждающему 

право подачи заявления от имени 

заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1.  Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала. 

2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

1. Физические лица – 

граждане 

Российской 

Федерации, 

получившие 

государственный 

сертификат на 

материнский 

(семейный) 

капитал 

1. Документ, 

удостоверяющий 

личность: 

  

1.1. Паспорт 

гражданина 

Российской 

Федерации 

 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

муниципальной слуги.  

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание.  

 

Имеется  1. Любые лица, 

действующие от 

имени заявителя 

на основании 

доверенности 

 

1.1. Документ, 

удостоверяющий 

личность лица, 

действующего от имени 

заявителя: паспорт 

гражданина Российской 

Федерации 

 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

муниципальной услуги.  

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание.  

1.2. Временное 

удостоверение 

личности 

гражданина 

Российской 

Федерации  

1. Выдается подразделениями 

управления по вопросам миграции 

МВД России по желанию гражданина 

в случае утраты или переоформления 

паспорта по форме, утвержденной 

приказом МВД России от 16.11.2020 

№ 773. 

2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется 

на перфокарточной бумаге. 

3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и 

месте рождения, адреса места 

жительства (места пребывания), 

личной подписи владельца 

удостоверения; наличие сведений о 

дате выдачи и подразделении, 

выдавшем документ, причине 

1.1.2. Временное 

удостоверение личности 

гражданина Российской 

Федерации  

1. Выдается подразделениями 

управления по вопросам миграции 

МВД России по желанию гражданина 

в случае утраты или переоформления 

паспорта по форме, утвержденной 

приказом МВД России от 16.11.2020 

№ 773. 

2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется 

на перфокарточной бумаге. 

3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и 

месте рождения, адреса места 

жительства (места пребывания), 

личной подписи владельца 

удостоверения; наличие сведений о 

дате выдачи и подразделении, 

выдавшем документ, причине выдачи, 
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выдачи, а также сроке действия 

(который может быть продлен). 

4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 

выдавшего, с заверением печатью 

а также сроке действия (который 

может быть продлен). 

4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 

выдавшего, с заверением печатью 

1.3. Удостоверение 

личности (военный 

билет) 

военнослужащего 

Российской 

Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание 

1.1.3. Удостоверение 

личности (военный 

билет) 

военнослужащего 

Российской Федерации 

 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание 

  1.1.4. Паспорт 

иностранного 

гражданина либо иной 

документ, 

установленный 

федеральным законом 

или признаваемый в 

соответствии с 

международным 

договором в качестве 

документа, 

удостоверяющего 

личность иностранного 

гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание 

  1.1.5. Удостоверение 

беженца 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги.  

2. Записи произведены на русском 

языке.  

3. Должно содержать дату выдачи, 

фотографию владельца и его подпись. 

4. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

5. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 
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6. Удостоверение подписывается 

должностным лицом органа, его 

выдавшего, с заверением печатью 

  1.1.6. Свидетельство о 

рассмотрении 

ходатайства о признании 

беженцем на территории 

РФ по существу 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 

  1.1.7. Вид на жительство 

в Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 

  1.1.8. Свидетельство о 

предоставлении 

временного убежища на 

территории РФ 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 

  1.1.9. Разрешение на 

временное проживание 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать ее 

содержание 
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  1.2. Доверенность 

 

1. Должна быть действительной на 

срок обращения за предоставлением 

муниципальной услуги.  

2. Не должна содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должна иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание. 

4. Должна содержать сведения о 

доверителе (кто выдает), сведения о 

представителе (кому предназначена 

доверенность), полномочия на 

совершение определенных действий, 

дату и место совершения 

доверенности (прописью), подпись 

доверителя.  

  2. Законные 

представители: 

2.1. Родители 

2.1.1. Документ, 

удостоверяющий 

личность: Паспорт 

гражданина РФ 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

муниципальной слуги.  

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание.  

2.1.2. Временное 

удостоверение личности 

гражданина Российской 

Федерации  

1. Выдается подразделениями 

управления по вопросам миграции 

МВД России по желанию гражданина 

в случае утраты или переоформления 

паспорта по форме, утвержденной 

приказом МВД России от 16.11.2020 

№ 773. 

2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется 

на перфокарточной бумаге. 

3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и 

месте рождения, адреса места 

жительства (места пребывания), 

личной подписи владельца 

удостоверения; наличие сведений о 

дате выдачи и подразделении, 

выдавшем документ, причине выдачи, 
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а также сроке действия (который 

может быть продлен). 

4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 

выдавшего, с заверением печатью 

2.1.3. Удостоверение 

личности (военный 

билет) 

военнослужащего 

Российской Федерации 

 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание 

2.1.4. Паспорт 

иностранного 

гражданина либо иной 

документ, 

установленный 

федеральным законом 

или признаваемый в 

соответствии с 

международным 

договором в качестве 

документа, 

удостоверяющего 

личность иностранного 

гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание 

2.1.5. Удостоверение 

беженца 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги.  

2. Записи произведены на русском 

языке.  

3. Должно содержать дату выдачи, 

фотографию владельца и его подпись. 

4. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

5. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 
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6. Удостоверение подписывается 

должностным лицом органа, его 

выдавшего, с заверением печатью 

2.1.6. Свидетельство о 

рассмотрении 

ходатайства о признании 

беженцем на территории 

РФ по существу 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 

2.1.7. Вид на жительство 

в Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 

2.1.8. Свидетельство о 

предоставлении 

временного убежища на 

территории РФ 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 

2.1.9. Разрешение на 

временное проживание 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 
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2.1.10. Свидетельство о 

государственной 

регистрации рождения, 

выданное компетентным 

органом иностранного 

государства, и его 

нотариально 

удостоверенный 

перевод на русский язык 

(в случае регистрации 

рождения в 

иностранном 

государстве) 

1.  Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

2. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание. 

3. Должно содержать нотариальный 

перевод на русский язык 

2.2. Опекун 

(попечитель) 

2.2.1. Документ, 

удостоверяющий 

личность: Паспорт 

гражданина РФ 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

муниципальной слуги.  

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание.  

4. Копия документа, не заверенная 

нотариусом, представляется 

заявителем с предъявлением 

подлинника.  

2.2.2. Временное 

удостоверение личности 

гражданина Российской 

Федерации  

1. Выдается подразделениями 

управления по вопросам миграции 

МВД России по желанию гражданина 

в случае утраты или переоформления 

паспорта по форме, утвержденной 

приказом МВД России от 16.11.2020 

№ 773. 

2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется 

на перфокарточной бумаге. 

3. Наличие личной фотографии, 

сведений о фамилии, имени, дате и 

месте рождения, адреса места 

жительства (места пребывания), 

личной подписи владельца 

удостоверения; наличие сведений о 

дате выдачи и подразделении, 

выдавшем документ, причине выдачи, 
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а также сроке действия (который 

может быть продлен). 

4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 

выдавшего, с заверением печатью 

2.2.3. Удостоверение 

личности (военный 

билет) 

военнослужащего 

Российской Федерации 

 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание 

2.2.4. Паспорт 

иностранного 

гражданина либо иной 

документ, 

установленный 

федеральным законом 

или признаваемый в 

соответствии с 

международным 

договором в качестве 

документа, 

удостоверяющего 

личность иностранного 

гражданина 

1. Должен быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать его 

содержание 

2.2.5. Удостоверение 

беженца 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги.  

2. Записи произведены на русском 

языке.  

3. Должно содержать дату выдачи, 

фотографию владельца и его подпись. 

4. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

5. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 



13 

 

 

6. Удостоверение подписывается 

должностным лицом органа, его 

выдавшего, с заверением печатью 

2.2.6. Свидетельство о 

рассмотрении 

ходатайства о признании 

беженцем на территории 

РФ по существу 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 

2.2.7. Вид на жительство 

в Российской Федерации 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 

2.2.8. Свидетельство о 

предоставлении 

временного убежища на 

территории РФ 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их 

содержание 

2.2.9. Разрешение на 

временное проживание 

1. Должно быть действительным на 

срок обращения за предоставлением 

услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, 

наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать ее 

содержание 
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Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги» 
 

№ 

п/

п 

Категория 

документа 

Наименование 

документов, 

которые 

представляет 

заявитель для 

получения 

«подуслуги» 

Количество необходимых экземпляров 

документа с указанием подлинник 

/копия 

Документ, 

предоставляемый 

по условию 

Установленные требования к документу Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец 

документа/з

аполнения 

документа 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала 

1. Заявление о 

предоставлении 

услуги 

Заявление о 

выдаче акта 

освидетельствован

ия проведения 

основных работ по 

строительству 

(реконструкции) 

объекта 

индивидуального 

жилищного 

строительства с 

привлечением 

средств 

материнского 

(семейного) 

капитала 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

2. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

Нет 1. Текст документа написан разборчиво. 

2. В документе нет подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений. 

3. Документ не исполнен карандашом. 

4. Документ не имеет серьезных 

повреждений, наличие которых допускает 

многозначность истолкования содержания. 

Приложение 1 Приложение 

4 

 

2. Документ, 

удостоверяющий 

личность 

(Предоставляется 

только один из 

документов п. 2) 

 

2.1. Паспорт 

гражданина 

Российской 

Федерации 

 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа (страницы, 

содержащие сведения о личности 

Предоставляется 

гражданами РФ 

1. Должен быть действительным на срок 

обращения за предоставлением 

муниципальной услуги.  

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать его содержание.  

- - 
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владельца паспорта, о регистрации по 

месту жительства и снятии с 

регистрационного учета) и возврат 

подлинника заявителю 

 

2.2. Временное 

удостоверение 

личности 

гражданина 

Российской 

Федерации  

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Предоставляется в 

случае утраты или 

переоформления 

паспорта 

гражданина 

Российской 

Федерации 

1. Выдается подразделениями управления по 

вопросам миграции МВД России по 

желанию гражданина в случае утраты или 

переоформления паспорта по форме, 

утвержденной приказом МВД России от 

16.11.2020 № 773. 

2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на 

перфокарточной бумаге. 

3. Наличие личной фотографии, сведений о 

фамилии, имени, дате и месте рождения, 

адреса места жительства (места пребывания), 

личной подписи владельца удостоверения; 

наличие сведений о дате выдачи и 

подразделении, выдавшем документ, 

причине выдачи, а также сроке действия 

(который может быть продлен). 

4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 

выдавшего, с заверением печатью 

- - 

2.3. Удостоверение 

личности (военный 

билет) 

военнослужащего 

Российской 

Федерации 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

Может быть 

представлено для 

удостоверения 

личности 

военнослужащего 

РФ 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 

  2.4. Паспорт 

иностранного 

гражданина либо 

иной документ, 

установленный 

федеральным 

законом или 

признаваемый в 

соответствии с 

международным 

договором в 

качестве 

документа, 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности 

иностранного 

гражданина (для 

представителя 

заявителя) 

1. Должен быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

4. Не должен иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 
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удостоверяющего 

личность 

иностранного 

гражданина 

  2.5. Удостоверение 

беженца 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности лиц (не 

граждан 

Российской 

Федерации), 

признанных 

беженцами (для 

представителя 

заявителя) 

 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги.  

2. Записи произведены на русском языке.  

3. Должно содержать дату выдачи, 

фотографию владельца и его подпись. 

4. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

5. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

6. Удостоверение подписывается 

должностным лицом органа, его выдавшего, 

с заверением печатью 

- - 

  2.6. Свидетельство 

о рассмотрении 

ходатайства о 

признании 

беженцем на 

территории РФ по 

существу 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности лиц, 

ходатайствующих 

о признании 

беженцем на 

территории 

Российской 

Федерации (для 

представителя 

заявителя) 

 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 

  2.7. Вид на 

жительство в 

Российской 

Федерации 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности лиц без 

гражданства, если 

они постоянно 

проживают на 

территории 

Российской 

Федерации (для 

представителя 

заявителя) 

 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 

  2.8. Свидетельство 

о предоставлении 

временного 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности лица, 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

- - 
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убежища на 

территории РФ 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

получившего 

временное 

убежище на 

территории РФ 

(для представителя 

заявителя) 

 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

  2.9. Разрешение на 

временное 

проживание 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности лиц без 

гражданства, 

временно 

проживающих на 

территории 

Российской 

Федерации и не 

имеющих 

документа, 

удостоверяющего 

личность (для 

представителя 

заявителя) 

 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 

3. Документ, 

подтверждающий 

полномочия 

представителя 

заявителя 

3.1. Доверенность 

 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

2. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Представляется 

при обращении 

уполномоченного 

представителя 

заявителя 

1. Должна быть действительной на срок 

обращения за предоставлением 

муниципальной услуги.  

2. Не должна содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должна иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать его содержание. 

4. Должна содержать сведения о доверителе 

(кто выдает), сведения о представителе (кому 

предназначена доверенность), полномочия 

на совершение определенных действий, дату 

и место совершения доверенности 

(прописью), подпись доверителя.  

- - 

3.2. Свидетельство 

о государственной 

регистрации 

рождения, 

выданное 

компетентным 

органом 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

Представляется 

при обращении 

родителей 

несовершеннолетн

их детей в случае 

регистрации 

рождения в 

1. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

2. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать его содержание. 

- - 
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иностранного 

государства, и его 

нотариально 

удостоверенный 

перевод на русский 

язык (в случае 

регистрации 

рождения в 

иностранном 

государстве) 

2. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

иностранном 

государстве 

3. Должно содержать нотариальный перевод 

на русский язык 

4.  Правоустанавлива

ющие документы 

на объект 

недвижимости 

Правоустанавлива

ющие документы 

на объект 

недвижимости, 

если право не 

зарегистрировано 

в Едином 

государственном 

реестре 

недвижимости 

(далее – ЕГРН) 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

2. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Предоставляются в 

случае, если право 

на объект не 

зарегистрировано 

в ЕГРН 

1. Должны быть действительными на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должны содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должны иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание 

- - 

2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

1. Заявление о 

предоставлении 

услуги 

Заявление об 

исправлении 

допущенных 

опечаток и (или) 

ошибок в акте 

освидетельствован

ия проведения 

основных работ по 

строительству 

(реконструкции) 

объекта 

индивидуального 

жилищного 

строительства с 

привлечением 

средств 

материнского 

(семейного) 

капитала 

1 экземпляр, подлинник. 

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

2. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

Нет 1. В документе должна содержаться 

информация о земельном участке, в 

отношении которого подается заявление 

(кадастровый номер, адрес). 

2. Текст документа написан разборчиво. 

3. В документе нет подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений. 

4. Документ не исполнен карандашом. 

5. Документ не имеет серьезных 

повреждений, наличие которых допускает 

многозначность истолкования содержания. 

Приложение 2  Приложение 

5 

2. Документ, 

удостоверяющий 

личность 

2.1. Паспорт 

гражданина 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

Предоставляется 

гражданами РФ 

1. Должен быть действительным на срок 

обращения за предоставлением слуги.  

- 

 

- 
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(Предоставляется 

только один из 

документов п. 2) 

 

Российской 

Федерации 

 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа (страницы, 

содержащие сведения о личности 

владельца паспорта, о регистрации по 

месту жительства и снятии с 

регистрационного учета) и возврат 

подлинника заявителю 

2. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений.  

3. Не должен иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать ее содержание.  

 

  2.2. Временное 

удостоверение 

личности 

гражданина 

Российской 

Федерации  

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Предоставляется в 

случае утраты или 

переоформления 

паспорта 

гражданина 

Российской 

Федерации 

1. Выдается подразделениями управления по 

вопросам миграции МВД России по 

желанию гражданина в случае утраты или 

переоформления паспорта по форме, 

утвержденной приказом МВД России от 

16.11.2020 № 773. 

2. Размер 176 x 125 мм, изготовляется на 

перфокарточной бумаге. 

3. Наличие личной фотографии, сведений о 

фамилии, имени, дате и месте рождения, 

адреса места жительства (места пребывания), 

личной подписи владельца удостоверения; 

наличие сведений о дате выдачи и 

подразделении, выдавшем документ, 

причине выдачи, а также сроке действия 

(который может быть продлен). 

4. Удостоверение подписывается 

руководителем подразделения, его 

выдавшего, с заверением печатью 

- 

 

- 

 

  2.3. Удостоверение 

личности (военный 

билет) 

военнослужащего 

Российской 

Федерации 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

Может быть 

представлено для 

удостоверения 

личности 

военнослужащего 

РФ 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать ее содержание 

- 

 

- 

 

  2.4. Паспорт 

иностранного 

гражданина либо 

иной документ, 

установленный 

федеральным 

законом или 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности 

иностранного 

гражданина  

 

 

1. Должен быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Должен прилагаться нотариальный 

перевод документа. 

3. Не должен содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

- 

 

- 
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признаваемый в 

соответствии с 

международным 

договором в 

качестве 

документа, 

удостоверяющего 

личность 

иностранного 

гражданина 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

 4. Не должен иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать ее содержание 

  2.5. Удостоверение 

беженца 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности лиц (не 

граждан 

Российской 

Федерации), 

признанных 

беженцами 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги.  

2. Записи произведены на русском языке.  

3. Должно содержать дату выдачи, 

фотографию владельца и его подпись. 

4. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

5. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать ее содержание 

6. Удостоверение подписывается 

должностным лицом органа, его выдавшего, 

с заверением печатью 

- - 

  2.6. Свидетельство 

о рассмотрении 

ходатайства о 

признании 

беженцем на 

территории РФ по 

существу 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности лиц, 

ходатайствующих 

о признании 

беженцем на 

территории 

Российской 

Федерации 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать ее содержание 

- 

 

- 

 

  2.7. Вид на 

жительство в 

Российской 

Федерации 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности лиц без 

гражданства, если 

они постоянно 

проживают на 

территории 

Российской 

Федерации 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать ее содержание 

- - 

  2.8. Свидетельство 

о предоставлении 

временного 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности лица, 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

- - 
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убежища на 

территории РФ 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

получившего 

временное 

убежище на 

территории РФ 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать ее содержание 

  2.9. Разрешение на 

временное 

проживание 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Установление личности заявителя. 

2. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

3. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

Предоставляется 

для удостоверения 

личности лиц без 

гражданства, 

временно 

проживающих на 

территории 

Российской 

Федерации и не 

имеющих 

документа, 

удостоверяющего 

личность 

1. Должно быть действительным на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать ее содержание 

- - 

3. Документ, 

подтверждающий 

полномочия 

представителя 

3.1. Доверенность 

 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

2. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Представляется 

при обращении 

уполномоченного 

представителя 

заявителя  

1. Должна быть действительной на срок 

обращения за предоставлением 

муниципальной услуги.  

2. Не должна содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должна иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать ее содержание. 

4. Должна содержать сведения о доверителе 

(кто выдает), сведения о представителе (кому 

предназначена доверенность), полномочия 

на совершение определенных действий, дату 

и место совершения доверенности 

(прописью), подпись доверителя.  

- - 

  3.2. Свидетельство 

о государственной 

регистрации 

рождения, 

выданное 

компетентным 

органом 

иностранного 

государства, и его 

нотариально 

удостоверенный 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

2. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

Представляется 

при обращении 

родителей 

несовершеннолетн

их детей 

1. Не должно содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

2. Не должно иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать его содержание. 

3. Должно содержать нотариальный перевод 

на русский язык 

- - 
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перевод на русский 

язык (в случае 

регистрации 

рождения в 

иностранном 

государстве) 

4. Документы, 

обосновывающие 

доводы заявителя о 

наличии опечаток 

и (или) ошибок в 

выданных 

документах, а 

также содержащие 

правильные 

сведения 

4. Документы, 

обосновывающие 

доводы заявителя о 

наличии опечаток 

и (или) ошибок в 

выданных 

документах, а 

также содержащие 

правильные 

сведения 

 

1 экземпляр, подлинник  

 

Действия специалиста МФЦ: 

1. Проверка документа на соответствие 

установленным требованиям. 

2. Формирование электронного образа 

(скан-копии) документа и возврат 

подлинника заявителю. 

 

При наличии 1. Должны быть действительными на срок 

обращения за предоставлением услуги. 

2. Не должны содержать подчисток, 

приписок, зачеркнутых слов и других 

исправлений. 

3. Не должны иметь повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно 

истолковать ее содержание 

- - 
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Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 
 

Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 

Реквизиты 

актуальной 

технологическ

ой карты 

межведомстве

нного 

взаимодейств

ия 

Наименование 

запрашиваемого документа 

(сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запрашиваемых 

в рамках 

межведомственного 

информационного 

взаимодействия  

Наименовани

е органа 

(организации)

, 

направляюще

го (ей) 

межведомстве

нный запрос 

Наименовани

е органа 

(организации)

, в адрес 

которого (ой) 

направляется 

межведомстве

нный запрос 

SID 

электронного 

сервиса/ 

наименование 

вида сведений 

Срок 

осуществления 

межведомствен

ного 

информационно

го 

взаимодействия 

Формы 

(шаблоны) 

межведомств

енного 

запроса и 

ответа на 

межведомств

енный запрос 

Образцы 

заполнения 

форм 

межведомстве

нного запроса 

и ответа на 

межведомстве

нный запрос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала 

- Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости  

Выписка из ЕГРН об объекте 

недвижимости  

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

Федеральная 

служба 

государственно

й регистрации 

кадастра и 

картографии 

(Росреестр) 

Прием 

обращений в 

ФГИС ЕГРН 

 

 

3 рабочих дня 

 

(направление 

запроса – в день 

поступления 

заявления, 

направление 

ответа на запрос - 

3 рабочих дня, 

приобщение 

ответа к личному 

делу – в день 

получения 

ответа) 

- - 

- Разрешение на строительство 

объекта индивидуального 

жилищного строительства, 

выданное в установленном 

порядке до 04.08.2018  

 

Разрешение на строительство 

объекта индивидуального 

жилищного строительства, 

выданное в установленном 

порядке до 04.08.2018  

 

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

ГИСОГД3/ 

орган местного 

самоуправлени

я 

Нет 5 рабочих дней 

 

(направление 

запроса – в день 

поступления 

заявления, 

направление 

ответа на запрос - 

5 рабочих дней, 

приобщение 

ответа к личному 

делу – в день 

получения 

ответа) 

- - 
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- Уведомление о соответствии 

указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве 

или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового 

дома параметров объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового 

дома установленным 

параметрам и допустимости 

размещения объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового 

дома на земельном участке, 

выданное в установленном 

порядке с 04.08.2018  

 

Уведомление о соответствии 

указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве 

или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового 

дома параметров объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового 

дома установленным 

параметрам и допустимости 

размещения объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового 

дома на земельном участке, 

выданное в установленном 

порядке с 04.08.2018 

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

ГИСОГД3/ 

орган местного 

самоуправлени

я 

Нет 5 рабочих дней 

 

(направление 

запроса – в день 

поступления 

заявления, 

направление 

ответа на запрос - 

5 рабочих дней, 

приобщение 

ответа к личному 

делу – в день 

получения 

ответа) 

- - 

- Сведения о государственной 

регистрации рождения 

Сведения о государственной 

регистрации рождения  

(сведения, подтверждающие 

полномочия законного 

представителя заявителя, в 

случае подачи заявления 

законным представителем) 

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

ФНС России 

 

Предоставление 

из ЕГР ЗАГС по 

запросу сведений 

о рождении 

 

VS01833002FNS0

02 

 

 

 

5 рабочих дней 

 

(направление 

запроса – в день 

поступления 

заявления, 

направление 

ответа на запрос - 

5 рабочих дней, 

приобщение 

ответа к личному 

делу – в день 

получения 

ответа) 

- - 

- Сведения о заключении брака  Сведения о заключении брака  

(сведения, подтверждающие 

полномочия законного 

представителя заявителя, в 

случае подачи заявления 

законным представителем) 

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

ФНС России 

 

Предоставление 

из ЕГР ЗАГС по 

запросу сведений 

о заключении 

брака 

 

VS02172001FNS0

02 

5 рабочих дней 

 

(направление 

запроса – в день 

поступления 

заявления, 

направление 

ответа на запрос - 

5 рабочих дней, 

- - 

                                                           
3 При условии надлежащего функционирования (технической готовности) региональных компонентов ГИСОГД. В случае отсутствия технической готовности ГИСОГД, не применяется до 

момента достижения соответствующей технической готовности 
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приобщение 

ответа к личному 

делу – в день 

получения 

ответа) 

- Сведения о перемене имени Сведения о перемене имени  

(сведения, подтверждающие 

полномочия законного 

представителя заявителя, в 

случае подачи заявления 

законным представителем) 

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

ФНС России 

 

Предоставление 

из ЕГР ЗАГС по 

запросу сведений 

о перемене имени 

 

VS02180001FNS0

02 

 

5 рабочих дней 

 

(направление 

запроса – в день 

поступления 

заявления, 

направление 

ответа на запрос - 

5 рабочих дней, 

приобщение 

ответа к личному 

делу – в день 

получения 

ответа) 

- - 

- Выписка (сведения) из 

решения органа опеки и 

попечительства об 

установлении опеки или 

попечительства  

Сведения об установлении 

опеки или попечительства  

(сведения, подтверждающие 

полномочия законного 

представителя заявителя, в 

случае подачи заявления 

законным представителем) 

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

Фонд 

пенсионного и 

социального 

страхования 

Российской 

Федерации 

Информирование 

из ЕГИССО о 

лицах, сведения о 

которых 

содержатся в 

реестре лиц, 

связанных с 

изменением 

родительских 

прав, реестре лиц 

с измененной 

дееспособностью 

и реестре 

законных 

представителей 

 

VS02423003PFR0

02_3T 

5 рабочих дней 

 

(направление 

запроса – в день 

поступления 

заявления, 

направление 

ответа на запрос - 

5 рабочих дней, 

приобщение 

ответа к личному 

делу – в день 

получения 

ответа) 

- - 

2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

- 

 

Сведения о наличии ранее 

выданного акта 

освидетельствования 

проведения основных работ 

по строительству 

(реконструкции) объекта 

Проверка наличия ранее 

выданного акта 

освидетельствования 

проведения основных работ 

по строительству 

(реконструкции) объекта 

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

ИС органа 

местного 

самоуправлени

я 

Нет - 

 
- - 

https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
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индивидуального жилищного 

строительства с привлечением 

средств материнского 

(семейного) капитала. 

 Документ находится в 

распоряжении органа, 

предоставляющего услугу 

индивидуального жилищного 

строительства с 

привлечением средств 

материнского (семейного) 

капитала. 

 

- Сведения о государственной 

регистрации рождения 

Сведения о государственной 

регистрации рождения 

(сведения, подтверждающие 

полномочия законного 

представителя заявителя, в 

случае подачи заявления 

законным представителем) 

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

ФНС России 

 

Предоставление 

из ЕГР ЗАГС по 

запросу сведений 

о рождении 

 

VS01833002FNS0

02 

 

 

 

5 рабочих дней 

 

(направление 

запроса - в день 

поступления 

заявления, 

направление 

ответа на запрос 

- 5 рабочих дней, 

приобщение 

ответа к делу – в 

день получения 

ответа) 

- - 

- Сведения о заключении брака  Сведения о заключении брака  

(сведения, подтверждающие 

полномочия законного 

представителя заявителя, в 

случае подачи заявления 

законным представителем) 

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

ФНС России 

 

Предоставление 

из ЕГР ЗАГС по 

запросу сведений 

о заключении 

брака 

 

VS02172001FNS0

02 

5 рабочих дней 

 

(направление 

запроса - в день 

поступления 

заявления, 

направление 

ответа на запрос - 

5 рабочих дней, 

приобщение 

ответа к делу – в 

день получения 

ответа) 

- - 

- Сведения о перемене имени Сведения о перемене имени  

(сведения, подтверждающие 

полномочия законного 

представителя заявителя, в 

случае подачи заявления 

законным представителем) 

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

ФНС России 

 

Предоставление 

из ЕГР ЗАГС по 

запросу сведений 

о перемене имени 

 

VS02180001FNS0

02 

5 рабочих дней 

 

(направление 

запроса - в день 

поступления 

заявления, 

направление 

ответа на запрос - 

5 рабочих дней, 

приобщение 

ответа к делу – в 

- - 

https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
https://smev3.gosuslugi.ru/portal/inquirytype_one.jsp?id=189685&zone=fed&page=1&dTest=false
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день получения 

ответа) 

- Выписка (сведения) из 

решения органа опеки и 

попечительства об 

установлении опеки или 

попечительства  

Сведения об установлении 

опеки или попечительства  

(сведения, подтверждающие 

полномочия законного 

представителя заявителя, в 

случае подачи заявления 

законным представителем) 

Орган, 

предоставляю

щий услугу 

Фонд 

пенсионного и 

социального 

страхования 

Российской 

Федерации 

Информирование 

из ЕГИССО о 

лицах, сведения о 

которых 

содержатся в 

реестре лиц, 

связанных с 

изменением 

родительских 

прав, реестре лиц 

с измененной 

дееспособностью 

и реестре 

законных 

представителей 

 

VS02423003PFR0

02_3T 

5 рабочих дней 

 

(направление 

запроса - в день 

поступления 

заявления, 

направление 

ответа на запрос - 

5 рабочих дней, 

приобщение 

ответа к делу – в 

день получения 

ответа) 

- - 
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Раздел 6. Результат «подуслуги» 
 

№ Документ/ документы, 

являющиеся 

результатом 

«подуслуги» 

Требования к 

документу/документам, 

являющимся результатом 

«подуслуги» 

Характеристика 

результата 

(положительный/

отрицательный) 

Форма 

документа/ 

документов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги» 

Образец 

документа/ 

документов, 

являющихся 

результатом 

«подуслуги» 

Способ получения результата Срок хранения 

невостребованных 

заявителем 

результатов 

в 

органе 

в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала 

1.1. Акт освидетельствования 

проведения основных 

работ по строительству 

объекта индивидуального 

жилищного строительства  

1 Документ должен быть 

составлен по форме, 

утвержденной приказом 

Министерства строительства и 

жилищно-коммунального 

хозяйства Российской Федерации 

от 8 июня 2021 г. № 362/пр. 

2. Должен содержать подпись 

уполномоченного лица органа, 

предоставляющего услугу. 

 

Положительный Приложение 3 Приложение 6 1. В органе, предоставляющем 

услугу, на бумажном носителе. 

2. В МФЦ в виде документа на 

бумажном носителе, 

подтверждающего содержание 

электронного документа, 

направленного в МФЦ органом, 

предоставляющим услугу. 

3. Почтовая связь. 

4. Через личный кабинет на 

ЕПГУ, РПГУ в виде электронного 

документа, подписанного 

электронной подписью1. 

- В течение 30 

календарных 

дней с 

момента 

получения 

результата из 

органа, 

предоставля

ющего 

услугу 

1.2. Уведомление об отказе в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

1. Должно содержать сведения об 

отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, причины 

отказа.  

2. Должно содержать подпись 

уполномоченного лица органа, 

предоставляющего услугу  

Отрицательный Приложение 7 Приложение 8 1. В органе, предоставляющем 

услугу, на бумажном носителе; 

2. В МФЦ в виде документа на 

бумажном носителе, 

подтверждающего содержание 

электронного документа, 

направленного в МФЦ органом, 

предоставляющим услугу. 

3. Почтовая связь. 

4. Через личный кабинет на 

ЕПГУ, РПГУ в виде 

электронного документа, 

подписанного электронной 

подписью1 

-  В течение 30 

календарных 

дней с 

момента 

получения 

результата из 

органа, 

предоставля

ющего 

услугу 

2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

2.1. Акт освидетельствования 

проведения основных 

работ по строительству 

1 Документ должен быть 

составлен по форме, 

утвержденной приказом 

Министерства строительства и 

Положительный Приложение 3 Приложение 5 1. В органе, предоставляющем 

услугу, на бумажном носителе. 

2. В МФЦ в виде документа на 

бумажном носителе, 

- В течение 30 

календарных 

дней с 

момента 
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объекта индивидуального 

жилищного строительства  

жилищно-коммунального 

хозяйства Российской Федерации 

от 8 июня 2021 г. № 362/пр. 

2. Должен содержать подпись 

уполномоченного лица органа, 

предоставляющего услугу. 

 

подтверждающего содержание 

электронного документа, 

направленного в МФЦ органом, 

предоставляющим услугу. 

3. Почтовая связь. 

4. Через личный кабинет на 

ЕПГУ, РПГУ в виде 

электронного документа, 

подписанного электронной 

подписью1. 

получения 

результата из 

органа, 

предоставля

ющего 

услугу 

2.2. Уведомление об отказе в 

исправлении допущенных 

опечаток и (или) ошибок в 

акте освидетельствования 

проведения основных 

работ по строительству 

(реконструкции) объекта 

индивидуального 

жилищного строительства 

с привлечением средств 

материнского (семейного) 

капитала 

1. Должно содержать сведения об 

отказе в исправлении 

допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной 

услуги документах, причины 

отказа.  

2. Должно содержать подпись 

уполномоченного лица органа, 

предоставляющего услугу  

Отрицательный Приложение 9 Приложение 10 1. В органе, предоставляющем 

услугу, на бумажном носителе; 

2. В МФЦ в виде документа на 

бумажном носителе, 

подтверждающего содержание 

электронного документа, 

направленного в МФЦ органом, 

предоставляющим услугу. 

3. Почтовая связь. 

4. Через личный кабинет на 

ЕПГУ, РПГУ в виде 

электронного документа, 

подписанного электронной 

подписью1 

-  В течение 30 

календарных 

дней с 

момента 

получения 

результата из 

органа, 

предоставля

ющего 

услугу 

 

_______________________________________ 
 

1 При наличии технической возможности 
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Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги» 
 

№ 

п/п 

Наименование 

процедуры процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса Срок исполнения 

процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры 

процесса 

Ресурсы 

необходимые для 

выполнения 

процедуры процесса 

Формы 

документов, 

необходимы

е для 

выполнения 

процедуры и 

процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала 

 1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги 

1.1.1 Проверка документа, 

удостоверяющего 

личность заявителя (его 

представителя), а также 

документа, 

подтверждающего 

полномочия 

представителя заявителя 

(при личном 

обращении в орган, 

предоставляющий 

услугу, или МФЦ) 

Специалист устанавливает личность заявителя (его 

представителя) на основании документов, удостоверяющих 

личность. 

Проверяет срок действия представленного документа и 

соответствие данных документа данным, указанным в 

заявлении о предоставлении услуги. 

В случае обращения представителя заявителя, проверяет 

документы, подтверждающие полномочия действовать от 

имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, 

подтверждающих полномочия представителя заявителя с 

данными документа, удостоверяющего личность 

представителя заявителя 

1 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу, специалист 

МФЦ 

- - 

1.1.2. Проверка комплектности 

документов и их 

соответствия 

установленным 

требованиям 

 

1.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

Проверка комплектности документов, правильности 

заполнения заявления; проверка соответствия представленных 

документов следующим требованиям: 

документы скреплены подписью и печатью (при наличии);  

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 

иных неоговоренных исправлений;  

документы не имеют серьезных повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

В случае если документы не соответствуют установленной 

форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные 

заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные 

нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема 

документов, заявителю предоставляется возможность для их 

устранения. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 

специалист органа, предоставляющего услугу, подготавливает 

уведомление об отказе в приеме документов и вручает 

3 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

 

- - 
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заявителю лично в ходе приема или в день принятия решения 

направляет заявителю способом, указанным в заявлении. 

Вместе с уведомлением заявителю возвращаются 

представленные документы 

1.1.2.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ1 

При поступлении заявления и пакета документов в 

электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 

специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе в случае установления оснований 

для отказа в предоставлении услуги специалист направляет 

заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через 

личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в 

предоставлении услуги с указанием причин отказа. 

1 рабочий день со 

дня поступления 

документов 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 

РПГУ, в личный 

кабинет должностного 

лица в региональной и 

(или) ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

- 

1.1.2.3. При личном обращении в МФЦ 

Специалист проверяет комплектность документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы 

3 мин. Специалист МФЦ - - 

1.1.3. Изготовление копий 

(электронных образов 

(скан-копий) документов 

 

 

1.1.3.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

В случае предоставления заявителем (его представителем) 

подлинников документов: 

1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет 

копирование документов. 

2. Заверяет копии документов штампом для заверения 

документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 

специалиста и даты заверения. 

В случае предоставления заявителем (его представителем) 

копий документов, не заверенных нотариально, специалист 

проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 

штампом для заверения документов и подписью с указанием 

фамилии и инициалов специалиста и даты заверения. 

В случае предоставления заявителем (его представителем) 

копий документов, заверенных нотариально, специалист 

делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 

подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 

даты заверения. 

3 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

МФУ 

- 

1.1.3.2. При личном обращении в МФЦ 

Специалист МФЦ формирует электронные образы (скан-

копии) заявления и документов, представленных заявителем. 

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

МФУ 

- 

1.1.4. Оформление и проверка 

заявления о 

1.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

5 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Документационное 

обеспечение: форма 

1. Форма 

заявления 
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предоставлении 

муниципальной услуги 

В случае обращения заявителя (его представителя) с 

заявлением, оформленным самостоятельно, специалист 

проверяет его на соответствие установленным требованиям. 

В случае, если заявление соответствует установленным 

требованиям, осуществляется переход к следующему действию 

(пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы). 

В случае если заявление не соответствует установленным 

требованиям, а также в случае если заявитель (его 

представитель) обращается без заявления специалист органа, 

предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его 

представителю) содержание выявленных недостатков, 

оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю 

(его представителю) написать заявление по установленной 

форме. Заявителю (его представителю) предоставляется 

образец заявления и оказывается помощь в его составлении. 

заявления, образец 

заявления. 

(Приложение 

1) 

1.1.4.2. При личном обращении в МФЦ 

В случае обращения заявителя (его представителя) с 

заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ 

проверяет его на соответствие установленным требованиям. 

В случае, если заявление соответствует установленным 

требованиям, осуществляется переход к следующему действию 

(пункт 1.1.5 настоящей технологической схемы). 

В случае если заявление не соответствует установленным 

требованиям, а также в случае если заявитель (его 

представитель) обращается без заявления специалист МФЦ 

самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, 

распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителем 

(его представителем). 

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 

обеспечение: форма 

заявления, образец 

заявления. 

Технологическое 

обеспечение: 

ГИС МФЦ; 

Компьютер 

1. Форма 

заявления 

(Приложение 

1) 

1.1.5. Регистрация заявления и 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной услуги  

1.1.5.1. При личном обращении в МФЦ  

Специалист МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с 

присвоением регистрационного номера дела и указывает дату 

регистрации 

2 мин. Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

ГИС МФЦ; 

Компьютер 

- 

1.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, 

на бумажном носителе регистрирует заявление в региональной 

и (или) ведомственной информационной системе 

2 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

Компьютер, Доступ к 

региональной и (или) 

ведомственной 

информационной 

системе 

 

1.1.5.3. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ1 

При поступлении заявления и пакета документов в 

электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 

специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе: 

1 рабочий день со 

дня поступления 

документов 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 

РПГУ, в личный 

кабинет должностного 

лица в региональной и 

- 
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регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 

осуществляется специалистом в день поступления;  

регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 

осуществляется специалистом на следующий рабочий день. 

После регистрации статус заявления в личном кабинете 

заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически. 

(или) ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

1.1.6 Подготовка и выдача 

расписки (уведомления) 

о приеме заявления и 

документов, 

необходимых для 

предоставления услуги  

1.1.6.1. При личном обращении в МФЦ  

Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации 

комплекта документов, формируемую в ГИС МФЦ. 

В расписку включаются только документы, представленные 

заявителем. 

Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 

ответственным за прием документов. 

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 

приеме и регистрации комплекта документов. 

При выборе заявителем способа уведомления о ходе 

предоставления услуги «в электронном виде» на указанный 

заявителем электронный адрес направляется электронный 

образ расписки без выдачи расписки в форме бумажного 

документа. 

Формирует опись, которая подписывается специалистом МФЦ 

и заявителем. 

1 мин Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

ГИС МФЦ; 

компьютер, принтер 

- 

1.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает 

заявителю или его представителю уведомление, в котором 

указывается количество принятых документов, 

регистрационный номер заявления, дата регистрации 

заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего 

заявление.  

При поступлении заявления по почте уведомление 

направляется заявителю по почте на адрес получателя услуги. 

1 мин. 

 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

компьютер, принтер 

- 

1.1.6.3. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ1 

При поступлении заявления и пакета документов в 

электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 

специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе после регистрации статус заявления 

в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ 

обновляется автоматически. 

1 рабочий день со 

дня поступления 

документов 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 

РПГУ, в личный 

кабинет должностного 

лица в региональной и 

(или) ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

- 
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1.1.7. Формирование и 

направление документов 

в орган, 

предоставляющий 

услугу 

1.1.7.1. При личном обращении в МФЦ 

Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в 

орган, предоставляющий услугу, сформированные 

электронные образы (скан-копии) заявления и документов, 

представленных заявителем  

1 рабочий день со 

дня поступления 

заявления и 

документов 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

доступ к региональной 

и (или) ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

- 

1.1.7.2. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ1 

При поступлении заявления и пакета документов в 

электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 

специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе, специалист распечатывает на 

бумажный носитель заявление и все приложенные документы, 

поступившие в электронном виде, для выполнения 

административных процедур по исполнению услуги. 

 

1 рабочий день со 

дня поступления 

документов 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 

РПГУ, в личный 

кабинет должностного 

лица в региональной и 

(или) ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер, принтер, 

МФУ 

- 

1.1.8 Прием пакета 

документов (в случае 

обращения заявителя 

(представителя 

заявителя) в МФЦ) 

1.1.8.1. Принимает пакет документов. 

 

В день приема 

документов из МФЦ 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

- - 

1.2. Формирование и направление межведомственных запросов 

1.2.1. Формирование и 

направление 

межведомственных 

запросов  

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и 

направляет в органы и организации, участвующие в 

предоставлении услуги, межведомственные запросы о 

представлении документов (сведений), указанные в Разделе 5 

настоящей технологической схемы, в случае, если они не были 

представлены заявителем самостоятельно. 

Общий срок 

3 - 5 рабочих дней 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к СМЭВ, а 

также наличие 

необходимого 

оборудования: 

компьютер. 

- 

1.3. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Проверка права на 

получение 

муниципальной услуги 

1. Рассмотрение документов необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

2. Проведение осмотра объекта индивидуального жилищного 

строительства, осуществление обмеров и обследование 

освидетельствуемого объекта (при необходимости) и принятие 

решения о выдаче (отказе в выдаче) акта освидетельствования. 

В случае установления отсутствия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги переходит к процедуре 

1.3.2. 

9 рабочих дней со 

дня поступления 

заявления и 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги, в орган, 

предоставляющий 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

нет - 
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В случае установления наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги переходит к процедуре 

1.3.3. 

услугу 

1.3.2. Принятие решение о 

предоставлении 

муниципальной услуги 

1. При установлении отсутствия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, специалист органа, 

предоставляющего услугу, осуществляет подготовку акта 

освидетельствования. 

2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 

решение (процедура 1.3.4). 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

Компьютер, принтер. 

- 

1.2.3. Принятие решение об 

отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

1. При наличии оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, специалист органа, предоставляющего 

услугу, осуществляет подготовку уведомления об отказе в 

выдаче акта освидетельствования. 

2. Передает в порядке делопроизводства лицу, принимающему 

решение (процедура 1.3.4). 

 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

Компьютер, принтер. 

- 

1.3.4. Утверждение решения о 

предоставлении (об 

отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

1. Лицо, принимающее решение, проверяет правильность акта 

освидетельствования, уведомления об отказе в выдаче акта 

освидетельствования. 

2. Подписывает акт освидетельствования, уведомления об 

отказе в выдаче акта освидетельствования. 

3. Направляет подписанные документы специалисту, 

ответственному за направление документов заявителю. 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

- - 

1.3.5 Направление 

уведомления заявителю 

(при обращении через 

ЕПГУ и (или) РПГУ1 

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет 

уведомление через личный кабинет на ЕПГУ и (или) РПГУ в 

виде электронного документа (уведомление о положительном 

решении предоставления услуги или об отказе в 

предоставлении услуги с указанием причин отказа). 

 

1 рабочий день со 

дня принятия 

решения о 

предоставлении 

(отказе в 

предоставлении) 

услуги 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ и 

(или) РПГУ, в личный 

кабинет специалиста в 

региональной и (или) 

ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

- 

1.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

1.4.1 Направление заявителю 

результата 

предоставления 

муниципальной услуги  

1.4.1.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу  

Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 

результат предоставления услуги в установленном порядке и 

направляет заявителю способом, указанным в заявлении. 

1 рабочий день со 

дня принятия 

решения о 

предоставлении 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа в личный 

кабинет должностного 

- 

- 
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1.4.1.2. При личном обращении в МФЦ 

Результат предоставления услуги направляется в МФЦ в виде 

электронного документа, подписанного электронной подписью 

должностного лица органа, предоставляющего услугу, 

уполномоченного на подписание документа. 

(отказе в 

предоставлении) 

услуги 

лица в региональной и 

(или) ведомственной 

информационной 

системе, компьютер, 

телефон. 

1.4.1.3. При обращении через ЕПГУ* и (или) РПГУ1  

Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 

результат предоставления услуги в установленном порядке и 

направляет результат предоставления муниципальной услуги 

через личный кабинет на ЕПГУ и (или) РПГУ в виде 

электронного документа, подписанного электронной 

подписью. 

1 рабочий день со 

дня принятия 

решения о 

предоставлении 

(отказе в 

предоставлении) 

услуги 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ и 

(или) РПГУ, в личный 

кабинет специалиста в 

региональной и (или) 

ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

1.4.2. Получение результата 

предоставления услуги 

МФЦ 

Принимает результат предоставления услуги В день получения 

результата из органа, 

предоставляющего 

услугу 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: ГИС 

МФЦ 

- 

1.4.3. Выдача результата 

предоставления услуги 

заявителю (в случае 

обращения через МФЦ) 

При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за 

выдачей документов, являющихся результатом предоставления 

услуги, сотрудник МФЦ: 

а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 

представителя);  

б) выдает результат заявителю (представителю заявителя); 

в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей 

обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем 

заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить 

документ, удостоверяющий его личность. 

Сотрудник МФЦ заверяет экземпляр электронного документа 

на бумажном носителе, выдает результат предоставления 

услуги заявителю или его представителю и проставляет 

отметку о выдаче результата предоставления услуги в ГИС 

МФЦ. 

В день обращения 

заявителя 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: ГИС 

МФЦ; компьютер, 

принтер 

- 

2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

2.1.1 Проверка документа, 

удостоверяющего 

личность заявителя (его 

представителя), а также 

Специалист устанавливает личность заявителя (его 

представителя) на основании документов, удостоверяющих 

личность. 

1 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу, специалист 

МФЦ 

- - 
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документа, 

подтверждающего 

полномочия 

представителя заявителя 

(при личном 

обращении в орган, 

предоставляющий 

услугу, или МФЦ) 

Проверяет срок действия представленного документа и 

соответствие данных документа данным, указанным в 

заявлении о предоставлении услуги. 

В случае обращения представителя заявителя, проверяет 

документы, подтверждающие полномочия действовать от 

имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, 

подтверждающих полномочия представителя заявителя с 

данными документа, удостоверяющего личность 

представителя заявителя 

2.1.2. Проверка комплектности 

документов и их 

соответствия 

установленным 

требованиям 

 

2.1.2.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

Проверка комплектности документов, правильности 

заполнения заявления; проверка соответствия представленных 

документов следующим требованиям: 

документы скреплены подписью и печатью (при наличии);  

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 

иных неоговоренных исправлений;  

документы не имеют серьезных повреждений, наличие 

которых не позволяет однозначно истолковать его содержание. 

В случае если документы не соответствуют установленной 

форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные 

заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные 

нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема 

документов, заявителю предоставляется возможность для их 

устранения. 

3 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

 

- - 

2.1.2.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ1 

При поступлении заявления и пакета документов в 

электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 

специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе в случае установления оснований 

для отказа в предоставлении услуги специалист направляет 

заявителю через личный кабинет на ЕПГУ и (или) через 

личный кабинет на РПГУ уведомление об отказе в 

предоставлении услуги с указанием причин отказа. 

1 рабочий день со 

дня поступления 

документов 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 

РПГУ, в личный 

кабинет должностного 

лица в региональной и 

(или) ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

- 

2.1.2.3. При личном обращении в МФЦ 

Специалист проверяет комплектность документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы 

3 мин. Специалист МФЦ - - 

2.1.3. Изготовление копий 

(электронных образов 

(скан-копий) документов 

 

2.1.3.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

В случае предоставления заявителем (его представителем) 

подлинников документов: 

3 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

МФУ 

- 
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1. Специалист органа, предоставляющего услугу, осуществляет 

копирование документов. 

2. Заверяет копии документов штампом для заверения 

документов и подписью с указанием фамилии и инициалов 

специалиста и даты заверения. 

В случае предоставления заявителем (его представителем) 

копий документов, не заверенных нотариально, специалист 

проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет 

штампом для заверения документов и подписью с указанием 

фамилии и инициалов специалиста и даты заверения. 

В случае предоставления заявителем (его представителем) 

копий документов, заверенных нотариально, специалист 

делает копию и заверяет штампом для заверения документов и 

подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и 

даты заверения. 

2.1.3.2. При личном обращении в МФЦ 

Специалист МФЦ формирует электронные образы (скан-

копии) заявления и документов, представленных заявителем. 

3 мин. Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

МФУ 

- 

2.1.4. Оформление и проверка 

заявления о 

предоставлении 

муниципальной услуги 

2.1.4.1. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

В случае обращения заявителя (его представителя) с 

заявлением, оформленным самостоятельно, специалист 

проверяет его на соответствие установленным требованиям. 

В случае, если заявление соответствует установленным 

требованиям, осуществляется переход к следующему действию 

(пункт 2.1.5 настоящей технологической схемы). 

В случае если заявление не соответствует установленным 

требованиям, а также в случае если заявитель (его 

представитель) обращается без заявления специалист органа, 

предоставляющего услугу, объясняет заявителю (его 

представителю) содержание выявленных недостатков, 

оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю 

(его представителю) написать заявление по установленной 

форме. Заявителю (его представителю) предоставляется 

образец заявления и оказывается помощь в его составлении. 

5 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Документационное 

обеспечение: форма 

заявления, образец 

заявления. 

- 

2.1.4.2. При личном обращении в МФЦ 

В случае обращения заявителя (его представителя) с 

заявлением, оформленным самостоятельно, специалист МФЦ 

проверяет его на соответствие установленным требованиям. 

В случае, если заявление соответствует установленным 

требованиям, осуществляется переход к следующему действию 

(пункт 2.1.5 настоящей технологической схемы). 

В случае если заявление не соответствует установленным 

требованиям, а также в случае если заявитель (его 

представитель) обращается без заявления специалист МФЦ 

5 мин. Специалист МФЦ Документационное 

обеспечение: форма 

заявления, образец 

заявления. 

Технологическое 

обеспечение: 

ГИС МФЦ; 

Компьютер 

- 
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самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, 

распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителем 

(его представителем). 

2.1.5. Регистрация заявления и 

документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной услуги  

2.1.5.1. При личном обращении в МФЦ  

Специалист МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с 

присвоением регистрационного номера дела и указывает дату 

регистрации 

2 мин. Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

ГИС МФЦ; 

Компьютер 

- 

2.1.5.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, 

на бумажном носителе регистрирует заявление в региональной 

и (или) ведомственной информационной системе 

2 мин. Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

Компьютер, Доступ к 

региональной и (или) 

ведомственной 

информационной 

системе 

- 

2.1.5.3. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ1 

При поступлении заявления и пакета документов в 

электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 

специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе: 

регистрация заявления, поступившего в рабочее время, 

осуществляется специалистом в день поступления;  

регистрация заявления, поступившего в нерабочее время, 

осуществляется специалистом на следующий рабочий день. 

После регистрации статус заявления в личном кабинете 

заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически 

1 рабочий день со 

дня поступления 

документов 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 

РПГУ, в личный 

кабинет должностного 

лица в региональной и 

(или) ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

- 

2.1.6 Подготовка и выдача 

расписки (уведомления) 

о приеме заявления и 

документов, 

необходимых для 

предоставления услуги  

2.1.6.1. При личном обращении в МФЦ  

Специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации 

комплекта документов, формируемую в ГИС МФЦ. 

В расписку включаются только документы, представленные 

заявителем. 

Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, 

ответственным за прием документов. 

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 

приеме и регистрации комплекта документов. 

При выборе заявителем способа уведомления о ходе 

предоставления услуги «в электронном виде» на указанный 

заявителем электронный адрес направляется электронный 

образ расписки без выдачи расписки в форме бумажного 

документа. 

Формирует опись, которая подписывается специалистом МФЦ 

и заявителем. 

1 мин Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

ГИС МФЦ; 

компьютер, принтер 

- 

2.1.6.2. При личном обращении в орган, предоставляющий 

услугу 

1 мин. 

 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

компьютер, принтер 

- 



41 

 

Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает 

заявителю или его представителю уведомление, в котором 

указывается количество принятых документов, 

регистрационный номер заявления, дата регистрации 

заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего 

заявление.  

При поступлении заявления по почте уведомление 

направляется заявителю по почте на адрес получателя услуги. 

2.1.6.3. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ1 

При поступлении заявления и пакета документов в 

электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 

специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе после регистрации статус заявления 

в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ 

обновляется автоматически. 

 

1 рабочий день со 

дня поступления 

документов 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 

РПГУ, в личный 

кабинет должностного 

лица в региональной и 

(или) ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

- 

2.1.7. Формирование и 

направление документов 

в орган, 

предоставляющий 

услугу 

2.1.7.1. При личном обращении в МФЦ: 

Специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в 

орган, предоставляющий услугу, сформированные 

электронные образы (скан-копии) заявления и документов, 

представленных заявителем. 

Не позднее 1 

рабочего дня, 

следующего за днем 

приема документов 

в МФЦ 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: 

доступ к региональной 

и (или) ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

- 

2.1.7.2. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ1 

При поступлении заявления и пакета документов в 

электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ в личный кабинет 

специалиста в региональной и (или) ведомственной 

информационной системе, специалист распечатывает на 

бумажный носитель заявление и все приложенные документы, 

поступившие в электронном виде, для выполнения 

административных процедур по исполнению услуги. 

 

1 рабочий день со 

дня поступления 

документов 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ, 

РПГУ, в личный 

кабинет должностного 

лица в региональной и 

(или) ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер, принтер, 

МФУ 

 

2.1.8. Прием пакета 

документов (в случае 

обращения заявителя 

Принимает пакет документов. 

 

В день приема 

документов из МФЦ 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: 

- 
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(представителя 

заявителя) в МФЦ) 

доступ к региональной 

и (или) ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

2.2. Формирование и направление межведомственных запросов 

2.2.1. Формирование и 

направление 

межведомственных 

запросов 

Специалист органа, предоставляющего услугу, формирует и 

направляет в органы и организации, участвующие в 

предоставлении услуги, межведомственные запросы о 

представлении документов (сведений), указанные в Разделе 5 

настоящей технологической схемы, в случае, если они не были 

представлены заявителем самостоятельно 

5 рабочих дней  Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к СМЭВ, а 

также наличие 

необходимого 

оборудования: 

компьютер. 

- 

2.3. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги услуги 

2.3.1. Рассмотрение 

документов и принятие 

решения о 

предоставлении (отказе 

в предоставлении) 

муниципальной услуги 

услуги 

1. Проверяет заявление и представленные документы на 

соответствие установленным требованиям.  

2. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной                                       

обеспечивает исправление допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных документах. 

3. В случае наличия основания для отказа в исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляет 

подготовку решения об отказе в исправлении допущенных 

опечаток и (или) ошибок. 

4. Передает проекты документов в порядке делопроизводства 

лицу, принимающему решение 

5 рабочих дней  Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

 

Технологическое 

обеспечение: 

Компьютер, принтер. 

- 

 

2.3.2. Утверждение решения о 

предоставлении (об 

отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

1. Лицо, принимающее решение, проверяет правильность 

составленных документов и подписывает их. 

2. Направляет подписанные документы специалисту, 

ответственному за направление документов заявителю 

 Должностное лицо 

органа, 

предоставляющего 

услугу 

 

Технологическое 

обеспечение: 

Компьютер. 

- 

2.3.3 Направление 

уведомления заявителю 

(при обращении через 

ЕПГУ и (или) РПГУ)2 

 

 

Специалист органа, предоставляющего услугу направляет 

уведомление через личный кабинет на ЕПГУ и (или) РПГУ) в 

виде электронного документа (уведомление о положительном 

решении предоставления услуги или об отказе в 

предоставлении услуги с указанием причин отказа) 

 

В день принятия 

решения о 

предоставлении 

(отказе в 

предоставлении) 

услуги 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ и 

(или) РПГУ), в 

личный кабинет 

специалиста в 

региональной и (или) 

ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

- 
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оборудования: 

компьютер 

2.4. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Направление заявителю 

результата 

предоставления 

муниципальной услуги  

2.4.1.1. При обращении в орган, предоставляющий услугу  

Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 

результат предоставления услуги в установленном порядке и 

направляет заявителю способом, указанным в заявлении. 

 

В день принятия 

решения 

 

Специалист органа, 

предоставляющего 

услугу 

 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа в личный 

кабинет должностного 

лица в региональной и 

(или) ведомственной 

информационной 

системе, компьютер, 

телефон. 

- 

 

2.4.1.2. При личном обращении в МФЦ 

Результат предоставления услуги направляется в МФЦ в виде 

электронного документа, подписанного электронной подписью 

должностного лица органа, предоставляющего услугу, 

уполномоченного на подписание документа. 

2.4.1.3. При обращении через ЕПГУ и (или) РПГУ*  

Специалист органа, предоставляющего услугу регистрирует 

результат предоставления услуги в установленном порядке и 

направляет результат предоставления муниципальной услуги 

через личный кабинет на ЕПГУ* и (или) РПГУ* в виде 

электронного документа, подписанного электронной 

подписью. 

 

Технологическое 

обеспечение: наличие 

доступа к ЕПГУ* и 

(или) РПГУ*, в 

личный кабинет 

специалиста в 

региональной и (или) 

ведомственной 

информационной 

системе, а также 

наличие необходимого 

оборудования: 

компьютер 

- 

2.4.2. Получение результата 

предоставления услуги 

МФЦ 

Принимает результат предоставления услуги 

 

В день получения 

результата из 

органа, 

предоставляющего 

услугу 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: ГИС 

МФЦ 

- 

2.4.3. Выдача результата 

предоставления услуги 

заявителю (в случае 

обращения через МФЦ) 

При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за 

выдачей документов, являющихся результатом предоставления 

услуги, сотрудник МФЦ: 

а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия 

представителя);  

б) выдает результат заявителю (представителю заявителя); 

в) отказывает в выдаче результата в случае, если за выдачей 

обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем 

заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить 

документ, удостоверяющий его личность. 

Сотрудник МФЦ заверяет экземпляр электронного документа 

на бумажном носителе, выдает результат предоставления 

услуги заявителю или его представителю и проставляет 

В день обращения 

заявителя 

Специалист МФЦ Технологическое 

обеспечение: ГИС 

МФЦ; компьютер, 

принтер 

- 
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отметку о выдаче результата предоставления услуги в ГИС 

МФЦ. 

1 При наличии технической возможности 
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Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме 
 

Способ получения 

заявителем 

информации  о 

сроках  и порядке 

предоставления 

услуги 

Способ записи 

на прием в 

орган, МФЦ 

для подачи 

запроса о 

предоставлении 

услуги 

Способ 

формирования 

запроса о 

предоставлении 

услуги 

Способ приема и регистрации 

органом, предоставляющим 

услугу, запроса о 

предоставлении услуги и 

иных документов, 

необходимых для 

предоставления услуги4 

Способ оплаты 

государственной 

пошлины за 

предоставление услуги и 

уплаты иных платежей, 

взимаемых в соответствии 

с законодательством 

Российской Федерации 

Способ получения 

сведений о ходе 

выполнения запроса о 

предоставлении услуги 

Способ подачи жалобы на 

нарушение порядка 

предоставления услуги и 

досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и 

действий (бездействия) органа 

в процессе получения услуги 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала. 

2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

1. Официальный 

сайт органа, 

предоставляющего 

услугу. 

2. ЕПГУ1 

3. РПГУ1. 

1. ЕПГУ1. 

2. РПГУ1. 

1. Через экранную 

форму на ЕПГУ1. 

2. Через экранную 

форму РПГУ1. 

Не требуется предоставление 

заявителем документов на 

бумажном носителе. 

 

- 1. Личный кабинет на 

ЕПГУ1. 

2. Личный кабинет на 

РПГУ1. 

1. Официальный сайт органа, 

предоставляющего услугу*. 

2. ЕПГУ1. 

3. РПГУ1. 

                                                           
41 При наличии технической возможности 

 Необходимо указать один из предложенных вариантов 
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Приложение № 1 
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа  Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных работ 
по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с 
привлечением средств материнского (семейного) 
капитала» 

 
Форма 

В______________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления 

_______________________________________________________ 

муниципального образования) 

от______________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные  

данные, регистрация по месту жительства, адрес 

фактического проживания телефон, адрес электронной 

почты заявителя; 

При направлении заявления представителем заявителя 

также фамилия, имя, отчество (при наличии), 

паспортные данные, регистрация по месту жительства, 

реквизиты документа подтверждающего полномочия 

представителя, телефон, адрес электронной почты 

представителя заявителя). 

 

Заявление 
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

 
1. Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитала 

1.1. Фамилия  

1.2. Имя  

1.3. Отчество (при наличии)  

2. Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал 

2.1. Серия и номер  

2.2. Дата выдачи  

2.3. Наименование территориального органа 

Пенсионного фонда Российской Федерации 

 

3. Сведения о земельном участке  

3.1. Кадастровый номер земельного участка  

3.2. Адрес земельного участка  

4. Сведения об объекте индивидуального 

жилищного строительства 

 

4.1. Кадастровый номер объекта индивидуального 

жилищного строительства 

 

4.2. Адрес объекта индивидуального жилищного 

строительства 

 

5 Сведения о документе, на основании которого проведены работы по строительству 

(реконструкции) 

5.1. Вид документа (разрешение на строительство 

(реконструкцию)/ уведомление о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом 
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строительстве (реконструкции) параметров 

объекта индивидуального жилищного 

строительства установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства на 

земельном участке) 

5.2. Номер документа  

5.3. Дата выдачи документа  

5.4. Наименование органа исполнительной власти 

или органа местного самоуправления, 

направившего уведомление или выдавшего 

разрешение на строительство 

 

5.5. Вид проведенных работ  

(строительство или реконструкция) 

 

5.6. Площадь объекта до реконструкции  

5.7. Площадь объекта после реконструкции  

5.8. Виды произведенных работ  

5.9. Основные материалы  

 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

______________________________________________________________________________________ 
(указывается перечень прилагаемых документов) 

 

Результат предоставления услуги прошу предоставить (отметить «V»): 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ / РПГУ  

 
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления  

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный  

по адресу:_______________________________________________________ 

 

 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________ 

 

 

 
 

____________________       ____________________     ______________________ 
                   (дата)                                                        (подпись)                                                         (ФИО) 
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Приложение № 2  
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа  Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала» 

 
Форма 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

 

 
(наименование органа местного самоуправления) 

 
Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в акте освидетельствования проведения основных 

работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

 

1. Сведения о заявителе 
1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность   

 

2. Сведения о представителе заявителя 
2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность   

2.3 Реквизиты документа, подтверждающего 

полномочия представителя  

 

 

 

3. Сведения о выданном акте, содержащем опечатку/ошибку 

№ Орган, выдавший акт 
Номер 

документа 
Дата документа 

    

 

4. Обоснование для внесения исправлений в акт 
№ Данные (сведения), 

указанные в акте 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать в акте 

Обоснование с указанием реквизита 

(-ов) документа (-ов), документации, 

на основании которых принималось 

решение о выдаче акта 

    

 
Приложение: _________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________________ 

Результат рассмотрения заявления прошу выдать следующим способом: (отметить «V»): 

направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ / РПГУ  
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выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления  

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный  

по адресу:_______________________________________________________ 

 

 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________ 

 

 

 

 

_______________ ______________________ _____________________________________ 
 (дата)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)  
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Приложение № 3  
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа  Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала» 

 
Форма 

 

 УТВЕРЖДАЮ 

  

 (наименование органа местного самоуправления) 

  

 (уполномоченное лицо на проведение 

  

 освидетельствования) 

 "__" _______ 20__ г. 

 

АКТ 

освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта 

индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и 

кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения 

(жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на 

учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с 

жилищным законодательством Российской Федерации 

 

"__" ________________ 20__ г.   

  (место составления акта) 

 

Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуального жилищного 

строительства 

 

(наименование, адрес (местоположение) 

 

или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства <*>) 
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(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по 

реконструкции) 

составлен на основании заявления лица, получившего государственный сертификат на 

материнский (семейный) капитал (далее - застройщик), его представителя (нужное 

подчеркнуть) 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

 

паспортные данные, место жительства, телефон/адрес электронной почты (последнее - 

при наличии) 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

, 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии 

представителя) 

осуществляющего строительство объекта индивидуального жилищного строительства 

на основании направленного уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства на земельном участке или выданного 

разрешения на строительство (нужное подчеркнуть) 

 

(номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, дата выдачи 

разрешения на строительство, 

 

наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, 

 

направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство) 

Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства проведен в 

присутствии следующих лиц: 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, место 

жительства, телефон - для физических лиц, 
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фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии 

представителя) 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, наименование, номер, 

 

дата записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре 

юридических лиц, 

 

идентификационный номер налогоплательщика, почтовый адрес, телефон/факс - для 

юридических лиц) 

Настоящий акт составлен о нижеследующем: 

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции: 

 

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта индивидуального 

жилищного строительства) 

 

 

В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства проводились/не 

проводились обмеры и обследования (нужное подчеркнуть) 

 

(результаты проведенных обмеров и обследований) 

2. Наименование проведенных работ: 

2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного 

строительства 

 

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли) 
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2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства 

 

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее конфигурации, 

 

замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций) 

В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) 

увеличивается на _____ кв. м и после завершения работ по строительству или 

реконструкции должна составить _____ кв. м. 

3. Даты: 

начала работ "__" _______ 20__ г. 

окончания работ "__" _______ 20__ г. 

4. Документ составлен в _____ экземплярах. 

Приложения: 

 

 

 

 

5. Подписи: 

Застройщик или его представитель: 

  

   

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  (подпись) 

Лица, участвующие в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства: 

   

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

   

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 
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(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

   

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

 

-------------------------------- 

<*> В отношении объектов индивидуального жилищного строительства, разрешение на строительство 

которых выдано до вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 

1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов" (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2014, N 48, ст. 6861, 2020, N 37, ст. 5729). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=33E188CB855C822F091152594F42069BC7B431239C060E39B20B27664053AB903E3409CF3619882F84A0FFE1C236p9J
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Приложение № 4 
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа  Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных работ 
по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с 
привлечением средств материнского (семейного) 
капитала» 

 
Образец  

В   администрацию Красногвардейского муниципального 

округа  Ставропольского края 
____________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования) 

от Иванов Иван Иванович ______________ 
паспорт РФ 0707 000000 выдан ОВД  Красногвардейского 

района Ставропольского края 06.06.2006 г. 

г.  Ставрополь, ул. Гоголя, 10 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные  

данные, регистрация по месту жительства, адрес 

фактического проживания телефон, адрес электронной 

почты заявителя; 

При направлении заявления представителем заявителя 

также фамилия, имя, отчество (при наличии), 

паспортные данные, регистрация по месту жительства, 

реквизиты документа подтверждающего полномочия 

представителя, телефон, адрес электронной почты 

представителя заявителя). 

 

Заявление 
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

 
1. Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитала 

1.1. Фамилия Иванов  

1.2. Имя Иван 

1.3. Отчество (при наличии) Иванович 

2. Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал 

2.1. Серия и номер ГН-141414 

2.2. Дата выдачи 02.02.2020 

2.3. Наименование территориального органа 

Пенсионного фонда Российской Федерации 

Пенсионный фонд России 

3. Сведения о земельном участке В собственности 

3.1. Кадастровый номер земельного участка 26:01:020202:211 

3.2. Адрес земельного участка с. Красногвардейское, ул. Солнечная, 1 

4. Сведения об объекте индивидуального 

жилищного строительства 

Жилой дом 

4.1. Кадастровый номер объекта индивидуального 

жилищного строительства 

- 

4.2. Адрес объекта индивидуального жилищного 

строительства 

с. Красногвардейское, ул. Солнечная, 1 
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5 Сведения о документе, на основании которого проведены работы по строительству 

(реконструкции) 

5.1. Вид документа (разрешение на строительство 

(реконструкцию)/ уведомление о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве (реконструкции) параметров 

объекта индивидуального жилищного 

строительства установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства на 

земельном участке) 

Уведомление 

о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом 

строительстве реконструкции объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на 

земельном участке 

 

 

5.2. Номер документа  №3 

5.3. Дата выдачи документа «04» апреля 2022г. 

5.4. Наименование органа исполнительной власти 

или органа местного самоуправления, 

направившего уведомление или выдавшего 

разрешение на строительство 

Администрация Красногвардейского  

муниципального округа Ставропольского 

края 

5.5. Вид проведенных работ  

(строительство или реконструкция) 

строительство 

5.6. Площадь объекта до реконструкции - 

5.7. Площадь объекта после реконструкции - 

5.8. Виды произведенных работ Возведение фундамента, стен, крыши 

5.9. Основные материалы Кирпич, лес 

 
К заявлению прилагаются следующие документы: разрешение на строительство 

__документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуально жилищного строительства 

(кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершённого строительства или кадастровая 

выписка об объекте недвижимости_______________________________________________________ 
(указывается перечень прилагаемых документов) 

 

Результат предоставления услуги прошу предоставить (отметить «V»): 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ / РПГУ  

 
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления V 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный  

по адресу:__ Ставропольский край, Красногвардейский __ 

район, село Красногвардейское, ул. Ленина, д. 23/1________________________ 

 

 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __ Ставропольский край, 

Красногвардейский __ 

район, село Ладовская Балка, ул. Щорса, д. 23/1__356030 

 

 

 

 

______02.02.2021___       ____________________     __Иванов Иван Иванович 
                   (дата)                                                        (подпись)                                                         (ФИО) 
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Приложение № 5  
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа  Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала» 

 
Образец 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

 

Администрация Красногвардейского муниципального округа  Ставропольского края 
(наименование органа местного самоуправления) 

 
Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в акте освидетельствования проведения основных 

работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

 

1. Сведения о заявителе 
1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) Иванов Иван Иванович 

1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность  Паспорт   01 02 014520 

 

2. Сведения о представителе заявителя 
2.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) - 

2.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность  - 

2.3 Реквизиты документа, подтверждающего 

полномочия представителя  

 

- 

 

3. Сведения о выданном акте, содержащем опечатку/ошибку 

№ Орган, выдавший акт 
Номер 

документа 
Дата документа 

1 Администрация Красногвардейского 

муниципального округа  Ставропольского края 

2 02.02.2023 

 

4. Обоснование для внесения исправлений в акт 
№ Данные (сведения), 

указанные в акте 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать в акте 

Обоснование с указанием реквизита 

(-ов) документа (-ов), документации, 

на основании которых принималось 

решение о выдаче акта 

1 Площадь объекта   123,5 Площадь объекта   123,6 Акт № 12 от 12.12.2023г. 
 

Приложение: _________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______8-962-65-65-652_________ 

Результат рассмотрения заявления прошу выдать следующим способом: (отметить «V»): 
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направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ / РПГУ  

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления V 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ, расположенный  

по адресу:_______________________________________________________ 

 

 

 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _356030 с. Красногвардейское,                      

ул. Солнечна, 1 

 

 

 

___12.12.2023______ ____________________________ Иванов Иван Иванович _ 
 (дата)   (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии)  
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Приложение № 6 
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа  Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала» 

 
Образец 

 

 УТВЕРЖДАЮ 

 Администрация Красногвардейского муниципального 

округа  Ставропольского края 

 (наименование органа местного самоуправления) 

 Глава администрации Красногвардейского 

муниципального округа Ставропольского края 

 (уполномоченное лицо на проведение 

  

 освидетельствования) 

 "_01_" __02_____ 2023__ г. 

 

АКТ 

освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта 

индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и 

кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения 

(жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на 

учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с 

жилищным законодательством Российской Федерации 

 

"_01_" ____02____ 2023__ г.  с. Красногвардейское 

  (место составления акта) 

 

Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуального жилищного 

строительства 

356030,  Ставропольский край,   

или строительный адрес объекта капитального строительства) 

 Красногвардейский район,   село  Красногвардейское, ул. Пролетарская, 46   

(наименование, адрес (местоположение) 
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или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства <*>) 

Возведение  фундамента, стен, кровли 

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по 

реконструкции) 

составлен на основании заявления лица, получившего государственный сертификат на 

материнский (семейный) капитал (далее - застройщик), его представителя (нужное 

подчеркнуть) 

Иванов Иван Иванович 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

паспорт  серия  07 03 № 515150  выдан  28.12.2007 года, 

паспортные данные, место жительства, телефон/адрес электронной почты (последнее - 

при наличии) 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

, 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии 

представителя) 

осуществляющего строительство объекта индивидуального жилищного строительства 

на основании направленного уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства на земельном участке или выданного 

разрешения на строительство (нужное подчеркнуть) 

 

(номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, дата выдачи 

разрешения на строительство, 

Администрация Красногвардейского муниципального округа 

наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, 

 

направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство) 
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Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства проведен в 

присутствии следующих лиц: 

Ведущий специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации 

Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края -   Ефремов В.С. 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, место 

жительства, телефон - для физических лиц, 

Ведущий специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации 

Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края -   Сиротин Б.Ю. 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

Ведущий специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации 

Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края -   Сидоров А.Л.. 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии 

представителя) 

Ведущий специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации 

Красногвардейского муниципального округа Ставропольского края -   Петров А.А 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, наименование, номер, 

02.02.2021г. 

дата записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре 

юридических лиц, 

02.02.2021г. 

идентификационный номер налогоплательщика, почтовый адрес, телефон/факс - для 

юридических лиц) 

Настоящий акт составлен о нижеследующем: 

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции: 

фундамент – ленточный   бетонный, стены кирпич-газоселикат, мягкая кровля. 

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта индивидуального 

жилищного строительства) 

 

 

В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства проводились/не 

проводились обмеры и обследования (нужное подчеркнуть) 

Соответствует всем нормативам 

(результаты проведенных обмеров и обследований) 

2. Наименование проведенных работ: 
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2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного 

строительства 

монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли 

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли) 

 

 

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства 

 

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее конфигурации, 

 

замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций) 

В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) 

увеличивается на _____ кв. м и после завершения работ по строительству или 

реконструкции должна составить _____ кв. м. 

3. Даты: 

начала работ "12_" ___25__ 2021__ г. 

окончания работ "_12_" __25_____ 2024__ г. 

4. Документ составлен в __3___ экземплярах. 

Приложения: 

 

В результате проведенных работ по строительству объекта капитального  

 

составить       355,3  кв. м. 

строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) должна 

 

5. Подписи: 

Застройщик или его представитель: 
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  Иванов И.И. 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  (подпись) 

Лица, участвующие в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства: 

Ведущий специалист отдела жилищно-коммунального 

хозяйства администрации Красногвардейского 

муниципального округа Ставропольского края -   

Ефремов В.Г 

  

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

Ведущий специалист отдела жилищно-коммунального 

хозяйства администрации Красногвардейского 

муниципального округа Ставропольского края -   Сидоров 

Т.О 

  

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

Ведущий специалист отдела жилищно-коммунального 

хозяйства администрации Красногвардейского 

муниципального округа Ставропольского края -   Петров 

  

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

Ведущий специалист отдела жилищно-коммунального 

хозяйства администрации Красногвардейского 

муниципального округа Ставропольского края -   Бунин 

О.Д 

  

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

 

-------------------------------- 

<*> В отношении объектов индивидуального жилищного строительства, разрешение на строительство 

которых выдано до вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 

1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов" (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2014, N 48, ст. 6861, 2020, N 37, ст. 5729). 

 

 

 

 

 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=33E188CB855C822F091152594F42069BC7B431239C060E39B20B27664053AB903E3409CF3619882F84A0FFE1C236p9J


64 

 

 

 

Приложение № 7 
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала» 

 
Форма 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж 

фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая 

площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта 

увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 

устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской 

Федерации 

 

На основании_____________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
указать нормативный акт, послуживший основанием для отказа в предоставлении услуги 

Вам отказано в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж 

фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая 

площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта 

увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 

устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской 

Федерации, расположенного по адресу: ____________________________________ 

______________________________________________________________________, 

по следующим основаниям:______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

В соответствии со статьей 254 Гражданского процессуального кодекса 

Российской Федерации Вы вправе обжаловать действия (бездействие) 

должностных лиц в судебном порядке. 

 

_____________________     ________________   _____________________________ 
                       (должность)                                                 (подпись)                                               (расшифровка подписи)  
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Приложение № 8 
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала» 

 
Образец 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж 

фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая 

площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта 

увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 

устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской 

Федерации 

 

На основании__ Федерального закона "О дополнительных мерах 

государственной поддержки семей, имеющих детей" от 29.12.2006 N 256-ФЗ  

______________________________________________________________________ 
указать нормативный акт, послуживший основанием для отказа в предоставлении услуги 

Вам отказано в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж 

фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая 

площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта 

увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 

устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской 

Федерации, расположенного по адресу:   

 Ставропольский край, Красногвардейский район, с. Красногвардейское, ул. 

Дружбы, 4_______________________, 

по следующим основаниям:______________________________________________ 

 не увеличивается площадь жилого дома не менее чем на учетную норму площади 

жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным 

законодательством Российской Федерации ____________________________ 

В соответствии со статьей 254 Гражданского процессуального кодекса 

Российской Федерации Вы вправе обжаловать действия (бездействие) 

должностных лиц в судебном порядке. 

 

_____________________     ________________   ___________Иванов И.И._______ 
                       (должность)                                                 (подпись)                                               (расшифровка подписи)  
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Приложение № 9 
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала» 

 
Форма 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

 

ФИО: 

Адрес: 

 

 

 

Уважаемый(ая) _______________! 

 

     Администрация Красногвардейского муниципального округа 

Ставропольского края, рассмотрев Ваше заявление о внесении исправлений в акта 

освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, 

расположенного по адресу: ____________________________, кадастровый номер 

00:00:000000:00, сообщает о том, что принято решение об отказе в исправлении 

допущенных ошибок и отпечатков, так как в этом уведомлении отсутствуют 

ошибки и опечатки. 

     

 

 

     
Руководитель органа муниципального 
образования Ставропольского края                                                               подпись 
 
 
Ф.И.О. исполнителя 

тел  
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Приложение № 10 
к технологической схеме предоставления 
администрацией Красногвардейского 
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных 
работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала» 

 
Образец 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

 

Иванову Ивану Ивановичу                                                                                           

Ставропольский край 

Красногвардейский район 

с. Покровское, ул. Мира, д.5 

 

 

 

Уважаемый(ая) Иван Иванович! 

 

     Администрация Красногвардейского муниципального округа 

Ставропольского края, рассмотрев Ваше заявление о внесении исправлений в акта 

освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, 

расположенного по адресу: Ставропольский край, Красногвардейский район, село 

Привольное, кадастровый номер 26:01:002523:96, сообщает о том, что принято 

решение об отказе в исправлении допущенных ошибок и отпечатков, так как в этом 

уведомлении отсутствуют ошибки и опечатки. 

     

 

 

Глава Красногвардейского                                                                                                 

муниципального района                                                                                                    

Ставропольского края                                                                         К.А. Ишков 

 
 
 
Бессонов Владимир Андреевич 

Тел. 8 (86541) 2-49-24 

 

 


